
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ
АМЗИНСКОГО СЕЛЪСКОГО

ПО СЕЛЕНVIЯ НУРЛАТ СКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ
НУРЛАТ МУНИЦИПАЛЬ
рАЙоны а&Iза Авыл

х(ирлЕгЕ
БАШКАРМА КОМИТЕТЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

<<28>> июля 202L rода

с.Новая Амзя кАрАр

Nь 15

Об утверждении административЕого

регламента цредоставлениrl муниципа_пьной

услуги кПрисвоение, изменение и аннулирование адресов) на
территории Амзинского с9льского поседения Нурлатского
муниципаJIьного района
Ресгryблики Татарстан

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года JЮ 131-ФЗ (Об
обпIих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации), в

целях реаJIизации Федерального закона от 27 июля 2010 года Jф 210-ФЗ (Об
организации IIредоставления государственных и мунициfIальных услуг),

ПоСТАноВЛlIЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной

услуги <Присвоение, изменение и аннулирование адресов) на территории Амзинского
сельского поселения Нурлатского муниципalJIьного района Республики Татарстан,
согласно приложению к настоящему гIостановлению,

2. Признать утратившим силу административный регламент предоставления
муниципаJIьной услуги <Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам
недвия(имости на территории Амзинского сельского поселения Нурлатского
муниципального района Республики Татарстан>, утвержденный fIостановлением
Исполнительного комитета Амзинского сельского поселения Нурлатского
муниципаJIьного района Республики Татарстан от 21.0|.20|6 J\lb 2(с изменениями от
01.06.2016 jф 10).

3. Обнародовать настоящее Постановление на информационных стендах на
территории Амзинского сельского поселения Нурлатского муниципrLльного района,
опубликовать настоящее постановление Еа официальном сайте Нурлатского
муниципlLльного района htф : //nurlat.tatarstan.ru/.

4. Контроль за исfIолнением настоящего гIостановления оставляю за собой.

Руководитель Исполнительного ком
Амзинского сельского поселения
Нурлатского муниципzшьного р
Республики Татарстан А.А. Насибуллин



ПрилоlItбние
к постановлению
исполнительного комитета
Амзинского сельского
поселения Нурлатского
мунициrrального района
Республики Татарстан
от <28> июля 202t г. JФ 15

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги <(присвоение, изменение ианнулирование адресов> на территории Амзинского сельского поселения

нурлатского муциципального района Республики Татарстан

1. Общие положения

1,1, Настоящий административный регламент предоставления
муниципальной услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядокпредоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению ианнулиров анию адре сов(дале е - муницип€lJIьная услуга).

1,2, Получатели муниципальной услуги: ф""""..*"" и юридические
лица(далее - заявителъ).

заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулированииего адреса (далее - заявление) подается собственником объекта адресации пособственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещныхправ на объект адресации:
а) право хозяйственного ведения;
б) право оперативного управления;
в) право пожизненно наследуемого владения;
г) право постоянного (бессрочного) пользования.
интересы заявителей могут представлятъ лица, уполномоченные заявителемв установленном порядке, и законные представители физических лиц (далее -представителъ заявителя).
от именИ собствеНникоВ помещений в многоквартирном доме с з€UIвлениемвправе обратитъся представитель таких собствен""по", уполномоченный наподачу такого заявлениrI принятым в установленном законодательствомроссийской Федерации 

',орядке решением общего собрания ук€ванныхсоOственников.
от имени членов садоводческого или огороднического некоммерческоготоварищества с заявJIением вправе обратиться представитель товарищества,

уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общегособрания члеНов такого товарищества.
От имени лица, указанного в настоящем

кадастровый инженер, выполняющий на основ ании
пункте, вправе обратитъся

документа, предусмотр енного
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8:00 до 16:15, пятница: с 8:00 до 16:15, суббота - воскресенье: выходные дни;
время перерыва для отдыха и питания устанавливается пвавилами внутреннего
трудового распорядка; справочный телефон: (84345) 

-'а-50-37); о порядке
предоставления муниципальной услуги, о способах и сроках подачи заlIвлений; о
категориях граждан, которым предоставляется муниципаJIьная услуга; о
нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления
муниципальной услуги; о перечне документов, необходимых для рассмотрения
заявления о предоставлении муниципальной услуги, о сроках приема и
регистрации заявления; о ходе предоставления муниципальной услуги; о месте
р€tзмещения на официальном сайте информации по вопросам предоставления
муниципалъной услуги; о порядке обжалования действий или бездействия
должностных лиц Исполкома.

По писъменному обращению должностные лица отдела, ответственного за
предоставление муниципалъной успуги, подробно в письменной форме
раЗЪясняют з€uIвителю порядок предоставления муниципальной услуги и
вопросы, указанные в настоящем пункте Регламента, и в течение трех рабочих
ДнеЙ со дня регистрации обращения направляют ответ заявителю.Ответы даются

о муниципальной услуге, содержащиеся в

на языке обращения. В случае невозможности дать ответ на языке обращения
используются государственные языки Республики Татарстан.

1.З.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги
размещается на официалъном саите муниципального района и на

с заrIвителями.информационных стендах в помещениях Исполкома для работы
Информация на государственных языках

размещаемая на информационных стендах и
Республики Татарстан,

саите
сети

на официальном
информационно-телекоммуникационной

ПУНКТаХ 2.|,2.З,2.4, 2.5,2.7,2.9,2.I0,2.\|,5.1 Регламента, информацию о месте
нахождения, справочных телефонах, времени работы Исполкома, о графике
приема заявлений на предоставление муниципальной услуги.

1.4. Переченъ нормативных правовых актов, регулирующих
предоставление муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных
Правовых актов и источников их офици€шьного опубликования), размещен на
официалъном сайте муницип€uIьного района в информационно-
телекоммуникационной сети <<интернет), в Республиканском реестре.

Текст административного регламента в действующей редакции подлежит
РаЗМеЩеНиЮ на официальном саЙте муниципаJIьного раЙона в информационно-
телекоммунцкационной сети <интернет)>, в Республиканском реестре.

1.5. В Регламенте исполъзуются следующие термины и определения:
аДрео - описание места нахождения объекта адресации, структурированное

В соответствии с принципами организации местного самоуправJIения в
Российской ФедераЦии и включающее в себя в том числе наименование элемента
ПЛаНИРОВОчноЙ структуры (при необходимости), элемента улично-дорожноЙ сети,
а Также цифровое и (или) буквенно-цифровое обозначение объекта адресации,
позволяющее его идентифицировать ;



государственный адресный реестр - государственный информационный
ресурс, содержащий сведения об адресах;

объект адресации - один или несколько объектов 
"aдý"*"мого 

имущества,
в том числе земельные участки, либо в случае, предусмотренном установленными
Правительством Российской Федерации правилами присвоениrI, изменения,

федеральная
государственная информационная система, обеспечивающая
ведение и использование государственного адресного реестра;

формирование,

адресообразующие элементы - страна, субъект Российской Федерации,
муниципЕLгIьное образование, населенный пункт, элемент улично-дорожной сети,
элемент планировочной структуры и идентификационный элемент (элементы)
объекта адресации;

идентификационные элементы объекта адресации - номер земелъного
участка, типы и номера зданий (сооружений), помещений и объектов
незавершенного строителъства;

уникальный номер адреса объекта адресации в государственном адресном
реестре> - номер записи, который присваивается адресу объекта адресации в
государственном адресном реестре;

элемент планировочной структуры - зона (массив), район (в том числе
жилой район, микрорайон, квартчUI, промышленный район), территории
размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих
объединений;

элемент улично-дорожной сети - улица, проспект, переулок, IIроезд,
набережная, площадь, бульвар, тупик, съезд, шоссе, аJIлея и иное;

удыIенное рабочее место многофункцион€Lльного центра предоставления
государСтвенныХ И муницип€Llrьных услуг территориаJIьно обособленное
структурное подразделение (офис) многофункцион€IJIьного центра
предоставления государственных и муницип€tгIьных услуг, созданное в городском
(сельском) поселении муниципаJIьного района или в городском округе
республики Татарстан в соответствии с пунктом з4 Правил организации
деятельности многофункционаJIьных центров предоставления государственных и
муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской
Федерации от 22.12.2012 Jф1376 (об утверждении Правил организации
деятелъности многофункцион€UIьных центров предоставления государственных и
муниципilJIьных услуг) ;

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическ€ш или
арифметичеекая ошибка либо подобная ошибка), допущенн€ш органом,
предоставляющим муниципагIьную услугу, и приведш€ш к несоответствию
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в
документах, на основении которых вносились сведения;

Единая система идентификации и аутентификации в
инфраструктуре, обеспечивающей инф ормационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставлен,
государственных и муницип€UIьных услуг в электронной форме.



доступ участников
и должностных лиц
самоуправJIения) к

информационного взаимодействия
органов испоlftrительной власти и

информации, содержащейся в
государственных информационных системах и иных информационных системах;

МФЦ - Госуларственное бюджетное учреждение <<Многофункциональный
государственных и муниципаIIьных услуг в Республике

- Автоматизированная информационная система
центров предоставления государственных

муниципа-пьных услуг Республики Татарстан.

Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая
санкционированныи
(граждан-заявителей
органов местного

центр предоставления
Татарстан>>;

Аис мФц
многофункционаJIьных

В Регламенте под заявлением о предоставIIении муниципальной услуги
(далее - заявпение) понимается запрос о предоставлении муниципальной
услуги,поданный в соответствии с пунктом З статьи 2 Федерального закона от
27.07.20|0 Jф210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципаJIьных услуг) (далее - Федераrrьный закон J\Ъ 210-ФЗ).

1.6. Случаии порядок предоставления муниципальной услуги в

упреждающем (проактивном) режиме.
При согласии (наличии запроса) заявителя мунициrrальная услуга

предоставляется в угIреждающем (проактивном) режиме посредством
Республиканского портала в следующих случаях:

утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом
плане территории;

предварительное согласование предоставления земельного участка;
выдача (полуrение) разрешеЕия на строительство;
направление уведомления о соответствии ук€}занных в уведомлении о

планируемом строительстве параметров объекта индивиду€uIьного жиJIищного
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости
размещения объекта индивиду€Lirьного жиJIищного строителъства ипи садового
дома на земельном участке;

оформление прием'очной комиссией акта о завершенном переустройстве и
(или) перепланировке помещений в многоквартирном доме после подготовки и
оформления в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации
порядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в целях
перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в
жилое помещение.

Порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем
(проактивнопл) режиме устанавливается Регламентом.
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2.2. Наименование исполнительно-распорядителъного органа местного
самоупр авления, непоср едственно пр едо ставляющего мун]Iципальную услугу

Исполнительный комитет Амзинского сельского поселения Нурлатского
муниципаJIьного района Республики Татарстан.

2.з . Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.з.|. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о присвоенииили аннулировании адреса объекту

адресации(приложение JtlЪ t );
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение

J\Ъ 2).
232.Решение об аннулировании адреса объекта адресации в случае

присвоения объекту адресации нового адреса может быть объединено с решением
о присвоении этому объекту адресации нового адреса.

2.з.з. Резулътат предоставления муниципальной услуги направляется
заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подrтисью должностного лица Исполкома (либо
Исполкома), в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2о]I| Jъ бз-ФЗ (об
электронной подписи)> (далее - Федеральный закон ]\ъ 63-ФЗ) в личный кабинет
Республиканского портаJIа.

2.з.4.по выбору заявителя результат предоставления муниципалъной
УСЛУГИ МОЖеТ бЫТЬ ПОЛУЧен в МФI_{ в форме экземпляра электронного документа,
направленного Исполкомом, распечатанного на бумажном носителе, заверенного
печатъю IИФЦ и подписъю работника МФЦ.

2.з.5. Заявителъ вправе получить результат предоставления муниципальной
услуги в форме электронного документаили экземпляра электронного документа
на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления
муниципалъной услуги.

2.4. Срок предоставления мунициrrальной услуги' в тоМ числе с )пlетом
необходимости о бращения в орган изации, участвующие в предо ставлении

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена

законодательствОм РоссиЙскоЙ ФедерацИи, срок выдачи (направления)
документов, являющихся результатом предоставления муниципалъной услуги

2.4.|. Срок предоставления муниципальной услуги - не более 8 рабочих
дней.

в случае предоставления муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме - З рабочих дня со дня предоставления государственных и
муниципчuIъных услуг, укЕIзанных в пункте 1.6 Регламента.

срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на
следующий день после дня регистрации заявления.
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2.4.2.Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не
предусмотрено. 

Ф
2.4.З.Направление документа, явJIяющегося результатом предоставления

муниципальноЙ услуги в форме электронного документа, осуществляется в день
о формле ния и регистрации результата предоставления муниципалъной услуги.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодателъными или иными нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муницип€шьных услуг,

подлежащих представлению заявителем, способы их получения з€UIвителем, в том
числе в электронной форме, порядок их представления

2.5.I.Для получения муниципальной услуги заявитель представляет
следующие документы независимо от категории и основания обращения:

1) документ, удостоверяющий личность(предоставляется при обращении в
МФЦ);

2) заявление:
- в форме документа на бумажном носителепри обращении в

МФI](приложение J\Ъ 3);
в электронной форме (заполняется посредством внесения

соответствующих сведений в электронную форrу заявления), подписанное в
соответствии с требованиями пункта 2.5.4. Регламента, при обращении
посредством Республиканского портала, портаJIа федеральной информационной
адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

В случае образования 2 или более объектов адресации в результате
преобразованиrI существующего объекта или объектов адресации представляется
одно заявление о предоставлении муниципаJIьной услуги на все одновременно
образуемые объекты адрес ации;

З) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в
случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя
заlIвител я (за исключением законных представителей физических лиц) ;

4) правоустанавливающие документы на объекты адресации, права на
которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

5) документ, предусмотренный статьей З5 или статьей 42.З Федерального
ЗакоНа от 24.07.2007 J\Ъ 221-ФЗ <О кадастровой деятельности)>, на основании
которого осуществляется выполнение кадастровых работ илrи комплексных
кадастровых работ в отношении соответствующего объекта недвижимости,
являющегося объектом адресации (в случае предоставлениrI заJIвления о
предоставлении муниципальной услуги кадастровым инженером).

2.5.2. В слl^таЪ предоставления муниципальной услуги в уtIреждающем
(проактивном) режиме посредством Республиканского портыIа:

согласие (запрос) заjIвителя на пол)пrение муниципальной услуги.
Предоставление иных документов не требуется. Щокументы и сведения,

необходимые для предоставления муниципальноЙ услуги, получаются
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с использованием
информационной системы, rrредн€lзначенной для оказания
муницип€lJIьных услуг.

2.5.З. Заявление и прилагаемые документы могут
(направлены) заявителем одним из следующих способов:

1) черезМФI_{ на бумажных носителях и в виде электронных документов,

автоматизированной
государственньтх и

Ф

бытъ представлены

подписанных (заверенных) в соответствии с требованиями пункта 2,5.4.

Регламента;
2) через Республиканский портал в электронной форме.
2.5.4. Физические лица и индивидуаJIьные предприниматели При

направлении заrIвления и необходимых документов посредстВоМ
Республиканского портала подписывают заявление простой электронНой
подписью

Для получения простой электронной подписи заявителю необходимо
пройти процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтверДить

1плетную записъ до уровня не ниже стандартной.
Юридические лица, зарегистрированные на территории Российской

Федерации, и представители юридических лиц при наrтравлении з€uIвления И

необходимых документов посредством Республиканского портаJIа тrодписыВаЮТ
заявление усиlrенной квалифицированной эlrектронной подписъю.

При подаче документов, ук€Lзанных в подпунктах З, 4 пункта 2.5.|.
Регкамекта) кааýеАствQк Рескубкккакскоrо KalsTaltз, заtrвктqкь Ksqцq\eBKKaT
электронные образы документов либо документы в электронной форме,
подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью в
соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.20|| JЮ бЗ-ФЗ (Об
электроннои подписи> лицами, уполномоченными на создание и подписание
таких документов, в том числе нотариусами.

2.5.5. Запрещается требоватъ от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги;

2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
исключением пол).чения услуг и получения документов и информации,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федералъного закона J\b 210-ФЗ
(необходимых и обязательных услуг) ;

З) представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указываJiись при первоначаJIьном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлёнии мунициrlальной услуги, за исключением следующих случаев:
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а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления
о предоставлении муниципальноЙ услуги; Ф

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме
документов, необходимых для предоставлениrI муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципалъной услуги и не включенных в представленный ранее
комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначаJIьного отк€Iза в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципалъной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документ€uIьно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) доJIжностного лица
Исполкома, работника МФI_{, при первоначаJIъном отк€Iзе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за rrодписью руководителя
Исполкома при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2
части 1 статьи 16 Федер€шьного закона Jф 210-ФЗ, за исключением случаев, если
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым
условием предоставления государственной или муницип€tльной услуги, и иных
случаев, установленных федеральными законами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам

местного самоуправления организаций и которые заявитель вгIраве представить, а
также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме,

порядок их представления; государственный орган, орган местного
самоуправления либо организация, в распоряжении которых находятся данные

документы

2.6.I. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) в случае обращения юридического лица запрашиваются сведениrI из

Единого государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой
службы;

2) в слуIае обращения индивидуаJIьного предпринимателя запрашиваются
сведения из Единого государственного реестра индивидуЕUIьных
предприниМателеЙ из ФедеральноЙ напоговоЙ службы;

3) сведениrI из Единого государственного реестра недвижимости (сведения
об основных характеристиках и зарегистрированных правах объекта
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недвижИмости)И (или) об отсутствии В Едином государственном реестренедвижимости запрашиваемых сведений по объек"у uop."u5 ии и(или) сведенийоб объекте адресации - Федер€шIъная .rrужОа .ь.й;;;Ёенной регистрации,кадастра и картогр афии (Росреестр);

4) схема расположения обu.пru адресации на кадастровом плане иликадастровой карте соответствующей ,Ърр"rор"" (в слутае присвоениrIземельному r{астку адреса) Исполнителъный комитет нурлатскогоМУНИЦИПаЛЪНоГо района Республики татарстан; 
avrrrlvl rryPJra'

5) р€Lзрешение на строителъство объекта адресации (для присвоения адресастроящиМся объеКтам адресации) и (или) р€врешение на ввод объекта адресации(д"" присвоениЯ адреса введенным объектам ап,ресации) в эксплуатациюИсполнителъный комитет Нурлатско;-;;"иципалъного 
района РеспубликиТатарстан;

6) решение органа местного самоуправления о переводе жилогопомещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение(в случае присвоения ,,омещению адреса вследствие его перевода из жилогопомещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение)
;#жителъный 

комитет Нурлатско--rуоr"цип€lJlъного 
района Республики

7) акт о завершенном переустройстве (перепланировке) приемочнойКОМИССИИ ПРИ ПеРеУСТРОйСТВе И (ИЛИ) r.Р..rпuнировке помещения, приводящих кобразованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразованияобъектов адресации (помещений) . обра.о"u"".oo одного и более новых объектов
#ffiЖ" ;"#;Н;i"ТеЛЬНЫй 

-no'"b., 
Йурпu".кого муниципалъного района

8) СВеДеНИЯ О ДОГОВОРе На Предоставление муницип€lJIъного имущества,земельного уrастка не подлежащего регистрации в Едином государственномреестре недвижимости - Исполнителъный комитет Нурлатского муницип€Lльногорайона Республики Татарстан;
9) документ, подтверждающий полномочия законного представителязаявителя, в слу{ае подачи заявления законным представителем (в частисвидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданскогосостояния Российской Федер ации, или документа, выданного органами опеки ипопечителъства в соответствиИ с законОдателъсТвом РосСийскоЙ Федерации) -Единый государственный реестр записей актов гр_?жданского состояния либоЕдиная го сударств енная 

"" ф ор* uционная система ."u" Jr"""."o о о...r.чения 
;10)сведения о фактъ выдачи и содержании доверенности единаяинформационная система нотариата.

2,6,2, ЗаявитеЛъ вправе предоставить документы (сведения), указанные вПОДПУНКТаХ 1 -9ПУНКТа 2,6,1 РеГламента ; форr. ,rrЪ*riЬ-"""r" документов,заверенНых усиленной квалифиЦированнОt подпЙсъю лиц,'у.rоо"омоченных насоздание и подписание таких документов, при подаче заявления посредствомРеспубликанского портаJIа либо n 
^ 
буru*"* rrо""теле в мФц.2,6,з, В случае предоставления муниципалъной услуги u у.rр.*дающем (проактивноМ) режиме посредством РЬспубликанского портаJIа исполъзуются
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сведения, предусмотренные пунктом 2.6.| Регламента, имеющиеся в
автоматизированной информационной системе, предназначенной для ок€lзания
государственных и муницип€UIьных услуг, и пол)ленные щри предоставлении
государственных и муниципЕtпьных услуг, ук€}занных в пункте 1.6 Регламента.

2.6.4. Непредставление (несвоевременное представление) указанными
органами государственной власти, структурными подрttзделениями Исполкома
документов и сведений не может являться основанием для отказа в
предоставлении муниципальной услуги.

2.6.5..Щолжностное лицо и (или) работник указанных оргаЕов, не
представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в

распоряжении документ или сведения, подлежат административной,
дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

2.6.6. Запрещается требовать от заявителя документы сведения, в том числе
подтверждающие внесение заявителем платы за предоставление мунициIIаIIьнои

услуги, Еаходящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам
местного самоуправления организаций.

Непредставление заявителем документов, содержащих сведениjI, которые
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуIIравлениjI и подведомственных государственным органам или органам
местного самоуправления организаций, не является основанием для откЕIза
заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отк€tза в приеме документов,
необходимых дJuI предоставления муниципалъной услуги

(возврата документов без рассмотрения по существу)

2.7.1. Основанием для отк€Lза в приеме документов являются:
1) непредставление документов, которые в соответствии с ITyHKToM 2.5.1

Регламента должны предоставляться заявителем самостоятельно, либо
представление документов, содержащих противоречивые сведения;

2) неподтверждение сведений о законных представителях, запрошенных в

рамках межведомственного информационного взаимодействия, подача заявления
(запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;

3) представление документов в ненадлежащий орган;
4) прелставление документов, содержащих недостоверные и (или)

противоречивые сведения, неоговоренные исправления, серьезные повреждениrI,
не позвопяющие однозначно истолковать их содержание, документов,
утративших силу;

,\)) оОращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не
являющегося получателем муниципальной услуги в соответствии с Регламентом;

6) некорректное заполнение обязательных полей в электронной форме
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7) заявление (запрос) и иные документы в
исполъзованием электронной подписи с
законодатепьства;

эJIектронной форме подписаны с
нарушением действующего

Ф

8) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их
предоставления и (или) не читаются.

2.7.2. В случае предоставJIения муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме посредством Республиканского порт€LIIа откzLз в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципалъной услуги, не
предусмотрен.

2.7.З. Переченъ оснований для отк€Lза в приеме документов, необходимых
для получения муниципальной услуги, является исчерпывающим.

2.7.4. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, может быть принято, как во время
приема заявителя, так и IIосле полr{ения ответственным должностным лицом
Исполкома необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
(сведений) с использованием межведомственного информационного
взаимодействия, в срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня регистрации
з€UIвJIения.

2.7.5. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для полу{ения
муниципальной услуги, с указанием rrричин отказа, оформляется в соответствии с

формой,установленнойвприложенииJ\lb4кРегламенту,подписывается
усиленной квалифицированной электронной подписью в установленном порядке

уполномоченным должностным лицом Исполкома (Исполкомом), и направляется
заявителю в личный кабинет Республиканского портаJIа и (или) в МФЩ в денъ
принятия решения об отказе в приеме документов, необходимых для полуIения
муниципальной услуги.

2,7.6. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если
заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
гIоданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставлениrI
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портаJIе.

2.8 . Исчерпывающий пер ечень основ аний. для приостановле ния или отк€lза в
предоставлении муниципальной услуги

2.8.|.Основания для приостановления предоставления муниципальной
услуги не предусмотрены.

2.8.2.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги:

1) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилосъ лицо, не

указанное в пункте 12 Регламента;
2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии

документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации
адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был
представJIен заявителем (представителем заявителя) гlо собственной инициативе;
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З) документы, обязаrоб,.к,уЙр..uч"иадреса"'#::#ЖХ'*""ТХТffi 

JHxЖ#Jr,:H,H;(представитr
З аконода*r;Н""ТТfi"#];";"Ё.;;i;;*'ШениеМ Порядка, установленного

4) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса

ПРавител"Й"uроссийск;#J"i'"iХТН,ЁlТ;ЁilТi}Ё;:"rr,,о.ru"оuоением
5) отзыв заявления о ,,редоставлении муниципuл"ной ]заявителя 

_-_+v^vдrrlll'" 

Услуги по инициативе

,*r";"1;"*Ж:Ъ;:1""Тffir.^* ОТК€tЗа в предоставлении муниципальной

rй:j#ЖЪ#"fi"fr,Ъ:"Jт::ставлении муниципальной услуги с
Приложении J\гs 2 к Р еглuпiо,у, подгIисы"".#:,"ffi :"1lхЧЖ;ffiЁНххх;ЭЛеКТРОННОЙ ПОДПИС-ЬЮ В УСТаНОВЛенном порядке уполномоченным должностнымлицоМ Исполкома (Исполкомом), 

" ,u.r|Ьется заявителю в личный кабинет:ffi r:#Ж'*" ffifiЖ* :Ж*'йЁii 
"J 

д е нъ пр иняти,I р е ше ния о б о тказ е в
2.8.6. Запрещается отк€lзывать в предоставлении муниrщпалъной услуги в:;rrЪ## .Тiil'rЖ."О.оlО'ООСТавлении муницигrалъной услуги подано в

УСлуги, опубликов анной 
"" 

rо} jj,iЖrН::ЯДКе ПР еДОСТаВления муниципалъной

2,9, Порядок, рЕвмер и основ аниявзимания государственной пошлины или инойплаты, взимаемой за предоставление муниципалъной услуги
N4униципалъная 

услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2,10, Переченъ услуг, которые являются необходимыми и обязателъными дляпредоставления муниципалъной услуги, 

"1оnn 
числе сведения о документе(ДОКУМеНТаХ), u"'ДЪ"u,rо", ?"й;;;;i;"",r"з ациями, rIаствующими впредоставлении rу.r"ц"arалъных услуг

предоставление необходимых и обязателъных услуг не требуется.
2,11, Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,которые являются необходимыми и обязателъными

включаяffi 
"ЪТff;r:Т:J^Т'НЪ:НЩff.ТJ#"-платы

предоставление *обrод"мых и обязателъных услуг не требуется.
2.12. MaKr

предоста"rr"rrr"Тffi;i1"lý ОЖИДаНИЯ В ОЧереди ,,ри подаче запроса о
услуги, услуги, предоставляемоЙ орau"".uцией,
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уIаствующей в предоставлении муниципaльной услуги, и при полуIении
результата предоставления таких услуг {р

2,12,1, Время ожидания при подаче заявления на получение муниципалъной
услуги - не более 15 минут.

2122.При получении резулътата предоставления муниципалъной услугимаксим€LIIъный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

2.|З. Срок
муниципальной

и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
услуги и услуги, предоставляемой организацией, )п{аствующей в

предоставлениИ мунициПальной услуги, в том числе в электронной форме

2,1з,1, При личном обращении в мФЦ в день подачи заявления заявителю
выдается расписка из АИС мФЦ с регистрационным номером, подтверждающим,
что заявление отправлено, и датой подачи электронного заявления.

2,|з,2. При направлении заявления посредством Республиканского порт€uIа
заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Республиканького
портапа и по электронной почте уведоМление, подтверждающее, что з€uIвление
отправлено, В котороМ ук€вываютсЯ регистрационный номер и дата подачи
заявлениrI.

2,|4, ТребоваНия к поМещенияМ, в которых предоставляется муницип€tльн€ш
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о гIредоставлении

муниципалъной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и
перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципалъной
услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мупьтимедийной

информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению
доступности для инвагIидов указанных объектов в соответствии с федеральнымзаконодателъством и законодательством Республики Татарстан о социаJIъной

защите инваJIидов

2,14.1. Предоставление муниципалъной услуги осуществляется в зданиях ипомещениях, оборудованных противопожарной системой и системой
пожаротушения.

места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для1оформления документов, информационными стендами.
обеспечивается беспрепятственный доступ инваJIидов к месту

предоставления мунициITальной услуги (удобный вход-выход В помещения и
перемещение в их пределах).

визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке
предоставлени,I муниципальной услуги размещается в }добных для заявителей
местах, в том числе С )^{етом ограниченных возможностей инвЕUIидов.

2.|4.2.В соответствии с законодательствоМ Российской Федерации о
социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту
предоставления муниципальной услуги обеспечивается:
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1) сопроВождение инв€lJIидов, имеющих стойкие расстройства функциизрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
2) ВОЗМОЖНОСТЪ ПОСаДКи в Транспортное средство и fhсадки из него, в том

числе с использованием кресла-коляски;
З) надлежаtцее размещение оборудов ания

необходимых для обеспечения беспре,,ятственного
с учетом ограничений их жизнедеятелъности;

и носителей информации,
доступа инв€lJIидов к услугам

4)дублиРование необходимой для инвzLпидов звуковой и зрительной
информации, а также надписеЙ, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными релъефно-точечным шрифтом Ьраtля;

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск собаки-цроводника при наJIичии документа, подтверждающего ее

специальное обучение и выдаваемого по форме и в гIорядке, которые установленыприкЕtзом Министерства труда и соци€шьной защиты Российской Федерации от
22.06.2015 м З86н (об утверждении формы документа, подтверждающего
специаJIьное обуrение собаки-проводника, и порядка его выдачи>.

2,I4.з. Требования в части обеспечения доступности для инв€lJIидов
объектов, в которых осуществляется предоставление мунициrтальной услуги, и
средств, используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые
ук€ваны в подпунктах l _ 4 пункта 2.14.2. Регламента, применяются к объектам исредствам, введенным В эксплуатацию или прошедшим модернизацию,
реконструкцию после 1 июля 2016 года.

2.|5. Показатели доступности и качества муниципалъной услуги, в том числе
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

ПРеДОСТаВЛеНИИ МУНИЦИПаЛЪНОЙ УСЛУГИ и их Продолжительность, возможность
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий,
возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в

много функционаJIьном центре предоставления государственных и
муницип€lJIьных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территори€lJIьном

подразделении органа исполнительно распорядительного органа местного
самоуправлениrI, по выбору заявителя (экстерриториалъный принцип),

посредством запроса о rTредоставлении нескольких государственных и (или)
муниципалъных услуг в многофункционаJIьных центрах предоставления

государственных и муницип€LIIьных услуг, предусмотренного статьей 15.1
Федерального закона j\b2 1 0-ФЗ (комплексный запрос)

2,15.1. ПоказаТелямИ доступности предоставления муниципальной услугиявляются:
1) расположенЕость помещения, в котором ведется прием, выдача

документов в зоне доступности общественного транспорта;
2) нагIиЧие необХодимого количества специаJIистов, а также помещен ий, в

которых осуществляется прием документов от заявителей;
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з) наJIичие исчерпывающей информации о способах, порядке
предоставления муниципалъной услуги на информqдионных
официальном сайте муницип€UIьного района, 

-"u *"Ед""о,

Республиканском портЕuIе;

и сроках
стендах,
портапе,

4) оказание помощи инв€Lлидам в преодолении барьеров, мешающих
получению ими услуг наравне а другими лицами.

2.I5.2.Показателями качества предоставления муниципалъной услуги
являются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения резулътата муниципальной услуги;
з) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, совершенные

работниками Исполкома;
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учетаконсультаций):
4.1)взаимодействие заявителя с работниками мФЦ при предоставлении

муниципальной услуги осуществляется один раз при представлении заявления со
всеми необходимыми документами;

4-2) один раз в случае необходимости получения результата предоставления
муниципальной услуги в МФЩ в форме экземпляра электронного документа на
бумажном носителе.

продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными
лицамИ при преДоставлении муниципальноЙ услуги не превышает 15 минут.

заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услугис помощъю устройств подвюкной радиотелефонной связи, с использованием
ЕдиногО порт€UIа, Республиканского портаJIа, термин€lJIьных устройств.

2.|5.з. Информация о ходе предоставления муЕиципалъной услуги может
бытЬ получена заявителеМ в личном кабинете на Едином портале или на
Республиканском портаJIе, в МФЩ.

2.|5.4.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом
МФI]пО выборУ заявителя независимо от места его жительства или места
фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу.

Заявитель вправе получитъ мунициПшIьную услугу в составе комплексного
запроса.

2.|6_ Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
мунициПальной услугИ rто экстеРритори€LЛьномУ принципу (в случае, если

мунициП€UIъная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и
о собенности предо ставления муниципальной y.ny.. 

" 
электрон"Ъt б орrЬ

2.16.1.ПрИ предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявитеJIь вправе:

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления
мунициПалъной услуги, размещенную на Едином портаJIе и на Республиканском
гIортале;
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б) ПоДаТь заявление о предоставлении муниципальной услуги, иные
ДОКУМенТы, необходимые для предоставления муниципальноЙ услуги, в том числе
ДОКУМенты и информацию, электронные образы которых pafree были заверены в
СООТВеТсТВии с пунктом 7.2 части 1 статъи 16 Федерапьного закона Ns 210-ФЗ, с
использованием Республиканского портала;

в) полуrить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении
муниципальной услуги, поданных в электронной форме;

г) осУществить оценку качества предоставления мунициrтальной услуги
посредством Республиканского портала;

д) получить резулътат предоставления муниципальной услуги в форме
электронного документа;

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Исполкома, а также
его должностных лиц, муниципаJIьных служащих посредством Республиканского
ПОРТЫIа, ПортаJIа федеральноЙ государственноЙ информационноЙ системы,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
МУниципаJIьных услуг органами, предоставляющими государственные и
муниципапьные услуги, их должностными лицами, государственными и
муниципulJIьными служащими.

2.|6.2. Формирование заявJIения осуществляется посредством заполнения
ЭлектронноЙ формы заявления на Едином портаJIе, Республиканском портале без
необходимости дополнительной подачи заявJIения в какой-либо иной форме.

2.|6.З. Запись заявителей на прием в МФI_{ (далее - запись) осуществляется
посредством Республиканского портаJIа, телефона контакт-центра МФЦ.

Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для
Приема дату и время в пределах установленного в многофункциональном центре
графика приема.

Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой
даты.

ffля осуществления предварительной записи посредством Республиканского
портала заявителю необходимо указать запрашиваемые системой данные, в том
числе:

фамилию, имя, отчество (.rр" наличии);
номер телефона;
адрес электронной почты (по желанию);
желаемую дату и время приема.
В СЛУЧае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при

ПРеДВаРИтельноЙ Записи, документам, представленным заявителем при личном
приеме, предварительная запись аннулируется.

При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается
возможность распечатать таJIон-подтверждение. В случае, если заявителъ
сообщит адрес электронноЙ почты, на указанный адрес также направляется
информация о подтверждении предварительной записи с указанием даты,
времени и места приема.
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пр" осуществлении предварителъной записи заявителъ в обязательном
порядке информируется о том, что предварителъная запись аннулируется в случае
его неявКи по истечении 15 минут с назначенного времени arfi"aru.

заявителъ в любое время вправе отказаться от предварителъной записи.
запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными
правовымИ актамИ Российской Федерации, указания цели приема, а также
предоставления сведений, необходимых для расчета длителъности временного
интерв€LЛа, которЫй необходимо забронироватъ для приема.

3, Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения административных процедур в электронной форме, а также

особенности выполцения административцых процедур в
многофункциональных центрах

З.1. Описание последовательности действий
муниципальной услуги

з,1,1, Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
процедуры:

1) оказание консультаций заявителю;
2) принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных

заявителем;
3) направ''ение межведомственных запросоВ В органы, участвующие впредоставлении муниципалъной услуги;
4) подготовка результата муниципалъной услуги;
5) выдача (направление) заявителю резулътата муницип€шъной услуги.

З.2. Оказание консулътаций зzulвителю

при предоставлении

Щолжностным лицом
административной процедуры,

ответственным за выполнение

з.2.1. основанием начаJIа выполнения административной .,роцедурыявляется обращение заявителя по воtIросам, связанным с предоставлением
муниципалъной услуги.

- при обращении заявителя в мФЦ - работник МФЩ;
- при обращении заявителя в Исполком - секретарь Исполкома(далее -

должностное лицо, ответственное за консультирование).
з,2,2, Заявителъ вправе обратитъся за *Ь".уп"rацией о порядке и срокахпредоставления мунIаdиtIальной услуги В мФЦ лично И по телефону иэлектронной почте.
Работник мФц консультирует заявителя, в том числе r,о составу, формепредставляемой документации и другим вопросам для rтолучения муниципальной

услуги.

(работником),
является:
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Заявителъ может получить
муниципалъной услуги путем
http ://mfc 1 6.tatarstan.ru.

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день
обращения заявителя.

результатамивыполнения административных процедур являются:
консультация по составу' форме представляемой документации И Другим
вопросам, необходимым для получения муниципальной услуги.

з.2.з. ЗаявитеЛь вправе обратиться в Исполком по телефону и электронной
почте, а также получитъ консулътацию на Республиканском портаJIе,сайте
исполкома о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, в том
числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для
получениrI муниципальной услуги.

информацию

lолжностное лицо, ответственное за
заявителя в соответствии с требованиями пункта

Процедуры, устанавливаемые настоящим

свободного
о порядке предоставлениrI
доступаФ с сайта МФЦ

консультирование
r.З.4 Регламента.
пунктом, выполняютсяв течение

административных процедур являются:
представляемой документации и другим

информирует

трех рабочих дней со дня поступления обращения.
Результатами выполнения

консулътации по составу,
вопросам, необходимым для

форме
получения муниципальной услуги.

з.з. Принятие и рассмотрение комплекта документов,
представленных заявителем

3.з.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через
МФЦ или удЕLленное рабочее место МФЦ.

3.з.1.1. Заявитель (представитель заявителя) обращается в МФI] с запросом
о предоставлении муниципальной услуги И представляет документы в
соответствии с пунктом 2.5 Регламента.

3.3.1.2. Работник МФI-{, ведущий прием заявлений:
удостоверяет личность заявителя;
определяет предмет обращения;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
гIроводиТ проверкУ соответствия документоВ требованиям, указанным в

пункте 2.5 Регламента;
заполняет электроннуЮ формУ заявления в АИС МФЦ;
при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5 Регламента на

бумажном носителе, о существляет сканирование представленных документов ;

распечатывает зЕuIвление из АИС МФЦ;
передает заявителю на проверку и подписание;
после подписания сканируеТ подписанное заявЛение в АИС МФЦ;
загружает в АИС мФЦ документы, представленные в электронной форме

или электронные образы отсканированных документов, формирует электронное
дело;

возвращает подпИсанное заявленИе и оригИнаJIы бумажных документов;
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выдает заявителю расIIиску в приеме документов,
ПроцедУры,УсТанаВлиВаеМыенасТояЩиМIIУнкТоМ'ВыПоЛняюТсяВДенЬ

обращения заявитеIIя. 
iP

результатами выполнения административных процедур являются: готовое к

отправке заявление и пакет документов,
з.з.1.3. Работник мФц направляет пакет документов, принятых от

заявитеЛя в ИспоЛком В электроН"ой борrе (в составе пакетов электронных дел) в

течение одного рабочего дня со дня обращения заявителя в структурное

подр€вделение МФЦ.
резулътатами выполнения административных процедур явпяются : заявление

и пакет документов (электронное дело), направленные в Исполком, rrосредством

системы электронного взаимодействия,

з.з.2.прием документов для предоставления муниципалъной услуги в

электронной форме через Республиканский портаJI,

з.з.2.1. Заявитель для I1одачи заявления в электронной форме через

Республиканский портаJI выполняет следующие действия:

выIIоJIняет авторизацию на Республиканском портаJIе;

открывает форЙу электронного заявления на Республиканском порт€lJIе;

заполняет форrу эJIектронного заявления, включающую сведения,

необходимые и обязательные для предоставления муниципалъной услуги;

прикрепляет документы в электронной форме или электронные образы

допуr.rrrоu к форме электронного заявления (при необходимости);

подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком

предоставления мунициIIальной услуги в электронной форме (устанавливает

соответствуюrцую отметку о .оrrruЬ"и в форме электронного заявления);

подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает

соответств}тощую отметку в форме электронного заявпения);

отправляет заполненное э1rектронное заявJIение (нажимает

соответствующую кнопку в форме электронного заявления);

электронное заявJIение подписывается (простой электронной подписью и

(или) усиленной квалифицированной электронной подписъю) в соответствии с

требованиями Федерального закона Jф 63-ФЗ и требованиями Федерального

закона Jф210-ФЗ;
получает уведомление об отгIравке электронного заявления.

Процедуры' устанавIIиваемые настояцдиМ пунктом, выпоJIнЯются в день

обращения заявитеJuI.
результатами выполнения административных процедур являются:

электронное дело, направленное в Исполком, посредством системы эJIектронного

взаиN.lодействия.

з .з .з .рассмотрение комплекта документов Исполкомом

з .з.з.1. основанием начаJIа выполнения административной процедуры

является поступление заявления и иных документов, необходимых для

предоставления муниципальной усrlуги,



административной tIроцедуры является секретарь Исполкома(далее - должностное
лицо, ответственное за прием документов):

lолжностное лицо, ответственное за
документов на рассмотрение:

присваивает заявлению номер в соответствии с номенклатурой дел и статус
<<Проверка документов)>, что отражается в JIичном кабинете Республиканского
портапа;

изучает Поступившие электронные дела, в том числе, приложенные
заявителем документы в электронной форме и электронные образы документов;

проверяет комплектЕость, читаемость электронных образов документов;
проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи,

посредством обращения к Единому порт€Lлу (в случае, если заявителем
представлены электронные образы документов, подписанные усиленной
квалифицированной электронной подписью).

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.| Регламента,
подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности,
проект решения об отказе должен содержать пункты статъи 11 Федерального
закона J\ъ 63-ФЗ, которые послужили основанием для его принятия.

проект решениrI об отказе В приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отк€}за (в случае,
если основания для отк€lза В приеме документов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных
требований к таким документам, основания для отказа в rrриеме документов
должны содержать информацию о наименов ании документов (информ ации,
сведений), которые не предстаВлены, содержаТ недостоверные и (или)
противоречивые сведения, оформлены с нарушением установленных требований),
ОфОРМЛЯеТСя По форме согласно приложению j\b4 к Регламенту, направляется на
согласование в установленном порядке посредством системы электронного
документооборота.

согласование проекта решения об отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в
порядке, предусмотренном пунктом з.5.з. Регламента.

в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов,
предусмотренных пунктом 2.7.| Регламента, должностное лицо, ответственное за
прием документов, в течение одного рабочего дня со дня постуtIления заявления,
направляет заявителю, указанным В заявлении способом, уведомление о
поступлении заявлеЕия, содержащее входящий регистрационный номер
заявления, дату получениrI заявления, перечень наименований файлов,
представленНых к нему документов, дату полу{ения резупътата муниципальной
услуги.

Щолжностным
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лицом (работником), ответственным за выполнение

t}

прием документов, после поступления
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з.з.3.2.Исполнение процедур, указанных в пункте з.з.З.1. Регламента, при
наJIичии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с
исполъзованием автоматизированной информацио(Ёной системы,
предн€lзначенной для оказания государственных и муниципаJIьных услуг.

з.з.з.З.Процед}ры, устанавливаемые пунктом з.з.З Регламента,
выполняются в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления на
рассмотрение.

результатами выполнения административных процедур являются : принятый
на рассмотрение комплект документов или проект решения об отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

з.4. Направление межведомственных запросов в органы, участвующие в
предоставлении муниципалъной услуги

з.4.I. основанием начаJIа выполнения административной процедуры
является получение должностным лицом (работником), уполномоченным на
выполнеНие адмиНистратиВной процеДУры, от должностного лица (работника),
ответственного за приеМ докуменТов, принятых от заrIвителя документов.

щолжностным лицом (работником), ответственным за выполнение
админисТративноЙ процедуры, является секретарь Исполкома(далее
должностное лицо, ответственное за направление межведомственныхзапросов).

з.4.2. Щолжностное лицо, ответственное за направление межведомственных
запросов, формирует и направляет в электронной форме посредством системы
межведомственного электронного взаимодействия (.rри отсутствии технической
возможНостИ инымИ способами) запросы о предоставлении документов и
сведений, предусмотренных пунктом 2.6.I Регламента.

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день
принятия заявления на рассмотрение.

результатами выполнения административных процедур являются:
направленные В органы власти и (или) подведомственные органам власти
организации запросы.

з.4.з. Специалисты поставщиков данных на основании запросов,
поступивших через систему межведомственного электронного взаимодействия,
предоставляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют
уведомления об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе).

Процедуры, устанавливаемые настоящим
следующие сроки:

по документам (сведениям), направляемым специаJIистами Росреестра, не
более трех рабочих дней;

по документам" (сведениям), находящимся в распоряжении органов
местного самоуправления и tIодведомственных им организаций - не более трех
рабочих дней;

по остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступлениrI
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие

пунктом, выполняются в
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руководитель Исполкома при подписании проектов документов проверяет
соблюдение Регламента должностными лицами Исполкwа в части сроков
выполнениrI административных процедур, Их последователъности и полноты,
напичия согласований уполномоченных должностных лиц Исполкома в системе
электронного документооборота.

в случае выявления нарушений в части сроков выполнения
административных процедур, их последовательности и полноты руководитель
ИСПОЛКОМа ИНИциирует привлечение к ответственности лицl допустивших
нарушения, в соответствии с пунктом 4.3 Регламента.

Административные процедуры выполняются в течение одногорабочего дня.
результатами выполнения административных процедур являются: решение

об отказе в приеме документов необходимых для предоставJIения муниципалъной
услуги, решение об отказе в предоставлении муниципаJIьной услуги, решение о
присвоении или аннулировании адреса объекту адресации.

з.5.4. Исполнение процеДУР, указанных в пунктах З.5.2, з.5.з Регламента,
при наJIичии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме
с использованием автоматизированной информационной системы,
предн€}зНаченной дJUI оказания госуДарственНых И муниципаJIьных услуг.

з.5.5. Максимальный сроК выполнениЯ админисТративных процедур,
указанных в пункте З.5 Регламента, составляет два рабочих днrI.

З.6. Выдача (направление) заявителю результата муницип€шьной услуги

з.6.1. основанием начаJIа выполнения административной процедуры
является полу{ение должностным лицом, ответственным за выполнение
административной процедуры, документа, подтверждающего предоставление
(отказ в предоставлении) муниципалъной услуги.

Щолжностным лицом, ответственным за выполнение административной
гIроцедуры, является секретарь Исполкома (далее - должностное лицо,
ответственное за выдачу (направление) документов).

щолжностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов:
обеспечивает регистрацию и внесение сведений о результате

предоставления муниципальной услуги в подсистему ведениrI документации
автоматизированной информационной системы, предназначенной дпя оказания
государственных и муницип€uIъных услуг;

извещает заявителя (его представителя) через Республиканский портал о
результате предоставления муниципальной услуги посредством электронного
взаимодействия и о возможности получения результата предоставлениrI
муниципальной услуги в МФI_{.

Решение О присвоении или аннулировании адреса объекту адресации
загружается в государственный адресный реестр, государственную
информационную систему обеспечения градостроительной деятельности в
течение одного рабочего дня со дня принятиятакого решения.

Исполнение процедур при на;rичии технической возможности
осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной
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информационной системы, предназначенной для оказания государственных и
муниципальных услуг.

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, &rполняются в день
подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в
IIредоставлении) муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом
Исполкома (Исполкомом).

результатами выполнения административных процедур являются:
размещение сведений о результате предоставления муниципальной услуги в
информационных системах, извещение заявителя (его представителя) о
результате предоставления муниципальной услуги и способах его получения.

з.6-2. Порядок выдачи (направления) результата предоставления
муниципапъной успуги:

з.6.2.1. При обращении заявителя за результатом муницип€шъной услуги в
IиФц, работник IиФЦ выдаеТ заявителЮ результаТ мунициПальной услуги в
форме экземпляра электронного документа на бумажном носителе. По
требованию заявителя вместе с экземпляром электронного документа на
бумажном носителе ему может быть предоставлен экземпляр электронного
документа путем его записи на съемный носителъ.

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в порядке
очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные регламентом
работы МФЦ.

з.6-2.2. При обращении заявителя за результатом муниципЕшъной услуги
через Республиканский портаJI заявителю в личный кабинет автоматически
направляется электронный образ документа, являющегося результатомпредоставления муниципальной услуги, подписанный усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица
Исполкома (Исполкомом).

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день
подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в
предоставлении) муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом
Исполкома (Исполкомом) ;

результатами выполнения административных процедур являются:
направление (предоставление) с использованием Республиканского портuLла
заявителю документа, подтверждающего предоставлеЕие муниципальной услуги
(в тоМ числе отк€lЗ в предоставлении муниципальной услуги).

З.7 . Исправление технических ошибок

з.7.L В случа" оЪrruружения технической ошибки в документе, являющемся
резулътатом муниципаJIъной услуги, заявитель направляет в Исполком :

заявление об исправлении технической ошибки (приложение J\b5);
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документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в
котором содержится техническая ошибка;

документы, имеющие юридическую силу, свидетелu8тuу-щие о наличии
технической ошибки.

заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в
документе, являющемся результатом муниципаJIьной услуги, подается заявителем
(уполномоченным rтредставителем) почтовым отправлением (в том чис;1е с
использованием электронной почты), либо через Республиканский порт€UI или
мФц.

З.7.2. ЩОЛЖНОСТНОе лИЦО, ответственное за прием документов, осуществляет
прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с
приложенными документами и передает их должностному лицу, ответственному
за обработку документов.

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение
одного рабочего дня с даты регистрации заявления.

результатами выполнения административных
и зарегистрированное заявление, направленное на
лицу, ответственному за обработку документов.

з.7 -з. .Щолжностное лицо, ответственное за обработку документов,
рассматриваеТ документы И В цеJUIх внесениrI исправлений в документ,
являющийся резулътатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет
процедуры, предусмотренные пунктом З.5 Регламента, и выдает исправленный
документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под роспись с
изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригин€ша документа, в
котором содержится техническаjI ошибка, или направляет в адрес заявителя
почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности
полу{ениrI документа при предоставлении в Исполком оригин€IJIа документа, в
котором содержится техническая ошибка.

проuедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение
двух рабочих дней после обнаружения технической ошибки или получения от
любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.

результатами выполнения административных процедур являются:
выданный (направленный) заявителю документ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной
услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Регламента и иных

нормативных правовых актов, устанавливающих требованиrI к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

контроль за полнотой И качеством rтредоставления муниципальной услуги
включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение
проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги,

процедур являются: принятое
рассмотрение должностному



подготовку решений на действия
самоуправления.

Формами контроля за
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(бездействие) должностных лиц органа местного

соблюдением исполнен"r*u uоr"нистративных

предоставлению

процедур являются:
1) проверка и согласование проектов документов по

муниципалъной услуги;
2) проводимые в установленном порядке проверки ведениrI

делопроизводства;
З) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения

процедур rтредоставления муниципальной услуги.
в целях текущего контроля исполъзуются сведения, имеющиеся в

электронной базе данных, служебная корреспонденция, устн€ш и письменная
информация должностных лиц, осуществляющих выполнение административных
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения.

щля осуществления контроля за совершением дейсruйй при предоставлении
мунициПалъноЙ услугИ и принятии решений руководителю органа местного
самоуправления представляются справки
муниципальной услуги.

о резулътатах предоставления

о случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содерж ания
административных процедур должностные лица немедленно информируют
руководителя органа, предоставляющего муниципЕlJIьную услугу, а также
предпринимают срочные меры по устранению нарушений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,определенных административными процедурами по предоставлению
\rуниципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя органа
\{естного самоуправления, ответственным за организацию работы по
предоставлению муниципальной услуги, начаJIьником отдела, осуществляющего
орган ю работы по предоставлению муницип€шьной услуги.

еченЪ должностных ЛИЦ, осуществляющих текущий контролъ,
местногоустанавливается положениями о структурных подр€Lзделениях органа

самоуправлениrI и должностными регламентами.

4.2.порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок

и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципалъной
услуги

контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного
самоуправления) И внеплановыми. Пр" IIроведении проверок моryт
рассматриваться все ЪоtIросы, связанные с предоставлением муниципальной
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

4.з. ответственностъ должностных лиц органа, предоставляющего
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые

изаци
Пере,
авлив
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(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявлdния нарушениЙ прав
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

Руководителъ органа местного самоуправлениrI несет ответственность за
несвоевременное рассмотрение заявлений.

Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за
несвоевременное и (или) ненадлежащее выгIоJIнение административных действий,
указанных в р€Iзделе 3 Регламента.

lолжностные лица и иные муниципаJIьные служащие за решения и
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе шредоставления
муниципальной услуги, несут ответственность в установJIенном
законодательством порядке.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением муницип€UIънои услуги, в том числе со стороны |раждан, их

объедине ний и организаций

Контролъ за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан,
их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления
муниципальной услуги.

5. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услуцо

многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг, организацийl указанных в части 1.1 статьи 1б

Федерального закона от 27.07.2010 М210-ФЗ, а также их должностных лицл
муниципальных служащих, работников

5.1. Получатели муниципаJIьной услуги имеют право на обжалование в

досудебном порядке действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципаJIьную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальцую услугу, муниципального служащего, руководитеJIя органа,
предоставляющего муницип€tJIьную услугу, многофункцион€шьного центра,
работника многофункционЕlJIьного центра, организаций, предусмотренных частью
1 . 1 статьи 16 ФедераJIлного закона JЮ 210-ФЗ, а также их работников.

Заявитель может обратиться с ж€IJIобой, в том числе в следующих слу{аях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципалъной

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона Jф 210-ФЗ;
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2) наруШение срока предоставлениЯ мунициПаJIьноИ услуги. -lJ укiд,аннUм
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бЬздействЙя) многофункционаJIьного центра, работника мн8.офункционалъного

центра возможно в случае, если на многофункционалъный центр, решени,I и

муниципаJIьнои услуги. в указанном

дейсiвия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по

предоставлению, соответствующих мунициrrаJIьных услуг в полном объеме в

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 ФедераJIьногО закона Jrгs 210-ФЗ;

3),р.ъо"u"ие у заявителя документов или информаuии пибо осуществления

действий, предсТавJIение илИ осущестВление которых не предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыми актами Респубпики Татарстан, муницип€Lпъными правовыми актами

для предоставления муниципаJIьной успуги;
4) отказ в приеме документов, предоставJIение которых предусмотрено

нормативныN{и правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыми актами Республики Татарстан, муниципаJIьными правовыми актами

для rrредоставления муниципаJIьной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муницип€шъной услуги, если основания отк€}за не

предусмотрены ф.д.р-uными законами и tIриняТыми в соответствии с ними

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан,

мунициПаJIьными правовыми актами. В указанном слу,Iае досудебное
(внесулебное) обжалование заlIвителем решений и действий (бездействия)

многофункционЕlJIьного центра, раЬотника много!рункцион€tльноI,11 цtrнrIJа

возможно в случае, если на многофункционаJIьныЙ центр, решени,I и деЙствия
центра, работника много функционаJIьного центра

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставпению

соответствующих муниципаJIьных услуг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.З статьи 1б ФедераJIьного закона J\ъ 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя rrри предоставлении мунициПаJIъноЙ услугИ
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан,

муниципа]Iъными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципалъную услугу, должностного

лица органа, предоставляющего муницигIаJIьную услугу, многофункционыIъного

центра, работника многофункцион€IJIъного центра, организациЙ, предусмотренных

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона }lb 210-Фз, или их работников в

исправлении допущенных ими отrечаток и ошибок в выданных в резулътате
предоставлениrI муниципаJIьной усlrуги документах либо Еарушение

установленного срока таких исправпений. В указанном случае досудебное
(u"..уд.бное) обжалование заjIвителем решений и действий (бездействия)

многофункцион€IJIьного центра, работника многофункционаJIъного центра

возможно в случае, "если на многофункционалъный центр, решения и действия
(бездейстцие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению

соответствующих муниципаJIьных услуг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.3 статъи 16 ФедераJIьного закона J\ъ 210-ФЗ;
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8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставлениrI муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной у&у.", если основания
приостаНовлениЯ не предусмОтренЫ федералъными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики
татарстан, муниципапьными правовыми актами. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование з€uIвителем решений и действий (бездействия)
многофункцион€шьного центра, работника многофункцион€шъного центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответсТвующиХ мунициПаJIьныХ успуг в полном объеме в порядке,
определенном частъю 1.З статьи 16 ФедераJIьного закона J\b 210-Фз.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
указыв€IJIисъ при первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением сл}п{аев, предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7
Федерального закона J\b 210-Фз. В указанном слуIае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездЪйствия)
многофункцион€tJIьного центра, работника многофункционаJIьного центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответсТвующиХ мунициПаJIьныХ услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.З статьи 16 Федер€UIьного закона J\ъ 210-Фз.

5.2. Хtалоба подается В писъменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в орган, предоставляющий муницип€Lльную услугу,
многофункционаJIъный центр либо в соответствующий орган государственной
власти, являющийся учредителем многофункцион€Lльного
у{редитель многофункционаJIьного центра), а также в организации,
предусмотренные частью 1.1 статъи |6 Федерального закона J\ъ 210-Фз. Жалобьт
на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего
муниципrшъную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его н€UIичии) либо в
слу{ае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,
предоставляющегО муниципаJIъную услугу. Жало,бы на решения и действия
(бездействие) работника многофункцион€Lльного центра подаются руководителюэтого многофункцион€IJIьного центра. хtалобы на решения и действия
(бездействие) многофункционаJIьного центра
многофункционЕLлъного центра или должностному

подаются учредителю
лицу, уполномоченному

нормативным правовым актом Республики Татарстан. Жалобы на решения и
действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1
статьи 16 Федерального закона Jф 210-Фз, подаются руководителям этих
организаций.

жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего
муниципаJIьную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
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МУНИЦИП€lJIЪНУЮ УСЛУГУ, муницип€lJIьного служащего, руководителя органа,
предоставляющеГо муниципЕUIьную услугу, может быть направлена по почте,
через многофункцион€lJIьный центр, с использоВаНиý\.{ информационно-
телекоммуникационной сети ((интернет), официального сайта органа,
предоставляющего муниципальную услугу, Единого порт€Lла либо
республиканского портала, информационной системы досудебного обжалования,
а также может бытъ принята при личном приеме заявителя. хtалоба нарешения и
действия (бездействие) многофункционаJIьного центра, работникамногофУнкционаJIьного центра можеТ быть направлена по почте, с
исполъзованием информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>,
официального сайта многофункционапьного центра, Единого портЕLла либо
РеСПУбЛИКаНСКОГО ПОРТаJIа, информационной системы досудебно.о об**ования,
а также может бытъ принята при личном приеме з€uIвителя. хtалоба на решения и
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б
Федерального закона J\ъ 210-Фз, а также их работников может бытъ направлена
по почте, с исполъзованием информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет>>, официалъных сайтов этих организаций, Единого портала либо
Республиканского порт€шIа, а также может быть принята при личном приеме
заявителя.

5.3. Хtалоба должна содержать:
1) наименоВаIIие органа, предоставляющего муницип'Iъную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муницип€Lльную услугу, либо
муницип€IJIъного служащего, многофункционаJIьного центра, его руководитеjIя и(или) работника, организаций, предусмотренных частъю 1.1 статьи 16
Федерального закона J\b 210-Фз, их руководителей и (или) работников, решения и
действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
х\ителъства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождениrI заrIвителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

"*"""") 
и почтовый адрес, по

которым должен быть направлен ответ заявителю;
З) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципаJIьную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципаJIъную услугу, либо муниципалъного служащего,
многофункционального центра, работника плrrо.обункционаJIьного центра,
организаций, предусмотренных частъю 1.1 статьи 16 Федер€шъного закона J\ъ 210-
ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) органа, предоставляющего муницип€шьную услугу,
должностного лица органа, IIредоставляющего муниципЕtльную услугу, либо
муниципаJIьного служащего, многофункцион€шьного центра, работника
многофункционutJIъного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи
16 Федерагrъного закона J\'lb 210-Фз, их работников. Заявителем могут быть
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя,
либо их копии.
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5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего
дня, след}.ющего за днем поступления.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоста"л"ойй муниципаJIьную
услугу, многофункцион€tльный центр, учредителю многофункцион€Lльного
центра, в организаЦИИ, предусмотренные частью 1.t статьи 16 Федерального
закона Jф 210-Фз, либо вышестоящий орган (rrр" его наличии), подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в
случае обжалования отк€lза органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу,
многофункцион€шьного центра, организаций, предусмотренных частъю 1.1 статьи
16 ФедераJIьного закона Jф 210-Фз, в приеме документов у заявителя либо в
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих
дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принrIтого
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Республики Татарстан, муниципыIьными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отк€Lзывается.
не позднее Дня, следующего за днем принятия решения, указанного в

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

5.7. В слу{ае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю о результатах рассмотрения жалобы дается информация о действиях,
осуществляемых органом, предоставляющим МУНИЦИП€LПЬНУЮ УСЛУГУ,
многофУнкцион€Lлъным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1
статьи 16 ФедераJIьного закона J\ъ 210-Фз, в целях незамедлительного устранения
выявленНых наруШениЙ при ок€lзании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получениrI
муниципальной услуги.

5.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю о результатах рассмотрения жалобы даются аргументированные
разъяснения о причинах приIIятого решения, а также информация о порядке
обжалования принятого решения

5.9. В слrIае установления в ходе или шо результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушения или преступления
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб,
незамедЛительнО направлЯют имеЮщиеся матери€Lлы в органы прокуратуры.



(Бланк органа, предоставляющего

решения о присвоении

муницип€rльнlто услугу)

ФормА
или аннулировании

Приложение j\Гs 1

адреса объекry адресации

ф

В соответствиИ с гIостановлением Правительства Российской Федер ацииот 19ноября 2014 года м1221 (об yr".p*j.""" Правил присвоения, изменения ианнулирования адресов), на основании

(указывается основание .rрис"ое""r/аннулирова"", uдрйý

1. присвоитъ (аннулироватъ) объекту адресации:

видoбъeктa'кaДaсТpoBЬIенoМеpa,aДpeсaисBеДеЦияoбo

образуется объект адресации;

кaДaсTpoвЬIйнoмеp(вслyчaеПpисBoенияaДpесa.oс'a"o",;
учет объекту недвижимости)

принадлежащему:

ФИО, наименование организации

2' Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за

З. Распоряжение вступает в силу

Руководитель
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ф Приложение Jф 2

(Бланк органа, предоставляющего м}.ниципfuтьн},ю услугу)

ФормА
решения об отказе в присвоении объекry адресации адреса

или аннулировании его адреса

(Ф. И. О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

(регистраlц,rонrый номер з€ивления о присвоении объекry
адресаIцш адреса или аIfiIулировании его адреса)

решение об отказе
в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

от J\ъ

(наименование органа местного самоуправления)
сообщает, что

(Ф.И.О. зчuIвителя в дательном падеже, наименование, номер и да,га выдачи документ4

подтверждающего лшIность, почтовый адрес - дtя физического лица; полноs наименование, ИНН, КПП (для

российского юридиtIеского лица), сц)ана, дата и номер регистрации (для иностранного юридиЕIеского лица),

почтовый адрес - дJlя юрищнеского лица)

на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов,

утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации
от 19 ноября 2014 г. Ns |22|, отказано в присвоении (аянулировании) адреса следующему

(нужное подчеркнуть)
объекту адресации

местонахождения объекта адресации в сJýлIае обращения заявителя о присвоении объекry ад)есации адреса,

адрес объекта адресации в сJýчае обращения заявителя об аннулировании его алреса)

в связи с

(основание отказа)

Уполномо.ченное лицо органа местного самоуправления

(должность, Ф.И.О.) (подпись)



з7

t? Приложение J\lЪ З

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИrI
о присвоении объекту адресации адреса или аннулироваIIии его адреса

Лист J\Ъ lВсего
листов

1 заявление

в

2 Заявление принято
регистрационный номор

количество листов зzUIвления

количество прилагаемых документов

-,
в том числе оригиналов _, копий
_, количество листов в оригиналах
_, копиях _
ФИО должностного лица

подпись должностного лица

дата 
|l г.

(наименование органа местного
самоуправления)

з.1 Прошу в отношении объекта адресации:

В"д:

Земельный участок Сооружение

машино-место
Здание (строение) помещение

з.2 Присвоить адрес

В связи с:

Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной
или муниципальной собственности

,Щополнительная информация :
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Образованием земельного 1.racTKa(oB) путем раздела земельного участка ,

Количество образуемьж земельных
участков

Кадастровый номер земельного участка,
раздел которого осуществляется

Адрес земельного участка, рЕLздел которого
осуществляется

образованием земельного }п{астка путем объединения земельньж }пIастков

Количество объединяемых земельных
участков

Кадастровый номер объединяемоrо
земельного yracTKa <1>

Адрес объединяемого земелБ ного rIастка
<1>

Лист Jt Всего
листов

Образованиом земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

Количество образуемых земельньIх
rrастков (за исключением земельного
участка, из которого осуrllествляется вьтдел)

Каластровьтй номер земельного участка, из
которого осуществляется выдел

Адрес земельного участка, из которого
осуществляется выдел

ОбРаЗОВаниеМ Земельного участка(ов) путем перераспределения aar"о"""r* rпuar-,
Количество образуемых земельньж
участков

Количество земельньIх участков, которые
перераспредеJшются

Кадастровый номер земельного участка,
которьтй rrерераспределяется <2>

Адрес земельного участка, который
перераспределяется <2)
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Строительством, реконструкцией здания (строения), сооружения

Наименование объекта строительства
(реконструкции) в соответствии с
проектной документацией

Кадастровый номер земельного участка, на
котором осуществляется строительство
(реконструкция)

Адрес земельного }п{астка, на котором
осуществляется строительство
(реконструкция)

ПОДГОТОВкой в отношении следlтощего объекта адресации документов, необходимых
Для осуществJIения государственного кадастрового учета укiванного объекта
аДРеСаЦии, В случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской
Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о
ГРаДОСТРОИТельноЙ деятепьности для его строительства, реконструкции выдача
разрешения на строительство не требуется

Тип здания (строения), сооружения

Наименование объекта сц)оительства
(реконструкции) (при наличии проектной
док}ментации указывается в соответствии с
проектной локрлентацией)

Кадастровый номер земельного участка, на
котором осуществляется строительство
(реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором
осуществляется строительство
(реконстрlкция)

переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое
помещение

Кадастровый номер помещения Адрес помещения

Лист Ns l Всего листов



Образованием rrомещения(ий) в здании
здания (строения), сооружения

(строении), сооружении путем раздела
t{

Образование жилого
помещения

Количество образуемых помещений

Образование нежилого
помещения

Количество образуемых помещений

Кадастровьтй номер здания,
сооружения

Адрес здания, сооружения

Щополнительная инф ормация :

Образованием помещения(ий) в здании (строении),
помещеЕия, машино-места

сооружении путем раздела

назначение rrомещения
(жилое (нежилое)
помепlение) <3>

Вид помещения (3) количество помещений
<3>

Кадастровый номер rrомещения,
машино-места, раздел которого
осуществJUIется

Адрес помещения, машино-места, раздел которого
осуществляется

Щополнительная информация :

Образованием 
''омещения 

в здании (строении), сооружении п}.ем оО".д""**помещенйй, машино-мест в здании (строении), aоору*a"""

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения
Количество объединяемых
помещений

кадастровый номер
объединяемого помещения <4>

Адрес объединяемого помещения <4>
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,Щополнительная информация :

Образованием помещения в здании, сооружеЕии IIутем переустройства и (или)
перепланировки мест общего пользования

ýss.lь.*,ччrчssбqпкlчъкч.х,

Алрес здания, сооруженияКадастровый номер здания,
сооружения

,Щополнительная информация :

Образованием машино-места в здании> сооружении путем раздела здания,

сооружения

Количество образуемьш
машиномест

Адрес здания, сооруженияКшастровый номер здания)
сооружения

Щополнительная информация :

количество машино-мест

Адрес помещения, машино-места раздел которого



машино-места, раздел которого
осуществляется

Щополнительная информация :

образованием машино-места в здании, сооружении путеммашино-мест в здании, сооружении
объединения помещений,

Количество объединяемь]х
помещений, машино-мест

кадастровый номер
объединяемого помещения <4>

Адре" объединяемого помещения <4>

,Щополнительная информация :

Образованием машино-места
перепланировки мест общего

в здании, сооружении
пользования

путем переустройства и (или)

Количество образуемых
машиномест

Кадастровьтй номер здания,
сооружеЕия

Адрес здzlния, сооружения

HеoбхoдимoсTЬюПpиBеДеEияацpесaЗеМельнoГo*u.'ouffi

illllff""ij:,,Т,:Y:_Т::Y,лYl:ино-места, государственный кадастровый учеткоторого осуществлен в соответствии с Федера_lrьным законом от 1З июля 2015 г. М218-ФЗ "О ГОСУДаРСТВеННОй РеГИСТрации недвижимости,,(далее - Федера_tlьный закон



"О государственной регистрации недвижимости") в соответствие с оооrra"r*Б
:#J*:::: T::":::::i"y _:_| _" :-тн 

о й до кlме нтаци ей на з.щни е (стр о е ни е),сооружоние, помещение, машино-место

Кадастровьтй номер земельного участка,
здания (строения), сооружения, помещения,
матrтиноместа

СУществующий адрес земельного )ластка,
здания (строения), сооружения, помещения,
машиноместа

Щополнительная информация:

Отсутствием у земельЕого участка, здания (строения), сооружения, помещйМ?Ттrfi}19-ц4еста, госуДарственнЫй кадастровыйl.rет *Ьrоро.о осуществлен всо ответствии с Ф едеральным закоЕом'' ёt .о судар.r" ;";;;;й;;;;;недвижимости'', адреса

Кадастр.овый номер земельного участка,
здания (строения), сооружения, помещения,
машиноместа

Адрес земельного участка, на котором
расположен объект адресации, либо здания
(строения), сооружения, в котором
расположен объект адресации (при
на_ltичии)

Щополнительная информация:

Аннулировать адрес объекта адресации:

Наименование страны

Наименование муниципаJтьного 
района,городского, м}тlиципального округа или

внутригородской территории (для городов



феДеРального значения) в составе
субъекта Российской Федерации

наименование поселеЕия

наименование внутригородского районагородского округа

наименование населенного пункта

Наименование элемента планировочной
структуры

Наименование элемента улично-дорожной
сети

Номер земельного участка

Тип и номер здания, сооружени яили
объекта незавершенного строительства

Тип и номер помещения, расположенного
в здzlнии или сооружении

Тип и номер помещеЕия в пределах
квартиры (в отношении коммlтrальЕьж
квартир)

Щополнительная информация :

В связи с:

прекращением существования объекта адресац ии и (или)снятием сгосударствеЕного кадастрового учета объекта 
""о""*"*ости, являющегося объектомадресации

;;;;;;;;;;"-адресации

Исключением из Единого государственного реестра недвижимости указан;
;::i::::li /1*TtY":"y, uno"u " о .оЪудuр..u.i"оt регистрации

Присвоением объекту адресации нового адреса

ЩополнительнаjI информация :

всего листов
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физическое лицо:

фамилия:

документ,
удостоверяющий

личЕость:

имя (полностью):
отчество

(полностью) (при
наrrичии):

ИНН (при
наличии):

Вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:
ll ll

г,
l

i почrо"ый адрес:
li-

адрес электронной почты
(при наличии):

теле фон для связи:

4им9нOвание:

ИНН (для российского
юридического лица):

ttЪ
l l лтбdтrл

l 
v.yglrq 

"lJLl иUlIJациИ

i (инкоRпорации) (для

l ИНОСТраНнОГо

/ юрилического лича):

l

дата регистрации (для
иностранного

юридического лица):

номер регистрации (для
иностранного юридического

лица):

адрес электронЕой почты
(при наличии):

г.

телефон для связи:
почтовьтй адрес:



Вещное право на объект адресации:

право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации
право оперативного управления имуществом на объект адресации
право пожизIIеF{но наследуемого владения земельным участком
право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

CпoсoбпoлrlеEияДoкyМенToв(втoмчислеpoшения""

;ЁLЪ?"Х"J."JiJj:Т:::::j"::,?a*::: :|]JГИНаЛОЗ РаНее ПРеДставлеЕных докуlиентов,

В многофункциональном центре
Почтовым отправл9нием по
адресу:

BличнoмкaбинетеEДинoгoПopTа,тIaгoсyДapсTB."""
регионалЬньж портаJiов государственньiх и муниципальньж услуг
В личном кабинете федеральной информационной uoo..*o .*r.Б
На адрес электронной почты (для
сообщения о получении
заявления и документов)

Расписку в получении документов прошу:

Расписка получена:

(подпись заявителя)
Направить почтовым
отправлением по адресу:

Не направлять
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представитель собственника объекта адресации
вещным правом на объект адресации
_

или лица, обладаrощего иным

к
физическое лицо:

фамилия: имя (полностью):
отчество l ---___

(полностью) (при l И_ЧН (ПР,И

наличии): l НаЛИЧИИ):

документ,
удостоверяющий

личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

l| tl

г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты
(при наличии):

наименование и реквизиты док}мента, подтверждающего полномочия
представителя:

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной
государственный орган, орган местного самоуправления:

полное наименование: l

КПП (для российского
юридического лица):

ИНН (для российского юридического лица):

страна регистрации | дата регистрации (для
(инкорпорации) (для | иностранного

иностранного l .рrоr"еского лица):
юридического лица): l

номер регистрации (для
иностранного юридического

лица):

г,
tl lt
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почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты
са (при на-шичии):

}Iаименование и реквизиты докр(ента,
представителя:

подтверждающего полномочия

Щокументы, прилагаемые к заявлению:

Оригинал в количестве _ экз., на л. Копия в количестве _ экз., на л.

Оригина_п в количестве _ экз., на л. Копия в количестве _ экз., на л.

Оригина,т в количестве экз., на л. Копия в количестве _ экз., на л.

Примечание:
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ПодтверЖдаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку
персональньIх данньIх (сбор, систематизацию, накопление, {Жранение, уточнение(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу),
обезличивание, блокирование, уничтожение персональньж данньж, а также иные
действия, необходимые для обработки персоналЬньIх даннЬIх в pal\4кax предоставления
органами' осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в
соответствии с законодательствоМ Российской Федерации), в тоМ числе в
автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом,
осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях
предоставления муниципальной услуги.

Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настояЩем заlIвлеНии, на датУ представЛения зzUIвления
достоверны;
представЛенЕые правоустанавливаюЩий(ие) локумент(ы) и иные документы и
содержатr{иеся В Еих сведения соответствуют установленным законодательством
Российской Федерации требованиям.

(подпись) (инициальт, фамилия)

отметка специалиста, принявшего заlIвление и приложенные к нему документы:

<1> Строка дублируется

<2> Строка дублируется

<3> Строка дублируется

<4> Строка- дублируется

Примечание.

для каждого объединенного земельного rIастка.

для каждого перераспределенного земельного участка.

для каждого разделенного помещения.

для каждого объединенного помещения,

Заявление о присвоеrпаи объеКТУ адресаЦии адреса или аннуЛированиИ его адреса (далее -
заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата д+. на пu*до,
листе указываётся его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порялку в
пределах всего документа арабскими цифраlли. На каждом листе также указывается общее
количество листов, содержащихся в заявлении.
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Если заявление заfIолняется заlIвителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив
выбранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: "V"

Ф

При оформлении заявления на бlмажном носителе заявителем или по его просьбе

специалистом органа местного само}rправления с использованием компьютерной техниКи мОГУТ

быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В
этом случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления исключаютСя.
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(Бланк органа, предоставляющего муЕиципальн}.ю услугу)
Ф Приложение j\& 4

Решение
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов

В связи с обратцением

ЗаяВлеЕие J\ъ =-_-- от-'- . 

-Гг.' 

о

на основаЕии:

по результатам рассмотрения представленньж док}ментов принято решение об отказе в приемедокр{ентов, необходимьIх для предоставления муниципаJIьной услуги, в связи с:

1.

2.

Щолжностное лицо (ФИО)

(ПОДПИсь должностного лица органа,
осуществлrIющего подписание)

Исполнитель (ФИО)

(контакты исполнителя)
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Пршlожение j\& 5

Руководителю
исполнителъного комитета
Амзинского сельского поселения
Нурлатского муницип€Lлъного
района
Республики Татарстан
от:

Сообщаю об

заявление
об исправлении техцической ошибки

ошибке, допущенной при оказании муниципалъной услуги

Записано:
(наименование у.оу*r;

Правилъные сведения:

Прошу исгIравитъ д .r'соответствующие изменения в документ, являющийся резулътатом муниципалънойуслуги.
Прилагаю следующие документы:
1.

2.
лJ.
в случае принятия решения об отклонении заявления об исправлениитехнической ошибки прошу направить такое решение:

n."il,АТ;|r'J..i:ffirо,"J}ХаВЛеНИЯ . ",о,ро"ного документа на адрес Е_
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением ,,оадресу:

;;;#ж,жъ,ж':.#Н.ffi?требованиям, установленным законодателъством Российской Федер аIдии, на момент
;J.ъ,#:енIбI 

з€UIвленIТI этИ документЫ действиТелъны и содержат достоверные

(-)
(Ф.и.о.)

(дата) (подписъ)


