


 
 

 

                                                              РАСЛЫЙМ 

                      ТР Питрҽч муниципаль районы 

Башкарма комитеты җитҽкчесе 

 

                              ___________________________В.И.Никитин 

 

Татарстан Республикасы Питрҽч муниципаль районында «Гомуми 

белем бирү программаларын гамҽлгҽ ашыручы мҽгариф оешмаларына 

күчерү турында гаризалар кабул итү» муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең 

административ регламенты. 

I. Гомуми нигезләмәләр  

 

1.1. Административ регламент Татарстан Республикасы Питрәч муниципаль 

районында «гомуми белем бирү программаларын гамҽлгҽ ашыручы мҽгариф 

оешмаларына кабул итү турында гаризалар кабул итү» муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ 

бҽйле рҽвештҽ барлыкка килҽ торган мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала (алга таба – 

Административ регламент) гомуми белем бирү программаларын гамҽлгҽ ашыручы 

мҽгариф оешмаларына кабул итү турында гаризалар кабул итү буенча муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү стандартын һҽм тҽртибен билгели (алга таба –хезмҽт күрсҽтү). 

Белем бирү оешмаларында башлангыч гомуми белем алу балаларга алты яшь 

һҽм алты айга җиткҽч, сҽламҽтлек торышы буенча каршы күрсҽтмҽлҽр булмаганда, 

ҽмма алар сигез яшькҽ җиткҽч башлана. Балаларның ата-аналары (законлы 

вҽкиллҽре) гаризасы буенча белем бирү оешмасын оештыручы балаларны 

башлангыч гомуми белем бирүнең белем бирү программалары буенча белем бирү 

оешмасына иртҽрҽк яки соңрак яшьтҽ кабул итҽргҽ рҿхсҽт итҽргҽ хокуклы. 

1.2. Ҽлеге Административ регламент башлангыч гомуми, тҿп гомуми һҽм урта 

гомуми белем бирүнең белем бирү программаларын гамҽлгҽ ашыручы муниципаль 

белем бирү оешмасы (алга таба – оешма) һҽм Россия Федерациясе гражданнары, чит 

ил гражданнары, гражданлыгы булмаган затлар яисҽ оешмага хезмҽт күрсҽтү 

турында гариза (алга таба-гариза) белҽн мҿрҽҗҽгать иткҽн вҽкалҽтле вҽкиллҽр 

арасында барлыкка килҽ торган мҿнҽсҽбҽтлҽрне җайга сала.:  

оешмага кабул итү турында гаризалар кабул итү;  

башлангыч гомуми, тҿп гомуми һҽм урта гомуми белем бирү программалары 

буенча белем бирү эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыручы бер оешмадан агымдагы уку елына 

тиешле дҽрҽҗҽдҽге һҽм юнҽлештҽге белем бирү программалары буенча белем бирү 

эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыручы башка оешмаларга укучыларны күчерү барышында 

оешмага кабул итү турында гаризалар кабул итү. 

1.3. Административ регламентта түбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр 

кулланыла:  

Хезмҽт гомуми белем бирү программаларын гамҽлгҽ ашыручы белем бирү 

оешмаларына кабул итү турында гаризалар кабул итү;  

гариза бирүче-гариза белҽн мҿрҽҗҽгать итүче зат;  

гариза-«дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 

елның 27 июлендҽге 210 – ФЗ номерлы Федераль законның 2 статьясындагы 3 



 
 

пунктына (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) ярашлы рҽвештҽ, 

Административ регламентта каралган телҽсҽ нинди ысул белҽн җибҽрелгҽн хезмҽт 

күрсҽтү турында запрос;  

Оешма башлангыч гомуми, тҿп гомуми һҽм урта гомуми белем бирү 

программаларын гамҽлгҽ ашыручы муниципаль гомуми белем бирү оешмасы; 

Мҽгариф идарҽсе (бүлеге) (алга таба барысы бергҽ идарҽ) муниципаль 

хакимиятнең вҽкалҽтле органы, муниципаль берҽмлекнең җирле үзидарҽ органы, 

мҽгариф ҿлкҽсендҽ идарҽ итүне гамҽлгҽ ашыра;  

техник хата муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган тарафыннан җибҽрелгҽн һҽм 

документка кертелгҽн мҽгълүматларның (муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе) 

мҽгълүмат кертелгҽн документлардагы мҽгълүматларга туры килмҽвенҽ китергҽн 

хата (описка, опечатка, грамматик яки арифметик хата яки моңа охшаш хата);  

ЕИА федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасына электрон формада дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен кулланыла торган мҽгълүмат системаларының 

мҽгълүмати-технологик үзара бҽйлҽнешен тҽэмин итүче инфраструктурада Бердҽм 

идентификация һҽм аутентификация системасы;  

СМЭВ ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы;  

ГИС дҽүлҽт мҽгълүмат системасы, дҽүлҽт мҽгълүмат системаларында һҽм 

башка мҽгълүмат системаларында булган мҽгълүматка мҽгълүмати үзара 

хезмҽттҽшлектҽ катнашучыларның (граждан-гариза бирүчелҽрнең һҽм башкарма 

хакимият органнары һҽм җирле үзидарҽ органнары вазифаи затларының) 

санкциялҽнгҽн керүен тҽэмин итҽ; 

ГИС тҿрлҽре: 

ЕПГУ "дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) Бердҽм 

порталы" (https://www.gosuslugi.ru/); 

РПГУ - «Татарстан Республикасы Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

региональ порталы» региональ мҽгълүмат системасы (https://uslugi.tatarstan.ru/), 

ЕПГУ белҽн интеграциялҽнгҽн. 

1.4. Хезмҽтне алу хокукына ия булган затлар-Россия Федерациясе 

гражданнары, чит ил гражданнары, гражданлыгы булмаган затлар яки аларның 

оешмага хезмҽт күрсҽтү турында гариза белҽн мҿрҽҗҽгать иткҽн вҽкалҽтле 

вҽкиллҽре. 

1.5. Хезмҽт алу хокукына ия булган гариза бирүчелҽр категориялҽре: 

1.5.1. «Россия Федерациясе прокуратурасы турында» 1992 елның 17 

гыйнварындагы 2202-1 номерлы Россия Федерациясе Законының 44 статьясындагы 

5 пунктына, «Россия Федерациясендҽ судьялар статусы турында» 1992 елның 26 

июнендҽге 3132-1 номерлы Россия Федерациясе Законының 19 статьясындагы 3 

пунктына, Федераль законның 35 статьясындагы 25 ҿлешенҽ ярашлы рҽвештҽ, 

балалары интернатка ия булган оешма хезмҽтен алуга чираттан тыш хокуклы булган 

ата-аналар (законлы вҽкиллҽр) 2010 елның 28 декабрендҽге 403-ФЗ номерлы Россия 

Федерациясе Тикшерү комитеты турында. 

1.5.2. «Хҽрби хезмҽткҽрлҽр статусы турында» 1998 елның 27 маендагы 76-ФЗ 

номерлы Федераль законның 19 статьясындагы 6 ҿлешенең икенче абзацында 

каралган оешмага беркетелгҽн территориядҽ яшҽү яки тору урыны буенча теркҽлгҽн 

теркҽлгҽн ата-аналар (законлы вҽкиллҽр), «Хҽрби хезмҽткҽрлҽр статусы турында» 

гы Федераль законның 46 статьясындагы 6 ҿлешенең 7 2011 елның феврале № 3-ФЗ 

«Полиция турында», полиция хезмҽткҽре булмаган эчке эшлҽр органнары 

https://www.gosuslugi.ru/
https://uslugi.tatarstan.ru/


 
 

хезмҽткҽрлҽренең балаларына һҽм «кайбер федераль башкарма хакимият органнары 

хезмҽткҽрлҽренҽ социаль гарантиялҽр һҽм Россия Федерациясе закон актларына 

үзгҽрешлҽр кертү турында»2012 елның 30 декабрендҽге 283-ФЗ номерлы Федераль 

законның 3 статьясындагы 14 ҿлешендҽ күрсҽтелгҽн балаларга. 

1.5.3. «Россия Федерациясендҽ мҽгариф турында» 2012 елның 29 декабрендҽге 

273-ФЗ номерлы Федераль законның (алга таба – мҽгариф турында Закон) 67 

статьясының 3.1 ҿлешендҽ, 86 статьясының 6 ҿлешендҽ каралган оешма хезмҽтен 

алуга ҿстенлекле хокукы булган ата-аналар (законлы вҽкиллҽр). 

1.5.4. Ата-аналар (законлы вҽкиллҽр), аларның балалары оешмага беркетелгҽн 

территориядҽ яшилҽр. 

1.5.5. Ата-аналар (законлы вҽкиллҽр), аларның балалары оешмага беркетелгҽн 

территориядҽ яшҽми. 

1.5.6. Башлангыч гомуми, тҿп гомуми һҽм (яки) урта гомуми белем алмаган 

һҽм тиешле дҽрҽҗҽдҽге белем алу хокукына ия булган, Татарстан Республикасы 

территориясендҽ яшҽү яки булу урыны буенча теркҽлгҽн һҽм оешмага беркетелгҽн 

территориядҽ яшҽүче балигъ булган затлар. 

1.5.7. Башлангыч гомуми, тҿп гомуми һҽм (яки) урта гомуми белем алмаган 

һҽм тиешле дҽрҽҗҽдҽге белем алу хокукына ия булган, Татарстан Республикасы 

территориясендҽ яшҽү яки булу урыны буенча теркҽлгҽн һҽм оешмага беркетелгҽн 

территориядҽ яшҽмҽгҽн балигъ булганнар. 

1.6. Хезмҽт күрсҽткҽндҽ профильлҽү (хезмҽт күрсҽтүче орган тарафыннан 

үткҽрелгҽн анкета нҽтиҗҽсендҽ билгелҽнгҽн гариза бирүченең билгелҽренҽ туры 

килгҽн хезмҽт күрсҽтү вариантына ярашлы рҽвештҽ гариза бирүчегҽ бирү) 

үткҽрелми. 

 

II. Хезмәтләр күрсәтү стандарты 

2.1. Хезмәт күрсәтү исеме 

Татарстан Республикасы Питрҽч муниципаль районында «Гомуми белем бирү 

программаларын гамҽлгҽ ашыручы мҽгариф оешмаларына күчерү турында гаризалар 

кабул итү. 

2.2. Хезмәт күрсәтүче органның аталышы 

 

Хезмҽт Татарстан Республикасы Питрҽч муниципаль районының «Мҽгариф 

бүлеге» МБУ һҽм Административ регламентка 6 нчы кушымтада күрсҽтелгҽн 

оешмалар тарафыннан бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ үзара хезмҽттҽшлек турында тиешле килешү 

булган очракта дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле 

үзҽклҽре (алга таба - КФҮ) катнаша. 

 

2.3. Хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 

 

2.3.1. Гариза нҽтиҗҽлҽре буенча хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булып: 

2.3.1.1. Карау ҿчен кабул ителгҽн башлангыч гомуми, тҿп гомуми һҽм урта 

гомуми белем алу ҿчен оешмага гариза кабул итү турында белдерү-чакыру (ҽлеге 

административ регламентка 2 нче кушымта)белҽн гариза кабул итү турында гариза 

кабул итү турында гариза кабул итү;  



 
 

2.3.1.2. башлангыч гомуми, тҿп гомуми һҽм урта гомуми белем алу ҿчен 

оешмага кабул итүдҽн баш тарту турында гаризаны һҽм оешмага кабул итү турында 

документларны (ҽлеге Административ регламентның 3 нче кушымтасы) кабул 

итүдҽн баш тарту турында хҽбҽрнамҽ җибҽреп, оешмага кабул итү турында 

гаризаны һҽм документларны кабул итүдҽн баш тарту турында гаризаны һҽм 

документларны кабул итүдҽн баш тарту турында мотивлы рҽвештҽ баш тарту. 

2.3.2. Кабул ителгҽн гариза нҽтиҗҽлҽре буенча хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

булып: 

2.3.2.1. башлангыч гомуми, тҿп гомуми һҽм урта гомуми белем алу ҿчен 

оешмага укырга кабул итү турында боерык акты (ҽлеге административ регламентка 

4 нче кушымта); 

2.3.2.2. башлангыч гомуми, тҿп гомуми һҽм урта гомуми белем алу ҿчен 

оешмага укырга кабул итүдҽн баш тарту (ҽлеге административ регламентка 5 нче 

кушымта).  

2.3.3. Хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алуның түбҽндҽге ысуллары каралган:  

укуга кабул итү турында гаризада күрсҽтелгҽн адреска (почта һҽм (яки) 

электрон) язма рҽвештҽ; 

ЕПГУның шҽхси кабинетында, РПГУда. 

2.3.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе мҿрҽҗҽгать итүчегҽ оешманың 

вҽкалҽтле вазыйфаи затының кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзасы белҽн 

имзаланган электрон документ рҽвешендҽ, 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ 

номерлы «электрон имза турында» гы Федераль законга (алга таба – 63-ФЗ номерлы 

Федераль закон) ярашлы рҽвештҽ, ЕПГУның шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. Гаризаны 

РПГУ аша җибҽргҽн очракта муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе республика 

порталының шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

2.3.5. Мҿрҽҗҽгать итүченең сайлавы буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсе Оешмада яки КФҮдҽ (үзара хезмҽттҽшлек турында тиешле килешү 

булганда) кҽгазьдҽ басылган, тиешенчҽ оешманың вҽкалҽтле вазыйфаи заты яки 

КФҮ хезмҽткҽре тарафыннан мҿһер һҽм имза белҽн расланган электрон документ 

үрнҽге рҽвешендҽ бирелҽ. 

2.3.6. Мҿрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе гамҽлдҽ булган 

вакыт эчендҽ электрон документ формасында муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен 

алырга хокуклы. 

 

2.4. Хезмәт күрсәтү вакыты 

2.4.1. Килҽсе уку елына оешмаларның беренче сыйныфларына түбҽндҽге 

категориялҽр буенча гаризалар бирү вакыты:  

2.4.1.1. ҽлеге Административ регламентның 1.5 пунктындагы 1.5.1 – 1.5.4 

пунктчаларында күрсҽтелгҽн гариза бирүчелҽр ҿчен-1 (Беренче) апрельдҽн дҽ соңга 

калмыйча һҽм агымдагы елның 30 (утызынчы) июнендҽ 1 (Беренче) класска кабул 

итү турында гариза кабул иткҽндҽ тҽмамлана; 

Агымдагы елның 30 июненнҽн соң гариза бирелгҽн очракта, кабул итү 

гомуми нигездҽ башкарыла. 

Беркетелгҽн территориядҽ яшҽүче барлык балаларны беренче класска кабул 

итүне тҽмамлаган мҽгариф оешмалары 6 июльдҽн иртҽрҽк беркетелгҽн территориядҽ 

яшҽмҽгҽн балаларны кабул итҽ. 

2.4.1.2 ҽлеге Административ регламентның 1.5 пунктындагы 1.5.5 



 
 

пунктчасында күрсҽтелгҽн гариза бирүчелҽр ҿчен-6 (алтынчы) июльдҽн буш 

урыннар тулганчыга кадҽр, ҽмма агымдагы елның 5 (бишенче) сентябреннҽн дҽ 

соңга калмыйча 1 (Беренче) класска кабул итү турында гариза кабул иткҽндҽ; 

 2.4.2. агымдагы уку елына бер оешмадан икенчесенҽ күчерү барышында 

беренче - унберенче сыйныфларга кабул итү турында гаризалар уку елы дҽвамында 

буш урыннар булганда кабул ителҽ. 

2.4.3. Хезмҽт буенча гаризаны теркҽү гариза бирүче ЕПГУГА, РПГУГА 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне автомат рҽвештҽ башкарыла. ЕПГУ, РПГУ аша гариза 

биргҽндҽ гариза бирү вакыты порталда гаризаны теркҽү вакыты булып тора. 

ЕПГУ, РПГУ аша бирелгҽн хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны теркҽү 

оешманың эш режимы буенча гаризаларны теркҽү журналында 1 эш кҿненнҽн артык 

булмаган вакытта башкарыла. Оешманың эш кҿне тҽмамланганнан соң яки эш кҿне 

булмаган кҿнне килгҽн хезмҽт күрсҽтү турында гариза оешмада беренче эш кҿнендҽ 

теркҽлҽ. 

Бер елда туган яки бер елда бер белем бирү оешмасына кабул ителгҽн 

Балалары булган гариза бирүче һҽр балага гариза яза. 

Ҽлеге Административ регламентның 1.5 пунктындагы 1.5.5 пунктчасында 

күрсҽтелгҽн гариза бирүче берничҽ мҽгариф оешмасына гариза бирергҽ хокуклы. 

Һҽр белем бирү оешмасына бер балага гариза биргҽндҽ аерым гаризалар 

рҽсмилҽштерелҽ. 

2.4.4. Оешмага турыдан-туры мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ хезмҽт күрсҽтү турында 

гариза оешманың эш режимына ярашлы рҽвештҽ гаризаларны теркҽү журналында 

теркҽлҽ. 

2.4.5. Хезмҽтне гомуми файдаланудагы почта элемтҽсе операторлары аша 

тапшыру турында хҽбҽр белҽн заказ хаты аша бирү турында гариза оешмага гариза 

кергҽндҽ гаризаларны теркҽү журналында теркҽлҽ. 

2.4.6. Гаризалар кабул ителгҽнче хезмҽт күрсҽтү турында гаризалар килгҽн 

очракта, заказ хатлары оешмада саклана. Гаризаны теркҽү һҽм карау тҽртибе 

оешманың локаль норматив акты белҽн регламентташтырыла. 

Гаризалар бирү ысулына карамастан, барлык гаризалар гаризаларны теркҽү 

журналында теркҽлергҽ тиеш. 

2.4.7 хезмҽт күрсҽтү турында гаризаны һҽм КФҮ аша тапшырылган 

документлар исемлеген теркҽгҽннҽн соң (үзара хезмҽттҽшлек турында тиешле 

килешү булганда), мҿрҽҗҽгать итүчегҽ оешмага мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне ҽлеге 

административ регламентка 2 нче кушымта нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ торган, 

гаризалар кабул итү ҿчен җаваплы оешманың вҽкалҽтле хезмҽткҽре имзасы белҽн 

расланган белдерү бирелҽ (электрон почтага җибҽрелҽ). укуга кабул итү. 

2.4.8. Оешмага чакыруга ярашлы рҽвештҽ оешмага кабул итү ҿчен 

документларның оригиналын тапшыру вакыты оешманың локаль норматив акты 

белҽн билгелҽнҽ.  

Гариза бирүчегҽ документларның оригиналын кабул итү датасы һҽм вакыты 

күрсҽтелеп оешмага чакыру түбҽндҽге срокларда җибҽрелҽ:  

килҽсе уку елына белем бирү оешмаларының беренче сыйныфларына 

оешмага укырга керү ҿчен чираттан тыш, беренче чираттагы, ҿстенлекле хокукы 

булган балаларны һҽм беркетелгҽн территориядҽ яшҽүче балаларны агымдагы 

елның 30 июненнҽн дҽ соңга калмыйча кабул иткҽндҽ;  

белем бирү оешмаларының беренче сыйныфларына килҽсе уку елына 



 
 

беркетелгҽн территориядҽ яшҽмҽгҽн балаларны кабул иткҽндҽ, оешма 

документларны кабул иткҽннҽн соң 2 эш кҿне дҽвамында;  

укучыларны күчерү очрагында гариза кабул ителгҽннҽн соң 1 эш кҿне 

эчендҽ. 

2.4.9. Хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документны бирү  

оешманың беренче сыйныфларына керүче балалар ҿчен: 

беренче сыйныфка укырга кабул итү турында гаризалар кабул итү 

тҽмамланганнан соң 3 эш кҿне дҽвамында (30 июньнҽн соң) чираттан тыш, беренче 

чираттагы, ҿстенлекле хокукы булган балалар һҽм беркетелгҽн территориядҽ яшҽүче 

балалар ҿчен; 

беркетелгҽн территориядҽ яшҽмҽгҽн балалар ҿчен документлар кабул 

иткҽннҽн соң 5 эш кҿне эчендҽ; 

укучылар күчерелгҽн очракта: 

оешма гариза һҽм документлар кабул иткҽннҽн соң 3 эш кҿне эчендҽ. 

2.4.10. Татарстан Республикасы Мҽгариф һҽм фҽн министрлыгы белҽн 

килешү буенча Татарстан Республикасы мҽгълүмат технологиялҽре һҽм элемтҽ 

Дҽүлҽт идарҽсе электрон формада хезмҽт күрсҽтү турында гариза биргҽндҽ тҿбҽк 

мҽгълүмат системаларына йҿклҽнешне киметү максатыннан, Татарстан 

Республикасы Мҽгълүмати технологиялҽр һҽм элемтҽ Дҽүлҽт идарҽсе, Татарстан 

Республикасы Мҽгариф һҽм фҽн министрлыгы аша хезмҽт күрсҽтү турында 

гаризалар кабул итҽ башлау вакытын билгели. 

 

2.5. Хезмәт күрсәтү өчен хокукый нигезләр 

 

2.5.1. Оешманың рҽсми сайтында, ЕПГУ, РПГУ урнаштырыла: 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүне кҿйлҽүче норматив хокукый актлар исемлеге 

(норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми бастырып чыгару 

чыганакларын күрсҽтеп); 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүне контрольдҽ тоту ҿчен җаваплы органнар 

(учреждениелҽр) һҽм вазыйфаи затлар турында мҽгълүмат; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, вазыйфаи зат, муниципаль хезмҽткҽр, 

орган хезмҽткҽре карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (эшсезлегенҽ) судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять бирү тҽртибе турында мҽгълүмат. 

2.5.2. Хезмҽт күрсҽтүне кҿйлҽүче норматив хокукый актлар исемлеге (аларның 

реквизитларын һҽм рҽсми басма чыганакларын күрсҽтеп) Административ 

регламентның 7 нче кушымтасында күрсҽтелгҽн. 

2.5.3. Муниципаль хакимиятнең вҽкалҽтле органының мҽгариф оешмаларын 

конкрет территориялҽргҽ беркетү турында боерык акты. 

2.5.4. Административ регламент тексты гамҽлдҽге редакциядҽ ЕПГУ, РПГУ, 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестрында, муниципаль районның рҽсми 

сайтында Интернет мҽгълүмати-телекоммуникация челтҽрендҽ урнаштырылырга 

тиеш. 

 

2.6. Хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларның тулы исемлеге 

 

2.6.1. Хезмҽтне алу ҿчен гариза бирүче түбҽндҽге документларны тҽкъдим итҽ: 

«электрон имза турында» 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон 



 
 

талҽплҽренҽ туры китереп имзаланган документ формасындагы гариза 

(административ регламентка no 1 кушымта, якынча форма (гариза формасы оешма 

тарафыннан билгелҽнҽ)) яки электрон формада (интерактив формага тиешле 

мҽгълүмат кертү юлы белҽн тутырыла) (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль закон-

ФЗ), ЕПГУ, рпгу аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ; 

баланың ата-анасының (законлы вҽкиленең) яки укырга керүченең шҽхесен 

раслаучы документның күчермҽсе. ЕПГУ, РПГУ аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ шҽхесне 

раслаучы документтан алынган мҽгълүматларсиа хисап язмасын раслаганда 

тикшерелҽ; 

бала туу турындагы таныклыкның күчермҽсе яки гариза бирүченең 

туганлыгын раслаучы документ; 

тумыштан һҽм тумыштан булмаган абый һҽм (яки) апаның туу турындагы 

таныклыгының күчермҽсе (баланың башлангыч гомуми белем бирү программалары 

буенча белем алуга ҿстенлекле кабул итү хокукын кулланган очракта, аның 

тумыштан һҽм тумыштан булмаган абыйсы һҽм (яки) апасы белем алучы оешмада); 

опека яки попечительлек урнаштыруны раслаучы документ күчермҽсе (кирҽк 

булганда); 

укуга чираттан тыш, беренче чиратта яки ҿстенлекле кабул итү хокукын 

раслаучы документлар күчермҽсе; 

баланы теркҽү турындагы документ күчермҽсе яисҽ беркетелгҽн территориядҽ 

булу урыны буенча яки яшҽү урыны буенча теркҽлүне рҽсмилҽштерү ҿчен 

документлар кабул итү турындагы белешмҽ (баланы яки беркетелгҽн территориядҽ 

яшҽүче керүчене укырга кабул иткҽн очракта, яисҽ башлангыч гомуми белем 

бирүнең белем бирү программалары буенча укытуга ҿстенлекле кабул итү хокукын 

кулланган очракта); 

тҿп гомуми белем бирү программалары буенча укуга чираттан тыш, беренче 

чиратта кабул итү хокукын яки балигъ булмаган гражданнарны хҽрби яки башка 

дҽүлҽт хезмҽтенҽ, шул исҽптҽн Россия казаклыгының дҽүлҽт хезмҽтенҽ ҽзерлҽү 

максатыннан ҿстҽмҽ гомуми үсеш программалары белҽн интеграциялҽнгҽн тҿп 

гомуми һҽм урта гомуми белем бирүнең белем бирү программалары буенча укуга 

ҿстенлекле кабул итү хокукын раслаучы документлар күчермҽлҽре; 

баланың ата-анасы (законлы  вҽкиле (аңа) (укуга чираттан тыш яки беренче 

чиратта кабул итү хокукы булганда) эш урыныннан белешмҽ; 

психологик-медицина-педагогик комиссиянең нҽтиҗҽсе күчермҽсе (булган 

очракта) һҽм ата-аналарның (законлы вҽкиллҽрнең) адаптив белем бирү 

программасы буенча (сҽламҽтлек мҿмкинлеклҽре чиклҽнгҽн балалар ҿчен)укырга 

ризалыгы; 

баланың ата-анасы (законлы) вҽкиле югарыда күрсҽткҽн документларның 

оригиналы, оешмага килгҽндҽ һҽм (яки) оешманың вҽкалҽтле вазифаи затлары белҽн 

турыдан – туры хезмҽттҽшлек иткҽндҽ керүченең шҽхесен раслаучы документның 

оригиналы; 

 билгелҽнгҽн үрнҽктҽге тҿп гомуми белем турында аттестат (урта гомуми 

белем алу ҿчен); 

укучының шҽхси эше, агымдагы уку елында укучының уңышлары турында 

мҽгълүматны үз эченҽ алган документлар (агымдагы билгелҽр һҽм аралык 

аттестация нҽтиҗҽлҽре белҽн сыйныф журналыннан ҿзек), башлангыч оешманың 

мҿһере һҽм аның җитҽкчесе яки ул вҽкалҽтле затның имзасы белҽн расланган 



 
 

(балалар ҿчен башка оешмадан күчергҽндҽ тҽртиптҽ). 

Чит ил гражданы яки гражданлыгы булмаган кеше булган баланың ата-анасы  

(законлы вҽкиле  ҿстҽмҽ рҽвештҽ гариза бирүченең туганлыгын (аңа) (яки бала 

хокукларын тапшыруның законлылыгын) раслаучы документ һҽм баланың Россия 

Федерациясендҽ булу хокукын раслаучы документ күрсҽтҽ. 

Чит ил гражданнары һҽм гражданлыгы булмаган кешелҽр барлык 

документларны рус телендҽ яки билгелҽнгҽн тҽртиптҽ расланган рус теленҽ тҽрҗемҽ 

белҽн бергҽ тапшыралар. 

Укуга электрон формада кабул итү турында гариза биргҽндҽ, РПГУ югарыда 

күрсҽтелгҽн документларның күчермҽлҽрен яки оригиналын талҽп итҽргҽ рҿхсҽт 

ителми, чираттан тыш, беренче чиратта һҽм ҿстенлекле укуга кабул итү хокукын 

раслаучы документларның күчермҽлҽрен яки оригиналын, яки электрон рҽвештҽ 

раслау мҿмкин булмаган документларны исҽпкҽ алмаганда. 

Гариза бирүче үз каравы буенча башка документлар тапшырырга хокуклы. 

Гаризаның кҽгазь формасын гариза бирүче оешмадан ук ала ала. 

Гариза формасы мҽгариф оешмасының рҽсми сайтында электрон формада 

күчереп алу һҽм тутыру ҿчен бар. 

2.6.2. Гариза бланкының электрон формасы оешманың рҽсми сайтында 

урнаштырылган. 

Гаризада:  

баланың яки укырга керүченең фамилиясе, исеме, ҽтисенең исеме (булган 

очракта); 

бала туу яки кабул итү датасы; 

яшҽү урыны адресы һҽм (яки) баланың яки керүченең яшҽү урыны адресы; 

баланың ата-анасының фамилиясе, исеме, ҽтисенең исеме (ҽгҽр булса) (аның) 

(законлы(ых) вҽкиле (аның); 

яшҽү урыны адресы һҽм (яки) баланың ата-анасы (законлы вҽкиле) булган 

урын адресы; 

электрон почта адресы, телефон номеры (булганда) ата-ана (законлы вҽкил) 

балага яки керүчегҽ; 

чираттан тыш, беренче чиратта яки ҿстенлекле кабул итү хокукы булу 

турында мҽгълүмат; 

баланың яисҽ адаптациялҽнгҽн белем бирү программасы буенча укырга 

керүченең һҽм (яисҽ) индивидуаль реабилитация программасы нигезендҽ 

психологик-медик-педагогик комиссия (инвалид булганда) яки инвалид (инвалид 

бала булганда) нҽтиҗҽсе нигезендҽ мҿмкинлеклҽре чиклҽнгҽн укучыны укытуны 

һҽм тҽрбиялҽүне оештыру ҿчен махсус шартлар тудыру ихтыяҗы турында 

мҽгълүмат; 

ата-ананың (баланың) (законлы вҽкиленең) баланы адаптациялҽнгҽн белем 

бирү программасы буенча (баланы адаптациялҽнгҽн белем бирү программасы 

буенча укыту кирҽк булганда)укытуга ризалыгы; 

унсигез яшькҽ җиткҽн укучының адаптациялҽнгҽн белем бирү программасы 

буенча укырга ризалыгы (адаптациялҽнгҽн белем бирү программасы буенча 

күрсҽтелгҽн укучыны укыту кирҽк булганда); 

мҽгариф теле (Россия Федерациясе халыклары теллҽреннҽн туган телдҽ яки 

чит телдҽ белем алган очракта); 

Туган тел Россия Федерациясе халыклары теллҽре арасыннан (Россия 



 
 

Федерациясе халыклары теллҽре арасыннан туган телне, шул исҽптҽн рус телен 

туган тел буларак ҿйрҽнү хокукы гамҽлгҽ ашырылган очракта); 

Россия Федерациясе Республикасының дҽүлҽт теле (оешма тарафыннан 

Россия Федерациясе Республикасының дҽүлҽт телен ҿйрҽнү мҿмкинлеге бирелгҽн 

очракта); 

баланың ата-анасын (законлы вҽкилен) устав белҽн, белем бирү эшчҽнлеген 

гамҽлгҽ ашыруга лицензия белҽн, дҽүлҽт аккредитациясе турында таныклык белҽн, 

гомуми белем бирү программалары һҽм белем бирү эшчҽнлеген оештыруны һҽм 

гамҽлгҽ ашыруны, укучыларның хокукларын һҽм бурычларын регламентташтыручы 

башка документлар белҽн таныштыру факты; 

баланың ата-анасы яки шҽхси мҽгълүматларны эшкҽртүгҽ кергҽн кешенең 

ризалыгы. 

2.6.3. Гариза һҽм кушымта документлары мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан 

түбҽндҽге ысулларның берсе белҽн тапшырылырга мҿмкин: 

мҽгариф оешмасына шҽхси йҿргҽндҽ кҽгазьдҽ;  

гомуми файдаланудагы почта элемтҽсе аша тапшыру турында хҽбҽр белҽн 

заказ хаты; 

63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽренҽ ярашлы рҽвештҽ, ЕПГУ, рпгу аша 

имзаланган (расланган) электрон формада.  

КФҮ аша (аралашу турында тиешле килешү булганда), кҽгазьдҽ һҽм 

административ регламентның 2.6.2 пункты талҽплҽренҽ туры килгҽн электрон 

документлар рҽвешендҽ; 

2.6.4. Физик затлар гаризаны һҽм кирҽкле документларны ЕПГУ, РПГУ аша 

җибҽргҽндҽ гаризага гади электрон имза белҽн кул куялар. 

Гади электрон имза алу ҿчен гариза бирүчегҽсиада теркҽлү (аутентификация) 

процедурасын үтҽргҽ, шулай ук хисап язмасын стандарт дҽрҽҗҽдҽн түбҽн булмаган 

дҽрҽҗҽгҽ расларга кирҽк.  

ЕПГУ, РПГУ аша сорау биргҽндҽ, гариза бирүче ҽлеге пункт талҽплҽренҽ 

ярашлы рҽвештҽ электрон имза белҽн имзаланган документларның яки электрон 

формадагы документларның электрон образларын тҽкъдим итҽ. 

2.6.2 пунктчасы документы гариза бирүченең гади электрон имзасы белҽн 

раслана. 

Имзаның тҿренҽ талҽплҽр Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең 2012 елның 25 

июнендҽге 634 номерлы карарына ярашлы рҽвештҽ билгелҽнҽ. 

2.6.5. Гариза бирүчедҽн талҽп итү тыела: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтү белҽн бҽйле мҿнҽсҽбҽтлҽрне кҿйлҽүче норматив 

хокукый актларда каралмаган документларны һҽм мҽгълүматны тапшыру яки 

гамҽллҽрне гамҽлгҽ ашыру; 

2) «дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында» 2010 

елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 6 

ҿлешенҽ кертелгҽн документлардан тыш, хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешмаларга, 

дҽүлҽт органнарына, җирле үзидарҽ органнарына һҽм (яки) дҽүлҽт органнарына һҽм 

җирле үзидарҽ органнарына буйсынучы оешмаларга карамагындагы документлар 

һҽм мҽгълүмат тапшыру (алга таба – 210-ФЗ номерлы федераль закон) документлар 

исемлеге. (Гариза бирүче ҽлеге документларны һҽм мҽгълүматны оешмага үз 

инициативасы буенча тапшырырга хокуклы); 

3) муниципаль хезмҽт алу ҿчен кирҽкле һҽм башка дҽүлҽт органнарына, җирле 



 
 

үзидарҽ органнарына, оешмаларга мҿрҽҗҽгать итү белҽн бҽйле гамҽллҽрне, шул 

исҽптҽн килешүлҽрне гамҽлгҽ ашыру, 210-ФЗ номерлы Федераль законның (кирҽкле 

һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр)9 статьясының 1 ҿлешендҽ күрсҽтелгҽн исемлеклҽргҽ 

кертелгҽн мондый хезмҽтлҽр күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ күрсҽтелҽ торган хезмҽтлҽр 

алудан һҽм документлар һҽм мҽгълүмат алудан тыш; 

4) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тартканда яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тартканда, түбҽндҽге очраклардан 

тыш, аларның булмавы һҽм (яки) дҿрес булмавы күрсҽтелмҽгҽн документлар һҽм 

мҽгълүмат тапшыру: 

а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза биргҽннҽн соң муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүгҽ кагылышлы норматив хокукый актларның талҽплҽрен үзгҽртү; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тартканнан соң муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризада һҽм гариза бирүче 

тарафыннан бирелгҽн документларда яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ һҽм элек 

тҽкъдим ителгҽн документлар комплектына кертелмҽгҽн хаталар булу; 

в) Муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тартканнан соң яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тартканнан соң 

документларның гамҽлдҽ булу вакыты тҽмамлану яки мҽгълүматны үзгҽртү; 

г) оешманың вазыйфаи заты, КФҮ хезмҽткҽренең (үзара хезмҽттҽшлек 

турында тиешле килешү булганда) муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле 

документларны кабул итүдҽн баш тартканда, яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн 

баш тартканда, ҽлеге хакта оешма җитҽкчесе имзасы белҽн документларны кабул 

итүдҽн баш тартканда, документлар белҽн расланган фактны (билгелҽрне) ачыклау 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү, гариза бирүчегҽ хҽбҽр ителҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлыклар ҿчен гафу үтенҽлҽр; 

5) электрон образлары элек 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

статьясындагы 1 ҿлешендҽге 7.2 пункты нигезендҽ расланган документлар һҽм 

мҽгълүматны кҽгазьдҽ йҿртүчедҽ бирү, ҽгҽр мондый документларга билгелҽр салу 

яки аларны алу Дҽүлҽт яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең кирҽкле шарты булса һҽм 

федераль законнарда билгелҽнгҽн башка очраклардан тыш. 

2.6.6. Чит телдҽ тҿзелгҽн документлар рус теленҽ тҽрҗемҽ ителергҽ тиеш. 

Тҽрҗемҽнең дҿреслеге, тҽрҗемҽченең имзасының чынлыгы Россия Федерациясенең 

нотариат турында законнары белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ раслана. 

 

2.7. Хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен 

нигезләрнең тулы исемлеге 

 

2.7.1. Хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 

ҿчен нигезлҽр булып: 

башка хезмҽт күрсҽтү ҿчен мҿрҽҗҽгать итү; 

гариза бирүче хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларның тулы булмаган 

комплектын тҽкъдим итҽ; 

хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар (гариза бирүченең яки аның 

вҽкиленең шҽхесен раслаучы документ, гариза бирүче вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ)үз кҿчен югалтты; 

2.7.1. гамҽлдҽге законнарны бозып, электрон имза кулланып; 

документларда Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ 



 
 

расланмаган текстны чистарту һҽм тҿзҽтү бар, язма гаризаның тексты укыла алмый, 

гариза тулысынча тутырылмаган; 

документларда зыян бар, аларның булуы документлардагы мҽгълүматны һҽм 

мҽгълүматны хезмҽт күрсҽтү ҿчен тулысынча кулланырга мҿмкинлек бирми; 

гаризада мҽҗбүри кырларны дҿрес тутырмау (тутыру булмау, дҿрес булмаган, 

тулы булмаган яки дҿрес булмаган, ҽлеге Административ регламентта билгелҽнгҽн 

талҽплҽргҽ туры килми); 

гариза бирүче булмаган кешенең мҿрҽҗҽгате;  

гариза бирүченең шҽхесне раслаучы документны яки шҽхесне раслаучы 

документны, гамҽлдҽ булу вакыты чыккан документны яки шҽхесне раслаучы 

документны тапшырмавы;  

гариза керү, элек теркҽлгҽн гаризага охшаш, мондый гариза килгҽн вакытта 

хезмҽт күрсҽтү вакыты тҽмамланмаган; 

2.7.1 пунктларында билгелҽнгҽн хезмҽт күрсҽтү чорыннан аерылып торган 

чорда гариза бирү. Административ регламентта күрсҽтелгҽн категориядҽге 

балаларны исҽпкҽ алып;  

ҽлеге Административ регламентның 2.6.2 пунктында күрсҽтелгҽн 

документларның Россия Федерациясе законнары талҽплҽренҽ туры килмҽве; 

ата-анасы (законлы вҽкиле) мҽнфҽгатьлҽрендҽ эш итүче баланың яше 

гамҽлдҽге закон талҽплҽренҽ туры килмҽве (бала 6 яшькҽ һҽм 6 айга җитмҽгҽн яки 

башлангыч гомуми белем алу башланган вакытта 8 яшькҽ җиткҽн) баланы оешмага 

кабул итүгҽ рҿхсҽт булмаганда.  

Оешманы оештыручы мондый балаларны белем бирү оешмасына белем бирү 

программалары буенча укырга кабул итҽргҽ рҿхсҽт итҽргҽ хокуклы.  

2.7.2. Хезмҽт алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен 

нигезлҽр исемлеге тулы. 

2.7.3. Гаризаны һҽм хезмҽтне алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн 

баш тарту турындагы карар, баш тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп, Административ 

регламентның 3 нче кушымтасында билгелҽнгҽн форма нигезендҽ рҽсмилҽштерелҽ, 

оешманың вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан имзалана һҽм гариза бирүчегҽ 

хезмҽтне алу ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында Карар 

кабул ителгҽн кҿнне ЕПГУның, РПГУның шҽхси кабинетына җибҽрелҽ. 

2.7.4. Ҽгҽр дҽ гариза һҽм хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документлар ЕПГУда, 

РПГУда басылган хезмҽт күрсҽтү вакыты һҽм тҽртибе турында мҽгълүматка ярашлы 

рҽвештҽ бирелгҽн булса, гаризаны һҽм хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле башка 

документларны кабул итүдҽн баш тарту тыела. 

 

2.8. Хезмәтне туктату яки кире кагу өчен тулы исемлек 

 

2.8.1. Хезмҽт күрсҽтүне туктату ҿчен нигезлҽр каралмаган. 

2.8.2. Хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр: 

Мҽгариф турындагы Законның 67 статьясының 5 һҽм 6 ҿлешлҽрендҽ каралган 

очраклардан тыш, оешмада буш урыннар булмау; 

гариза бирүче инициативасы буенча гаризаны кире алу; 

документларның дҿрес булмавы. 

2.8.3. Хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карарны (ҽлеге административ 

регламентка 5 нче кушымта) оешма җитҽкчесе имзалый һҽм баш тарту сҽбҽплҽрен 



 
 

күрсҽтеп, гариза бирүчегҽ гариза биргҽндҽ күрсҽтелгҽн ысул белҽн бирелҽ. 

2.8.4. Оешмада урыннар булмаган очракта, баланың ата-аналары (законлы 

вҽкиллҽре) аны башка оешмага урнаштыру мҽсьҽлҽсен хҽл итү ҿчен турыдан-туры 

идарҽгҽ мҿрҽҗҽгать итҽлҽр. 

2.8.5.  Гариза бирүче ҽлеге Административ регламентта һҽм гамҽлдҽге 

законнарда каралган ысул белҽн яки махсус интерактив форманы кулланып, ЕПГУ, 

РПГУ аша ирекле формада язылган шҽхси язма гариза нигезендҽ хезмҽт күрсҽтүдҽн 

баш тартырга хокуклы. Оешманың вҽкалҽтле хезмҽткҽре хезмҽт күрсҽтүдҽн баш 

тарту турында гариза нигезендҽ хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында Карар кабул 

итҽ. Хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту хезмҽт күрсҽтү ҿчен кабат мҿрҽҗҽгать итүгҽ 

комачауламый.  

2.8.6. Хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр исемлеге тулы. 

2.8.7. Ҽгҽр хезмҽт күрсҽтү турында гариза ЕПГУда, РПГУда басылган хезмҽт 

күрсҽтү вакыты һҽм тҽртибе турында мҽгълүматка ярашлы бирелгҽн булса, хезмҽт 

күрсҽтүдҽн баш тарту тыела. 

 

2.9. Хезмәт күрсәткәндә гариза бирүчедән алына торган түләү күләме һәм аны 

алу ысуллары 

 

2.9.1. Хезмҽт түлҽүсез нигездҽ күрсҽтелҽ. 

 

2.10. Гариза бирүче хезмәт күрсәтү турында гариза биргәндә һәм хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсен алганда максималь көтү вакыты 

 

2.10.1. Оешмага хезмҽт алуга шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ кҿтү вакыты 15 

минуттан артмаска тиеш. 

2.10.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең аерым категориялҽре ҿчен чират 

билгелҽнмҽгҽн. 

 

2.11. Хезмәт күрсәтү турында гаризаны теркәү вакыты 

 

2.11.1. Гариза бирелгҽн кҿнне оешмага шҽхси мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, гариза 

кабул ителгҽнен раслаучы теркҽлү номеры белҽн расписка бирелҽ һҽм кушымтадагы 

документлар исемлеге күрсҽтелҽ.   

2.11.2. Гариза оешмага кергҽн кҿнне 16:00 сҽгатькҽ кадҽр тапшыру турында 

хҽбҽр белҽн заказ хаты белҽн гомуми файдаланудагы почта элемтҽсе операторлары 

аша бирелгҽн гариза. Оешмага гариза кергҽндҽ 16:00 сҽгатьтҽн соң икенче эш 

кҿненҽ теркҽлҽ. Гариза бирүчегҽ гариза кабул ителгҽнен раслаучы теркҽлү номеры 

белҽн расписка формасы буенча хҽбҽр җибҽрелҽ һҽм кушымтадагы документлар 

исемлеге күрсҽтелҽ. 

2.11.1 һҽм 2.11.2 пунктларында күрсҽтелгҽн расписка формасы оешма 

тарафыннан раслана. 

2.11.3. ЕПГУ, РПГУ аша бирелгҽн гариза, гариза бирелгҽн очракта, юллама 

кҿнендҽ 16:00 сҽгатькҽ кадҽр теркҽлҽ. Гариза биргҽндҽ 16: 00 сҽгатьтҽн соң икенче 

эш кҿненҽ теркҽлҽ. 

Гаризаны ЕПГУ, РПГУ аша җибҽргҽндҽ гариза бирүче гаризаны теркҽү 

кҿнендҽ ЕПГУның шҽхси кабинетында, РПГУда һҽм электрон почта аша гаризаның 



 
 

җибҽрелгҽнен раслаучы хҽбҽр ала, анда гаризаның теркҽлү номеры һҽм тапшыру 

датасы күрсҽтелҽ. 

 Күрсҽтелгҽн гамҽллҽрне башкару ҿчен җаваплы: оешманың вҽкалҽтле 

вазифалы кешесе. 

Гаризаны теркҽү дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен, гариза 

биргҽндҽ (тулысынча автоматлаштырылган хезмҽтлҽр ҿчен) билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасында башкарыла. 

2.11.4. Гариза бирү кҿнендҽ мҿрҽҗҽгать итүчегҽ Татарстан Республикасы 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күпфункцияле үзҽгенең 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасыннан (алга таба - КФҮ АИС) гариза 

җибҽрелгҽнен раслаучы теркҽлү номеры һҽм гариза бирү датасы белҽн расписка 

бирелҽ. 

 

2.12. Хезмәт күрсәтелә торган урыннарга таләпләр 

 

2.12.1. Хезмҽт күрсҽтү янгынга каршы система һҽм янгын сүндерү системасы 

белҽн җиһазландырылган биналарда һҽм биналарда башкарыла.  

Гариза бирүчелҽрне кабул итү урыннары документларны рҽсмилҽштерү ҿчен 

кирҽкле җиһазлар, мҽгълүмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның хезмҽт күрсҽтү урынына киртҽсез керүе тҽэмин ителҽ (уңайлы 

керү-чыгу һҽм алар чиклҽрендҽ күчү). 

Хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текст һҽм мультимедиа мҽгълүмат 

гариза бирүчелҽр ҿчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның 

мҿмкинлеклҽре чиклҽнгҽнлеген исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.12.2. Россия Федерациясенең инвалидларны социаль яклау турындагы 

законнары нигезендҽ хезмҽт күрсҽтү урынына киртҽсез керү максатларында: 

1) бинага киртҽсез керү һҽм аннан чыгу мҿмкинлеге; 

2) хезмҽт күрсҽтү урынына керү максатында, шул исҽптҽн объект 

хезмҽткҽрлҽре ярдҽмендҽ, биналар буенча мҿстҽкыйль хҽрҽкҽт итү мҿмкинлеге; 

3) транспорт чарасына утыру һҽм аннан тҿшү мҿмкинлеге, шул исҽптҽн 

коляска-кресло ярдҽмендҽ; 

4) күрү һҽм үз-үзен йҿртү функциясе нык бозылган инвалидларны озата бару 

һҽм аларга ярдҽм күрсҽтү; 

5) инвалидларның хезмҽтлҽргҽ киртҽсез керүен тҽэмин итү ҿчен кирҽкле 

җиһазларны һҽм мҽгълүмат йҿртүчелҽрне аларның тормыш эшчҽнлеге чиклҽүлҽрен 

исҽпкҽ алып тиешле урнаштыру; 

6) инвалидлар ҿчен кирҽкле тавыш һҽм күрү мҽгълүматларын, шулай ук 

язуларны, билгелҽрне һҽм башка текст һҽм график мҽгълүматны Брайль рельефлы-

нокталы шрифты белҽн ясалган билгелҽр белҽн дубляжлау; 

7) сурдотҽрбайҗан һҽм тифлосурд тҽрҗемҽчесе рҿхсҽте; 

8) Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм социаль яклау министрлыгының 2015 

елның 22 июнендҽге 386н номерлы «юл күрсҽтүче этне махсус ҿйрҽтүне һҽм аны 

бирү тҽртибен раслаучы документ формасын раслау турында»гы боерыгы белҽн 

билгелҽнгҽн, аның махсус укытуын раслаучы һҽм форма һҽм тҽртип буенча бирелҽ 

торган документ булганда, юл күрсҽтүче этне кертү; 

9) хезмҽт күрсҽтүче хезмҽткҽрлҽрнең инвалидларга башка кешелҽр белҽн 

беррҽттҽн хезмҽт алуга комачаулаучы башка киртҽлҽрне җиңҽргҽ ярдҽм итүлҽре. 



 
 

Инвалидлар ҿчен муниципаль хезмҽт күрсҽтү гамҽлгҽ ашырыла торган 

объектларга һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ кулланыла торган чараларга керү 

мҿмкинлеген тҽэмин итү ҿлешендҽге талҽплҽр 2016 елның 1 июленнҽн яңа 

файдалануга тапшырылган яки реконструкциялҽнгҽн, модернизациялҽнгҽн 

объектларга һҽм чараларга гына кулланыла. 

 

2.13. Хезмәтнең уңайлылыгы һәм сыйфаты күрсәткечләре 

 

2.13.1. Хезмҽт күрсҽтүнең уңайлылык күрсҽткечлҽре булып: 

җҽмҽгать транспорты зонасында кабул итү, Документлар бирү алып барыла 

торган бинаның урнашуы; 

кирҽкле сандагы белгечлҽр, шулай ук гариза бирүчелҽрдҽн документлар кабул 

ителҽ торган биналар булу; 

мҽгълүмат стендларында, муниципаль районның, оешманың рҽсми сайтында, 

ЕПГУда, РПГУда хезмҽт күрсҽтү ысуллары, тҽртибе һҽм вакыты турында тулы 

мҽгълүмат булу; 

инвалидларга башка кешелҽр белҽн беррҽттҽн хезмҽтлҽр алуга комачаулаучы 

киртҽлҽрне җиңҽргҽ ярдҽм күрсҽтү. 

2.13.2. Хезмҽт күрсҽтүнең сыйфат күрсҽткечлҽре булып:  

1) документларны кабул итү һҽм карау срокларын үтҽү;  

2) хезмҽт нҽтиҗҽсен алу вакытын үтҽү;  

3) оешма һҽм идарҽ хезмҽткҽрлҽре тарафыннан административ регламент 

бозылуга нигезле шикаятьлҽр булмау.  

4) гариза бирүченең вазифаи затлар белҽн үзара бҽйлҽнешлҽре саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча):  

мҿрҽҗҽгать итүченең оешма яки КФҮ хезмҽткҽрлҽре белҽн хезмҽттҽшлеге 

(үзара хезмҽттҽшлек турында тиешле килешү булганда), муниципаль хезмҽт 

күрсҽткҽндҽ, барлык кирҽкле документлар белҽн гариза тапшырганда бер тапкыр 

башкарыла; 

бер тапкыр оешмада яки КФҮдҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу 

кирҽк булганда (аралашу турында тиешле килешү булганда), кҽгазьдҽ электрон 

документ формасында.   

Мҿрҽҗҽгать итүче хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын күчеп йҿрүче радиотелефон 

элемтҽсе җайланмалары, ЕПГУда яки РПГУда терминал җайланмалар ярдҽмендҽ 

бҽялҽргҽ хокуклы.  

2.13.3. Хезмҽт күрсҽтүнең барышы турында мҽгълүматны гариза бирүче 

шҽхси кабинетта ЕПГУда яки РПГУда, оешмада, КФЦда (аралашу турында тиешле 

килешү булганда) алырга мҿмкин. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү телҽсҽ кайсы КФҮдҽ (үзара хезмҽттҽшлек 

турында тиешле килешү булганда), мҿрҽҗҽгать итүчене сайлау буенча, аның яшҽү 

урынына яисҽ Татарстан Республикасы территориясендҽ чынлыкта яшҽү (булу) 

урынына карамастан, экстерриториаль принцип буенча башкарыла. 

Гариза бирүченең гариза формасы һҽм хезмҽт алу ҿчен кирҽкле башка 

документлар белҽн ЕПГУда яки Рпгуда, оешма сайтында танышу һҽм кирҽк 

булганда аларны электрон формада саклау мҿмкинлеге бар.  

Хезмҽт күрсҽтү турында мҽгълүматка, хезмҽт күрсҽтү тҽртибенҽ һҽм башка 

документларга керү гариза бирүчене ЕПГУда, РПГУда «шҽхси кабинетта» алдан 



 
 

авторизациялҽмичҽ башкарыла. ЕПГУда «шҽхси кабинетта» авторизациялҽнгҽннҽн 

соң, РПГУ гариза бирүченең мҿмкинлеге бар: ЕПГУ, РПГУ аша хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле гариза бирү; кирҽк булганда хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларның 

электрон образларын (график файлларны) беркетү; хезмҽт күрсҽтү барышы турында 

мҽгълүмат алу; хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе турында мҽгълүмат алу.  

Гаризаны һҽм хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны электрон формада 

тапшыру мҿмкинлеген тҽэмин итү ҿчен, гариза бирүчедҽ гади электрон имза ачкычы 

булырга тиеш. Гади электрон имза ачкычын алу ҿчен (алга таба гади электрон имза) 

гариза бирүчегҽсиада теркҽлү процедурасын үтҽргҽ кирҽк. СИАда алдан теркҽлүнең 

Онлайн-формасы Интернет челтҽрендҽге сайтта урнаштырылган (сайтның домен 

исеме Интернет челтҽрендҽ - esia.gosuslugi.ru/  буенча.  

СИАда (физик зат буларак) теркҽлү процедурасын узганнан соң, гариза бирүче 

- физик зат гади электрон имза кулланып, ЕПГУ, рпгуга авторизациялҽнергҽ тиеш. 

ЕПГУда «шҽхси кабинетта» авторизациялҽнгҽннҽн соң, рпгуда гариза бирүче элек 

бирелгҽн гаризаларга һҽм электрон рҽвештҽ хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽренҽ керҽ ала. 

 

2.14. Хезмәтне күрсәтүгә башка таләпләр 

 

2.14.1. Хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган башка хезмҽтлҽр 

күрсҽтү каралмаган. 

2.14.2. Экстерриториаль принцип буенча һҽм комплекслы сорау составында 

хезмҽт күрсҽтү бирелми. 

2.14.3. Электрон формада хезмҽт күрсҽтү үзенчҽлеклҽре. 

2.14.3.1. Электрон формада хезмҽт күрсҽткҽндҽ гариза бирүче: 

1) ЕПГУда, РПГУда урнаштырылган дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү тҽртибе һҽм 

вакыты турында мҽгълүмат алырга; 

2) электрон образлары элегрҽк «дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне 

оештыру турында» 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль законның 

16 статьясындагы 1 ҿлешендҽге 72 пунктына (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль) 

ярашлы рҽвештҽ, ЕПГУ, РПГУ кулланып, хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле хезмҽтлҽр 

һҽм башка документлар, шул исҽптҽн документлар һҽм мҽгълүмат бирү турында 

гариза бирергҽ; 

3) электрон формада бирелгҽн хезмҽт күрсҽтү турында гаризаларның үтҽлеше 

турында мҽгълүмат алу; 

4) хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын бҽялҽү; 

5) электрон документ формасында хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу; 

6) оешманың, шулай ук аның хезмҽткҽрлҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(эшсезлегенҽ) карата ЕПГУ, РПГУ, карарларга һҽм гамҽллҽргҽ (эшсезлеккҽ) судка 

кадҽр (судтан тыш)шикаять бирү процессын тҽэмин итүче федераль дҽүлҽт 

мҽгълүмат системасы порталы аша шикаять бирү,  

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүче органнар, аларның вазыйфаи 

затлары, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽр тарафыннан дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ башкарылган. 

2.14.3.2. Гаризаны формалаштыру ЕПГУ, РПГУга гаризаның электрон 

формасын тутыру аша башка формада ҿстҽмҽ гариза бирү кирҽкми. 

2.14.3.3. Гаризаны формалаштырганда: 

1) гаризаны һҽм хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле башка документларны күчереп 



 
 

алу һҽм саклау мҿмкинлеге; 

2) электрон белдерү формасының күчермҽсен кҽгазьдҽ бастыру мҿмкинлеге; 

3) элек электрон белдерү формасына кертелгҽн кыйммҽтлҽрне кулланучы 

телҽсҽ кайсы вакытта, шул исҽптҽн кертү хаталары килеп чыкканда һҽм белдерүнең 

электрон формасына кыйммҽтлҽрне яңадан кертү ҿчен кире кайтарганда саклау; 

4) заявиада урнаштырылган мҽгълүматларны һҽм ЕПГУда, РПГУда басылган 

мҽгълүматларны кулланып, гариза бирүче тарафыннан мҽгълүмат кертелҽ 

башлаганчы, электрон формадагы гариза кырын тутыру, СИАда булмаган 

мҽгълүматларга кагылышлы ҿлештҽ; 

5) электрон гариза формасын тутыруның телҽсҽ кайсы этабына элек кертелгҽн 

мҽгълүматны югалтмыйча кайту мҿмкинлеге; 

6) гариза бирүчегҽ элек бирелгҽн гаризаларга бер елдан да ким булмаган вакыт 

эчендҽ, шулай ук ҿлешчҽ формалаштырылган гаризаларга ҿч айдан да ким булмаган 

вакыт эчендҽ керү мҿмкинлеге. 

2.14.4. Хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат Татарстан 

Республикасының дҽүлҽт теллҽрендҽ урнаштырыла. 

2.14.5. Гариза бирүчелҽрне кабул итүгҽ язу (аралашу турында тиешле килешү 

булганда) (алга таба язу) РПГУ, КФҮ контакт - үзҽге телефоны ярдҽмендҽ 

башкарыла. 

Гариза бирүчегҽ кабул итү ҿчен телҽсҽ кайсы буш датага һҽм вакытка МФЦда 

билгелҽнгҽн кабул итү графигы чиклҽрендҽ язылу мҿмкинлеге бирелҽ. 

Билгеле бер датага яздыру бу дата башланганчы бер тҽүлек алдан тҽмамлана. 

Рпгу аша алдан язуны гамҽлгҽ ашыру ҿчен гариза бирүчегҽ Система сораган 

мҽгълүматны күрсҽтергҽ кирҽк, шул исҽптҽн: 

фамилия, исем, ата исеме (булган очракта); 

телефон номеры; 

электрон почта адресы (телҽк буенча); 

кабул итү вакыты һҽм вакыты. 

Ҽгҽр дҽ гариза бирүче алдан язганда биргҽн мҽгълүматлар гариза бирүче 

шҽхси кабул итү вакытында биргҽн документларга туры килмҽсҽ, алдан язылу 

гамҽлдҽн чыгарыла. 

Алдан язуны гамҽлгҽ ашырганда, гариза бирүчегҽ талон-раслауны бастыру 

мҿмкинлеге тҽэмин ителҽ. Ҽгҽр дҽ мҿрҽҗҽгать итүче электрон почта адресын хҽбҽр 

итсҽ, күрсҽтелгҽн адреска шулай ук кабул итү датасы, вакыты һҽм урыны 

күрсҽтелгҽн алдан язылуны раслау турында мҽгълүмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылганда, гариза бирүчегҽ, билгелҽнгҽн вакыттан 15 минут узгач, 

алдан язылмаса, алдан язылуның гамҽлдҽн чыгарылуы турында мҽҗбүри рҽвештҽ 

хҽбҽр ителҽ. 

Гариза бирүче телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый актлары 

нигезендҽ идентификация һҽм аутентификация узудан, кабул итү максатын 

күрсҽтүдҽн, шулай ук кабул итү ҿчен броньланырга тиешле вакыт аралыгы 

озынлыгын исҽплҽү ҿчен кирҽкле мҽгълүмат бирүдҽн башка башка гамҽллҽр 

башкаруны талҽп итү тыела. 

 

 

 



 
 

II. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм үтәлеш 

вакыты. 

 

3.1. Хезмәт күрсәткәндә эш итү эзлеклелеген тасвирлау 

 

3.1.1. Хезмҽт күрсҽтү үз эченҽ түбҽндҽге процедураларны ала: 

1) гариза бирүчегҽ консультация бирү; 

2) гариза бирүче тҽкъдим иткҽн документлар комплектын кабул итү һҽм карау; 

3) хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара сорауларны җибҽрү; 

4) документларны һҽм (яки) кергҽн мҽгълүматларны эшкҽртү, хезмҽт күрсҽтү 

ҿчен кирҽкле документлар комплектын формалаштыру; 

5) хезмҽт нҽтиҗҽлҽрен ҽзерлҽү; 

6) гариза бирүчегҽ хезмҽт нҽтиҗҽсен бирү. 

 

3.2. Гариза бирүчегә консультация бирү 

 

3.2.1. Административ процедураны үтҽүнең нигезе булып гариза бирүченең 

хезмҽт күрсҽтүгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча мҿрҽҗҽгате тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазифаи зат (хезмҽткҽр) 

булып: 

- гариза бирүче ҖЧҖгҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ - ҖЧҖ хезмҽткҽрлҽре; 

- гариза бирүче мҽгариф идарҽсенҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ-мҽгариф бүлеге 

белгечлҽре ; 

- гариза бирүче КФҮгҽ мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ (үзара хезмҽттҽшлек турында 

тиешле килешү булганда), КФҮ хезмҽткҽре; 

3.2.2. Гариза бирүче оешмага шҽхсҽн, телефон һҽм электрон почта аша 

мҿрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук ЕПГУ, РПГУга хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм вакыты 

турында консультация алырга хокуклы. 

Оешма хезмҽткҽре гариза бирүчегҽ, шул исҽптҽн составы, тапшырылган 

документлар формасы һҽм хезмҽт алу ҿчен башка мҽсьҽлҽлҽр буенча 

консультациялҽр бирҽ. 

Гариза бирүче оешма сайтыннан ирекле керү юлы белҽн хезмҽт күрсҽтү 

тҽртибе турында мҽгълүмат ала ала http://edu.tatar.ru. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн 

кҿнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып: составы, 

тапшырылган документлар формасы һҽм хезмҽт алу ҿчен кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча консультациялҽр тора. 

3.2.3. Мҿрҽҗҽгать итүче КФҮдҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм 

сроклары турында (үзара хезмҽттҽшлек турында тиешле килешү булганда), шҽхсҽн 

телефон һҽм электрон почта аша консультация сорап мҿрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

КФҮ хезмҽткҽре гариза бирүчегҽ, шул исҽптҽн составы, тапшырылган 

документлар формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу ҿчен башка мҽсьҽлҽлҽр буенча 

консультация бирҽ. 

Мҿрҽҗҽгать итүче КФҮ рҽсми сайтында муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе 

турында мҽгълүмат ала ала http://mfc16.tatarstan.ru. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн административ процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче 

http://edu.tatar.ru/
http://mfc16.tatarstan.ru/


 
 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне башкарыла. 

3.2.4. Гариза бирүче Идарҽгҽ телефон һҽм электрон почта аша мҿрҽҗҽгать 

итҽргҽ, шулай ук Идарҽ сайтында хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм вакыты турында 

консультация алырга хокуклы. 

Мҿрҽҗҽгать итүче үзе яки телефон аша мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, килгҽн 

мҿрҽҗҽгать нигезендҽ оешманың, Идарҽнең кайда булуы (адресы, эш графигы, 

белешмҽ телефоннары); хезмҽт күрсҽтү тҽртибе, гаризалар бирү ысуллары һҽм 

сроклары турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган гражданнар категориялҽре 

турында; хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽрен җайга салучы норматив хокукый актлар 

турында; карау ҿчен кирҽкле документлар исемлеге турында мҽгълүмат бирелергҽ 

мҿмкин хезмҽт күрсҽтү турында гаризалар, гаризаны кабул итү һҽм теркҽү вакыты 

турында; хезмҽт күрсҽтү барышы турында; хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча 

мҽгълүматны рҽсми сайтта урнаштыру урыны турында; Идарҽ вазифаи затларының 

гамҽллҽренҽ яки эшсезлегенҽ шикаять бирү тҽртибе турында. 

Хезмҽт күрсҽтү ҿчен җаваплы бүлек вазыйфаи затлары язма мҿрҽҗҽгать 

буенча гариза бирүчегҽ хезмҽт күрсҽтү тҽртибен һҽм административ регламентның 

ҽлеге пунктында күрсҽтелгҽн сорауларны җентеклҽп аңлаталар һҽм мҿрҽҗҽгать 

теркҽлгҽннҽн соң 10 эш кҿне эчендҽ гариза бирүчегҽ җавап җибҽрҽлҽр. Җаваплар 

мҿрҽҗҽгать телендҽ бирелҽ. Мҿрҽҗҽгать теленҽ җавап бирҽ алмаган очракта, 

административ регламентның 2 бүлегендҽ күрсҽтелгҽн Татарстан Республикасы 

дҽүлҽт теллҽре кулланыла. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн административ процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽсе булып: составы, тапшырылган 

документлар формасы һҽм хезмҽт алу ҿчен кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр буенча 

консультациялҽр тора. 

 

3.3. Гариза бирүче тәкъдим иткән документлар җыелмасын кабул итү һәм 

карау 

 

Гаризаны оешмага шҽхсҽн, ышанычлы кеше аша, почта аша, ЕПГУ, РПГУ, 

МФЦ аша (аралашу турында тиешле килешү булганда)тапшырырга мҿмкин:   

3.3.1. Оешма аша хезмҽт күрсҽтү ҿчен документлар кабул итү. 

3.3.1.1. Гариза бирүче (гариза бирүче вҽкиле) шҽхсҽн оешмага хезмҽт күрсҽтү 

турында сорау белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ һҽм документларны административ 

регламентның 2.6.1 пунктына ярашлы рҽвештҽ тапшыра.  

3.3.1.2. Оешма хезмҽткҽре, гаризалар кабул итүне алып баручы:  

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

Документлар тапшыручының вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның Административ регламентның 2.6.1 пунктында күрсҽтелгҽн 

талҽплҽргҽ туры килүен тикшерҽ; 

гариза бирүчегҽ документлар кабул итүдҽ расписка бирҽ. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн административ процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽсе булып: җибҽрергҽ ҽзер гариза 

һҽм документлар пакеты тора.  

3.3.2. ЕПГУ, РПГУ аша электрон формада хезмҽт күрсҽтү ҿчен документлар 



 
 

кабул итү: 

3.3.2.1. Гариза бирүче электрон формада ЕПГУ, РПГУ аша гариза бирү ҿчен 

түбҽндҽге гамҽллҽрне башкара:  

ЕПГУ, РПГУДА авторизацияне башкара; 

ЕПГУ, РПГУГА электрон гариза формасын ача; 

шҽхси мҽгълүматларны эшкҽртүгҽ ризалыгын раслый (электрон белдерү 

формасында тиешле билге билгели); 

хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри мҽгълүматны үз эченҽ алган 

электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яки документларның электрон образларын 

электрон гариза формасына (кирҽк булганда)беркетҽ; 

электрон формада хезмҽт күрсҽтү шартлары һҽм тҽртибе белҽн танышу һҽм 

килешү фактын раслый (электрон гариза формасында килешү турында тиешле билге 

билгели); 

хҽбҽр ителгҽн мҽгълүматның дҿреслеген раслый (электрон белдерү 

формасында тиешле билге билгели); 

тулы электрон гариза җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле тҿймҽгҽ 

басыгыз); 

электрон гариза 63-ФЗ номерлы Федераль закон талҽплҽренҽ һҽм 210-ФЗ 

номерлы Федераль закон талҽплҽренҽ ярашлы рҽвештҽ (гади электрон имза һҽм 

(яки) кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн) имзалана;  

электрон гариза җибҽрү турында хҽбҽр ала.  

Формат-логик тикшерү бердҽм (тҿбҽк) порталы тарафыннан автомат рҽвештҽ 

орган (оешма) билгелҽгҽн талҽплҽр нигезендҽ, мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан 

сорауның электрон формасындагы һҽр кырын тутыру процессында башкарыла. 

Бердҽм (тҿбҽк) порталы тарафыннан дҿрес тутырылмаган электрон формадагы 

сорау кыры ачыкланганда, гариза бирүчегҽ ачыкланган хатаның характеры һҽм аны 

бетерү тҽртибе турында турыдан-туры сорауның электрон формасындагы 

мҽгълүмати хҽбҽр аша хҽбҽр ителҽ. 

3.3.2.2. Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽсе булып: оешмага 

электрон эш, электрон үзара эш итү аша юнҽлдерелгҽн. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче мҿрҽҗҽгать иткҽн 

кҿнне башкарыла. 

3.3.3. КФҮ аша муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен документлар кабул итү яки 

КФҮнең ерак эш урыны (үзара хезмҽттҽшлек турында тиешле килешү булганда): 

3.3.3.1. Гариза бирүче (гариза бирүче вҽкиле) КФҮгҽ (үзара хезмҽттҽшлек 

турында тиешле килешү булганда) мҿрҽҗҽгать итҽ: 

 муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында запрос белҽн һҽм административ 

регламентның 2.6 пунктына ярашлы рҽвештҽ документлар тапшыра.  

3.3.3.2. КФҮ хезмҽткҽре (аралашу турында тиешле килешү булганда), 

гаризалар кабул итүне алып баручы:  

мҿрҽҗҽгать предметын билгели; 

гариза бирүченең шҽхесен раслый; 

Документлар тапшыручының вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның административ регламентның 2.6 пунктында күрсҽтелгҽн 

талҽплҽргҽ туры килүен тикшерҽ; 

АИС КФЦДА гаризаның электрон формасын тутыра; 



 
 

административ регламентның 2.6 пунктында күрсҽтелгҽн документларны 

кҽгазьдҽ тапшырганда, тҽкъдим ителгҽн документларны сканерлауны гамҽлгҽ 

ашыра; 

МФЦ АИС белдерүен бастыра; 

гариза бирүчегҽ тикшерү һҽм имзалау ҿчен тапшыра; 

имзаланганнан соң АИС МФЦда имзаланган гаризаны сканерлый; 

күп функцияле үзҽкнең АИС -ис электрон формада тҽкъдим ителгҽн 

документларны яки сканерланган документларның электрон образларын йҿкли, 

электрон эш формалаштыра;  

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның оригиналын кире кайтара; 

гариза бирүчегҽ документлар кабул итүдҽ расписка бирҽ. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн административ процедуралар мҿрҽҗҽгать итүче 

мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып: җибҽрергҽ ҽзер 

гариза һҽм документлар пакеты тора.  

3.3.3.3. КФҮ хезмҽткҽре (үзара хезмҽттҽшлек турында тиешле килешү 

булганда) гариза бирүчедҽн органга электрон формада (электрон эшлҽр пакетлары 

составында) гариза бирүче мҿрҽҗҽгать иткҽн кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ кабул 

ителгҽн документлар пакетын җибҽрҽ. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып: электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша оешмага җибҽрелгҽн гариза һҽм документлар пакеты 

(электрон эш) тора. 

3.3.4. Оешма тарафыннан документлар җыелмасын карау. 

3.3.4.1. Административ процедураны үтҽүнең нигезе булып гариза һҽм хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле башка документлар килүе тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазифаи зат (хезмҽткҽр) 

оешма боерыгы белҽн билгелҽнҽ (алга таба-документларны кабул итү ҿчен җаваплы 

вазифаи зат): 

Документларны кабул итү ҿчен җаваплы вазифаи зат, Документлар карауга 

кергҽч,:  

а) килгҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн, гариза бирүче тарафыннан электрон 

формада куелган документларны һҽм документларның электрон образларын ҿйрҽнҽ; 

б) документларның электрон образларының комплектлылыгын, укыла алуын 

тикшерҽ; 

г) гаризага эш номенклатурасына ярашлы номер һҽм «документларны 

тикшерү» статусын бирҽ, бу ЕПГУның шҽхси кабинетында, РПГУда чагыла; 

д) электрон имзаның чынбарлык шартларының үтҽлешен ЕПГУга, РПГУга 

мҿрҽҗҽгать итү аша тикшерҽ (ҽгҽр гариза бирүче кҿчҽйтелгҽн квалификацияле 

электрон имза белҽн имзаланган документларның электрон образларын тҽкъдим 

итсҽ). 

3.3.4.2. Административ регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезлҽр 

булганда, хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 

турында Карар кабул итҽ.  

Документларны кабул итүдҽн баш тарту сҽбҽплҽре күрсҽтелгҽн карар (хезмҽт 

күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр мондый 

документларга билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, документларны 

кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр тапшырылмаган, дҿрес булмаган һҽм (яки) 



 
 

каршылыклы мҽгълүматлар булган документларның (мҽгълүматларның, 

мҽгълүматларның) атамалары турында мҽгълүматны үз эченҽ алырга тиеш 

талҽплҽр), административ регламентка 3 нче кушымта буенча форма буенча 

рҽсмилҽштерелҽ, электрон документ ҽйлҽнеше системасында теркҽлҽ һҽм оешманың 

вҽкалҽтле вазифаи заты тарафыннан имзалана һҽм гариза килгҽн кҿннҽн бер эш 

кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча, ЕПГУга, РПГУга гариза бирүченең шҽхси кабинетына 

җибҽрелҽ. 

Ҽгҽр дҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имзаны тикшерү нҽтиҗҽсендҽ 

аның чынбарлык шартларын үтҽмҽү ачыкланса, белдерүдҽ 63-ФЗ номерлы Федераль 

законның 11 статьясындагы пунктлар булырга тиеш, алар аны кабул итү ҿчен нигез 

булып хезмҽт иткҽн. 

Документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен нигезлҽр булмаган очракта, 

документларны кабул итү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат гаризада күрсҽтелгҽн ысул 

белҽн гариза бирүчегҽ гаризаның керүче теркҽлү номеры, гариза алу датасы, аңа 

тапшырылган документлар файлларының исемлеклҽре, хезмҽт нҽтиҗҽсен алу 

датасы булган гариза алу турында хҽбҽрнамҽ җибҽрҽ. 

3.3.4.3. Административ регламентның 3.3.4.1, 3.3.4.2 пунктларында 

күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат 

системасын кулланып, автомат режимда башкарылырга мҿмкин.  

3.3.4.4. Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн административ процедуралар гариза 

карауга килгҽн кҿннҽн алып ҿч эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып: карау ҿчен кабул 

ителгҽн гариза яки документларны кабул итүдҽн баш тарту турында белдерү тора.  

3.3.5. Гаризаны караганнан соң гариза бирүченең шҽхси кабинетына түбҽндҽге 

хҽбҽрлҽрнең берсе җибҽрелҽ: 

Ҽлеге административ регламентта билгелҽнгҽн нигезлҽмҽлҽргҽ ярашлы 

рҽвештҽ гаризаны кабул итүдҽн баш тарту турында белдерү; 

Документларның оригиналын оешмага тапшыру вакытын күрсҽтеп бирү 

кирҽклеге турында белдерү. 

3.3.6. Документларның оригиналын оешмага тапшырганнан соң, гариза 

бирүчегҽ шҽхси кабинетка документларның оешма тарафыннан тикшерелүе 

турында мҽгълүмат җибҽрелҽ. 

3.3.7. Белем бирү оешмаларына укырга кабул итү турында боерык акты 

чыгарылганда гариза бирүченең шҽхси кабинетына түбҽндҽге хҽбҽрнамҽлҽрнең 

берсе җибҽрелҽ: 

Баланы оешмага укырга кабул итү турында боерык актының реквизитларын 

күрсҽтеп хҽбҽр итү; 

Ҽлеге Административ регламентның 2.3.2.2 пункты нигезендҽ хезмҽт 

күрсҽтүдҽн баш тарту турында белдерү. 

3.3.8. Гаризаны карау барышы һҽм дҽүлҽт хезмҽте күрсҽтү нҽтиҗҽсе турында 

мҽгълүматны алу авторизация шарты белҽн ЕПГУ, рпгу шҽхси кабинетында 

башкарыла. 

 

3.4. Хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара запрослар җибәрү 

 

3.4.1. Хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга мҽгълүмат алу, ведомствоара 



 
 

сорауларны формалаштыру һҽм җибҽрү.  

3.4.2. Сорауны җибҽрү ҿчен нигез булып гариза бирүченең теркҽлгҽн гаризасы 

тора. 

3.4.3. Дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары карамагында булган һҽм 

мҿрҽҗҽгать итүче тҽкъдим итҽргҽ хокуклы булган дҽүлҽт органнары яки җирле 

үзидарҽ органнары карамагында булган муниципаль хезмҽт күрсҽтү ҿчен норматив 

хокукый актлар нигезендҽ кирҽкле документларның тулы исемлеге, шулай ук 

аларны гариза бирүчелҽр тарафыннан алу ысуллары, шул исҽптҽн электрон 

формада, аларны тапшыру тҽртибе; дҽүлҽт органы, җирле үзидарҽ органы үзидарҽ 

яки ҽлеге документлар карамагында булган оешма: 

3.4.3.1. Гражданлык хҽле актлары язмаларының Бердҽм дҽүлҽт реестрында 

(алга таба - ЗАГС ЕГР) мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан ЕПГУ һҽм (яки) РПГУ аша 

җибҽрелгҽн гаризага (баланың фамилиясе, исеме, ҽтисенең исеме (туган кҿне 

булганда), туу турында таныклык реквизитлары) кертелгҽн бала турында мҽгълүмат 

автомат режимда раслана.  

Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында (кирҽк булганда)алына: 

Россия Федерациясе территориясендҽ бирелгҽн бала туу турында таныклык 

(ЕГР ЗАГС); 

чит илдҽ туган балаларга карата гражданлык хҽлен теркҽү актларының камил 

язмалары турында мҽгълүмат (ЗАГС органнары тарафыннан бирелҽ);  

опека урнаштыруны раслаучы документ (опека һҽм попечительлек органнары 

тарафыннан бирелҽ);  

баланы яшҽү урыны буенча яки беркетелгҽн территориядҽ булган урыны 

буенча теркҽү турында таныклык (Россия Федерациясе Эчке эшлҽр министрлыгы, 

«Россия Эчке эшлҽр министрлыгының сервис концентраторы» электрон сервисы);  

түбҽндҽге категория гражданнарның оешмага беренче чиратта, чираттан тыш 

урнаштыру хокукы булуын раслаучы документлар (мҽгълүматлар):  

судьяларның балалары, прокурорларның һҽм Россия Федерациясе Тикшерү 

комитеты хезмҽткҽрлҽренең балалары, полиция хезмҽткҽренең балалары (хезмҽт 

эшчҽнлеге турында мҽгълүмат Россия Федерациясе Пенсия фонды, 2023 елның 1 

гыйнварыннан Россия Федерациясе Пенсия һҽм социаль иминият фонды 

тарафыннан бирелҽ). 

3.4.3.2. Гариза бирүчедҽн 3.4.3 пункты һҽм 3.4.3.1 пунктчасы нигезендҽ 

ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында сорала торган документларны талҽп итү 

тыела. ҽлеге Административ регламент. 

Мҿрҽҗҽгать итүченең ҽлеге Административ регламентның 3.4.3 пункты һҽм 

3.4.3.1 пунктчасы нигезендҽ ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында сорала торган 

документларны тапшырмавы мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн 

баш тарту ҿчен нигез булып тормый. 

3.4.4. Ведомствоара запрослар җибҽрү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат (шул 

исҽптҽн ведомствоара электрон хезмҽттҽшлекнең бердҽм системасын кулланып) 

Административ регламентның 3.4.3.1 пунктында каралган документлар һҽм 

мҽгълүматлар бирү турында запрослар ҽзерли һҽм җибҽрҽ. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар гариза карау ҿчен кабул ителгҽн 

кҿнне башкарыла.  

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып хакимият 

органнарына җибҽрелгҽн һҽм (яки) хакимият органнарына буйсынучы  



 
 

3.4.5. Ведомствоара сораулар буенча ҽлеге Регламентның 2.6.5.1 пунктында 

каралган документлар (аларның күчермҽлҽре яки аларда булган мҽгълүматлар) 

Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең 2021 елның 23 июнендҽге 963 номерлы карарына 

ярашлы рҽвештҽ, ҽлеге документлар электрон формада булган органнар тарафыннан 

бирелҽ.  Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ ведомствоара мҽгълүмати 

хезмҽттҽшлек кагыйдҽлҽрен, шул исҽптҽн Россия Федерациясе субъектларының 

дҽүлҽт хакимияте башкарма органнары һҽм (яки) җирле үзидарҽ органнары 

арасында ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлекне оештыруның тҽкъдим ителгҽн 

кагыйдҽлҽрен раслау турында, һҽм Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең кайбер 

актларын һҽм Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең кайбер актларының аерым 

нигезлҽмҽлҽрен үз кҿчлҽрен югалткан дип тану тиешле ведомствоара запрос 

җибҽрелгҽннҽн соң 48 сҽгатьтҽн дҽ соңга калмыйча. 

3.4.6. Ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек кҽгазьдҽ башкарыла ала: 

1) электрон формада соралган мҽгълүматлар булмау сҽбҽпле, ведомствоара 

мҽгълүмати хезмҽттҽшлекне электрон формада гамҽлгҽ ашыру мҿмкин булмаганда; 

2) ведомствоара сорау юнҽлешендҽ документларның оригиналын кҽгазьдҽ 

күрсҽтү кирҽк булганда.  

Ҽгҽр ведомствоара хезмҽттҽшлек кҽгазьдҽ башкарыла икҽн, ҽлеге 

Регламентның 2.6.5.1 пунктчасында каралган документлар (аларның күчермҽлҽре 

яки аларда булган мҽгълүматлар) ҽлеге документлар карамагында булган органнар 

тарафыннан бирелҽ. 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 72 статьясындагы 3 ҿлешенҽ ярашлы 

рҽвештҽ ведомствоара сорауларга җавап ҽзерлҽү һҽм җибҽрү вакыты ведомствоара 

сорау килгҽн кҿннҽн алып биш эш кҿненнҽн артмаска тиеш. Административ 

процедураның нҽтиҗҽсе булып: соралган документларны (аларның күчермҽлҽрен 

яки аларда булган мҽгълүматларны) алу яки ведомствоара сорауларны җибҽрү ҿчен 

җаваплы вазифаи затка җибҽрелгҽн баш тарту турында хҽбҽр итү тора. 

3.4.7. Ведомствоара запрослар җибҽрү ҿчен җаваплы вазифаи зат 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша сорала торган хезмҽт күрсҽтү 

ҿчен кирҽкле документларны (мҽгълүматларны) яки документ һҽм (яки) мҽгълүмат 

булмаганда баш тарту турында хҽбҽр итүне ала; 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн административ процедуралар ведомствоара 

сораулар буенча мҽгълүмат алган кҿнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып: мҽгълүмат бирү 

турында юнҽлдерелгҽн запрослар, соралган документларны (аларның күчермҽлҽрен 

яки аларда булган мҽгълүматларны) алу тора. 

Мҽгълүматны куллану максатлары булып гариза бирүче тарафыннан 

тапшырылган документларның дҿреслеген билгелҽү, шулай ук законнарны һҽм 

гариза бирүче хокукларын бозуны булдырмаучы карарлар кабул итү тора. 

 

3.5. Документлар һәм (яки) кергән мәгълүматларны эшкәртү, хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документлар комплектын формалаштыру 

 

3.5.1. Административ процедураны үтҽүнең нигезе булып ведомствоара 

сорауларны, ведомствоара сорауларга җаваплар җибҽрү ҿчен җаваплы вазифаи 

заттан килү тора. 

3.5.2. Документларны (мҽгълүматны)эшкҽртү ҿчен җаваплы вазифаи зат: 



 
 

ҽгҽр дҽ гариза бирүче кҽгазьдҽ гариза һҽм документлар тҽкъдим итсҽ, 

күрсҽтелгҽн схеманы электрон документ формасында ҽзерлҽүне тҽэмин итҽ; 

2.8.2 пунктында күрсҽтелгҽн нигез булганда. Административ регламент, 

гаризаны карауга кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул итҽ. Гаризаны 

караудан баш тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп кабул итүдҽн баш тарту турындагы карар 

Административ регламентның 3 нче кушымтасында билгелҽнгҽн форма нигезендҽ 

рҽсмилҽштерелҽ, оешманың вҽкалҽтле вазыйфаи заты тарафыннан билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ кҿчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн имзалана һҽм 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында Карар кабул 

ителгҽн кҿнне ЕПГУның шҽхси кабинетына җибҽрелҽ; 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре: муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында белдерү. 

3.5.3. 3.5.2 пунктында күрсҽтелгҽн процедураларны үтҽү. Административ 

регламентта, техник мҿмкинлек булганда, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, 

автомат режимда башкарыла. 

Административ регламентның 3.5 пунктында күрсҽтелгҽн административ 

процедураларны үтҽүнең максималь вакыты 1 класска кабул иткҽндҽ 10 эш 

кҿненнҽн артмый, күчерү тҽртибендҽ кабул иткҽндҽ 3 эш кҿненнҽн артмый. 

 

3.6. Хезмәт нәтиҗәләрен әзерләү 

 

3.6.1. Административ процедураны үтҽүнең нигезе булып документлар 

комплектының административ процедурасын үтҽүгҽ вҽкалҽтле вазифаи затның алуы 

тора. 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазифаи зат (хезмҽткҽр) 

оешма боерыгы белҽн билгелҽнҽ (алга таба документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы 

вазифаи зат). 

3.6.2. Документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазифаи зат: 

Административ регламентның 3.3.1.1 һҽм 3.3.2.1 пунктларында каралган 

процедураларны башкара; 

мҿрҽҗҽгать итүче тҽкъдим иткҽн документларны (мҽгълүматларны) һҽм 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша алынган хезмҽт күрсҽтү ҿчен 

кирҽкле документларны (мҽгълүматларны) анализлый. 

Хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту ҿчен 

ачыкланган нигезлҽр булмаганда: 

Гариза бирүчегҽ документларны кабул итү һҽм теркҽү турында хҽбҽрнамҽлҽр, 

документларны чагыштыру ҿчен оешмага чакыру (административ регламентка 2 нче 

кушымта) җибҽрелҽ. 

3.6.3. Административ процедураны үтҽүнең максималь вакыты 5 эш кҿненнҽн 

артмаска тиеш. 

 

3.7. Гариза бирүчегә хезмәт нәтиҗәсен бирү (юллама) 

 

3.7.1. Административ процедураны үтҽүне башлауның нигезе булып 

административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазифаи затның хезмҽт күрсҽтүне 

раслаучы документ алуы тора. 



 
 

Административ процедураны үтҽү ҿчен җаваплы вазифаи зат (хезмҽткҽр) 

оешма боерыгы белҽн билгелҽнҽ (алга таба-документларны кабул итү ҿчен җаваплы 

вазифаи зат): 

Документларны бирү (җибҽрү) ҿчен җаваплы вазифаи зат: 

мҿрҽҗҽгать итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) ЕПГУ, рпгу аша электрон хезмҽттҽшлек 

аша хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе һҽм Оешмада яки КФЦда муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен алу мҿмкинлеге турында хҽбҽр итҽ (аралашу турында тиешле килешү 

булганда). 

Процедура дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып автомат режимда башкарыла 

ала. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн административ процедуралар оешманың вҽкалҽтле 

вазыйфаи заты тарафыннан хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслаучы 

документка кул куелган кҿнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып: гариза бирүчегҽ 

(аның вҽкиленҽ) хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе һҽм аны алу ысуллары турында хҽбҽр итү 

тора. 

3.7.2.1. Гариза бирүче хезмҽт нҽтиҗҽсе ҿчен оешмага мҿрҽҗҽгать иткҽндҽ, 

КФҮ (аралашу турында тиешле килешү булганда), оешма хезмҽткҽре, КФҮ гариза 

бирүчегҽ муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен кҽгазьдҽ бирҽ. Гариза бирүче талҽплҽре 

буенча, электрон документның кҽгазьдҽге экземпляры белҽн бергҽ аңа электрон 

документның бер экземпляры аның күчереп алына торган җайланмага язылуы юлы 

белҽн бирелергҽ яки электрон документның бер экземпляры электрон почта аша 

гариза бирүче адресына җибҽрелергҽ мҿмкин.  

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн административ процедуралар гариза бирүче килгҽн 

кҿнне оешманың локаль акты, КФҮ Эш регламенты белҽн билгелҽнгҽн срокларда 

чиратлашып башкарыла. 

3.7.2.2. Гариза бирүчегҽ хезмҽт нҽтиҗҽсе ҿчен ЕПГУ, РПГУ аша мҿрҽҗҽгать 

иткҽндҽ, гариза бирүчегҽ шҽхси кабинетка автомат рҽвештҽ хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсе булган документның электрон образы, боерык реквизитлары күрсҽтеп, 

баланы оешмага кабул итү турында белдерү җибҽрелҽ.  

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн административ процедуралар оешманың вҽкалҽтле 

вазыйфаи заты тарафыннан хезмҽт күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслаучы 

документка кул куелган кҿнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып: ЕПГУ, рпгу гариза 

бирүчегҽ хезмҽт күрсҽтүне раслаучы документны (шул исҽптҽн хезмҽт күрсҽтүдҽн 

баш тартуны) кулланып җибҽрү (бүлҽклҽү) тора. 

 

3.8. Техник хаталарны төзәтү 

 

3.8.1. Хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта техник хата табылса, гариза бирүче 

оешмага җибҽрҽ: 

техник хатаны тҿзҽтү турында гариза (ҽлеге административ регламентка 8 нче 

кушымта); 

гариза бирүчегҽ техник хата булган хезмҽт нҽтиҗҽсе буларак бирелгҽн 

документ; 

техник хата булуын күрсҽтүче юридик кҿчкҽ ия булган документлар.  



 
 

Хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта күрсҽтелгҽн мҽгълүматларда техник 

хатаны тҿзҽтү турында гаризаны гариза бирүче (вҽкалҽтле вҽкил) почта аша (шул 

исҽптҽн электрон почта ярдҽмендҽ) яки ЕПГУ, РПГУ, яки КФҮ аша (үзара 

хезмҽттҽшлек турында тиешле килешү булганда) бирҽ. 

3.8.2. Документларны кабул итү ҿчен җаваплы вазифаи зат техник хатаны 

тҿзҽтү турында гаризаны кабул итҽ, кушымтадагы документлар белҽн гаризаны 

терки һҽм аларны документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазифаи затка тапшыра. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн административ Процедура гариза теркҽлгҽн 

кҿннҽн алып бер эш кҿне эчендҽ башкарыла.  

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып: документларны 

эшкҽртү ҿчен җаваплы вазифаи затка карауга җибҽрелгҽн кабул ителгҽн һҽм 

теркҽлгҽн гариза тора. 

3.8.3. Документларны эшкҽртү ҿчен җаваплы вазыйфаи зат документларны 

карап чыга һҽм хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документка тҿзҽтмҽлҽр кертү 

максатында гариза бирүчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) техник хата булган документның 

оригиналын гариза бирүчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) тартып алып, үзе гариза 

бирүчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) гариза бирүчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) тартып алып, 

яисҽ гариза бирүчегҽ почта аша юллый оешмага техник хата булган документның 

оригиналын биргҽндҽ документ алу мҿмкинлеге турында хат җибҽрү (электрон 

почта аша). 

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн административ Процедура техник хата 

ачыкланганнан соң яки телҽсҽ кайсы кызыксынучыдан хата турында гариза 

алганнан соң ике эш кҿне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып: мҿрҽҗҽгать итүчегҽ 

бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ тора. 

 

IV. Административ регламентның үтәлешен контрольдә тоту формалары 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затларның административ регламент нигезләмәләрен 

һәм хезмәт күрсәтүгә таләпләр билгеләүче башка норматив хокукый актларны 

үтәвенә һәм үтәвенә агымдагы контрольне гамәлгә ашыру тәртибе, шулай ук 

алар тарафыннан карарлар кабул итү 

 

4.1.1. Хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту гариза 

бирүчелҽрнең хокукларын бозуларны ачыклау һҽм бетерүне, хезмҽт күрсҽтү 

процедураларын үтҽүне тикшерүне, җирле үзидарҽ органы вазыйфаи затларының 

гамҽллҽренҽ (гамҽлсезлегенҽ) карарлар ҽзерлҽүне үз эченҽ ала. 

4.1.2. Административ процедураларның үтҽлешен контрольдҽ тоту формалары 

булып: 

1) хезмҽт күрсҽтү буенча документлар проектларын тикшерү һҽм килештерү; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ эш алып баруны тикшерү; 

3) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ хезмҽт күрсҽтү процедураларын үтҽүне контроль 

тикшерүлҽр үткҽрү. 

4.1.3. Агымдагы контроль максатында электрон мҽгълүмат базасында булган 

мҽгълүматлар, хезмҽт хатлары, административ процедураларны үтҽүне гамҽлгҽ 

ашыручы вазифаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълүматлары, тиешле 

документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка мҽгълүматлар кулланыла. 



 
 

4.1.4. Җирле үзидарҽ органы җитҽкчесенҽ хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында 

белешмҽлҽр тапшырыла. 

4.1.5. Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һҽм 

эчтҽлеген бозу очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында вазифаи затлар хезмҽт күрсҽтүче 

орган җитҽкчесенҽ шунда ук хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук бозуларны бетерү буенча 

ашыгыч чаралар күрҽлҽр. 

4.1.6. Хезмҽт күрсҽтү буенча административ процедураларда билгелҽнгҽн 

гамҽллҽр эзлеклелеген үтҽүгҽ агымдагы контроль җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе 

урынбасары, хезмҽт күрсҽтү буенча эшне оештыру ҿчен җаваплы, хезмҽт күрсҽтү 

буенча эшне оештыру бүлеге начальнигы тарафыннан башкарыла. 

4.1.7. Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле 

үзидарҽ органының структур бүлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазифа 

регламентлары белҽн билгелҽнҽ. 

 

4.2. Хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын планлы һәм планнан тыш 

тикшерүләр үткәрү тәртибе һәм вакытлычалыгы, шул исәптән хезмәт 

күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә тоту тәртибе һәм 

формалары 

 

4.2.1. Планлы һҽм планнан тыш тикшерүлҽр үткҽрү тҽртибе һҽм 

вакытлычалыгы һҽм хезмҽт күрсҽтү сыйфаты хезмҽт күрсҽтү ҿчен җаваплы 

вҽкалҽтле органның оештыру-идарҽ акты белҽн билгелҽнҽ. Контроль тикшерүлҽр 

планлы (җирле үзидарҽ органнарының ярты еллык яки еллык эш планнары 

нигезендҽ башкарыла) һҽм планнан тыш булырга мҿмкин. Тикшерүлҽр үткҽргҽндҽ 

хезмҽт күрсҽтү белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр (комплекслы тикшерүлҽр) яки гариза 

бирүченең конкрет мҿрҽҗҽгате буенча каралырга мҿмкин. 

 

4.3. Хезмәт күрсәтүче орган вазыйфаи затларының хезмәт күрсәтү барышында 

кабул ителгән (гамәлгә ашырыла торган) карарлар һәм гамәлләр (гамәлсезлек) 

өчен җаваплылыгы 

 

4.3.1. Тикшерү нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирүчелҽрнең хокуклары бозылган 

очракта гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка 

тартыла. 

4.3.2. Оешма җитҽкчесе хезмҽт күрсҽтү тҽртибен күрсҽтү һҽм үтҽү ҿчен 

җаваплы. 

4.3.3. Хезмҽт күрсҽтү ҿчен җаваплы оешма хезмҽткҽрлҽренең, КФҮ, КФҮ 

хезмҽткҽрлҽренең (үзара хезмҽттҽшлек турында тиешле килешү булганда) һҽм 

мҿрҽҗҽгать итүчелҽрнең хокуклары һҽм законлы мҽнфҽгатьлҽре бозылу фактлары 

ачыкланган очракта, мониторинг һҽм тикшерүлҽр нҽтиҗҽлҽре буенча оешма 

хезмҽткҽрлҽре, КФҮ Россия Федерациясе законнары һҽм Татарстан Республикасы 

законнары нигезендҽ җаваплылык тоталар. 

 

4.4. Хезмәт күрсәтүне контрольдә тоту тәртибенә һәм формаларына, шул 

исәптән гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары тарафыннан 

таләпләрне характерлаучы нигезләмәләр 

 



 
 

4.4.1. Хезмҽт күрсҽтүне контрольдҽ тоту ҽлеге Административ регламентның 

4.1 һҽм 4.2 бүлекчҽлҽрендҽ каралган тҽртиптҽ һҽм формаларда башкарыла. 

4.4.2. Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары, хезмҽт күрсҽтү 

тҽртибен үтҽү максатыннан, хезмҽт күрсҽтүне контрольдҽ тоту ҿчен, оешма, КФҮ 

хезмҽткҽрлҽре тарафыннан (үзара хезмҽттҽшлек турында тиешле килешү булганда) 

хезмҽт күрсҽтү тҽртибен бозуга шикаятьлҽрне Татарстан Республикасы Питрҽч 

муниципаль районы Башкарма комитетына җибҽрергҽ хокуклы. 

4.4.3. Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары хезмҽт күрсҽтүне 

контрольдҽ тоту ҿчен оешмага, КФҮ (үзара хезмҽттҽшлек турында тиешле килешү 

булганда), оешманы һҽм КФҮ оештыручысына хезмҽт күрсҽтү тҽртибен 

камиллҽштерү буенча тҽкъдимнҽр белҽн индивидуаль һҽм коллектив мҿрҽҗҽгатьлҽр, 

шулай ук оешма, КФҮ хезмҽткҽрлҽренең гамҽллҽренҽ (эшсезлегенҽ) шикаятьлҽр һҽм 

гаризалар (үзара хезмҽттҽшлек турында тиешле килешү булганда) җибҽрергҽ 

хокуклы, хезмҽт күрсҽтү белҽн бҽйле карарлар кабул ителде. 

4.4.4. Хезмҽт күрсҽтүне контрольдҽ тоту, шул исҽптҽн гражданнар һҽм 

аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан, оешма, КФҮ эшчҽнлегенең 

ачыклыгы (үзара хезмҽттҽшлек турында тиешле килешү булганда), хезмҽт күрсҽтү, 

хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълүмат алу һҽм 

хезмҽт күрсҽтү процессында мҿрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка кадҽр карау 

мҿмкинлеге аша башкарыла. 

 

V. Хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күп функцияле үзәгенең, шулай ук аларның вазыйфаи затларының, 

муниципаль хезмәткәрләрнең, хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә 

(эшсезлегенә) шикаять итүнең судка кадәрге (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Хезмҽткҽ мҿрҽҗҽгать итүчелҽр муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында 

оешма, оешма хезмҽткҽрлҽре, ТР Питрҽч муниципаль районы « мҽгариф бүлеге» 

МБУ җитҽкчесе һҽм ТР Питрҽч муниципаль районы Башкарма комитеты 

җитҽкчесе, КФҮ, КФҮ хезмҽткҽрлҽре тарафыннан кабул ителгҽн (гамҽлгҽ 

ашырылган) гамҽллҽрне (гамҽлсезлекне) һҽм (яисҽ) карарларны судка кадҽрге 

тҽртиптҽ шикаять итү хокукына ия (алга таба – шикаять). 

Гариза бирүче шикаять белҽн мҿрҽҗҽгать итҽ ала, шул исҽптҽн түбҽндҽге 

очракларда: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 статьясында күрсҽтелгҽн хезмҽт 

күрсҽтү турында гариза бирүченең соравын теркҽү срогын бозу; 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытын бозу; 

Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, 

күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽлсезлегенҽ) 

шикаять ителҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ, карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽлсезлегенҽ) 210 номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше 

белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тулы күлҽмдҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү 

функциясе йҿклҽнгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять итү мҿмкин-ФЗ; 

3) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында, хезмҽт күрсҽтү ҿчен муниципаль хокукый актларда 

каралмаган документларны яки мҽгълүматны яисҽ гамҽллҽрне гамҽлгҽ ашыруны 



 
 

талҽп итү; 

4) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында, хезмҽт күрсҽтү ҿчен муниципаль хокукый актларда 

каралган документларны кабул итүдҽн баш тарту; 

5) ҽгҽр дҽ баш тарту нигезлҽре федераль законнарда һҽм аларга ярашлы 

рҽвештҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең башка норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, хезмҽт күрсҽтүдҽн 

баш тарту; 

Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, 

күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽлсезлегенҽ) 

шикаять ителҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ, карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽлсезлегенҽ) 210 номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше 

белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тулы күлҽмдҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү 

функциясе йҿклҽнгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять итү мҿмкин-ФЗ; 

6) мҿрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган түлҽүне 

күрсҽткҽндҽ талҽп итү; 

7) оешманың, оешма хезмҽткҽренең хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн 

документлардагы хаталарны һҽм хаталарны тҿзҽтүдҽн баш тартуы яки мондый 

тҿзҽтмҽлҽрнең билгелҽнгҽн вакытын бозуы; 

8) хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирү вакытын яки 

тҽртибен бозу; 

9) ҽгҽр туктату нигезлҽре федераль законнарда һҽм аларга ярашлы рҽвештҽ 

кабул ителгҽн Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, 

Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору; 

Күрсҽтелгҽн очракта мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽкнең, 

күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽлсезлегенҽ) 

шикаять ителҽ торган күпфункцияле үзҽккҽ, карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽлсезлегенҽ) 210 номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 1.3 ҿлеше 

белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ тулы күлҽмдҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү 

функциясе йҿклҽнгҽн очракта, мҿрҽҗҽгать итүче тарафыннан судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять итү мҿмкин-Ф.б. 

10) гариза бирүчедҽн хезмҽт күрсҽтү ҿчен кирҽкле документларны кабул 

итүдҽн баш тарткан очракта яки хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарткан очракта, 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 7 статьясындагы 1 ҿлешендҽге 4 пунктында каралган 

очраклардан тыш, аларның булмавы һҽм (яки) дҿрес булмавы күрсҽтелмҽгҽн 

документлар яки мҽгълүматны күрсҽтүне талҽп итү. 

5.2. Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазьдҽ яки электрон формада муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүче органга бирелҽ. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесе 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽлсезлегенҽ) шикаятьлҽр югары органга (ул 

булганда) бирелҽ яки ул булмаган очракта муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган 

җитҽкчесе тарафыннан турыдан-туры карала.  

Шикаять «Интернет» мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрен, Татарстан 

Республикасы Питрҽч муниципаль районының рҽсми сайтын кулланып почта аша 



 
 

җибҽрелергҽ мҿмкин (https://pestreci.tatarstan.ru), ЕПГУ (РПГУ), судка кадҽрге 

шикаять итүнең мҽгълүмати системасы, шулай ук гариза бирүченең шҽхси кабул 

итүендҽ кабул ителергҽ мҿмкин. 

5.3. Шикаятьтҽ түбҽндҽге мҽгълүмат булырга тиеш: 

1) оешманың исеме, оешма хезмҽткҽренҽ күрсҽтмҽ, КФҮ (аралашу турында 

тиешле килешү булганда), аның җитҽкчесе һҽм (яки) хезмҽткҽренҽ күрсҽтмҽ, 

аларның карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽлсезлеге) шикаять ителҽ; 

2) гариза бирүченең фамилиясе, исеме, ҽтисенең исеме (соңгысы булганда), 

физик затның яшҽү урыны турында мҽгълүмат, шулай ук контакт телефонының 

номеры (номеры), электрон почта адресы (адресы) (булган очракта) һҽм гариза 

бирүчегҽ җавап җибҽрергҽ тиешле почта адресы; 

3) оешманың, оешма хезмҽткҽренең, КФҮ хезмҽткҽренең (үзара 

хезмҽттҽшлек турында тиешле килешү булганда) шикаять ителҽ торган карарлары 

һҽм гамҽллҽре (эшсезлеге)турында мҽгълүмат; 

4) гариза бирүче оешманың, оешма хезмҽткҽренең, КФҮ хезмҽткҽренең 

(аралашу турында тиешле килешү булганда) карары һҽм гамҽллҽре (гамҽлсезлеге) 

белҽн килешми торган дҽлиллҽр.  Гариза бирүче тарафыннан гариза бирүченең 

дҽлиллҽрен раслаучы документлар (булган очракта) яки аларның күчермҽлҽре 

тапшырылырга мҿмкин. 

5.4. Шикаять кабул ителгҽн кҿннҽн соң эш кҿненнҽн дҽ соңга калмыйча 

теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга яки югары органга (ул булган 

очракта) кергҽн шикаять теркҽлгҽн кҿннҽн алып унбиш эш кҿне дҽвамында, ҽ 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган баш тарткан очракта, гариза бирүчедҽн 

документлар кабул итүдҽ яки хаталарны тҿзҽтүдҽ яки билгелҽнгҽн срокны бозуга 

шикаять биргҽн очракта каралырга тиеш тҿзҽтмҽлҽр - теркҽлгҽннҽн соң биш эш 

кҿне эчендҽ. 

5.6. Шикаятькҽ шикаятьтҽ ҽйтелгҽн хҽллҽрне раслаучы документларның 

күчермҽлҽре кушылырга мҿмкин. Бу очракта шикаятьтҽ аңа кушылган 

документлар исемлеге китерелҽ. 

5.7. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге карарларның берсе кабул 

ителҽ: 

1) шикаять кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документлардагы хаталарны тҿзҽтү, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белҽн 

канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерүдҽн баш тарта.  

Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽннҽн соң бер кҿннҽн дҽ соңга 

калмыйча, гариза бирүчегҽ язма формада һҽм гариза бирүченең телҽге буенча 

электрон формада шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мотивацияле җавап 

җибҽрелҽ. 

5.8. Шикаять канҽгатьлҽндерелергҽ тиеш дип танылган очракта, гариза 

бирүчегҽ җавап итеп оешма, КФҮ (үзара хезмҽттҽшлек турында тиешле килешү 

булганда), оешманы оештыручы, КФҮ тарафыннан хезмҽт күрсҽткҽндҽ ачыкланган 

хокук бозуларны кичекмҽстҽн бетерү максатында гамҽлгҽ ашырыла торган 

гамҽллҽр турында мҽгълүмат бирелҽ, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар ҿчен 

гафу үтенҽлҽр һҽм кирҽкле алга таба гамҽллҽр турында мҽгълүмат күрсҽтелҽ гариза 

https://pestreci.tatarstan.ru/


 
 

бирүчегҽ хезмҽт алу максатында эшлҽргҽ. 

5.9. Шикаять канҽгатьлҽндерелми дип танылган очракта, гариза бирүчегҽ 

кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында аргументлы аңлатмалар, шулай ук 

кабул ителгҽн карарны шикаять итү тҽртибе турында мҽгълүмат бирелҽ. 

5.10. Шикаять барышында яки карау нҽтиҗҽлҽре буенча административ 

хокук бозу яки җинаять составы билгелҽре билгелҽнгҽн очракта, шикаятьлҽрне 

карау вҽкалҽтлҽре бирелгҽн вазифаи зат, хезмҽткҽр булган материалларны шунда 

ук прокуратура органнарына җибҽрҽ. 
 



 

Кушымта №1 

«Гомуми белем бирү программаларын 

гамҽлгҽ ашыручы мҽгариф 

оешмаларына күчерү турында 

гаризалар кабул итү» муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү буенча административ 

регламентка  

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза рәвеше 

 
__________________________________ директорына   

(Оешманың кыскача исеме) 

____________________________________________ 

____________________________________________ 

____________________________________________, 
  (мҿрҽҗҽгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булган очракта) тулысынча) 

Мҿрҽҗҽгать итүченең яшҽү урыны адресы һҽм (яисҽ) яшҽү 

урыны адресы:____________________________________ 

_________________________________________________ 

_________________________________________________. 

Мҿрҽҗҽгать итүченең ҿй тел. _________________________ 

Мҿрҽҗҽгать итүченең сот. тел. ________________________ 

Мҿрҽҗҽгать итүченең электрон почтасы адресы 

______________________________________________ 

 

Гариза  

 

Прошу Вас принять в __________________________________________________ класс
1
 моего сына 

(мою дочь) / меня  

________________________________________________________________________________. 
                      (фамилия. имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего полностью) 

 

Дата рождения ребенка или поступающего _______________________________________________. 
(число, месяц, год рождения) 

Место рождения ребенка или поступающего ___________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

 

Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка ____________________________ 

__________________________________________________________________________________. 

 

Фамилии, имена, отчества (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка: 

матери / усыновителя / опекуна _________________________________________________________, 
(подчеркнуть нужное) 

отца / усыновителя / опекуна__________________________________________________________. 
(подчеркнуть нужное) 

 

Имею право первоочередного приема _________________________________________________. 
(указывается основание первоочередного приема (при наличии) 

 

Имею право преимущественно приема: полнородный (неполнородный) брат (сестра) ребенка  

___________________________________________________________________________ является 
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) 

учащимся _____ класса (краткое наименование Организации).  

 

Язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов 

Российской Федерации или на иностранном языке)___________________________;  

 

                                                      
1
 При необходимости здесь же указывается профиль (направление) обучения класса.  



 

Государственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления Организацией 

возможности изучения государственного языка республики Российской 

Федерации)___________________________________________________________________________________; 
 

В качестве родного языка из числа языков народов Российской Федерации в пределах возможностей, 

предоставляемых (краткое наименование Организации), выбираю для изучения 

 ________________________________________________________________________________________ язык.  
(указывается: или русский, или татарский, или др. реализуемый в Организации) 

Ребенок / поступающий имеет потребность
2
 в обучении по адаптированной образовательной программе и 

(или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с 

ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической 

комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой 

реабилитации – ______________________________. 

(да / нет) 

С Уставом (краткое наименование Организации), лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, реализуемыми в Лицее 

общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающегося, ознакомлен(а, ы). 

 

__________________       _________________ 
(дата)          (подпись) 

 

Согласен(на, ны) на обучение ребенка / меня
3
 по адаптированной образовательной программ (в 

случае необходимости обучения по адаптированной образовательной программе).  

 

__________________       _________________ 
(дата)          (подпись) 

 

Согласен(на, ны) на обработку персональных данных заявителя и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», в целях 

обеспечения обучения ребенка /моего обучения, как в бумажном, так и в электронном виде. 

 

__________________       _________________ 
(дата)          (подпись) 

 

Согласен(на, ны) на размещение информации о ребенке /обо мне (фамилия, имя, отчество (при 

наличии), фото- и видеоматериалы) на официальных интернет-каналах и ЕПГУ, РПГУ, в т.ч.  на сайте 

(краткое наименование Организации). 

 

__________________       _________________ 
(дата)          (подпись) 

 

Дополнительные сведения
4
 в отношении ребенка / поступающего: 

медицинский полис № ___________________________________ выдан ___________________ г. 

страховое свидетельство государственного пенсионного страхования № ____________________. 

Дополнительные сведения о родителях: 

мать / усыновитель / опекун__________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________, 
           (место работы, должность, раб. тел., сот. тел.) 

отец / усыновитель / опекун __________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________. 
           (место работы, должность, раб. тел., сот. тел.) 

 

__________________       _________________ 
(дата)          (подпись) 

                                                      
2
 В данном абзаце подчеркнуть нужное в соответствии с имеющимися основаниями. 

3
 В случае достижения поступающим возраста восемнадцати лет. 

4
 Дополнительные сведения здесь и ниже не обязательны для заполнения. 



 

Кушымта № 2 

«Гомуми белем бирү программаларын 

гамҽлгҽ ашыручы мҽгариф 

оешмаларына күчерү турында 

гаризалар кабул итү» муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү буенча административ 

регламентка  

 

Хәбәрнамәнең якынча формасы - тапшырылган документларны раслау өчен чакыру 

 

Чакыру хҽбҽре 

 «___» ________________________ 202__ ел 

___________________________________________________________________________________  

(фамилия, исеме, атасының исеме) 

дан 1 нче сыйныфка укырга кабул итү турында документлар кабул ителүен 

___________________________________________________________________________________

Оешманың исемен күрсәтергә 

___________________________________________________________________________________ 

 

һҽм журналда теркҽлгҽн «____» ___________ 2023 ел., рег.№_______ 

Тапшырылган документлар исемлеге: 

1. гариза; 

2. туу турында таныклыкның күчермҽсе; 

3. яшҽү урыны/булу урыны буенча теркҽлү турында белешмҽнең күчермҽсе; 

4. _______________________________________________________ 

5. _______________________________________________________ 

6. _______________________________________________________ 

7. _______________________________________________________ 

8. _______________________________________________________ 

 

Мҿрҽҗҽгать итүче документларның тҿп нҿсхҽлҽрен тҽкъдим итү ҿчен каб. чакырыла. №____ 

«__» ________ 202__ ел ___ сҽг. ____ мин. 

Күрсҽтелгҽн вакытта килү мҿмкин булмаган очракта, телефоннан мҿрҽҗҽгать итҽргҽ 

кирҽк:_____________. 

 

Документлар кабул итү ҿчен җаваплы затның имзасы _____________  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Кушымта № 3 

«Гомуми белем бирү программаларын 

гамҽлгҽ ашыручы мҽгариф 

оешмаларына күчерү турында 

гаризалар кабул итү» муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү буенча административ 

регламентка  

 

Кабул итү турында гаризаны карауга алудан баш тарту турында хәбәрнамәнең якынча 

рәвеше 

Кемгҽ:    

 

Гаризаны һәм кабул итү турында документларны кабул итүдән баш тарту турында  

БЕЛДЕРҮ  

гомуми белем бирү программасын гамәлгә ашыручы, асылда карауга 

_____________________________________________________________________________________ 
(мәгариф оешмасының тулы исемен һәм Татарстан Республикасы муниципаль районын күрсәтергә), 

 

  № ______ 

 

_____________  номерлы гаризагызны һҽм аңа кушылган документларыгызны карап 

чыгып, оешма аны кабул итүдҽн баш тарту турында карар кабул итте: 

 

Административ регламент нигезендә баш тарту 

өчен нигезнең исеме 

Хезмәт күрсәтүдән баш тарту 

сәбәпләрен аңлату 

  

 

 

Документларны кабул итү ҿчен җаваплы кешенең имзасы _____________  

 

 

 



 
 

Кушымта № 4 

«Гомуми белем бирү программаларын 

гамҽлгҽ ашыручы мҽгариф 

оешмаларына күчерү турында 

гаризалар кабул итү» муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү буенча административ 

регламентка  

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне раслаучы документның үрнәк формасы 
 

Оешма исеме 

 

Кабул итү турында хҽбҽр 

 «___» ________________________ 202__ ел 

 

 

 

кемгҽ:    

 

Гомуми белем бирү программасын гамәлгә ашыручы Россия Федерациясе субъектының 

муниципаль белем бирү оешмасына укырга кабул итү турында  

КАРАР 

  №    

 

 

Сезнең гариза ________ __________ һҽм аңа кушылган документлар (копиялҽр) 

оешма тарафыннан каралды һҽм анда укырга кабул итү турында карар кабул ителде 

(_________ _________боерык акты) 

 

 

Ҿстҽмҽ мҽгълүмат:  . 

 

 

 
Документларны кабул итү өчен җаваплы 

кешенең вазифасы һәм ФИА 

Имза  

      

 

 

 

 



 
 

Кушымта № 5 

«Гомуми белем бирү программаларын 

гамҽлгҽ ашыручы мҽгариф 

оешмаларына күчерү турында 

гаризалар кабул итү» муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү буенча административ 

регламентка  

 

Примерная форма решения об отказе в предоставлении Услуги  

в________________________________________________________________________________ 

(указать полное наименование образовательной организации и муниципальный район Республики Татарстан), 
реализующую программу общего образования 

 

 

Наименование Организации 

 

Кому:    

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме на обучение 

в_________________________________________________________________________________ 
(указать полное наименование образовательной организации и муниципальный район Республики Татарстан),  

реализующую программу общего образования 

 

от    №    

 

Ваше заявление от № и прилагаемые к нему 

документы (копии) Организацией рассмотрены и принято решение об отказе в приеме на 

обучение в . 

 

Наименование основания для отказа в соответствии с Административным 

регламентом 

 

 

Дополнительная информация: . 

 

Вы вправе повторно обратиться в Организацию с заявлением о предоставлении Услуги. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

 

 
Должность и ФИО сотрудника, 

принявшего решение 

Подпись 



 

 

Кушымта № 6 

«Гомуми белем бирү 

программаларын гамҽлгҽ ашыручы 

мҽгариф оешмаларына күчерү 

турында гаризалар кабул итү» 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча 

административ регламентка  

 

Татарстан Республикасы Питрҽч муниципаль районының гомуми белем бирү (Башлангыч 

гомуми, тҿп гомуми һҽм урта гомуми белем бирү) программаларын гамҽлгҽ ашыручы 

муниципаль белем бирү оешмалары турында белешмҽлҽр 

 
№ Оешманың 

исеме 

Оешманың урнашкан 

урыны адресы 

Кабул итү 

графигы 

Кабул итү 

ҿчен контакт 

телефоннары 

Электрон почта 

адресы 

1 МБГББУ                       

«Богородский 

УГБМ» 

422774, 

Татарстан 

Республикасы,                        

Питрҽч районы,                        

Богородский авылы,                        

Үзҽк ур., 46 й. 

Дүшҽмбе                       

- 

Шимбҽ                         

8.00-13.00 

3-96-05 bogor.sch@mail.ru  

2 МБГББУ                       

«Кощаково 

УГБМ» 

422772, 

Татарстан 

Республикасы,                        

Питрҽч районы,                        

Кощаково авылы,                        

Комсомол ур., 10 й. 

Дүшҽмбе                       

- 

Шимбҽ                         

8.00-13.30 

4-01-18 Kos33@bk.ru 

3 МБГББУ                       

«Колай УГБМ» 

 

             422776, 

Татарстан 

Республикасы,                        

Питрҽч районы,                        

Колай авылы,                        

Яшьлҽр ур., 22 й. 

Дүшҽмбе                       

- 

Шимбҽ                         

8.00-16.00 

3-65-49 kulasosh@mail.ru  

4 МБГББУ                       

«Ленино- 

Кокушкино 

УГБМ» 

422780, 

Татарстан 

Республикасы,                        

Питрҽч районы,                        

Л.Кокушкино авылы,                        

Үзҽк ур., 5А й. 

Дүшҽмбе                       

- 

Шимбҽ                         

8.00-14.00 

3-40-16 Slk.Pes@tatar.ru  

5 МБГББУ                                                 

«Татар Казысы 

УГБМ» 

 

422774, 

Татарстан 

Республикасы,                        

Питрҽч районы,                        

Татар Казысы авылы, 

Мҽктҽп ур., 40 й. 

Дүшҽмбе                       

- 

Шимбҽ                         

8.00-12.00 

3-83-34 otdubr@bk.ru  

6 МБГББУ                        

«Питрҽч 1 

УГБМ» 

 

422770, 

Татарстан 

Республикасы,                        

Питрҽч районы,                        

Питрҽч авылы,                        

Яшьлҽр ур., 1 й. 

Дүшҽмбе                       

- 

Җомга                         

8.00-14.30, 

Шимбҽ                         

8.00-12.00 

3-11-98, 

3-15-39 

floridz@mail.ru  

7 МБГББУ                        

«Питрҽч 2 

УГБМ» 

422770, 

Татарстан 

Республикасы,                        

Питрҽч районы,                        

Питрҽч авылы,                        

Казан ур., 7 й. 

Дүшҽмбе                       

- 

Җомга                         

8.00-13.00 

3-25-92, 

3-25-93 

Pestr2@bk.ru  

8 МБГББУ                        422788, Татарстан Дүшҽмбе                       3-91-51 stsig@bk.ru  

mailto:bogor.sch@mail.ru
mailto:Kos33@bk.ru
mailto:kulasosh@mail.ru
mailto:Slk.Pes@tatar.ru
mailto:otdubr@bk.ru
mailto:floridz@mail.ru
mailto:Pestr2@bk.ru
mailto:stsig@bk.ru


 

 

«Иске Шигали 

УГБМ» 

Республикасы,                        

Питрҽч районы,                        

Иске Шигали авылы,                        

Үзҽк ур., 14 й. 

- 

Җомга                         

10.00-12.00 

9 МБГББУ                        

«Шҽле УГБМ» 

422796, 

Татарстан 

Республикасы,                        

Питрҽч районы,                        

Шҽле авылы,                        

Хҽйруллин ур., 32 й. 

Таҗиев ур., 21 й. 

Дүшҽмбе                       

- 

Шимбҽ                         

8.00-14.00 

3-52-90, 

3-51-10 

Shali33@bk.ru  

10 МБГББУ                        

«Татар Тау Иле 

УГБМ» 

422782, 

Татарстан 

Республикасы,                        

Питрҽч районы,                        

Татар Тау Иле авылы,                        

Совет ур., 15 й. 

Пҽнҗешҽмбе                        

12.00-14.00 

33-1-51 Sth.pes@tatar.ru  

11 МБГББУ                        

«Чыты УГБМ» 

422792, 

Татарстан 

Республикасы,                        

Питрҽч районы,                        

Чыты авылы,                        

Үзҽк ур., 1 й. 

Дүшҽмбе                       

- 

Шимбҽ                         

8.00-12.00 

3-75-01 Chita33@bk.ru   

12 МБГББУ                        

«Керҽшен 

Сҽрдҽсе ТГБМ» 

422792, 

Татарстан 

Республикасы,                        

Питрҽч районы,                        

Керҽшен Сҽрдҽсе 

авылы,                        

Совет ур., 37 й. 

Дүшҽмбе                       

- 

Шимбҽ                         

8.00-12.00 

3-80-22 r-serda@bk.ru  

13 МБГББУ                        

«Күн ТГБМ» 

422790, 

Татарстан 

Республикасы,                        

Питрҽч районы,                        

Күн авылы,                        

Мҽктҽп ур., 1 й. 

Дүшҽмбе                       

- 

Шимбҽ                         

10.00-12.00 

3-72-57 Kon33@bk.ru  

14 МБГББУ                                             

«Пановка 

ТГБМ» 

422784, 

Татарстан 

Республикасы,                        

Питрҽч районы,                        

Пановка авылы,                        

Тукай ур., 7 й. 

Дүшҽмбе                       

- 

Шимбҽ                         

09.00-13.00 

4-10-58 Shc262@bk.ru  

15 МБГББУ                                             

«Кибҽч ТГБМ» 

422793, 

Татарстан 

Республикасы,                        

Питрҽч районы,                        

Кибҽч авылы,                        

Пионер ур., 9 й. 

Сишҽмбе                       

- 

Пҽнҗешҽмбе                        

9.00-16.00, 

Шимбҽ                         

9.00-15.00 

3-62-05  Skib.pes@tatar.ru  

16 МБГББУ                                           

«Надеждино 

ТГБМ» 

422770, 

Татарстан 

Республикасы,                        

Питрҽч районы,                        

Надеждино авылы,                        

Мҽктҽп ур., 1 й. 

Дүшҽмбе                       

- 

Җомга                        

09.00-12.00 

3-34-05 Nadsh07@bk.ru  

17 МБГББУ                        

Күп профильле 

лицей 

«Прогресс» 

422788 

Татарстан 

Республикасы,                        

Питрҽч районы,                        

Яңа Шигали ав., 

Дүшҽмбе                        

- Җомга                         

14.00-17.00 

2-94-17 Oc.progress@mail.ru  

mailto:Shali33@bk.ru
mailto:Sth.pes@tatar.ru
mailto:Chita33@bk.ru
mailto:r-serda@bk.ru
mailto:Kon33@bk.ru
mailto:Shc262@bk.ru
mailto:Skib.pes@tatar.ru
mailto:Nadsh07@bk.ru
mailto:Oc.progress@mail.ru


 

 

«Усадьба Царево» ТК, 

Ф.Шаляпин ур., 4 й. 

18 МБГББУ                        

«Алгоритм» 

Технология 

лицее 

422774, Татарстан 

Республикасы,                       

Питрҽч районы,                        

Богородский авыл 

җирлеге, Кҿек ав.,26 

квартал ур., 1 бина 

Сишҽмбе                        

14.00- 18.00 

237-20-40 Techno.litsey@mail,ru  

19 Белкино 

башлангыч 

мҽктҽбе  

Л. Кокушкино 

УГБМ филиалы 

422783,  

Татарстан 

Республикасы,                        

Питрҽч районы,                        

Белкино ав., Мҽктҽп ур. 

1а й. 

Дүшҽмбе                       

- 

Җомга                        

09.00-12.00 

3-36-27 Slk.Pes@tatar.ru 

20 Карповка 

башлангыч 

мҽктҽбе  

Колай УГБМ 

филиалы 

Татарстан 

Республикасы, 

Питрҽч районы,                        

Карповка ав., Совет ур., 

22 й. 

Дүшҽмбе                       

- 

Шимбҽ                         

09.00-12.00 

3-53-27 kulasosh@mail.ru 
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Кушымта № 7 

«Гомуми белем бирү 

программаларын гамҽлгҽ ашыручы 

мҽгариф оешмаларына күчерү 

турында гаризалар кабул итү» 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча 

административ регламентка  

 

Хезмәтләр күрсәтүне җайга сала торган норматив хокукый актлар исемлеге 

(аларның реквизитларын һәм рәсми басылып чыгу чыганакларын күрсәтеп) 

 

1. 1992 елның 17 гыйнварындагы 2202-I номерлы Федераль закон (Россия 

Федерациясе прокуратурасы турында, 1995, no 47, 4472 статья; 2013, no 27, 3477 статья). 

2. Россия Федерациясенең 1992 елның 26 июнендҽге 3132-1 номерлы Законы Россия 

Федерациясендҽ судьялар статусы турында (Россия Федерациясе халык депутатлары съезды 

һҽм Россия Федерациясе Югары Советы Ведомостлары, 1992, no 30, 1792 статья; Россия 

Федерациясе законнар җыелышы, 2013, no 27, 3477 статья). 

3. Россия Федерациясенең нотариат турында 1993 елның 11 февралендҽге 4462-I 

номерлы законнары нигезлҽре (Россия Федерациясе халык депутатлары Съезды һҽм Россия 

Федерациясе Югары Советы Ведомостлары, 1993, no 10, 357 статья). 

4. 1998 елның 27 маендагы 76-ФЗ Хҽрби хезмҽткҽрлҽр статусы турында Федераль 

закон (Россия Федерациясе законнар җыелышы, 1998, no 22, 2331 статья; 2013, no 27, 3477 

статья). 

5. 2003 елның 6 октябрендҽге 131-ФЗ номерлы Федераль закон Россия 

Федерациясендҽ җирле үзидарҽ оештыруның гомуми принциплары турында (Россия 

Федерациясе Законнар җыентыгы, 2003, no 40, 3822 статья). 

6. 2006 елның 27 июлендҽге 149-ФЗ номерлы Федераль закон мҽгълүмат, 

Мҽгълүмати технологиялҽр һҽм мҽгълүматны яклау турында (Россия Федерациясе законнар 

Җыентыгы, 2006, no 31, 3448 статья). 

7. 2006 елның 27 июлендҽге 152-ФЗ номерлы Федераль закон (Россия Федерациясе 

законнар Җыентыгы, 2006, no 31, 3451 статья; 2017, no 31, 4772 статья). 

8. 2010 елның 27 июлендҽге 210-ФЗ номерлы Федераль закон дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында (Россия Федерациясе законнар Җыентыгы, 

2010, no 31, 4179 статья). 

9. 2010 елның 28 декабрендҽге 403-ФЗ номерлы Федераль закон (Россия 

Федерациясе Тикшерү комитеты турында, 2011, no 1, 15 статья; 2013, no 27, 3477 статья). 

10. 2011 елның 7 февралендҽге 3-ФЗ номерлы Федераль закон (Россия Федерациясе 

Законнар җыентыгы, 2011, no 7, 900 статья; 2013, no 27, 3477 статья; 2015, No 7, 1022 статья). 

11. 2011 елның 6 апрелендҽге 63-ФЗ номерлы Федераль закон электрон имза турында 

(Россия Федерациясе Законнар җыентыгы, 2011, no 15, 2036 статья). 

12. «Россия Федерациясендҽ мҽгариф турында» 2012 елның 29 декабрендҽге 273-ФЗ 

номерлы Федераль закон (Россия Федерациясе законнар Җыены, 2012, № 53, 7598 статьясы 

2014, № 19, 2289 статья; 2016, № 27, 4160 статья; 2016, № 27, 4246 статья; 2018, № 32, 5110 

статья; 2019, № 30, 4134 нче маддҽ; 2019, no 49, 6970 нче маддҽ; 2020, no 12, 1645 нче маддҽ). 

13. «Кайбер федераль башкарма хакимият органнары хезмҽткҽрлҽренҽ социаль 

гарантиялҽр һҽм Россия Федерациясе закон актларына үзгҽрешлҽр кертү турында» 2012 елның 

30 декабрендҽге 283-ФЗ номерлы Федераль закон (Россия Федерациясе законнар Җыены, 2012, 

no 53, 7608 статья; 2013, no 27, 3477 статья). 

14. «Дҽүлҽт контролен (күзҽтчелеген) гамҽлгҽ ашыруның административ 

регламентларын һҽм дҽүлҽт хезмҽтлҽрен күрсҽтүнең административ регламентларын эшлҽү һҽм 

раслау турында» Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең 2011 елның 16 маендагы 373 номерлы 

карары (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 2011, no 22, 3169 статья). 

15. «Электрон формада дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү ҿчен кулланыла 

торган мҽгълүмат системаларының мҽгълүмати-технологик үзара бҽйлҽнешен тҽэмин итүче 



 

 

инфраструктурада идентификациялҽү һҽм аутентификациялҽүнең бердҽм системасы «федераль 

дҽүлҽт мҽгълүмат системасы турында» 2011 елның 28 ноябрендҽге 977 номерлы Россия 

Федерациясе Хҿкүмҽте карары (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 2011, 7284 статья). 

16. Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең 2012 елның 12 декабрендҽге карары № 1284 " 

дҽүлҽт хезмҽтлҽре күрсҽтү сыйфатын исҽпкҽ алып федераль башкарма хакимият органнарының 

(аларның структур бүлекчҽлҽренең) территориаль органнары һҽм дҽүлҽт бюджеттан тыш 

фондларның (аларның тҿбҽк бүлекчҽлҽренең) территориаль органнары җитҽкчелҽре, дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру сыйфатын исҽпкҽ алып, күп функцияле дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү үзҽклҽре җитҽкчелҽре эшчҽнлегенең нҽтиҗҽлелеген гражданнар 

тарафыннан бҽялҽү турында, шулай ук күрсҽтелгҽн бҽялҽү нҽтиҗҽлҽрен тиешле җитҽкчелҽрнең 

үз вазыйфаи бурычларын үтҽвен вакытыннан алда туктату турында карарлар кабул итү ҿчен 

нигез буларак куллану турында» (Россия Федерациясе законнар Җыентыгы, 2012, 7219 статья). 

17. Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең 2013 елның 25 гыйнварындагы 33 номерлы 

карары дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ гади электрон имзаны куллану турында 

(Россия Федерациясе Законнар җыентыгы, 2013, No 5, 377 статья). 

18. «Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада күрсҽтү ҿчен кулланыла 

торган мҽгълүмат системаларының мҽгълүмати - технологик үзара бҽйлҽнешен тҽэмин итүче 

инфраструктурада идентификациялҽү һҽм аутентификациялҽүнең бердҽм системасы «федераль 

дҽүлҽт мҽгълүмат системасын куллану турында» 2013 елның 10 июлендҽге 584 номерлы Россия 

Федерациясе Хҿкүмҽте карары (Россия Федерациясе законнары җыелышы, 2013, № 30, 4108 

статья). 

19. Россия Федерациясе Хҿкүмҽтенең 2016 елның 26 мартындагы 236 номерлы 

карары дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада күрсҽтүгҽ талҽплҽр турында 

(Россия Федерациясе законнары җыелышы, 2016, no 15, 2084 маддҽ). Россия Федерациясе, 

2012, no 48, 6706 маддҽ). 

20. «Башлангыч гомуми, тҿп гомуми һҽм урта гомуми белем бирү программалары 

буенча белем бирү эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыручы бер оешмадан тиешле дҽрҽҗҽдҽге һҽм 

юнҽлештҽге белем бирү программалары буенча белем бирү эшчҽнлеген гамҽлгҽ ашыручы 

башка оешмаларга укучыларны күчерү тҽртибен һҽм шартларын раслау турында " Россия 

Федерациясе Мҽгариф һҽм фҽн министрлыгының 2014 елның 12 мартындагы 177 номерлы 

боерыгы (хокукый мҽгълүматның рҽсми интернет-порталында бастырылган 

http://www.pravo.gov.ru). 

21. Россия Федерациясе Мҽгариф министрлыгының 2020 елның 2 сентябрендҽге 458 

номерлы боерыгы башлангыч гомуми, тҿп гомуми һҽм урта гомуми белем бирүнең белем бирү 

программалары буенча укырга кабул итү тҽртибен раслау турында (хокукый мҽгълүматның 

рҽсми интернет-порталы) http://www.pravo.gov.ru, 2020 елның 11 сентябре). 
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Кушымта № 8 

«Гомуми белем бирү 

программаларын гамҽлгҽ ашыручы 

мҽгариф оешмаларына күчерү 

турында гаризалар кабул итү» 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча 

административ регламентка  

 

Татарстан Республикасы Питрҽч 

муниципаль районы Башкарма 

комитеты җитҽкчесенҽ 

:__________________________ 

 

Техник хатаны төзәтү турында гариза 

 

______________________________________________________________________ 

(хезмҽт күрсҽтүнең исем) 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ ясалган хата турында хҽбҽр итҽм 

 

Язылган:__________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 

Дҿрес мҽгълүматлар:______________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

Техник хатаны тҿзҽтүне һҽм муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган 

документка тиешле үзгҽрешлҽр кертүне сорыйм. 

Түбҽндҽге документларны куям: 

1. 

2. 

3. 

Техник хатаны тҿзҽтү турындагы гаризаны кире кагу турында Карар кабул 

ителгҽн очракта мондый карар җибҽрүегезне сорыйм: 

электрон документны E-mail:_______ адрес аша җибҽрү  

почта аша җибҽрелгҽн кҽгазьдҽ расланган күчермҽ 

рҽвешендҽ:____________________________________________________________. 

Бу хакта раслыйм: белдерүдҽ кертелгҽн, Минем шҽхескҽ һҽм мин тҽкъдим 

иткҽн кешегҽ кагылышлы, шулай ук мин түбҽндҽ керткҽн мҽгълүматлар ышанычлы. 

Гаризага кушылган документлар (документлар күчермҽлҽре) Россия Федерациясе 

законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры килҽ, гариза тапшырылган вакытта бу 

документлар гамҽлдҽ һҽм ышанычлы мҽгълүматлар үз эченҽ ала.  

_______________________телефон аша бирелгҽн муниципаль хезмҽтнең 

сыйфатын бҽялҽү буенча сораштыруда катнашуга ризалыгымны бирҽм:  

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (имза)     (Ф.И.А.) 
 


