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Об }тверяцениIl АдмхяпФративпого регламента fl редоставлевяя

туяиципальной усл)lя по выпrче ра]решеппя на sыр}бк}, кронпрование,

лос!дку ш пересадку дерсвьсв, ь-устдрпяков, сяос гдзопа

В целж решизафrп Федеральпого заФна от 27,07,2010 года N 210-ФЗ (Об

оргаяизац!и предоставлеяия госуддрствепяьlх л муl{пципшьlь]х услуг),

Исполяительяый комитет Nlулйципшь}lого образова ия <Кудашевское се]ьское

поселение, Буryльмияского муяиципмьного райова Республпкп Татарстм

ПосТАноВЛяЕТl

l, У,вердить 4лминусlратцвныЛ реlлJченl предосlаыен,я мучиU4папы ой

услуги по выдаче разрешенrя на вырубку, кронированяе, посадку и пересалку

деревьев, tтста!ликов, спос rsона (Пр!ложеяие),

2 Насmяцее вступает ts силу и подлежпт опубллковаtию в

порядке, определенноМ Усmвом мупиципальвого обрsовая!я <Кудашевскос

сельское поселсние БугульNlиаского муяиципшьпого района Республик Татарстан,



Мм!яrстрат вяь!йрегламеят
предоФлвленц, мувпцплальпой услугп по

выддче разреш.нrя яа вы рубку, ltрояярова ц!е, |lосадку и перес,дку дерсвьсв1
кустlрппков!сяос га]о!а

1. обпLе положепrя

,l, Насlо9Jиу ад,jiьистаlивьý,i pel al,cll, грелосldвлеьJ l !),lи", г l о ,о;

услуm (дмее - Регламеm) усlаяавливает стаядарт I' порядок предоставпения

муиицrпшьвой услуги по выдаче разрешения яа вырубку, кронировав е. посадfiу и

п"р""чдпу д"р""""u, пу"."рвиков, сяос газояа(дшее - мувпц!папьяа, уФуга),
1,2, Полуqатели муниципшьвой услугп: физические и юридические

лица(далее - змватель),
Змвлеяие подается собствевникоNt. лицоNl обладающим правом попь]rования

объектом яедвижпмости лл,l упоJrfiомочевяыNlи от имени собственника объекта

недвихимости заIспючать дого!ора ва проведеяйе стро!тельствц реконструхцljл,
объектов капитаIьвого строительства, работ по благоусцойству l' пных земл,яьв

работ (представитель, заявителя).
l,], Инфорпjпрование о предоставлеяии муяиципальяой услугп:
].З,l. ивформачия о порядке предоставлеяия мувиципальяой услуги

1)на пнформационных стевдмl содержацих визуальную и текстовую

ивформацию о муЕиципшьяой услуге, располохевяых в помещеяиях

мвоrофункциояшьпых цеЕтров предоставлевия государстаенвъlх и муниц,пuьяых

2)ха официальяом слйте муницппuьяого !айона в информациояltо

телекоммуникационлоМ сФи <ИнтервеD (httpS://bugulma,Иtaýtan,ru/);

З) на Портале государственных и муниципальяых услуг Рсспублиltи

Татарстан (hrtps://uslugi,tataгstan,ru/) (далее - Реслублпкапский портал); _ ..
4) яа Ед,ном портше государствеяных и муяиципальяых услуг (фулкций)

(https:// wrN,gosuSlugi,ru/) (дмее - Едивьй лортал);

5) в государственllой ияформац!онfl ой спстеме (Peeclp государствеяпых и

муниципмьньв услуг Республики Тата!стая, (http|//frgu,talar-ru) (далее -
Республ!кавсклй реестр),



1,].2, Консультировавие по вопросам прелоставлеgия N{унйципальной услуrл

l)B мяогофуЕкциопаJlьвых цеятрах предоставлепия юсударствеllных и

муницппшьны]{ услуг при уствоу обращеЕии -лично ил! по тФефону]
2) в интераюиввой Форме Республиканскою портuаi
З) в Исrолвитель!ом комитете мупиllиl,альвого образовани' (кудашсuское

Бугупьмrнского мувиl(ипмьяого района Республиги
Татарстая(дмее ИспоIкоNO:

пр! уством обрацепии - лпчяо или поreлефону]
lpn пи.ьмен lov iв loM uисle вФорvе,1р(lDо ll|о,о Jоьучечld)обраlUечии

lta бумажном посптеле по почте. в электроппой форме поэлектронной почте,

l.З.З, Ияформация на Едипом портmе, Реслубликанскоу порта,те о порядке и

\рокл lрелосlав,еiи9 !уlиl ilдLllои }сл)lи da о\ровJнrи (Uедрll;.
(олержJ Uичlq u Респуб икаiсhомрёесlре.предо.,авlсеlсqзаяuит,юбесп,lаl],о

До(rл к и lфоDмdцqи о срока\ р пооядке предоrавпен4 !\tsqцу]алььо;

услугп осущесl,влrется б м каких-либо требовав й, в том
числе без пспользовая!я лрограммного обеспечения, установка которого на

техяические средства заяв!теля требует
соглашеяия с правообладателем програmltого обеспечеяля, предусIlатривающего
взrмаЕис платыj регистрацию или авторизациIо заявитем, ил, предоставIевие им

персояшьяых даявых,
l,З.4, Пр! обращея,и ,ли по телефояу

поступпвшим обращеяием моя(ет быъ л!едоставлеяа I'яформация о местс

яахожденrя многофувкционального цевтра лредоставлевия rосударстзенвых и

мувиципмьных услуг. Исполкома (адрес, графIlк работы, справоч!ые телефонь0] о

лорrцке прело.,Jвlеь/я !уриl iпмьной )сл)lи, о сlособJ\ r cpoKdx lо.4drи

заяше!ий; о катеrорI'ях гражданj тоторым предоставшется i,у!иципшьяая услугаi
о норматив!ых правовых аюах] реryлирующих вопросы предоставлевия

м)rиUппФьчой \сrу-и: о лсреuче jo|)Mel lов. llеобхолkмыI цля ра,смо'ррнkя
залвленш о предоставлени, муItliципмьяой услугr, о сроках приеуа и регистрации
заявленrr; о ходе предоставлевия муницппальной услуrиi о месте рвмецеяия а

оqиUиФьроч с"йrе ичФормаUи, пгедос,Juл'нцq v)ниJи-алы,о;r

услугиi о порядке обжшоваяrя действий ил, безлействия должяост!ых лиц

По письмеяхому обраце}Iию долr(llостяые лица Фдела.

предоставле llе Nlуяицилальпой услугл. подробно в письменвой форме разъясtlяlот
заявителlо порядок предоставления мух rlипмъяой услуги и вопрось,l указаяяые в

хастоящем пупкте Регrаментаl и в течеяие,грех рабочих дяей со дя, регис,!аци!
обращения яшравляют огветь! даются яа языке обращепия, В

схгtае невозможЕостп дать @Ф на языке обрацеяш йспользуютс,

государствевные я]rыки Рсспублики Татарстан,' 
i,З,S. И,фор"чц,о по вопросам предоставлеяия 11униципшьяой услуги

рдч,lUаеся HJ офиUи_l+оч .dиlе ЬуDлLми-с{оlо l,уlи lилапьро]о DJйоl*

Республики Татарстан,l яа ивформацrонных стеядах в помещенлях Исполкомадля

работы с заяви,reлrмп,



Ивформац,я ва государствеqпыхязык Республики Татарсга!,размещасмая
ьа инфорvзUион lыч офi Uиммоv сdйlе ч)нkUlпJь lolo райочJ 6
ияформационво_телекоммупикацrоявой сет, <Ивтеряет), включает сведения о
!tуниц!пшьЕой услуге, содеркащиеся в пуЕктах 2.] ,2.З,2.4,2.5,2-'1,2-9,2,-|О,2-11.
5,i Регламевта, информацию о месте пцождсяия, справочяых телеФовах. временfi
работы Исполхома, о графике приема заяшевпй яа предоставлеяие муяиципмыIой

1-4, Перечеяь нормативяых правовых актов] !егуаируlощих лредоставлеяие
мунпц!пшьной услугл (с указанием реквизитов во!мативЕых правовых аюов и

официuьноrо опубли(овая!я), размещея яа официальном сайте
мув,ципмь!ого райояа в информациояно_телекоммуникациопной сети
<ИятеряеD, в РеспублrканскоNI реестре,

Теr.l J!vинис,ра,qвноrо ре. lзмеdlа u деиllsу,о_еи pcJatl iи lод ечиj
размецениIо на официшьпом саЙте муяиципмьного !аЙояа в ияформацrонно_
телекоммуя!кациояяой сет! <интерgетr, в Республrкавском реестре,

1,5. В Реrламенте испол!зуются следу]оцие термипы и оп!едФеяия:
авар!йпые деревья _ деревья со стр)mурными изъявамп (яалпчrе дупелl

гяиллj обрыв корней, опасньй наклон). способн!]ми привести к ладениIо всело
дерева пл, его части i причинению уцерба населеяию или госуда!ственво\tу
имуществу и имуцеству граждав;

удменное рабочее место мноmфункционального цептра предоставления
госуDарствеяпы\ и vуяиципФьньв услуг - территоришьЕо обособлеллое
струmуряое подрsделея!е (офис) мяогофункциояшьвоrо це!тра предоставлепия
юсударствеяных , мувицип ъяых усJугj создаяЕое в городском (сельско!'

лоселении мувиципальпого райо!а или в городскоNl окруrе Респубпики Таmрстан в
с пунктоi! З4 Правил организаци, деятфьлости

многофуякционапьных центров предостаыевп, государствеяяых и Nlуниципльяых
услугj утверждеяяых П!ФитФфва Российсюй Федераци от
22-12.20|2 N9lЗ76 (Об утвержденrп Прав,л оргаЕ!зации деmельвости
мнолофуякциоямьяь]х цеятров предостаыеяия государствеяtlых л Ntуницппшьвых

техяическая ошибка - ошибка (описка, опечаткаl грамitатическая или
арйфметическа, ош,бка либо подобяm ошибха), допуtl(еяна, оргавомl
предостаыяlоцим муяиципальяую услугу! и л!иведшм
сведеяиЙ, вяесеняых в докум9ят (рсзультат мувпцлпшъяоЙ услуг!)l сведеяиям в

локументахj яа основавии которь]х ввосились сведсния:

ЕСИА Единая сисIема ипен.rфикацли и аутевтпфпкацйи в,нфраструкryрс]
обесrечив,lю ей ]l,фор!аJi.ll, в,оivоJейс,BJc
иЕфо!мац оняых сrстем, rспользуемых для предосrавпеяйя государственяых и
муяиц!пшьяых услуг в электроняой форме,

Фелералввм государствеЕяая ияформац!tонная систепrа, обеспечиваlоцм
санкцпонироваяяый досlуп участяrков инфорr!ациовяою взаи!tолеl|iствля
(грыан- uчви tеl"и р.ч^йвlJ.lиLорldнов
мествою самоупр8ления) к иltформацпи, соде!жащейся в государс,urеннь!х
илФормацпояяых системах и,яых пяформационяых системах;



МФЦ Государствеппое бюдкетяое учреяцевис (МногФЬункц!олdlьный

це!тр лредост!влеяия государствеяных и муяиципшьЕых услуг в Республ'ке

мяогофувкциопшьяых,leнTpoB предоставлеяпя государствсяных и мув!цилмьllых

}. D РссlDбл]ьи Та laD.l4 l,

В Регламеяте под змшением о лредоставлении мувиципФьнои усrуги lдалес
_ зdшенrФ пояимrercя запрос о предоставлении мув,ципальноЙ услугп,подавяыЙ
в соовФф;ии с пупкrcм З статьи 2 Федермьяого закояа от 27,07,2010 N,2l0_ФЗ
(Об оргаЕизацrи предостаыеfiия государствеялых ' 

му!иципшьllьJх услуD (далее

Федершьвъй закон N9 2]0 ФЗ),

2. СтандаDт предоФашеппя му!llцлплльяой услугIr

2,1. Напменование муяпципшьttой услуги

Выда,{а рsрешения ва вырубt7, кров!ровавие, посадку и пересадку деревьев,

кустарников, снос гаова,

2,2, наимевование исполнmельяо-распорядптФьноrо органа местfiого

самоупрашения] непосредствен о предоставляюцею муяиципальную услуry

исполяителъвый

2.з, Описание результата предоставлеяия муяиципальяой услуm

2,3, l . РезулътатоN{ предосmвления мунпципальной услуги является:

1) рsрешение на вырубку! l?онирование, посадку п пересадку деревьев,

кустарЕиков. сяос газояа (приложсtlие .]Yq l )l
2) акт обследовапия зеленых васФкдений об аварпйности

комптет мувиципальпого образоваЕия <КудачJевское

Бугульминского мувиципмьяого райоха Республики

де!евьев, кустаряиков (приложевliе М 2);

3) решеме об откае в предосmшеяии ]\r}яиципJьной усj)ги (пршоженис

N, З),
2,],2, Результат предоставления NlуницIrпалыlой усл}ги паправляеr,ся

Форме ]псктронвоID доку\lевта, подписанtrого усилевнои

квшиф!ц рова!н;й эло!тронлой подпllсью допжяосlпого лйца Ислолкома (либо

И"".,коы",. в coor"erc в/и с фелерdыlь'ц ]а,очоv о, 0б,04 20l l М о1 Ф] "Об
,;;;;;"";; ,.""""", (ъ ес Фе;(ральн,,; JJKoh м оз-фJ, s 1у,lьый чаби"е

Респубпикансколо портала,
2,З,З, По выбору змвптеля результат предоставления муниципаБпой услуги

мохФ быть получев в МФtI в форме зкземпляра элсктро!!ого докуь,е!lта,

и.поl-о!ом. на б)vlлll^v
,еч:тыо МФir и подп ис ью работника МФц,
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2,З.4, Заявитель вправе полrlrть результат предоставIеяия !!уЕиципыlьяой

услуги в форме элекаояяоrо документа или зкземпляра электроняою докумеята яа

буммпом яоситФе s течеяrе срока действия результата предоставпенл,
мувиципцьяой усл}пi,

2.4, Сроt лредосIаыея!я му!ицлпшьвой услугr] в том ч!сле с yqeтol1

яеобходимост! обращепrя в орган!зац и, )qаствуюцие в лредоставлеllип
муниципмьяой услуг!, срок приостановле!ия предоставлея!я муниципмьЕой

услугп в случае, если возмох(ность приоста!овлеяия предусмотрена
закоЕодатсльством Росс!йской Федерации. срок выдачи (направления) документов,

qвляюш/\.с реl}ло,J ^! гредоLldв,еl, о !) lkUипd d,o, )сл)l и

2.4,1. Срок предоставлеяия муяиципальной услуги|
Пр, полученли рsрешеяfiя яа вырубку зелеяых васа)кдений яе бол,е 17

Прi лрове!е lk] рабоl ,о Devollly, сlDоиlело.lву, Dе(оi(lр/l,Uии се,ей

илжеяерво техлическою обеспечения в лрисоединеяия
(лодюrючеяпя) к сетям в случае, предоставлены документы,

указаввые в пунmý 2,5,3, подпунктм 1 - 8 пувкта 2,6,1 РегламеЕта, необходимые

для лредоставлевш муниципмьной услуг!, тр! рабочих дяя, а в случае

яепредостsления собсвевяой лнициативе докумептов,
прелYсмотреяяых пуЕктом 2,6,1 Регламеята. - BoceNtb рабоч х дней,

При яеобходимости проведевия аварийно-вос работ. сяоса

зелеяых насаrцея й в состоявии крайяей iеобходимости (для уст!анения угрозы
падевпя дерева, аварийных деревьевЕ не более трех рабочих дяей,

Срок предосmвлеяия мув!ципальЕой услуги нач!Еает
следующrй деяь после дяя регистации заявленпq

2,4,2. Приостаяоыен}lе срока предоставления мупиципмьяой услуm !е

2,4.З,Направле ие докумеtта, яшяlощегося результатом предосташени'
му!иципепьной услугп в форме электронною докумевта, осуществmется в деяь

оформлешя и регистрацип результатапредоставлев!я муяицлпшьяой услуг!,

2,5, Исчерпываоший перечспь док}ме!тов] необход
законодательными или ивыNtи яормативIлыми правовыIIи актами лля

лредостаые!r, мунлцилальной услугп, а такя(е услуг! KoTopbie ,вляlотся

яеобходимь]itи и обязательхыми для предостдыеяия мун,ципмьFья уФуг,
подлежащих представлению заявителем, способы d получеяия заяви,,елем, в том

числе в элект?онвой форме, порядоких представпеяия

2,5.1, Дя получеяия !{уяицйпuьпой услугrl заявитель представл,ет

следующ!е документы яезависrмо от каlегории ! основаЕш обрацеяия:
l) докумеят, удостоверлощий лич!ость(предоставл,Фя прIi оЬрацеlrг, в

мФЦ);



- в форме документа ва бумажяом Еосиreле при обраоrеяии в МФЦ

- в элеюронной форме GшолЕяется посредством внесепш соответствующих

сведевий в элепроня}Ф форму зФмеЕ!я), подписапвое

тебовавшми пуякта 2,5,б. Регламе{та, при обращени, посредством

Ресл}бл!кавского портuа,
3) документ. удостоверяющий лоляомочllя представитеm змвителя, в слуqае

обоацечия ]J 1редосlав,е lиеч м)нtUипаrь lой )слуlч пред(тавиlе, 9 1Jвиlеля ilд

^Ь,."*" 
.*о""", 

"редсlави.е-е' 
фi,иче. Kix лl ч),

2,5.2, fuя получевия разрешени, яа вырубку, крояировая,е, посадку п

пересад(у леревьев] кустарЕиков! представляет следуlоцие

]) документы, подтверхдающие лраво собствеяяости, владенlrя или

пользоваяия земельяым участкомj па котором произрастают зелевые васаждени,j

попадающие под свос (не требуются в случае, если право яа земельвый участок
зарегисФироваяо в Еди!ом государствеяяом реестре ледвижимости или в слгrае]

есiи зЙелшыt уqасток предостаЕпея во ыадеЕие и (илФ пФьзоmqие

Исполвrтельным комитетом Бугульмипского мувиципuьпого района Респ)бjrики

2) проектная докумеятацш в случае] если производится вырубка, пересадка

зелевых яiсаждений, снос гsо}lа] попадающих под габариты лрп строительстве

(рекояструкц!и) здаяий, сооружений, ларковки, прошадке ияжеЕерных

коNмун!каций в охранной зоtс. вшючая новое сrроптельство;

3) протокол обцего собра!ия собственни(ов помещеlllй N!яоrокварт,рllого

дома! на котором принrто решеяие о согласии собстsеняиков многоквартир!ого

дома с благоустройством территорlrп (с указаяием необходпмост

""сажд*,лl " 
;.,"".""""" io cMeTHoii документацией ва вь!полвеЕttе работ по

Олагоусцоiiству территории либо проеmвой доrамеятацtrей (отдельяыми

разделами проектной докумевтации) на выполневйе так,х раоот;
4) заключеяие о варуше

помеще ии !ли предлrсавие Еадзорвых органов (в случае проведеяия работ по

восстаяовленпю ворматиsною свФового режимав жилых и яеж,лых помещеяиях);

5) проект переустройства п (или) переплаяировкл переводимого помешения

(в сlлае еслч пер"l"тоИ.."о / li,и, перегlанировча греб)фlся ,1лс обеспечеll/"

содерr{ациЙ план благоустройства территории с отображеяием реu]еяиЙ ло

благоустройству, озелевеЕиlо терриmрI'п;
о, инФорvJItqя opmHa. )полчомочснроlо в сФере обеспечения бс,опаснос,и

дороrпо-о'оuп*"rп". о необхоличосlи обесlеченуя ногvdLнои вилумосl/

,eirur"cKr* 
"рел""" 

реryлироваяия дорожяого дви,{енпя, бсзопасuости движев!я

;;;;;";р," ,',*.-;^";, или ип4ормаlию орrава, уfiоляомочевного в сфере

беюmсfiости ]1вижения воздушвоm и железЕодоро,(ного трапспо!,Lа о

яеобход!мости исполяевj,lя нормат!вgых докумеятов в частп оЬеспечепия

безопасяост! движеяия (в случае дм сяоса зелеяых liасаждений при невозмохвостlr

обеспечеяйя яормалъной видимости тех!ическ!х средств реryлировавш дорохяого

движев,и, безоласяости движения тра!спорта и пешеходов),



2,5.], ДIя получеЕ!я рsрешея!я па вырубку! крояирова!ие, IIосадку и
перссадку дсревьев] ryстарпиков, снос вопа лри проведелии работ по ремояту,строиtльству! реконструкци! сетей ияжеперяо-техвиqескоrc обсслФФия в qдсти

присоединеяш (подшючен,я) лредс.rаыяет
следующие докум епты:

l) договор об осуществлепии
заkлючеяяый s соответстви, с требованиям, законолаrсльства;

_ 2] проекtчдq iа сrгоиlсlьс sо. pe(ollclp}<Lao личе/нJх
ооъепоа и д чзсlей, оььеilов ьаплdььоrc сlрои rcльсlвd и ич "ас_ей:з) перечетяа, ведомость (пр,ложение.I|q 5)j

, 4\ v,l,ериа ь, polocoeмb/ iсrрашивоечыr ( .,loc) 1еlсны\ ldcay!el iй,
с l,рlв..дой / KolopJl ol, лрои,водilспj

жилому дому, здаяиюl местонахождеЕие которых указъвапо бы па ь!есто
п!оведеяия работ по ремовту] строrтельспуj рековструкции сФей ихжеяеоrо_
lёхническоlо обеспечения пр".о"дип.r".,.оо-оч.нпr;

2.5,4. В случае обращФля за получеяиеL разрешеяия яа выDу6&ч зеленых
lа(аdjений лля проsеденчя dвариtjло_вос р.оо, ,:. оr, 

""о.,зеленых насакдений в состояяr, крайяей необходимости (для усlране!пя угрозыпадеяия дерева, аварШвых деревьев)заявителем представляются следующие

_ l] aKl ор.аризаUи/. 1к.пл)аlируlоще; сеlи инле lерро_rtю iqескоrc
ооеслечеяия, поmверкдаюций ямIrчие аварrпt ияцrдента на сетях пяженерно-

обеслечен]rя. подписавяый руководптелем лиОо улолпомоченвым
),ае).lp енuяаudDиi,.иlll идечrовнасе,9\ и,vePeРl|o_

техяическою обеспечеяия)]
2) материмы фотосъемки испраш,ваемых к свосу зелеяь]х яасаr(деяиr,

ФотосъеN!кд вьiлоляяется с прrвязкой к местяости, яа которой ояа лроизводиlýя,
жилому дому, здавию, местояахокдея!е которых указывмо бы на место авар!и,

2,5,5 iаявrение r лрила аеvые лок}!еdlы vоlуl бы ь предсlавlеlIь,
{ нзпрФ, ень,) Iаявr',е.ем оOiич иl следуюш.]х .пособов:

l)через МФЦ яа бумахяьц виде электроняьп докумеятов.
подп,саняых (завсреняых) в соответстви, с требовавшм'i пуякта2-5.6. Регламента;

2) через РеспубликаЕсхий портш в элелт!ояяой фо!ме,
2,5.6, Фпзические лица и ,ядивидумьяые предпрrяиматели пр, Itаправлеяии

заяепения и необходимых докумеtlтов посредством Реслублика;""о"о noprunu
лодписывают змвпеяие простой электронной подписыо,

fuя получеяrя простой электроявой поллис, заяыrЕлю Ееобходимо пройт,
процелуру регистаllии (аутеятификациfi) в ЕсИА, а также лодтверд,ть учетяую
залисьдо уров!я яе ви]ке ставдартной,

lОридическис лица] зарегисlрировавные ва терриmри, Российской
Федерац!и, и представители юридпеских лиц np, направлевии зФыеяля л
!еооходимьп докумоl{тов посрсдсвом Республ!канскою портаjа подпrсываот
заявлеяие усилеuвой квалифицпровавfiой элеrтрохtой подписью.

При подаче докумевтов, укsаяявп в подпунктез луякта 2.5,1, пункrt 2,5,2,
подлухше 2 пу!mа 2,5,З Реrламента, посредством Республrкавскоrc порта,!а



заявитсль представляет эхектронные обраы докр{еяlов либо докренты в
электронвой Формеl подлисааные усилеявой квап!фицщоваввой электронпой
подплсью в соответствии с требовдвлями Федсральяого закона от 06,04,20l l .lФ 63
ФЗ <Об электрояgой подлиси' лицами, улоJномочеflвыми яа создаяие л
подпrсаяие таких докумс]lтов. в том числе яотариусами,

2.5,7. Запрещаетс, требов
l)пDе( ав ериq доlучеFlOь и иJЕо!ма lии иlt о\)ше,rфlеllh9 деiсlвtJj

предста&пение или осущестыение которых пе предусмотрево Еормаmвнь'ми
правовыми аюами, реryлrрующлN{и от!ошеяия, возникающ
лредоставлея!ем мунлцппа,lьной услуrиi

2) осуществленйя действий. в том числе сопlасовапий, пеобходимых дл,
получеяия Nlуниципмьвой услуг, и обращением в Dные
государствс !ые оргаЕыj органы местl,ого самоупраыеяшj оргавйзаllии, за

полученп, услуг и получеяия документов и !яформацип,
предос.ашяемых в результате предостдвrения таких услуг, включеявых в перечни!
укааЕные в част! 1 статьл 9 Феде!альлоrо закона Nq 2l0_ФЗ (веобходиilых и
обязательных услуг)]

З)предстаые!ия доryьlеятов и ,яформации] отсутствие и (или)
хедосфверяость которых ве указывмись п!и лервояачФьяом отказе в приеме
доч/мевтов, необходимых для предоставлеЕия муяпцилшьяоI'i услу.r! либо в
предоставлении муяицилальяой услугr! за rсхлючепием слелvlощих случаев:

Ф шмФевие требованлй пормативяых п!авовьп актов, касающихся
v) ьiUiпдьной )сл)lи. locle первочJUrьчой

предостаыеЕи, мувиципальноЙ услуги]
б)пдичие ошибо,, lредосl]вlенtи wуриl lпd bloi' ).q),и ц

документа\ поданных первовача,lьпою отказа в лриеме
до'умеяjоu, ьеобхохимLl\ длq lрелосlавленш чуниlипмыои )сл)lи. либо в
предоставлеяип муЕпцrпшьпой услуг, Il яе включенных в предсташеffпый рапее
комплект документовi

в) истечеЕие срока действля доIqN!ентов ,яФормац!п после
,ервочачJьроlо оlrа,J в прие!е ло$!ечlов. Uеобчолимь,\ дlr rpeJoclaB,e lи,

мушrципа,tь!tой услуrи, либо в предоставпеllии муIluципалъной услуги;
г) въивлевие докумеятшьво подтверкдеявою Факта (призяахов) ошибочвоrо

или пр(mвоправного действия (бездействия) должностного лица ИсполкоNlа,
работяипа МФЦ, при первояачмьяоы откsе в приеь!е докумеятов! пеобходиi!ых
длс предо.lав lенtr м)tsи у]и, 1ибовrредо, Jв lечиц м) lиUип8lы,о l

услугц о чем виде за подписъlо руховодитеш ИсполкоNlа лри
первояачапьном отказе в лриеме документов, необходимых дпя предоставлеяи,
муяиципдьвой услуг!, уведо!tшется заявитель, а Tau@ п!ивосятся извинсttия за
лоставленвые яеудобства;

4) предоставлеяия на бумая(Еом лосиrcле докумсIlтов и ипфорNlециu]
элекФонные образы которых равее бъци заверевы в соответстви, с пунктом 7,2
qасm I статьп lб Федершьяого закояа N9 2l0-ФЗ, за исшючеяисм Фучасв, ссли

bq lаrие хо!умеdlы,lJбо q:\ qlьý,уе qвlqrcr чеоб\олиvым
условием lредос]ав, еrия lоLударс вен о; ш] чуiи lи lалы о; )сл),i. и , ны\
случаев. установленяьж федеральнымll эаконамr,



2.6. Исчерпываlоцяй перечеяь докумеmов, яеобходи
UормJrив lыми л!авово,миаhlамидля преUпстгечия vyl иUипJ ь lо;)сл)lи,

которые находяrя в распоряжении госуда!ствеrпь,х оргавов] органов местяого
са!,оуправлсвия и flодведомствевяых государствеяньБj оргаяам или оргаllам

местяого саNlоуправлеяп, орган!заций и (оторые заявителъ вправе представитьj а

также способы их получея лс в элек]ровпой фор,!е,
по!ядок их предOтаыевия; государствевяый оргаЕ. орmн местяоло самоупраыенrя

либо организация, в раслоряжепии Koiopbп находятся даяЕые докумеlты

2,o,L Пол) ,аю.,я в рvrJ\ чечведомсlвеньоlо в,аivолейс,uиq,
l) в случае об!ацевш ю!идического лица залрашива,отся сведс!ия из

Единого государствеяного реест!а lо!идrчесkих лиц иr Федершьяой налоговой

2) в случае обращенIlя пндивrдушь!ого предпринилlателя запрашиваются
свелечиq yl lдk оlо,оL/лJр(lвеdllоlоpeecroarнJkвид)uьььппреOлрпdитате-ей
из Федераль!оЙ ншоговоЙ службыi

]] .sедения иr l дичоlо lо\)дJр.lвсts о,оре(с,ра нр!вичkVо! l lLзелеts/л об
основнь]х характеристиках и зарег,стрированвых правах объекта ведвиж!Nlости)-
Федермьная сл}r(ба государствеяtой регпстрацйпj кадасаа и картографпи

4) сведенпя о договоре яа предоставлеяrе муяиципдьяого имущества,
leve,bнolo ) |aclba. в lос)лагсlвеннои l li \{уl иLlлФLllой
собствеяностr, яе подлежащего регистрации в Едином лосударственном реесце
недвпхимости Исполком;

5) разрешевие lla размещеЕпе объектов, которые могут быть размсщеньт ва
земшх государственяой или мувиципальвой собстве!посlл, без предоставления
земельяых участкоD и устаноыения сервитутов Исполком;

6) разрешенпе на сцоительство (в случаях, устаяоыеп!lых
Градостроительвым кодексом Российспой федерации) Исполком]

7) ордер яа право проlrзводства земельных работ Исполкомj
8, ,ведериq о raloldм, \бораv и , ныv лл;rехом в

бюджегы бюдкФвой системы Российской Федерац!и - Федерэjьям ямоговая

9) муяиципальпый KoвTpalo lla выполнеяие работ по благоустройству
тс!ритории за счет срсдств мествого бюдкета предоставлеяии
.}бс|дL] d лроведеtsие р]оо, по б lJlo)c poilc в) J3оровои lеорklори/
официмьвый сайт Российской Федерации для размещевия ияформации о

проведеьпи .oPloB ll,пр: lor8l8o\ rut d цнфорV]Uиоьло-lслекомv)нtFа iollllo-

10)договор (государствея!ый или муниципшьный коятракт) с организациейj

улолномоченяой ха установку и (илиJ эксплуатаци,о техяических срсдс1в

регулпровалrя дорожною движен,я (при уставовке и (или) Jксллуатации
тсхн,ческих средств реryлlrрован!я доро,оlоl о движеяия) (за исключевием случаев

подачи заяеIенпя учреждсяием, осуцествллощим такую деятольносъ в

с уставом даняото }чреждсния| официшьный сайт Россrйской



Федерации дm рамещен!, информации о проведеяи! торrов (http:/1orgi.gov,ru) в

ивформацпояво ftлекоммуяпкацrоgяоЙ сет, (Иятеряет);
1l)решенrе оргава местною самоулравления о переводе жrлого помещенл, в

tежиrое помещение помецения в жилое поме!rение (в случае
присвосяия ломеlцсхи]о адреса вследствие его перевода
яеж!лое помещение илп н ое помещеяие) - Исполком;

12)докумеят, подтверждющ!й представ!теля
случае подач! лредставителем (в части

свидетельства о рожденrл, выдаяЕого органамп гражддского
состояяи, Российской Федерации. иrrи документа. выданного орrанами опеки и

с закоЕодательством Российской Федерации) -
Единый юсударственный реест записей аmов граждаяского состояяш пибо
Елиная государственвм ивформациоввм спстема соцашъяого обеспечевия;

13)сведешя о фmе выдачи и содерrанrи довереняости едrнм
ивформациовя@ система яотар!ата,

2,6.2, Заявитель вправе предоставm доLамеяты (сведеяия). уквалпые в
лодпуп(тах l 12лувкта 2.6,1 Регламента в форме элеюрояяых доryмептов,
завереяных усилеяяой вuифицироваяной лодписью лиц, уполяомочеяяых gа

создание ,r подписанrе таких докумеятов, лри подаче зшвлепия посредством
Республ,кшскою портда либо ffа бума,кяом нослтеле в МФЦ-

2,б,З. Непредстаецеяпе (яесвоевременяое представленхе) указаяными
орmвами государствеЕной власти. йруmурными подраделеяиями Исполкоr€
докуменmв и сведеяий н ием для отказа в предосташенпи
муницилмьной услуги,

2.6,1. Должностяое лицо и (или) работник указавяых оргаяов! ве
представившие (лесвоевременно представrвшие) запрошеЕные и находяциес, в

рJ. поряжеl чи докучеi| адлиl /сlра.ивной,
дисцилливарноЙилиинойответственност сзаконодаreльствоNl
Россrйской Федерации,

2,б.5, Запрещается требовать от заявrтеля документы сведеяия, в том числе
lод вербдаю-/е l, аlы la предо\lзвlение v)нtuипл оiой
услуги, находящиеся в распоряженrи государствеяяых о!гднов, органов местного
самоулравлеfiия и подведомствеяяьп государственны]!! оргаЕам !л! оргавам
местяою самоупрамевия организаций,

Непредставлевие змвителем документоq содержащrх сведения, которые
яахомтся в распоряжении государственвш орrанов, орmвов местяого
сltмоупра&пеяия ! подведомствеяяых rосударствеяЕfu ортанам илIr органам
местяоrc самоуправления оргаяизаций, основаяием дD откаа
заявителю в п!едоставлеяии муницилмьвой услугr,



2,7. Исчерпываlоций перечевь осяованrй для откшав приеме документов,
веобходлмых лпя предоставлея!я мувrципалыIоЙ услуги

(возврата доrамеятов без рассмоФепия ло существу)

2.7,1, Освова!ием для отказа в приеме докуIlевтов являшся:
l) яепредстаыеяие документов, юторые в соотвФствли с пупктФи 2,5,1

2,5,4 Регламеята долхяы лредосташятьс самостоятельЕо, ллбо
предсmыепие документовj содержащих противоречивые сведеяия;

2) яеподтверждеяие сведеsий о закояяых представителях, запрошеяяых в
рам@х межведомствеявого иЕформацлояною взаимодействия, лодаqа змвлсх!я
Gапроса) от имеtи заявител, яе уполномочеппым нато л,цом;

J\ пре,Oсlавlенце докумеь,ов в llс млежd! iйорlоч:
4) представление документов, содержащп недостовервые и (или)

противоречивые сведеяия, неоговореяяые лсправпелш, серъезЕые повреждеяия, не
лозволяющие одяознаqно rстолковать их содержаяие! докумеятов, утрат!вш!х

5) обраUrеЕие за предоставлеяием муниципuьяой услуги лицаj ве
явшющегося получателем муяпципа,тьяой услуги в соотвФствии с РеглаNlептом]

6) некорректное залолнеяие обязаreльяых лолей в элеI\тронной форме
зФвленш, нд,чие прот,воречивых сведеяий s электроЕяой форме зUвления л в
представлеяных доiумеятах;

7) зФыеяие (запрос) л ияые докумеtты в электровной Форме подписаяы с
электронной подписи с наруцением лсйствуlощего

8) элекфоннь,е документы яе сооветствуот требованиям I( форматам пх
лредоставлея!я и (или) яе читаются,

2,7,2- Пере!ень осноsаяий дл, отква в приеме докумеятов, необходrllых для
получеl,ия муниципшьвой услуги, являетсл исчерпывающим,

2,7,], Решение об Фказе в лрлеме зdвления и докумеffтов, леобходимых дш
предоставлеяия N,униципальной услуги, мФкет быть припято, как во врем приеIй

после получевия ответствевным долшостяым лrцом Исполкома
яеобходимьп для предоставпевия муницилальной услуг, докумевтов (сведеяrй) с

vежведоwсlвенною ичборvаUуорчоlо взsиN.одеи\rвиq D (рок, нс
превышаюцrй 7 рабочих дней сод!ý регист!ации заяшеяrя,

2,7,4, Решеяие об отказе в приеме доryмеятов] необходимых для получе!ия
мупиципальвой услуги, с указа!ием причия откаа, оформляеrcя в соотвФтвии с

формой, установлеяяой в приложевии N, 5 к Регламеяту, подписывается усилеI1fiой
квмrфицированяоЙ электроfiноЙ подписьlо в установлеяяом лорядке
уполllомочеfiным дол,Gоспым л!цом Исполкома (Исполкомом),, направляФс,
зdв!телю в личяый каб!яет РеспубликаЕского портша и (или) в МФЦ в дель
принятия решсяия об откзе в приеме документов! яеобходимых дл, получеяия

муяиципаjьвой услуги,
2,7,5, Залрещается приеме заявлеяия и ияых докумеятов,

необходимьIх для предоставления му!иципальноЙ услуги, в случае, если змвлеяие
и док)мсь,ы, нсобхоJ/v-е для пре,!осrамен]я v}ниUипа ьчой усп)lи, поланы в

с ивформацrеЙ о срок* и порядке предосlавле и,l муlицrпшьвоЙ



услуги, опубликованной яа Едином портuе,

2,8, Исчсрль]ваIощий перечень осяоваqий для приос
lредосlамен| l !)] иl lп,,ь lой )с),и

2,8,1, ОсяоваФ, для прпостаяовлевия предоставления мулицилмьной услуги

2,8,2, Перечен" oLHoBaH/i длq оlкJъ в lрелосlJ& ери| vyн ,Uигмьнои

1) пройзрасlание зепеных наса,(делий, укаа!лых ! заявлея,и
гра!иц п!едостшеяЕого земельного гlастка (вне граяиц охравнь,х ]roц сеrtй
,яжеяеряо_техв,чесtого обеспеqеяия)]

2) несоотвеrсrвие (или) вида зелевых насахдений.
ФJшк,меiк фаfiи+сl\о о cllola, переLадки

результате обследоваяия зеленых насаждеялйl полпежащих сносу и (ихи) пересадкеj

lоли\е(lв} l (илl\ Bl ) ,е, e,lLl\ l|асаdдеl|rй. \bq,a,ll|o\ s ,рое,(,ol
докуNlеятации, отдельЕых раделах проектЕой докул!ентац!и дJя осуществлеяrя
clpotlelbclBa, рекон! р}кUии, peMoHrJ обоеrlов
строительсl,ва от содержания работ либо нелодтвержленrе в

результате обследования зелевых насахдеяий необходимости
нJсJждерqи. )кJ]эчрь,\ крайнри необ\ол lмосlи
(аварийвьж де!евьев):

]) неявка зФв,теля (представптеля заяв!теля) для проведеяия обследовалия
зФеяых насаrФеtий, ,звещенлоrо о дате. вреуени и месте проведеяия такого
обследования способо t. ум9яшIм в змmФпи, и (или) отка от подписапия акта
обследовая!я зелеяых пасаr(депйй:

4) неоплата лrбо я ичие задолжевяост, по оплате компеrеационной
стоимости зелсвых rасаждепийi

5) задолженяость сборам и иЕыNl flлаr'ежам в бюджеты
бюджетной системы Российской Федерации (за исключевием случаев. связанЕых с
проведеЕием аварийно-восстановительных работ или дл, сяосазелеяых пасаr(дений
в состояяии крайней необходимости (.щя устрднеяи, угрозы падеяrя дерева,
аварийяых деревьев);

6) отзыв зФвлеяия о предоставлении мунлцппшьной услуги по ияициати!е

2,8,], Перечень осirовапий для отк.за в предоставлеяии мувиципал!ной

уФуги яшяются исчерпываюцrм,
2,8.4, Решевие об отказе в предоставле!ии ilуниципапьвой услуг! с укааяием

пр!чи! откsа оформлrеlся в соотвФстви, с Формой, устаЕовлеяllоЙ в приложеви,
N, 2 к Регла !еяry, подписывается усилеяной квмифицированной ]лсктролвой
подписью в устаховлсняом порядке, улоляомочеп!ь,м лолжностным лпцопj
Исполкома (ИсполкопlоБ0, и ваправляется личный 

'(абинетРеспубликаясколо Llорlала и (или) в МФЦ в день привятия решеняя об откае в
предостаыеяии муниципшьхой услугr,

2.8,5. ЗапрещаФся лредосlавлеяи, мунпцппальвой услуги в
случае, если прелоставлевпи муяиципшьвой услули полаяо в



с ияФор!ацйсй о сроках й порялке предоставлеgия муницилФьЕой
услуги, опубликоваплой Еа Едrном портме.

2,9. Порядок, размер и oclloвaнй взимания государсl.велIlой пошлины или ивой
платв,] в:lимаемой за предоставлеЕrе мувиципальяой услуги

Муниципшьвм услуга предостаыяе1.ся яа безвозмездяой основе,

2,t0, Переченьуслц, которые яшяются необходшым, п обязательными для
предоставлевпя муници пФьвой услугл, в том чrсле сведепия одокумеяте
(докумевтах), выдаваемом (выдаваемых) оргаяизацпями] участвующими в

лредоставлении муяиlипшьных услуг

Предостамеяие яеобходимых , обязательных услуг не требуется.

2,l l, Порядоli, размер и ос а предоставлевие усlуг,
которые являIотся яеобходимыми и обязательпьпlи

для предоставления муя!ципшьной услуги,
включая информацию о мФодике расчета рsмера такой платы

Лредостамея!е яеобходимых и обязаrльвых услуг яе требуется,

2,12, Максrмальяый срок ожидаяия в очереди прп подаче запроса о лредостаыеяиfi
мунпципмБяоЙ услуги! услуги, п!едоставлrемоЙ оргаяизацпеЙ, уsаствуоцей в

предоставлении муtиlипмьной услуrп, и при получеяии результата
предосгавлеяrя таких услуг

2,l2,l. Время окидави,
услуги, яе более 15 Nlинут,

2,12.2, При полJчеяrи
макс!ммьяый срок охлда!rя

при полаче заявлеяия на получеgие муниципальлой

результата лредоставлеяи, муяrципапьной услугп
в очереди яе должен превь,шать 15 мия}т,

2,lЗ, Срок и порядок регистраци!r залроса змвителя о предоставлевr,
NJl iUk,апьнои )с l\l и / }.л) i. lоедо.lавlqем0/ opl4ill,a llеk, )ч r,в)FшеJ ь

предостазледии NlувrцrпальноЙ услуги, в том чrсле вэлект!онной форме

2.1З,]. При личяом обращении в МФЦ в ле!ь !олачи за,влевия зФвителю
вь!дается расписка из ДИС МФЦ с регrстрациои!ым яомером! подтверждаюцим,
что заявлеяие отправлено, и датой лодач, элек!рон

2.1З.2, При яаправлевии заяв!ения посрсдством Ресгубликавского Iiортапа
змв!тель в деяь подач, зФвлеяr, получ.ет в личвом кабипстс Республиканского
поplаjа и по электровной почте увеломпсяие, лодтверждающее,

(отром )кfuываюl.я оегисlрJUуочtsd й hoм(p и Jala полачl



2,I4, Требования к помещелшl в которых предосl авJýется муницилшвная ]спуга,кз у ожидаяия] местам для заполвенйя запросов о предосIавлея!и муяrципfulыIой
услуm, ивФормацrонпъш стенлам с обр.]цами их заполяевля и перечиеu

лопументов] необходимых для предоставлсппя каклой мув!ципальной услуги,
раiIещениlо и оформлеяию визуФьной] текстовой и мультrмедийной информаци!

о порядке предостаыеЕrя такой услуги, втом qисле к обеспечеЕrю лостуляости для
иввмидов указан!ых объекrcв в фотrercвци с федершьЕым законодательством ,

законодательсlвом Республикп Татарстан о социмьяой зацrите иЕвмидов

2,14,1. Предоставлен!с мувиципальвой уUхуlи осущестыrется в злавиях и
помещевпях] оборудоваяяыхлротивопожаряой системой ! системой

Места приема заявителей оборудrются необход!мой мебелью
офоршенпя доýаlентов, ияФормациовными стенлами,

Обеспечивается беспрепятствевпьй достул инtsаiидов к
муницrпапьяой услу.и (удобяый вход выход в хомецеяия

,есry предоставлени,
и перепlецение в их

Вrзушь!ы. текстовая и мультимедийная ияформаци, о порядке
лредоставления мувпцилмьной услуги размещаФся в удобяьц для змв!телей
местах, в том чцсле с учетоL ограшчеяяых возмокностей иявшидов.

2,14.2, В соответствии с законодаreлъством Российской Феперацпи о
соцпальной защите,явалидов в целях бес!реll!тственяого доетула к MecTv
предосlавlениq м) н/UипалLноi у\,уги обесгечивJеl

t) сопровождеяие !sвшидов, имеющих стойкие расстройсва фувкцип зревия
и самостоятФьного передвпжеяш, , оказаяие им помо!ц;

2) возможность посадки в траяспортяое средство п высадк,
ресла{олrскиi

]) надлежащее размещеяие оборудоваtlия и носителей информацииj
необходимьп для обеслечения беспрепятствеявого доступа иявшидов к услугам с
учетом огран.чеЕrй rх жизяедеятельilости;

4)дублrрование Ееобходимой для иявм!дов з!уковой и зритФьвой
ивформации, а также надл,сей, зяаков и ияойтекстовой, графической ,формации
знаками, выполнеfi выми рельефно_точечвым шрифтом БраЙля;

5) допуск сурдопереводчика, тифлосурдопереводчиtа;
6)долуск собаки-проводялка лри ншиqии докумеятаj подтверкдающего ее

специмьяое обучение и вътдаваемою по форме и в порядке, которые устаношеЕы
прикаом Мllвисftрства труда и соцlrшъяоЙ зациш РоссиЙскоЙ Федерации от
22.06.2015 М З86я <Об утверrцеяrи формы докумеtlта, лодтверщдаюцего
спецrмь}lое обучениесобаки проводнrка, и порялкасго вьцачr).

2,14.З, Т!ебовая@ в части обеспечевия лостулвости для пявмrдов объектоs.
в которБlх осущес1вляется предосташеяrе муницrлмьяой услугц и средстr,
испольTуемиr lри rрелосlавле lии ч)dиJипmьной усл)lи, коlорыс }ьsачы в
подпуяmах ] 4 пункта 2,]4.2, РеглФеята, примешются к объеtтам и средствы,
введенным в эксплуатациIо или пропtелшим модервпзациюl рекояструкцию после l



2,15, Показател, доступяосп и качества муIиципшьяой услуг!, в том числе
копичество взаимодейств!й зФвителя с должяостЕыпlи лицами при прелоставлеяип

муниl(!лшьвой услугп и их продолх!ftльвость, возмояGость получсllия
t lфор!аJиl оlсlегредосldвленk9v)ниJf.Jlыоiу, ) l,B оvlис.lес

и.гоlьlоваl ием иьфогvаl lolHo\ovM)l]кdl иоrts lсIhо lоrий BoýtoFHoclb
ллбо невозможяость получелия муfl,lципшьной услуги в мвогофу кцлональяом
Leblpe прсдо.lsыения юс)лJDсlвеь ь,r l м/риUqпльных )c.D (в о! -/сле в

lIолном объеме), в любом террлторпшьgом подрадслевии орmна ,с!оля!тельпо
pa(l орq,OиIеlьноlоор dtsаvс(lногосэwо)прав ebJr, поuь.6о J laqBylelq

(экстерриториаlьнь'й прrнцпп), посредФвом запроса о предоставлении пескольких
государствевпых и (или) N(уяиципальяых услуг в Nlногофуяkциояальных цевтрах

предоставлеЕия государстýеннь,х и пjуяиципшьных услугj пре&чсмотреявого
статьей 15.1 ФедерФьлого закояа Nr2 ] 0_ФЗ (комmекспый залрос)

.,l.,', покда,е, ями _oc_}rPo.,y lpe lосlаше|,/я \lJ lи_ |п trьUоi )!л)ll

l) расположеяность помещепш. в котором ведется пр еNl, выдача

докумеятов в зоЕе доступt lости обцествевяого транспорта;
2] ,lаlичие необ\одиvоlо . а ькже гоvеLенпй. в

hоlорых о.}ше! ыqcl(9 прqе! док)vенlовоl,ачвитеlей:
3) яшичие исчерпываюцей информацил о способах] пор,дке и с!оках

предоставлеяия муяицилаrlьяой услуiи tа информациовных стевдахj офицпФьвом
сайте ýlуниципальною райопа, на EшHoNl портме, Республпкаяском портеT е;

4) окsание помощи !явuидам в преодолеяии барьеров, мешаюцих
полученлю ими услуг харавпе с другимплицами.

-, 5 2, Поь..J е lqvl ,(al|e.rBo ,релосlавлсllлс l",уни ,иl мLIlой у. ) r

l) соблIодеяие сроков приема и расс ,отреЕи, локументов;

') 
соблlодеiие сроьа l оlлеь4 рсlчльlаlа V) l иUипФльрой )сл) lи:

З) отс)тсв,е обосЕовапяых кmоб яа варушен!я Регламента. совершеяпые

рdбоlниками Испольоча:
а) колrчество взаимодеЙствиЙ заяви'lеля с должяоствыми лицами (без учета

4.1) взаиNIодействие заявителя с работяrками МФI_I при предоставлении

мун!ципшьяой успут! осуществхяЕrс, одпя раз при представлеfiIrи
всемll llсобходrмым! документдми;

4,2)один par, в случае яеобходлмости полученуя резулътата предостаыения
,tувицппаqьпой услуги в МФЦ в формс экземпляра элекrронвого докумепта яа

бумажяом носителе-
продопительность одяого взаrмодействия зшвителя с лолжяостпымп

лrцамп при прелоставлеяии муниципdьной услуг, яе превышает l5 мияу,
Змвmель вправе оцеяmь (ачество предостафlеяrя муяиципальной услуги с

помоцъю устроЙств подвияfiоЙ радиотелефо!лоЙ связи, с ислользоваяием Едпного
портма, Республиканского портmа, терминмьяых устройств,



2.]5.]. Информация о ходе предоставлевия мун,ципФьяой услуги может быгь
полщевд змвителем в личяом каб!яете яа Едином llopтдe или ва
Республикапском портде, в МФЦ,

2,15,4, Лредоставлея!е муяиципmьяой услуги осуDlестшяется в любоI1 МФЦ
по выбору змвителя неза лrcва или мфm фаmлФ*dý
прож!вавия (пребыванля) ло эксl€рриторимьхому прияципу,

ЗаявитеIь вfiраве лолучйть мувлцилФьвую услуry в составе

2-16. Ивые тебования, в том числе учитывающие особеняости предоставлепия
муяиципмьяой усщm по экстеррrюримьному принцилу (в сл}чае, еФи

м}тrцrпдьвм услуга предосlавляется по экстерриторимьному пр!яц!пу) и
оlобеtsrоt lJ l редо.lамеьlя муl иl ]rалыо/)с уги в ,lе<lрон-ой 4,орт\

2,16,1,При предоставпении llуяиципuьяой услуrи в электровной Форлlе

а) поллить !нформац,ю о порядке п срокдх предоставления ]!lуницлпапьлой

услугиj размещеннуIо наЕди!lом лортме и ха Республикаяском по!тмеj
б) lола," ]аявlеllе о предо\ ав el iи \)lиlи]мыо, у\ )lи, ичые

лоь)меЕ,ы, чеобчодимые д,ч l.реrос,dмснJч чун/L/пмDdои ).л,,и, в lоN чи.ле
докумеяты ! ивформацrю, элеtтрояяые обрзы которых раЕее были заверевы в

с пуяктом 7,2 части l статьи 1б Феде!аjьяого закона JY, 2]0_ФЗ, с
ислользова{ием Республикаяского лортша;

в) по учиlь свелериq lUмен/й о преJосlавлении
муниципальной услуги. поданных в элекФоняой форNlеi

l)осуJесluи " o(eiK) кdчесlва пре.Dос аuле,lия м}lllJигалL,lоi JслJ,л
лосредством Республиканского портала]

д) получить результат предостаыения муяиципOьной услуm в форь!о
электроfi ноrо документа;

е) подать ждобу яа решевие и действие (бездействие) Исполкома, а такхе его
должяостЕых лиц] мулицилмьflых слухацих посредством Республикаяского
портФ4 портала Федеральвой государствеяяой и!форN!ациоппой слстемы.
обеспечивающей процесс досудебвого (ввесудебного) обжалования решеяий и
действий (бездействия), совершешых лри п!едоставлении государствеявых и
муяицrпалъвьп услуг орrаЕапlц лредоставляющими государст!ех!!lе и
муниципмъяые услуги, их должностнымп лицамr, государствеяlьтм! п
мувицrпаьными служащимr,

2,16,2. Формирование змв]rеяия осуществлrФся посредством заполяения
электрояяой формы Едrлом портале, Ресfrубrикаяском портаlе без
хсобхолимости дополнительяоЙ подачизФыеяш в какой-либо и!ой форме,

2-16-], Зап,сь за,вителей яа прием в МФЦ (дмее - запись) осуцествляется
посредством Республйl(апского fi ортапа, телефона ковтаm-цеЕтра МФЦ,

Заявителю предоставляmс записи яа лlобые свобод!ые дIя
приема дату и время в предел устапошслпого в многофупкционмьяом центре
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Заf,ись яа определеняую дату заканчивается за сутки до яестуllIеяия эФй

l1ля осуцестыеgия предварmФьяой записи посрсдством Республикавского
лортма заявителIо необходимо укаать запрашиваемые системой да!!ые. в том

фfuилию, имя, ФщФво (при пмичии)i
яомертелеФояа;
адрес электронной почты (по желаниIо)i
желаемую даry и !ремя прrеilа,
В сллае Еесооветствия сведеfi,rй, кото!ые соо6!цл змвитель лри

предварrreльной зап си. док}Nевтам, предстаыеппым заявитеrем пр, л!чном
приеме, предварительям запись аннулируется,

Пр! осуществлении лредварительвой обеспечивается
возмояGостБ !аспечатать тало!,подтверждевие, В случае. если заявитепь сообщит
адрес электрояной почты, !а у@за!Еый ад!ес также направляется ияфорNацля о
лодтверхдеяи' предварительяой записи с укваuием даты) времени и места приеN!а,

Пр! осуществлепии предварительяой в обrзательяом
лорядке информ!руФся о том, что предвариreлъная записъ аl!улируетс, в сл}чае
его яеявкп по истечении l5 мин)тс яаяачевного времеяи приема,

jdsJre']b в 1юбое время вправс оI\dя lb. q о lрелвdр/lе,lLлой ягусk,
],rрешаеlс, гребоsать дейс,ви;, кроме

лрохоr(дениrидеятификаципиа}ftнтиФrкаци, сяормативяъши
правовыми аmами Россrйской Федерации, указанля цели приема, а mкже
лредоставлевпя сведеgий, необходямых для расчета длительЕостп временного
ивтервша, который необходимо заброtировать дпя приема,

3. Состлв, последовательяость и срокп вь!полвевпя адмпfi llстратлвпых
п роцедур, требовавпя к порядг+ п! выполнеяпя, s том чясле особеппостll
выполяелrя адмиписrрrтrвяы! процедур в шеюропвой форме, а таме

особенвост, uыполнепия ддмипястратшвнь,х процедур в
мвогоФункцпо|Iальпь,х цептраi

З,l Опи.а lие lоследовJlе-ь loclr дс;с,вqй 1ри lрело.rав-ени,
мувиципальЕой услуги

3,1,1, Предоставлеяие мундципальной услуги вклlочаеr в себя сле,\иощIrе

l) окаавпе коясультаций заявитеr'о;
2) прrяятие и рассмотрение комплекта документов. представленных

З.}вшравле!ис мехведомсвеяlпх зап!осов в органы, уlаствующие в
предоставлении муниципальвой услугt{;

4) лодгоФвка рвультата муниципшьной услугIr;
5]выда,а(палратерие]ldв, слlореr),ь,J,а v)ll1U/l.аJlчой)с у,р,



З.2. Окаая!е коясультоций зывителю

З,2.1. Основалием яачша выполяеяпя админис,rративпой процеду!ы яшяется
обр цеяие зФвителя по вопросамj свrзанным с лредоставлеяием мувицилшьяой

ДолжяостцыN, лицом (работпиком),
административной процедуры, яшяется:

_ при обращеЕии заявитем в МФЦ работнлк МФЦ]
п!и обращени! змв!теля в Исполком улолломочеuяое должяостяое лицо

Исполяительяою комитета муlrиципмьsого обраова!ия (Кудашевское сельское
поселение' Булульми!ского раЙова Республики Татарстая (далее _ должuостхос

1,2,2, З3qвите,iь влраве обраlиlьс9 ,а tонс}льlаJиеi о порqдке у .po(J\
лредоставлепия муяицrлмьяой услуг, в МФЦ лrqно r' по 1елефоху и злеюроявой

Рабоffиlt МФЦ коясультирует qисле по составуj форме
представляемой документацип и другим вопросам для получеt!я пlуницилдьяой
услуги.

Заявитель может получить инфорNlациIо о порrдке предосташеяи,
муяициппьяоЙ услуги путем свободвого досryпа с сайта МФЦ
http]rmfc l6,taвýtаn.ru,

Процедуръ! устававливаемые яастоящ!м гryяктом, выполяяются в деЕь
обращеЕпя заявителя.

Результатами выполнелия административпых процедур являIотся:
кочс) lь,ацiя по (oclaвy. форvе преJс амяемой доьfvеюаUии l друl и\. вогросач.
!еобходимым дm получеtш муtиципдъвоЙ услуги,

З.2,З. Змвитель вправе обратrlться в Исполком по телефояу и электрояяой
получить коgсультацию яа Реслубликаяском портме, сайте

Исполомз о поррдке и.роьа-ч гредос,зыенqя v)ницупtrьрой )сп}lи, в lov чrсле
по составу, форме представmемой докумеятации и другим вопросам для полученrя
муницлпальной услуги.

ДолжнфтвФ лицо. отетствеяпое за консультирование ивФорi{,рует
требованrями пуякта 1.3,4 Регламеята.

Процедуры, устанаыiиваемые настояхlим пунюоп1] вь,полняются в течевие
трехрабочпхдвеЙ со дв, поступлеяия обращеяш.

Результатами выполпения административных процедур являются:
ковсультации по составу, форме представляемой докумеятации ! другим воп!осам]
необходимым для лолучения муяицилальноЙ услуги.

З,3, Прпвятие и рассмотеяие (опшлекта докуNlелтов,
прсдсmыеffяых змвmелем

l, 1.1, Прiеч лоЁ)менlов лл9 пре,!Uс,dd(hJi ч)hиl.Jl а lьч^; ). -yl и чеоеl
МФЦ ил, удмелное рабочее место МФЦ.



],З,1.1, Зdвитель (представитшь заявителr) обрацаФся в М4}Ц с запросом о
предоставленr! мувиципмьяой услуги Ir представляет покумевты в соответствrи с
пунюом 2,5 Регламепта,

З,3-1,2. Работяик МФЦ ведущий прием зая!леяий:
удостове!яет лrqность заявителя;
опредФяет предмет обращенияi
проводит лроверку поляомочий лица, подаюutеm до(тJеять!]
проводит проверку доку[fентов требоваllияуj указаtsным в

лунюе 2,5 РегламеI ITaj
заполняет элеюроняую форму заявлеяи, в АИС МФЦ;
при предоставлеяrи докумеятов, указапных в пункте 2,5 регламента па

бумажпом яосиreле, осуцествляет скаяирование представлеяных докумеЕтов;
распечатывает заявлевие пз Аис МФц;
передает змвителю на проверку, подппсаниеi
после подпrсания скаяирует подписанхое змвлеяие в АИС МФЦ;
загружает в ДИС МФЦдокумеsты, п!едставпенные в элеюроЕной форме или

элекTро!лые обрзы отскаяироsапяых докумея,гов, формирует электролпое дело;
воlврJшае1 поллиса l ое €qвлениеиоригрчUыб)vJьнLl\доývенloB,
вьцаФ заявrтелю расписку в приеме документов.
tIроцедуры. уставаыиваемые настоящим пуяmом, выполяяются в девь

обращеяия заявиreля.
Резупьтатами вь]лолвения админис,lративвых процедур

отправке заявлеr]ие и лакет докуl\{ентов,
З.З,1,3, Рабопrк МФЦ халрашяет пакет документов, приштьв от заrвптеля в

Исполком в электровяой форме (в составе пакетов элеюроявьп дел) в течеяие
одного рабочего дяя со дня обрацепш заявителя в сцуктуряое подрsделеяие
мФц,

Результатш, выполнения административяых проце4чр являlотся: заявлеяrе и
пакет документов (элеюро!Еое дФо), яапраменные в исполтоIr! пос!едством
системы электронного взаимодействия,

З,З,2,Прrем док}пrентов для предоставлеяия N,уяиципмьпой услуги в
электрояяой форме чсрез Республ,канский портш,

З.З,2,], Заявитель для подачи змвлеlIш в электроняой фо!}{е через
Ре(п)блkFd lс(и/ поо,ш выпо j||ле, след),од/е де \, виq,

выполняет авlоризацию яа Респубjпканском порталеi
открывает Форму элекфонлого заяшения ва Республ,канском лортме;
заполняет фо!му Jлектроsяого заrвлевиr, вклlочаIощуlо сведевrяj

нсобходимые ! обязательные для предосlэвле!]ия муяицилmьной услугri
прикрепrяет дохумеяты в электроявой Форме или элекr?онные образы

докумеятов к форме электровtоrc зФыеяия (прп яеобходимости)i
подтверri,дает факт озяакомле ия условrяN{и и порядком

предоставлевия муIlиципшьвой услули в электропной формс (устаяавл,вает
ооотвеrcтвующуо отметку о согласии в формс злс(тровяого заявлени,)]

l ол верYJзеl сооб[еtsчы\ . вр, е,ий oсlаiав,ll в]е
сооlветствуlоllую оNетку в форме элекФонноlо заявлеЕия)j



отправляет заполlIеняое электронное змыlевие (важймает сооrвеrствуюlrую
кноп(у в форме электроняого змшеяи,);

lлекlроьdое taqв, ериё подlисывзе,\q в.оо,веlсlвиц с lребоваl 4{и r)чк,.,

лоллаФ уведомлеЕие об оmравке элеmрояпоrc заявлспш.
Процедуры. устанаыиваемые яастоящип! пуяюом, выполняются в девь

обращения зФвителя.
Ре]rультатами выполнения адмиплстративlIых процедур яв]rlотся:

элеmрояпое дело. яаправлеяное в Исполком, посредством системы злекщопl]ого

З,З.З, Рассмотрение юмшепа докуi{ентов Исполкомом
],] ],l, Основsниеv dдмини(lраl/вьой процеDlрь

явлqе !я посrfлле,lие qных доьтvе l ов, lеобrодиvы\ дш
предоставлеЕпя муяrц!пшьной услуги,

Долхяоствым лицом Фабоп,ком),
адмияиqратпвной процедуры явmется улоляомоченяое должностяое лицо
Исполяительяого комптета муяпцrпмьяоrо об!азования (кудашевское сельское
поселеяие, Бугульмияского мувиципапьноm раЙова РесIгублим Тата!стан (далее -

должtостпое лицо, отвеrствевяое за прием докуме!тов):
ДолжяФтяое лицо, за прием докумевтов, после поступлеяия

дол}мевтов на рассмотреЕие:
присваивает зФыениlо номер в соответствии с номенклаlурой дел и статус

<Проверка документов), что отражает.я в лиqяом кабиЕФе Республпкаяского

изщает посryпившие электроняые дела, пр!ложеяяые
заявителем док]меяты в электрояЕой форме и электроняые обраы докуIIентов;

гроверqф ко! пле i l нос l ь, чи lsечос l ь Ф ектро!|ьD.х обрJlов лочуV el | ов:

проверяе. соблюдение }слоs/й деИсгвиlельросl],леl\тронрои подпkс/,
посредством обращенля к Едияому порта,!у (в слрае, еФи змвителем
прелсlsлены ,1еl.Фонl ые образы локуvенlов. поDписаiные уси,е lной
квапифпцuроваявой электрояяой подписью),

Пр, вал чии оснований, предусмотреяяых пувктоNt 2,7,1 РеглаNJента,

подготашивает проею !ешенш об отказе в приеме документов, fiеобходrмых для
предостаыеяш муtиципальной услуш,

В случае, если в резупьтате проверки усиленвой квалпфпцироваЕной
.леь lpolllloy го.Dгиси высмено нссоблlоrерqе )сlовk; ее дейсl3/rе Iьчос l,. проеi l

реше!ия об oтBrc лопжен содеркать гуяктш статьи 1] Федермыlого закона N, 63

ФЗ, кото!ые послужили осllоваяием для его п!инятия,
Проект решенrя об отказе в приеме документовj Ееобходи[lых дл,

предоставлепяя tуяиципдьной услугr, с yKaalilleм причrЕ отмза (в сJryчае, если
оlказа u приеме !oK)MeHloB. необ\одivых лm предо.lавпеikя

мур]Uиlмьiои )сl)ги. свсlаны с lldр)шеdием ).la lовлеьныr фебованчй к lаким

документам] осяоваяия для отказа в приеме документов должяы содержать
ияформацию доryмеятов (лнфо!маци!l сведешй)t которые яе
представлены, содержат яедосlове!яые, (или) противоречивые сведелиr]



оформлсяы с Nх трсбоваяий), оформляется по форме
согласяо прилокевию М5 к РеглаNlеяту, напрашяется
)(lоьовле_номllорqлtrrпо(р.lспом(/(leMa,,еь-rрU,lFоlUдоi}ме,l,Uобороlа

Согласовавие проекта решения об откае в приеме доrумеятоц необходrмых
для лредоставлеяия мув!ципшьяой услуг!, осуцестыяется в порядкеj
пре4чсмотреяном пунmом З,5,З Регламе!та-

В случае отс}тствия осиовапий для отказа в приеме допуме!тов,
предусмотреяных пувктом 2,7.1 Регламента, должяоствое лrцо, ответствеяяое за
приеNt доryмелтов] в течеIIие о,rного рабочего дц, со ляя ,lосrylu,еflи, залвлециrj
направляет заявителюl укзаняым в заяшении способом, уведомлеяие о

пос|)-лении ,dMeHiq. солержашее в\оляший реllсгра lиоl lый ноvе! ldяв,еьия,
1aly -оlуlrчия lUвlенцq, геречень чlучеромl ий фаtлов. lред.,авlе lны\ r чрм)
лоj JvedloB. 0ац 1o1y,leHyq р,,у,ы3,d vурицqпJьчой )с1), и,

З,З,З,2, Исполtсние процедурj укааЕ!ых в пуппе З.З,З,l Реrламелта, лри
хм чии технпческой осуцесплrФс, в автоматическоN! режиме с

авlоvа,/lироваьпо; iлформзUиончои .qсlемы. 1реlнJrрJчеUной
для окаавия государственных и муницилдьлых услуг,

З.З,3.З. Процелчры. устаяаыиваемые пунктом З,З,3 Регламевта, выполняются
втечевие одяого рабочеrcдiя со лня поступлеял' ]аявления яа рассмотреЕие,

Реl)rльтrIами выпо1l еUиq aдYrHlclpa,/BllLl\ пгоl_ед)р rвлrю,ся: лгцняlJt
ь ра!счоlрение комплеьl лоýiмеi.ов или проеп решеltя об отае в прlе,jе

локументов, веобходпмьв для предоставлепия муяиципUьЕой услугп,

З,4. НаправлеЕие межведомствея ых запросов в оргаяы, гIаствуюцие в
предосrdвлерии !) чk lи, аlьчой )Lл) ll

J,4 l,о.рова"иеv ис.ра.пвllо; проUел)ры 9мсе cq
получея,е должноствым лIlцоN, (работяиком), уполвомочеяным
адмиflистративной процедуры! от должtостхого лица iработника), ответствевного за
прпем док}а,ентов, приштых от заrвиreля доrтмеятов,

ДолжноФшIм лицом (работяико!0,
едмиЕ!стративяой л!оцелуры, rвлrется уполяомочснное должяостное лицо
Исполнительяого комитета мунlrципальною образовавия <Кудашевское сельское
лосФея!е> Буryлъмиtского муrrцrпшьного райова Ресfiублики Татарстан (дмее -

доDкностное ллцо, ответствеяное за вапрашение межведомствешых залросов),
].4,2, Долясlостное лrцо, ответствеяЕое за ваправление межведомствеuвых

залросов, формирует и налравляет в эпектровной форме посредствоNt сисrcмы
Nlежведомствевяого элеmронного взаимодействия (лри оrсуfствии технической

,яыitи способами) запросы о п!едосташеIlйй докуN,еятов и
сведений, лрелусмотреняых пунктом 2,б.1 Регламевm,

Процед}ры, устаЕашиваемые настоящrм пувктом] выполвrются в дель
прияяmя зшвлеяия на рассмот!еяие,

Рe:rультатами выполяеяия адN{rпистратrвяых процелур rшяюrcя:
яаправлеяные в оргаяы власти л (или) подвсдоilствеяные орmпш uлаоти

организацrи запросы,



1з

При проведении 
работ по ремоятуj строителъству, 

рековструкцпи сетей

ипжеяеряо технического обеспечения в присоеди!евця
(подшючеffия) к сетrм в случае, предоставлеЕы докумелты,
указапные в подпуякта\ l _ 8 IryЕкта 2.6.1 Регламеята, а таю(е в случае обращенш
ta пол)чечием ра]рсшеrk, на выр)бь) le lечыч ьасад!ечуй rJ lя провеленис
авариЙяо_восстанов!тФъных работ или для сяоса зсленых яасаждеплЙ в состоrнии
крайвей ffеобходпмости (для устраяеяия уг!озы падения дерева, аварийньж
дO!евьев) ваправлелие межведомственпых запросов не осуцсствлrется,

],4,З. Специuисты поставшиков даявых на осповаЕии запросоs, посlупивших
через систему межведомствелвого элеmронного взаимодействия. п!едоставпяIот
запрашивФмые докумеЕты (информацйIо) или яаправляют уведомления об
отс}тствии документа и (п,и) uнформац,и, яеобходимых дл, предоставлени
муяrцилшьной услуг, (дmее уведомлеяие об отказе),

Процедуры, устанавливаемые настояциNl лунктом] выполняlотся в с!едуюц{ие

по документам (сведениям), яаправл,емым специмистfu, Росреестра, не
более цех рабочих днейj

ло документам (сведевrrм), находящимся в распоряжеяии орmяов местllого
самоуправления и подведоN{ствевtых им оргаяизаций ле более трех рабочих двейj

/ днеи со дllя посl)пlечия
межведомственвого запроса в оргаl !л! ортапизаци]о, предостаыяюцrе докумелт и
ияформац!ю, если иные сроки подготовк, и направления ответа на
межведомствевtый запрос не устаяовлеяы федеральными зако!ам!, правовыми
aKmM! Лршиreльства Российской Федерацrи и примтым!
федеральными закояами нормативными правовыми актапй Республики Татарстан.

Результатами выполнеЕия адмияистративных процедур являются| документы
(сведевш), веобходllмые для предоставпеtш мувпцилмьной услуги, лпбо
уведомлев!е об отказе] яап!авлеЕяые должноствому лrцу, ответствеяяому за
яаправление межведомФвеЕяых запросов,

З,4.4, Должяостяое лицо, ответственное за яаправление меr{ведоь!ствевяых

лолучает запрашиваемьlе чсрез систему межведомственного элект!овяого
вlаиvо!ейсгвqq док)менlы lcвeдelrr,, необхо!им!tе для предосlзвlечия
му!!ципмьвой услуги, либо уведомле@е об опазе пр, отсутствии доlумента и
(пл,) ивформаций;

при }Iапичи,l освоваяrй, предусмотренных пунктом 2.7,1- Регламента, по
рабочих двей со дяя яаправления меr(ведомственяых запросовj

подготаыивает проект решени, об отказе в приеме докуNlеятоц необходимых для
предостаыея!я мувиципfi ьной услуги,

Проект решевия об откзе в приеме дохумеятов, веобходпмых для
предоставлевия муниципмБ!ой уФуm, с укааяием приqин отказа (в случае, если
основаяшl для от(аа в приеме докУменlов, !lеобходимых для предоставленrи
itувпципшьной услуги, связаяы с нарушеЕием установленпых требованrй к такям
доlqмептац освоваЕш для отказа в лриемс допумевтов должнь, содержаrь
информацию доrамеятов (,нформации, сведе!ий), которые яе
предсташеяы, содержат велостовер!ые и (или) противоречивые сведевия,



оформлеяы с варушеяием усlаяовлс,яых трсбовапий), оформл,етсл ло форме
согJrасffо лриложсяrю Л! 5 к Регламеяry, вапраыяется
устаgовлеяqом порядке посредством системь! электрояl lom докумевтооборота,

Согласоваяrе проеюа реL еяия об откве в приеNlе докумеятов! яеобходи\,ых
лля предосташехия мупицrпальвой услугц осуществляется в ло!ядке,
лредусмотреняом ryнктом 3,5.З Реrлдмеята.

Результатам, выполвеяия адмrliисlративflых лроцеду! являются: проект
решепш об откае в приеме докумеятов! gеобходяпlых дл, лрелостаDхения
i!уЕ!ципмьяой услугпj комплект до&flментов (сведехиЙ), !еобходимых дпя
предоставленr, муниципальной услуги.

З.4,5. Испол]Iепие процедур, укзанЕых в пуяктах З,4,2, 3,4,4РеглаN!еята, пр,
вФичии техяичесюй осуществлrется в автоматическом режиме с

ав|оvd,и.уровdнрой и"фор!аJиоhhоi .,.lечu, пгед lfuHa еь lой
для оквши, государствеяяых и муЕицrпмьвых услуг! в ToNl

регистрации змыения в соответствии с пу}Ih"rоrli 2,lЗ Регламеlпа.
З,4.6,Максимшьяый срок выполяевия адмияис1?ативных лроцедур]

укааЕных в пувкте 3,4 Ре рабочихдяей,

3.5. Подютовка результата муниципальной услупl

] 5,1 основанием началз выпоrнения а!чинисlраlивчои проuед)рь qB яеlся
посlуплевие от должяостяого лицаj ответствеЕного за напраыен!е

межведомственных запросов, комплеmа докумеятов (сведенIrй) яеобходимых для
предостаыеяия мувицлпмъFой услуг!,

Дол{dо.liыч адчини. граr и в lой
процедуры, является уполвомоченвое должвостяое лицо Исполяительяого коNlитета
муtиципмьяого образовани, (Кудашевск Бугульминского
муницппrльного райояа Республ!ки Татарста{(дшее - должностное лицо,
отвФствевtое за подготовку результата предоставлеgия мун!ц!пмьяой услуги),

3,5,2, ДолжЕостяое лицо, ответствея!ое за лодготовrу результата
предоставления муниципальной услуги:

],5,2.1,8 случае обращех!я заявителя за выдачей разрешеяи, на вырубку,
кронr!овавие, посадку и пересадку деревьевj кустар

}ведошяет заявителя (представителя заявптелф о дате! времеяи и месте

проведеяrя обследовавия зеледых яасаждев!й способом, указанным в заявлеяпи о
л!едоставлении муllиципа,lьной услугц;

место проведения работ, осматривает зсленые насахдения х
осуцествляет фотофиксациIоj

лодготавливаФ акт обследоваяия зелевъв Еасахденлй (прпложевие Nq 2)i
при выяыевии ос!оваllий для отказа в предостаыеяr, муяпципш!пой

уФуги, указмных в лункте 2.8,2 Ретламеята, подготавллвает проект решения об
отказе в предоставлеяии муЕпцилшьвой услугll;

в случае оlсу1.1Uиq основsний пqq огкJ,а в rредос,авленl/ муiиl_, пмьhо;
услугIl. предусмотревяых пувктом 2,8,2 Регламсптаi

при необходимости проводrт расчФ компенсациовной
оди (о;, форv/рiеl счф чо;сlо|тосlи:



на!равляет аkт обследоваяи, с расчетом компспсациовяой стоиN!ости с
увеломлением о !еобходимости осуществлсяrя оппаты компевсациоЕной

собом, укзапным в заявлевии] в течеяпе одпого рабочегодш с даты подпr]сапия акта обследовавиr.
государствевЕуо ипфо!мационную сrстему .осударственirых, муницилмьяых

осущестмяет мониторпнг поступлепия сведеялп об оплате в государствеввуlо
илформациоЕьflю систеr!у государствеяных и мупицип ьных платекеЙ]

в случае вепоступлелия оллаты коNlпевсационной стоимост! в точеяrе 7
рабоqих дпей со дня !алравлени' змвителю уведомления о псобходrмости
осуцестыеяr, оллаты компеясац!ояЕой стоиNtости подгоЕмrвает проокт
решеь]я об откз lе в прело.lJмеьпi v} ниUигФыlой )сл} lи,

в случае отсутствrя осЕоваЕий для отква в предоставлеяпи муниципальяой
услуги, предусмотренных пуяюом 2,8,] Регламента, по итоlам рассыотреяи,
до<уvенlов. реобхолtvы\ предос dв el rr !)чиLппдьной J.лJlи.
проек'L !азрешевия на вырубку, кровпровавие, посадку и пересадку дерсвьев,
кустаря!ков, свос газона;

яалравляет подготовленный проект результата
муниципшьяой услугп на согласование в установленвоN{ порядке посредством
с!стемы электонвого докуменmоборота,

Адмияистративные лроцедуры выполнrlотся в течевпе l0 рабочих двей,
Результатами выполневп, адrияистратлвных процедур rыlrются:

уведомлелие о проведенип обследоваяия, акт обследованrя зелевьж насаждевrй.
уведошение о необходимости ос}цествления оплаш компевсационной стошости,
счет для оплаты компевсационной стоимости; проект решевrя об отказе в
предоставлеяии муниципшьвой услуги] проект разрешевt, па вырубку!
крони!ование, посадry и пересадку деревьец кустар

З,5,2,2,В случае обращеяпя заявlrтеля за выдачей разрешения на вырубку!
крояироваIлие, посадку , пересадку деревБев! кустарнrков, сноса гаова при
проведеяи! работ по ремояry, строrтельству] реконст!укции сФей июкеяеряо_
технлческого обеспечея, rо присоединелия (подключевия)

лри выявлении осяовая!й для отказа в предоставлевии муниципмьной
успуги, указапtъц в пуgпý 2.8,2 Рсгламевта, подготашивает flроеm решеви об
отказе в предоставлении муяиц!лшьЕой уФуги;

в слгlае отсутствия осяований для отказа в предоставлении мувиципшьяой
услугпj предусмоlренtых луяктом 2,8.2 Регламевта:

при необходимости лроводит расчет компенсациолвой
с методrкой согласво перечетной ведомости, формr!ует сqет дл,

оллаты компеЕсациовной стоимости:
яаправляет расчет компенсационной уведомлением о

еоб\одиvосlи о.)щесlвлениq оллаlо,,омпеьсациочно
способом. указаяшм в заявлеяииj в течение олноюрабочего дм с даm подписапия
акта обследоваяия, в государственную илформациояяую
спстему государствеявь,х и мувrципальных платс]кейi



подгФавIиваФ проею раз!ешеяия яа вырубку, кровированиеl посалку и
пересадку деревьевj куста!я!коц свос гдопа;

вапраыяет подготовлевяый лроект !езультата предоставпепш
муницилшьной услуги Еа согласовая!е в устаноыеяЕом порядке посредством
системы электояяого докумептооборота,

Адмrнистратrвнь,е лроцедуры выполяяюrcя в течехие одяого рабочего двя.
Резулътатами выполяеяия адмия!стативных процедур явшются: проект

Dешерця об о,кзе в rредосlамении м}llиJигаqьноi усл}lи, )ве]омлеь/е о
необходимост! осуцсствлеяия оплаты комленсационхой стоимости, счет дл,
оплаты компенсац!оняой стоимости; лроект разрешеяrя ва вырубкуj крояrрованиеj
посадку и пересадку деревьев, кустарнпков, сяос газона,

З,5,2.З, В случае обращеяия заяв!теля за выдачей рsрешения яа вырубку!
кроЕrрованr,е] посадку , лересадку деревьев] кустарников] снос гmона при
проведении аварrйво-воссlаповительяых работ или для сноса зелевых насаr{денuй
в состояя!и крайней необходимости (для устранения уrрозы падевля дерева.
аварийtsь,\ дереsьев),

уведомляет заяв,теля (предст3!тФя зшвитеш) о дате, времеяи и месте
проведенш обследования зелеяых насажденпй способом, указаяяым в змвлеяип о
предосm&пении муницилФьвой услуrиj

место проведеяия работ, осматривает зелень]е ласаrцеяия ,
осуцествляет фотоф!ксац,lо]

п!и выявленли основаяий дл, отказа в предоставлеяил муяиципмьной
услугц указанЕых в пуякте 2,8.2 Регламеята, подготавливает проект решевия об
отьазе в пре,!о\ ,Jв lечии муниUипмьной )с)-и:

в случае отсутствия освований для отква в лредоставлении муцицппмввой
услуги, предусмотренных пуrктом 2.8,2 Регламента, подготавливает аm
обследоваяия зелеяь]х яасаrценпй об аварийяост,
деревьев,кустаряиков (прило,кеtие]ф 2),

Дкт обследовая!я зелеяых насФцевпй об аварий!ости
деревъец куста!Еиков дает право на вырубку аварийных деревьев и (или)
кустарников в крапайш,е срокиl проведевие крояиромв,я деревьев и (или)

Алvунис тз lивнь.е процел)ры выго ,нqюlся в теlение дв}а рJбочи\ !рей,
Результатами выполневля адмивистратпввых процедур являются:

уведомлевие о проведении, обследоваяия, проект решения об откsе в
предостаецении муЕиципмъной услугr, акт обследованш зелеЕп васаждений с
заключе!rем об аварлйности дерев!ев! хустаряиков,

З,5,З. Согласование и подппсанис лроекта решеяr, об отказе в присмс
,ок)ме loB, необход/чD,х дj9 преJосlавlенуя vунqцип4lыlоli /сл)lи. л!оеm
результата предостаыев,, мунлципальной услуrи (дмее , проекты доtументов)
осуцествляется руfiоводителем структурного подраздслеяш!
подготовку результата муЕиципшьýой услуги] заместителем Руковод!теля
Ислолкома, Руководптелем Исполкома.

Подготовлеtlпыс п!оекты докумеятов! имеющие замеча!ш, возвращаются на
Jооабоltу ли+у. о Belc Bel lоv) зs подготовь) рез)лоlа,а м)ч|U|пмьноq усlуlи
После устравенrlя замечаtий лроепьт дочlмевфв повторяо передаются для



согласоваяия, подписдяrя,
Руководитель Исполкома прп подписании проектов докумецlов лроверяст

соблюдение Ре.лдмента должностными лицами Исполкома в части сроков
выполяенrя фlминистативлых процедур, !х последовательяосФ, полвоты,
пФичия согласоваяий уполвомочеяяых должностных лиц Исполкома в системс
элепроявого доfi ументооборота.

в случае вь]явлевия нарушеяий в части с!оков выполgени
адмиtистративвых лроцедур, их последовательяосm и полвоты Руководrтель
Исполкома ,ниципрует прпыечение к лпц, допусlившпх
Ilаруlrелия, в соотвеlстsии с луlIктом 4.З Регламевта,

Адмияистативяые процедуры выполняются в течевие одного рабоqего дяя,
Результатами выполяеяпя ддмrяистративяых процед},р явлrIотсяi реше!ие об

отказе в приеме доkумевтов необхоrlимых лля предоставле!ия муяиципмьЕой
)сл) /.ре-сн/еобоjкае в предосlамени1 м) lиJиl Mbнok )Lлуlи, раlреше lиq l а

вырубкуj крояпровавие, посадку и пересадку деревьев, кустарнrков, снос газона,
З,5.4, Испол!lение процедур. указа Ilых в пунктах З.5,2. З,5,З РеглаIlента, лри

нмичии техлической осуществляется в автоматическо!I рокиме с
авlоvаlи,уровJнной инфорvхl iоlьой си! evo. пре ьъ lаченао;

дл, оказаlия государственных и муниципапьяых услуг,
З,5.5,Максимальяый сроt вьтполвеяrя адмивистративвых процедур,

укааяяьп в пуякте 3,5 Регламеятз" в случае обращенпя заrвителя за поryчеяием
муниципшьяой услуги 11 рабоsrх дяей; в случае обращен!я
получешем муfiицrrпальной услуги п!и проведенrл работ по ремояту,
строптелъству. рековстр)тции сетей иЕжеяерЕо,технического обеспече ия в части

присоединеяия (лодклIочения) к сетям два рабоqпх дяя; в
слу]ае обращения змвителя за получеЕиеь! муяхципФьяой услуг! при проведеflIrи
авариrно-во(с.аllови.ельных рJбоl и]и дrя счоса ,еленых насаVдени; в сосlояь/и
rрsинеj реобчодимосm {дlq ус,рJllен q уФоlь' rдrериq деоева. аварkйнох
дсрсвьев) дварабочихдня.

],6, Выдача (яаправлевиеJ заявителIо резулыIаlа Nlунлцппальяой услуги

],o,l,o.Hoвol иеv исгрвlувной гроUедJры qвляеlся

поl).енkе доллнос,ныч зJ вь'lолнение алмиtsiсlраl/uьо;
лроцедуры. докумевта, подтверr(дающего предоставлс!ие (отказ в лредосmвлеяип)
\ryяицилмьяой услуги,

До lкнфlныv d,чиру.lоJ kвной
процеryры, являФся уполномоченное лицо Испол!ительлого комитеfа
муRицйлшьвогообрsомяrя<Кудашсrскоесельск Бугульмияского
муницилшьвого райояа Республrк, ТатарстаЕ (да]rее - должЕоспое лицо,
ответственное за выдачу (яаправле!ие)докуменl,ов).

Должноствое лицо, ответствсплос за вьцачу (нап!авлея,е) доtуIlеятов:
обеспечивает регис,ц)ациIо и внесение сведенrЙ о результате прсдосIаlJления

м}ниLпп4lьнои )с1)lи в lодси\ le!) ведеrи9 дол}м(нlо.lу l авlоцоlиlировJн lo;
информацяояЕой сrстсмь], предназнаqевяоЙ дш окаанш государственных и



муницппльвых услуг, государствснпуD япформацио,пуIо систему обеспечеЕия
градостроительяой деrтельяости;

извеulает заявитепя (еrо прелставиrел,) черсз Республикапский портм о

результате лредосташения муяиципФьвой услуm посредством элешроявого
взаимодействия получевия результата предоставлеяия
муниц!пшьяой услул! в МФЦ,

И.поlнение проUегр гри нJtчии lеvиче.ко; во,\,ожtsос k ос)ше. Blqe \q
в автомат!ческоIl рсж,мо изирова!ной пffформациошrой
сцстемы, предяавачеявой дл, окааЕr, государствеЕяых и пf}!!цппшьЕьв услг,

tIроцедуры, устанавп}ваемые настоrщим пунФм, выполняются в день
лодписаяи, доlамеятаl подтверхдаIоцего предоставлспие (откз в предоставлепии)
Nlувицrпшьной услугиl упопномочеяЕым должяостяым лrцом Исполкома

Резул!татами вылол!евия адмипист!ативных процедур яшяlотся: размсщелие
сведений о результаt предостаыеяия ,ryя!цrпшьqой услуги в ,яфорNlациояяых
системах, извещеяие змвителя (еrо представителя) о результате предоставлеяия
Nlуяиципmьной услуги и слособах его лолучения.

З.6,2.Порядок выдачи (направленпя) результата предоставrевпя
мулиципальной услуги:

1.6,2,L при обраше,,ии 1мвиrслq 1J peI) lblJIov v)нrU]палы ой Jсл\lll u

МФЦ, работfiик МФЦ вьIдает змв!мю резулътат ilуtиципальной услуг, в форIlе
экземпляра электронвого докумеffта на бумажяо t Еосителе, По требованию

lкlеvr,яроч tlекгроньо,олоь)меlllа Ha6)Mo,{"HoM роси е'ееv)
мокет быть предосташен экземпляр электровного докумеята путем его залиси fiа

Процедуры, устанашиваемые вастоящим пуяктом, выполтяют, в порядке
очередяооти! в де ь прибыти, змвител, в срок!, установлеияше регламеятом

работь, МФЦ,
J,022 При обрацеч|r Фвиlешrарецль,d.оv vуриUигrьрой)сlу]| чеDеl

Республикавский порпr-п змвптелю в лrчный кабиtlет автоvатически налравляется
элелтронвый образ докумелта. яыlrющегося результатом предостаыеяил
муtиц!пальной услугr. лодписаяяый усиленноЙ квалиФиц!рованной элекlронвой
подп!сью уполномочепяого должяостяого лпца испол(ома (исполкомом).

Процедуры, устапавлпваемые васmяцим пувктомj выполяяются в день
подпrсаяия док).{ента, подтверждающего предостаыевие (отка] в предоставлевиr)
муниципмьяой услугл, уполяомочеявым долr(ноствым лицом ИсполIома

Результатам, выполневия адмилистратfiвных процедур являIотся:
напрашеяие (предоставreЕие) с псповюmяием Респубпlrканского портша
заявrтелlо документа. подтверкдающего предоставлеяие муяиципмьuой услуги (в
том числе откs в предоставлеlлии мувицrпшьвой услугиJ,

],7, Ислрашслие гехни!еских ошибох

З.7.1, В слlчае обяарухевш тех!ической ошrбки в докумеЕтс, являюцемся
результатоь1 мувицшальной услугr. зшвитель вапрашяет в Исполком:
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заяыец,е об йсправлении техяической ошибки (пр!ложеяие л!7);
документ! выданвый 

результат муяицилмввой услугй, в
коюроь, содержиrc, техяическая опибкаi

долтмеяты] имеющие юридичесцФ силу, свпдетельствуюlци
техяической оDlибки,

ЗФвлевие об исправлевии техяиqеской ошибки в сведеяrях, укsаввых в
докумеяте, являющемся резулыIатом муниципшьной услугй, подаеrtя заявите-lсм
(уполномочевяым представителем) почтовым отправле!ием G том qисле с

электрояной почты), либо через Республrка,ский портш или
мФц.

З.7,2, Должноствое лrцо, за прием документов, осуцествляет
прирм lдыерqq об |сгрdвлениу ехiиче.lоi о , иб(l , реlkсгI i!)el ьrsлсiие .
приложеяными докумеятами и передает ,х должяосlному лrцуj ответственно!у за
оьраьотку докуь!ептов,

Процедуры, устапашпваемые яастояtцим !у!(rом. выпоп!яютс, в течевие
одного рабочего дня с даты регистрации змыеяш.

РезультатаItи выполнепия административных процедур являютсr: лрияятое и
зарегистрировавное заявлевпеj направлевное lla рассNlотревие долхвостЕоNlу лицу.
ответственному за обработку докумеятов,

]-7,З. Долхяостное лицо, ответственное за обработr]r докуьjеЕтов,
рассматриваФ документы ! в целях ввесения испрашений в докумеuт, ,ыяющийся
результатоN{ лредосташения м}влцилшьяой услуги, осуцествлrет процедуры!
предусмотреЕяые пувшом З,5 Реглfuента, и вътдает исправленньiй докупIент
заявителю (уполномоченному представителю) ллчlIо под росп]rсь с лзъятием у
змвителя (уполяомочеяного прелставителя) оригивша докумеятаj в котором

содержится техническа, ошибка, или яапраыяет в адрес заявителя почтовым
отп!авлеяием (посредством электроявой почтьD лисьмо о возмокяости получеяия
документа при предосташеяrи в Испоftом оригияша докумехта, в котором
содержится техническм ошибка.

Процедуры. устававлива xyHKlOM) вылоляяюlся в течение
двц рабочих дней после обяаруt(еяия технической ошrбк, или получеяия от
л,обо о,аин rep.coBar Hor о rи:а iаявлеr,, о долr *er Hol_ ошис.с

Резуrьтатами вылолllеяия адмияис,Фат!вяых процсдур явлrются; выдавяый
(яаправлеяqый) за,вителю документ,

4. Порялок л форпы колlроля !а предос|авленв.ч !}ллUппальноп yc,lyl п

4,1. Порядок осуществлевия текуцего коятрол, за соблюдением и !слолвевrем
ответствевяыми лоDшоствыми лицами положений РегламеIпа и иffых

Еормативных правовых акmв, устаяавливаIощих требоваяия к предоставлениlо
муilицrпшьяой услуги, а также прилятием ими решсsий

Коятроль за лоляотой и качествоrl прелоставления \tуниципаrьвой усjуги
включаеr в себя выrвленис и ycтpaнeнfie парушеяrй прав заявителей. !роuсдеяие
проверок соблюдеяия процедур лрелоставлеяия мун!цилшьвой усrуги, под.отовку
решея!й на дсйствпя (бездейств!е) долж!остяьп ли!l оргаяа мест!оrо



Фо!мами коятроля за соблюдевrем исполяен!' админtrстративлых лроцсдур

по предостаыеяию
муяиц!пФьяой усл}тr;

2) проводпп{ь]е в установлевном порядке проверки ведения лелопроизводстваi
]) проведение в усlвноЕпенном порялке коитрольпых проверок соблюдевия

процедур лредоставления муницилмьной услуги,
В цФях текущего контроm используются сведеяияj ,меющrеся в

эпектрояной базе данных, служебнм корреспонденция, устнм ll письмевffая
иtформац@ долмостпых лиц, осуществшlоlllих выполвевпе адмияистраmвЕых
процедур, журяшы учета соответств)ющrх доI9!еlтов и другrе сведеяпr.

Длq осуцесlвlения roP,polq ,,, соврршениеч 1еис-вlи лри
м)ниLплмьhой у!л}l/ и лр/ьqlии решеllий рJ,,ово0/lелю орlанd Mec,lolo
самоупраыеяия представляются справки о результатах предоставлеЕия
мувиципмьиой услуги,

о сл)^rмх ! пр@ияах варушеЕrя сроков, последовательяости и содерка!ш
админl]стративных процедур должяостяые лица яемедлеяво ияформир)ют
руководителя оргаяа] предостаыяlощего мун цlrпальную услугуj а также
-редrруничм срочно е \,еры ro у! раlеlию lJр)шсни;,

lек)ший конфоlь J \об lюдерчеw rослелова,е, ы ocl1 дейс,в/й,
определеяяых адмив!стратив!ыми лроцед}рами по предоставлению
муниципальной услум, осуществляется руководителем органа MecTHoIý
са!олравлеьш. la органи)аlJию рабогы по пре,!осlавленk]о
муницrпальной услуги.

Перечеrь лол,к,lо.lн",л лиU, о.)ше.lшяюш|\ lек)ши; коьlооль,

устанавливается оструктурlь,хподразделенrяхоргднаместного
саvоупрашенпя / лолхнос,ьыvи ре,ламентэми,

4,2, Порядок и периодичность осуцествлеяпя ллаяовых и вяеплавовьL\ лроверок
полiоrы и кзUеL lBa предос ав el iя M}l iLiпdлыlоЙ ). D,и, в loY чiс le lорядоь r
форwь Kol lролqзалолло,оиилачесlво\.rреJосlовле/ия!)l|]Uппd,lыIой).-у,у

Ковr?ольllые проверкя моryт быть плавовьтми (осущестшяться яа освовавr!
полугодовых ш, годовых лланов работы орmва местяого сшоупрзлевия) и

При проведеяии проверок моryт рассматрлватьс, все вопросы,
связанпые с предоФавJrсtием Nlуниципальяой услуг! (комллепсвые проверки). илл
по конкреrному обращеяию змвптеля.

4,з, oTBeTcTBeIrHocTb должностяых лиц органа, предоставляющею мув!цrпапьную

услуry, за решеяия п действпя (6ездействие), прrнrмаемые (осущестшяемь,е) пми в
ходе прелосlавлеllиq ч) ts lц lrшo lой ) сл) lи

По результатам проведевяых провсрок в слуqае выrвлеяия яаруше]lий l,PaB
зФвителей вилов!ьlе лица приыекаmся
закояодательствоI1 Российской Фелерацrи,



4,4. Положеяия, характер,з}Фцие требовавия к порrдку и формам ковтоля за
предоставлением муниципальяой усrум, втом числе со стороны граждая! их

обьединевлй и оргариrаUий

Коятроль за предоставлевием пlуниципшьяой услуги со сторопы фаждан! пх

объедrяен!й , оргш!заций, осуцествпяется посредством открытости деятельности
орmiа мес.ьою саvо)прав ePJq lрk пре0,(,Jн'ечиц \,уриUига blo: )слJ,п,
лолучеяш лолной. актумьноЙ и достоверяой илфорNlации о порядке
предосlавлени, Njуяиципальной услуги и возмохност, досудебвого расс!{отренrя
обращен,й (жшоб) в процессе предоставлеяия мун,ципмьной услугп,

5.Досудебнып (внес)дебпый) порядок обждлова||ия решений и дейсlвий
(бездейсrвпя) орлаза, предоФдвляющего,,унuцллальну,о услуry!

мяогоФупкцпопальвого цеятра прсдостдмеапя государствеппых,
мупицIlпальяьц услуг, оргаплзпцrй, указавлых в чдФ, lJ стать{ lб

Федеральяого 1акоIlа от 27.07.2010 lYр2l0-ФЗ, а таме ихдолжяостrь!х лllц,
ц) нилппальпыr (лужашп\. рrбоt пиков

5,1, Получателл мунпцлпшьвой услуги l1меют право яа обr(мование в

досудебяом порядке действий (бездеЙствия) оргапа. предоставляlощего
мунIrципmья}ю услугу! должяостного лица оргаяа, предоставляющего
муниципальную услугу, мув,лципальвого служацего, руководитФя opmнa]

л!едостаыяюцего мунйципшья}ю услугу. многофувкц!о!мьного центраl

работппI(а мЕоюфувкциопмьllого цеятра, оргаяизацlй, предусмотрея!ых частыо
1,1 статьи lб Федеральяою закоЕаNr 210-ФЗ) а также,х работЕиков.

ЗаrвитФь мокет обратиться с халобой, в том числе в следуюцих случаях:
l, нарушеll/е срока реlи.,рdUии lапро(J о предосlамеь/и м/hицигмьной

услугr, запроса] указдяного в статье l5,l Федершьвого закона М 210-ФЗ;
2) яарушеЕ!е срока предосmвлевия муницrпdьяой услуй, В )ташвом

с )"ае до()оебdое ,внесудебнос, обжJловJн,е lаяв/,елсм реше lиl и дсисrвий
(6ездействия) мяогофункциоаапьного це!ра, работника многофуякциоt]альвого

цевтра возможЕо в сr)чаеj если на м огофункциовальяый цеятр, решевия и

действия (6вдействпс) которою обхшуlотся, возложеяа функция по
предостаыеllиIо соотвеrcтryющих мунлцrпшьЕых усJlуг в полном объемс в

порядке, опредФеняом частыо ],З статьп lб Федсрального закояа N! 210-ФЗ;



З) 1ребование у заrвителя докумеятов ил, ,яформации либо осуцестшепия
деЙствиЙ, предсташение или ос}тrествлевие которых пе п!едусмотрепо
яормативяыми правозыми mамп Россrйской Федерацииl ворматиыrыми
прдвовыми аmами Республики Татарстая] мупиципшьными правовым' актами для
предоставле!ш муяиципшвяой услуги j

а) отка в приеме докумслтов, предоставпеяие которых предусIlотреяо
вормативвыми правовыми акталlи Российской Фелс!ации, яорматrвяыми
правовыми актами Реслублик! Татарстан] муЕиципшь!ъши правовыми аками для
предоставления муялцлпапьной услуги, у зФвrтелr;

'l о] а- в ]редос,авленki Nl)риl ип,шорой )clytP,
предусмотрсны фсдершьяыми заковами х прrн,lhlм
яо!мативяыми правовыми актами Российской Федераци!.
яормативяыми правовыми актами Республики Татарстан, муяиц!!дьвыNlи
правовыми актами, В укааняом слуqае досудсбiое (вяесудебвое) обжалование
заявителем решеяий и действий (бездейств!,) мяоюфункц,ояшьяого цеятра,
работника мtогофуяfiциояuьЕого цеятра случае, есл, яа
мяогофуЕкц!ояшьЕыЙ цеятр, реLцеllия и действия (бездеЙствие) которого
обжалlются, возпожена фупкция по предоставлеяию соответствующ]l{
муниципмьлых услуг в поляом объеrtе в порядке, определевном час,rьiо l.з статьи
lб Федершьвоrc закона Ns 210_ФЗi

6) затребоваЕие с заявител, при предоставленtlи муяиципФьяой услуги
плагы, не предусмотевяой вормативяыми правовым, актам, Россrйской
Федерации, нормативными правовыми актаN,и Республики Татарстан,
муниципльвыN,и правовыми актамй;

7) отказ орга!а, п!едостаыяющеm муяиципальЕую услуry, должяосmого
лица орmна, предостаепяющего муниципшьную услуry. мноrофункцt{онапьfiого
цеятра, работяика многоФулкциояальпого цеята| орrанизациЙ, лредусмотреяЕых
частью 1,1 стать, 16 Федермьного закова Л! 210,ФЗ, илл их работвиков в
,rслравлени/ Lonymcb,lL и оJlбоi s uода, lll\ в реrл-lаlе
предоставлеяия мувиципалъной услуги документах либо наруluение усlановленt ого
сроьа laKi\ ислраыеl ]й, В )кшаl lоN .л/чае 0о(/дебlое tвнес),!ебlое)
обжмование заявителем реluений и действllй (бездействия) мноrcфункционапьного
центра, работника многофувкциояшьвою цеятра возмохяо в случае, если па
мяогофуякцrоЕшъныЙ центрj решеяrя , деЙствия (бездеЙсвие) которого
обжмуются, возложела фулкция ло лредоставлепиlо соответствуlоцих
ыунпципмьяых услуг в поляом объеьjе в порядке, определеняом частью 1,3 статьи
l б Федерепьвоrc закояа М 210_ФЗ;

8) яарушение срока или порядка выдачи докумеятов ло результатам
п!едосташеtш му!иципмьпой услуги;

9) прrостаЕоыеЕпе предоставлеяия муяиципалъЕой услугиj
лриостФовлеяия ле л!едусмотрелы федсрмьrыми заковами и лринr,rьlNlи в

нормативяым! правовыми аmами Росс!йской
Федерации, закоЕами и ияыпlи яоруативЕыNtи правовыми мми Рсслублики
ТатарстаЕ, мупицilлмьяыми правовыми аmам!, В указавяом слуqае досудебвое
(вяесудебяое) обжаловавие заявителем !ешеяий и действий (бездейетвия)
мЕогофункциоfiальноrо цс!lтра. работпика многофункционапъного центра возможяо



зз

в сл}чае, есл! яа мяоюфуякц,оgФьяый цеятр, решения и лействия (6ездействие)
которого обжшуются, возложеяа функция по предостшлеяию соответств)rющих
Niуяиц!пдьвья услу. в полном объеме в лорядке, определеняом частью 1,З статьи
16 Федераr,ьного закопа N9 2l0_ФЗ,

l0) тебовшие у змвителя при предостаысяии муя!ципшьной услуги
документов илп ияФормаци,. отсутствис и (или) !едостоверность которых IIе

укшывтись rои гервоFачшDьоч olbae в приеме до()менrов чеоб)олум,,r для
лредоставлевш мупиципмьяой услуm, лпбо в прелоставле!ии мувиципальяой
услугпj за ,сключеяrем слуqаев, предусмоrрехпых пуяtоом 4 части l статьи 7
Федершьяого законs М 2]0_ФЗ, В укзаяяом случае досудебяое (впесулебное)
обхапован,tе за,вителем решений и действ!й (бездействля) мяогофулкциовш!яого
цевтра, работвика мяогоФуЕкц!онаьного цевтра возмоr(во в слгlае, если ва
мяоюфункл!овшввый ценФ, решепш и дейсв,, (бездействие) которого
обжап}rcтся, возложеяа Фуякцrя по предоставлению соответствующих
муяицппшъвьп услуг в полном объеме в порядке, определевном частью 1-з стать,
lб Федера,lьного закоха N,2I0-ФЗ,

5,2, Жмоба подается в п!сьмевяой форNlе яа бумажноNl носителе. в
электрояяой форме в орган, предоставлrюцяй муницилмьяую услугу,
многоlDуньlJионсJьны) Ueblp либо з Lооlsеlсlв).оц/й o!laP -ос)дарсlвенрои
ыастr! являющrйс, }чредителем мяогофункционаъноrо центра (далее _

учредитФь мвогофуякциовального цеятра)! орmвизации!
предусl\{отренные частью l,l статьи ]б Федерального закона N, 2l0-ФЗ. Жалобы на
решения ! деЙстви, (6ездеЙствrе) руководителя оргава, предоставляющего
муниципальную услуry. подаотся в вышестоrщий орган (при его па,rичии) либо в

случае его отс}тствпя рассматриваются вепосредственно руководптелем оргаяа,
предоставляюцего муниципальную услугу. Жалобы ва решевп, , действи,
(6ездействие) работяика мвоrофуtкlцоямьllого цептра подаIотся руководителю
это.о мвогофувкц,ояшьяого цеятра. Жмобы на решенш и действ!я (6ездействие)
млогофункционаriьного центра подаются учредителю многофувкцrоншвgого
цеятра или долхЕостяому лrцу, уполвомоченному во!мативlым правовым aк'loм
Республики Татарстан, Жалобы ва решеяия и действия (бФдействие) работя,ков
оргаяизац!й! предусмотр 1,1 статьи tб Федерального закояа М 2l0-
ФЗ, подаlотся руководлтелrм уrd орrаяизаций,

Жшоба яа решеяи, r действия (бездействие) орIаяа, лредоставляюцего
мухиц,{лмьнуlо услугу, доrlжllостного лица органа. предоставляюцего
муниципепьную услуry, муниципального слукащегоl руководите]rя органа,
lре,Dосlавляю *elo v)lиl_ипеlьн}ю Jсл)lJ, молеl бы,ь нJпрdвлеч, по гоч е. череl

е, екоvv) и{аUио|,1lой (еlи "Иltгерреl ,, офиUиJ "юlо сайlа ор,аьа.
муниципшъвую услугу, Единого портмJ либо

мвого,Рункционшьный

Республикшскою портuа. пнформацrонвой системы досудебяого обжuовапия] а
также ьlожет быть прпвята прп л,чном присмс змвителя, Жалоба яа решения и

MHor оiЬунrциона]ьного
многофункциональноIt центра мокет быть ваправ
!яФормацповнотелекоммуяикациояqой сети dfuтерпетD, офицпапъвого сайта
мЕогофуЕкцио!шь!оФ цслrра| Елиного портша либо РеспубликаЕского портuа,



ияформациояяой системы досудебного обkФовФиr, а также может быть прияrта
лри лrчrом приеме зФвителя, Жалоба ва решевия и действия (бездействsе)
ор]JчиlL/Й, rреO)смоlренныr часъю ' I сlаlьи lD ФсдерJьчоlо raкoнa М 2]0_
Ф]. " laвe и\ рабоlриков vоже. быlь напря&пена

lелеьомм}ниrвlуон ой .еlq _И llерtsеl,,, офиUимыlы\ сай.пв
тих орлавизац!й, Едияою портма либо Республикаяского лортша] а также можст
оБ,ть п!ияята при личвом приеме змвиlеля,

5,з, жалоба должпа содержатьi
1) яаимевовапие орmяа, предоставляlоцеrо муниципшьную услугу,

должЕосmоrc лица olraEa, п!едоставляIощело мунrцалдьяую услугу! либо
муя!цrпальяого служацего, мяогофункциоямьвого цептра, его руководптепя и
(или) работt Iика, оргавизаций, предусмоr?еввых qастыо l . 1 статьи ] б Федеральпого
закона Л! 210 ФЗ, их руководителей и (rлr) работяиков. решевп, и действия
(6ездействие) коmрп обжмуотоя;

2) фамплию. (последнее _ при вшичии). сведенп, о месте
я _ фиlNкю,о лиUа л/Oо амvеtsоваьие, сведеь,q о vесlе

Еахождеяия заявиreля _ юридического лицаj а также номер (яомера) контактвого
телефона, адрес (адреса) электронпой почты (при яаличпи) и почтовый адDес. ло
rоlооым доллеч бьгь нал!4мен о ве, ,мви,елю;

З) сведения об обкшуемь]х решевпях и действи,х (бездействи,) органа.
предосташяющегО муниlцпдьь)4О услугу, долкност!ого л{ца органа!
предостаыяющего мувицrпшьяую уФуry, либо му}lиципшьвоrc служащего,
многофункциояfiь!ого центра, работяrка мвогофуякционапьпого центра,
орmвизаций, л!едусмотр 1,1 статьи lб Федермьного закона М 2l0_

4) доводы, яа освовании которых согласен с решением и
действrем (бездеЙствием) ор.ана, предосташяющего му!иципФьf{о услуry,
доDlшостlоrc mца оргаlа, предоставляюцего муяиципапъную услуry, лrбо
муяпципмьного служащего! мхогофувкцпональпою цеяrра, работtика
мяогофуtкционмьною цеfiтра, орrаяизаций] предусмотреняых частью 1,1 стать, 16
Федермьвого закоuа N9 2l0_ФЗ, их работников, Заявителем могут быть
представлеllы докумеmы (прп яФrчrи), подтверrtдаrо!це доводы змвителя, л!6о

5.4, Поступившм кшоба подпеr{ит рег!страцип в сро{ яе позднее рабочего
д!яt след}ющего за днем лосryплеяия.

5,5. Жмоба, поступившм в оргавj лредоставляющий муяицппа,,rьнуlо услуry,
многофункциоямьяьй цевтрl уч!едuтелю мвогофун}iц!ояшьяого цеятра, в
оргФrзации, предусмоаенвые часъю 1,1 сmтьи ]6 Федеральяого за(она N9 210_
ФЗ, либо вышестояций оргаЕ (при сго яшиФ!), подлежит рассмоr?евию в течеяие
пятнадцати рабо!п дней со дня ее регrстрации, а в случае обжшования отказа
орrана! предоставляющею мунццилаль!ую услуry, мяогофу!кционшьвого цеятра,
орm!изациЙ! предусмmр 1.I статьи lб Федершввого закоltа Nr 2]0_
ФЗ, в приеме локументов у заявmеля либо в исправлеви, допуцеll!ых опечаток и
ошибок или в сл)п{ае обжаловаяия яарушения устаповленвоrо срока таких
ислравленпй _ втечея!е пятп рабочихдпей содш ее ремстрации.



5,6. По рсзультатам рассмФрея!я жмобы принимаfrся од!о из следующ!х

1) жшоба удовлеrворяfir;я, в том ч,сле в форме Фены прllнятоrо решея,я,
ислразлеllия лоп)шенrь и ошбок в sD_,oФны\ в peD,blate
лредоставлеяш муниципшьвой услуги до!умсптах. возврата заrвителю денежпых
средст& взrмаяrе которых uе лредусмотево яормативцыми празовыми аюами
Российской Федераци!, Еорматrвнь!мл правовыми актами Республик, Татарстан,
мунrципальяыми 11равовыми аmамиi

2) в удошетвореяии жшобы откаьваеrcя,
Не поздяее дм, следую!rего за дяеп, прrяятп' !ешеяш, ухзаЕяого в

яастоящем пуяюеj лисьмеfiной форме
Jlе.торчой форче llапгdвл9еlся vоllвировачl ой olBe, о ре,)4ь.dlаI
рассмотревия хшобы,

5,7, В сллае пDи,lания жJобь подJеБащеи )ловrflsорс
заявптелю о результатах рассмотреяия кuобы дается иЕформацш о действиях.
осущестыяемых оргаяом, предостаыяющ!м муяицrпальную услугу.
мяогоФуякциовшьяым центром ллбо орmяизацией, предусмотренлоЙ частыо 1,1
статьи lб Федерального закоuа lYr 210-ФЗ, в целях везамедлительного устраяеяия
воявпе,чы\ нар)шечий гри о {a,J lиу чнуUуrJьрой )с1)Iи, о таь.|(е прпно.я]ся
извияевия за достшлеявые Ееудобства ! укзывается информацш о дмьяейших
действиях, которые пеобходимо совершить целях пол}чения
мун!ц!пшьяой услуй.

5,8, В . ту,lзе ,lри.нзнчq хмобь, )доыеlворению в olвe е
результатах рассмотрения жалобы даются аргумевтированные

ршъясневия о причияах принятоло решенияl а также ияформация о порядке

обхалования принятого реtчениr,
5.9, В случае устаяоыеяrя в ходе или по резулБтатам рассмотрения жалобы

п! знаков сосmва административного правояарушевия или пресlуплеяи
должяостяое пцо, работяиц яаделевяые полвомочиями по рассItmрсЕйю жало6,
незамедпительно направпяют имеюциеся маreри ы в оргаяы прокураlуры,



Пр!хохенле Л-! 1

(Бпавк органа, предостаЕlmщего N)п,цяпmьпуо услу.у)

рАзрЕшЕниtr
кроялровац!е! обрезку веток п пересадку деревьев п кустар!лков

]Yq 20г
в сооmетстви, с заявлеяяем

N!м Порода Диам.

1

сохралпь: !еDевья. яечказаппыс в РщDопIqяии

ДрФкБЕ оподы выЕти втечеяие 2 дней.
Ся!гание ! сшадированrе порубочпых остаrюв на (онltйяеряые !Iоцадки запрецено,
Форtrtа ком!еясац!и:
Срокдействия рарешеяия на вь]рубкt до (

Пгплrе lo llJ слпь: lo л

20г

20

РЛЗРЕШАПТСЯ

псполнпаrьяого комитета района

расшифровка подпис!

Сяос деревreв провводш в reшикой бфопФяоФ, В отчаq сФ
дейФ)ющ]м в Р@л|lсюй Федераr!ш прмNи (трбош@ш, мrфmй уФФш)
выр)бм ФдФьвв дфев*в ф! ,ýuiplшв (деревЕв !ли кустарн!ков с оп!еделеняых
террпор!й) доrяна осущефзIrеtj с лр@еqеЕ,ем спеr0]dизиршьв орmиаrцЙ
(mал]mФФ ш! сre@ffмоm оборудоФ. *шleb бJtsм бфхещIъ ыlошеФе дм

ОсуцФспе мероприпй ло обцему fulmуФ!ойФу террпорm пФе вьп@енш работ по
выруб{е деревьев и куФаряиков (вшючаl выш ФФов дсрсвьсв, вФк. ивою гryсора,
провеление шшировочяьвработ) rвшется обязатсльпьJм.



обследования rслспь,t п,схф€ний

(пр! необходимости укsываtrсяпФное ваsапиеобъеюа,земФьпый уsастокс
кадастовым яомером)

Прис}тствуюций лредФвиreль: (Ф,И,О,. долхfl оmь, орган!зацля)
l

ОсlLпвJние для проверtrll:

В \оде обtлсдозани, установлено. то в зону
на rемепьном )частке с lадастровы! номепо!

с r]Фом разрешенпя ва

стролтФьФво (рsрешенш па рекояструкцrю, ордера яапровводство работ) попада]от

федуюц!о зелеяые яасаждеяия:

гр) ппа 1епеных насФклениil:

- видовой состФ зелеяых паса,цеяий

заюtючеlис ко!йссип

Дварийные дерсuья по,хlея(ат вырубке в кратчайшпе с!оки,

(Ф,и,о,)

l

(подппсь предссдшtli комиссио)

(Ф и о,) (полпltь рсJLтJвитепr)



Прилопе!ие Л! ]

(БJN(орruи. лредоставляюще.о муU!цяпмьн}Ф успугY]

рЕшЕниЕ
об от@зе u пр.достявленпп муtrицллальsой услуг, по

выдаче разрешеяяя па вь,рубку, крояпроваппе, посадку tl лерссадI{y дсревьев,
кустарплков! сrос лаlопа

(Ф и.о, фшrЕсkоrc ляш, ялм.юmые.рцш-Фmщвктш,,

по !езультатш рассi,отреяия предйfuле,вьп докrц{еrфв лринflо репепце об откФе в
лредосташечип муя!ципfuьвой услугя.в связи с:

доiяо!остное лицо (Фио)

],

2



Лр!ложсние Лр 4

в
(iзпм.,оваяие ораЕа мктпоm Ф!оулравiснп)

iФюt, ""пйщф;нФоDплlзц!о,яо лр оооi форм!)

lФио рчФФlпй;;ffi

ЛUк)мент, )]оLтоDеляющп лич{о!тя

'"мю.!.в"ЕФ-СвеJевиqого!чrgрLrве войрепсrl)ациlI

инl )

rонтмгн (нформхUв:

Для Физпчесшх л,ц и шдивядуФьнff

Фио

докщеят, удостоййiциiллйоБi

cq,i {orna Ф]пiя)
ОРГНИП (дпя ИП)



ГlредФвптель по доверенности ил! закояяый

докш елт, удостове ряо щий л !ч п ость:

Рсквязяты доку!!ента. подтверждаIощего

коптsтl,, j лфор,пUtrq

d,ормАзАявлЕния

Прошу Вас вь]дачо рарешепля па вырубку. к!ояироваяие, лосадку ! пересадry дсревьсв.
кустарпи(ов, . нос вояа зФеяых насаждений в количество

(кdtrсфтвоз еных н аждеклft)

произрастФоцих на зеL,ельном участке

(зJре i(rордпопо{4л t, пt оrо t{cft al

(mоцадь тм€лы,ого уlmтýФ

(увыm.пiФюmяreшяоюФtrtчф п.р-цk(тлflьх кrcажденлй trOов.ffпп,
Фуптамк r 5 r rr4рсmм*п)

Прош} }Be0o!/lb о 0clc, вгече,l, , !есе rровсдспиr об\ едовrhФ Gленыхнасаr(дсllиi
по тФефону или наэлсктроявый адрес (нужное у@ать):

Резуlьтат мунилипUlьной услуги пропry БIлаtь (ваправить) п мой аiФес спс,цуюUlим

|] В ,лепронноч l"6иlеl llopuJ lос)j"г. вfl, бх р \DчиLи,J l \

усlуг Рес!убlи0 Татарстап



D мФц

О пеобход!мости обязаIельноlю lцисутствш пр! обсiсдованпп зеленых наса"uенлП !
обследовiния нс позднее рабочеrc ля,, слелуIощего за две!I его

провелеяия, а тамс о лослсдствиях неявки на обФедовонпе осведомлеп

l.
2.

Дата

(расш!фровка полписи)



ФормА
персчстлой ведоп!остп

(лtfrоDкпФоit|иФ!]q[\ !!!i,чUцi, {аrкФое!i trФч f vqыюrоrsсrfu )

Коlичсстводеревьев и кустарвUков:
подлс жаци х сохра!еяию jepeвbeв
подлея&цих Б,Fфке] деревьев
подлежацих п ересадке: лере вьев

уничто]к&мого фаDялого покрова (гаона)

(должность. Ф,И,О.. лодпись)
(лолжвость, Ф,И,О,. подлис'



(Блан( оргал., прсjо.rаы]яkп,lеI о м}нпцппФьнуlо услугу)

Решеяпе
об отказс в прлемс локумептоs, пеобходвпtыхдля предоставлся!п

муппцппrльпой услугп по вьцдче разреше!ля п! вырубкуl 
'Фопtrроваппс!посадку и пересr]rку леревьеа, кустарпиковl слос газо!а

(Фи о, фкзшесkоmn,@, вап!ФOмыt бгtrлtrчкrоrcл ш чшmm)

по результатN рассмотреп,я предстшлев,ьR дохlNелтов прип,lо !ешепие об откхзе в присмс
доryмептов, яеобходпмых для предосташеяия муяиципfuьяой услугп, всвязи с:

]

2.

ДолmостЕое л,цо (ФИО)

(пOлitr.! доlжtrо.тюm лпца орпнr,



Прпложе!ие N9 

'

исполн!тельноm комитета
муниципмь!ого обраоваЕия
(Кудашевское сельское поселеяие
Бугульмивского муяицrпшьного
района Ресfi ублики Тетарстан

заявлепsе
об псправле ll т.хппчсской ошибк!

Сообщаю об oLl6(e. лоц el lo;l пгh оlдd,ии !)ь/Lппдdlои ]г,Jlп

(на{мевован!е услуги)

Лравильные Gедения:

ПроIllу исправпть допущевную техническую ошибку и вrести
соотвФствrощие измененлл в докумеят, являюllийся резульmтом мун!ципмьной
услуги.

Прилаrаю следующие докумеять,:
1,

2.
з.
в сл)"tае приштия решения об отклояеяип змвления об испраыеяии

техя,ческой од]ибки пролry ндправить такое решенrе|
посредством отправлсния электроввого докумеята !а адрес E-mail:
в виде заверенной копии па бумах!ом поситспе поqтовым отправле!исr!,

tЪстоящrм подтверждаю: сведевl]r) вUючеввые в змвлевие, ФЕосящrес, к
мфй лпчяФти и предй?вJlяеNlому мяою лицу, а

досюверны. Доryмеяты (коп!ц'докумеятов)l пршоженшlе к змвлеяию, соотшств)лот
требованшм, уФановлеляым законодаreБФом РоссllйскоЙ Федер.дrи, па моме!,т
предсriшенl{я доryментыдействиreлввыпсодерхатдостоверпые

(лата) (Ф.и,о.)


