


3. опубликовать настоящее постаноыIение на официальном портаJIе

правовой информации Республики Татарстан (httр:рrачо.аИгsИп.ru) и

обнародовать rry"тем размещения на сайте Арского муниципального района
(arsk.tatarstan.ru).

4, Контроль за исполнением данного постановJIения возложить на

руководителя Пматы имущественных и земельных отношений Арского
муниципального района.

Руководитель
исполнительного Р.М_Гатиятов



Приложенпе к
постtlцовлепию
uспоJlнuпельноео комuпеmа Арскоfо
муfl ициrr&1ьвого райова Ресrryблики
ТатаDстац
oT<;b>zz 2о22 r. N9 ja64

Алминистративный регламент
по предоставленпя водных объеrсгов, находящпхся в муниципальной

собственностrr, в пользованце на основаниц договора водопользования лtли

решенпя о предоставлении водного объекта в пользование

1.1. Предмет реryлирования администативного регламента

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной
услуги (далее - административный регламент) устанавливает стандарт и порядок
предоставления муниципальной услуги по лредоставлению водных объектов,
находящихся в муниципальной собственности, в пользование на основании
доювора водопользования или решения о предоставленrlи водного объекта в
пользование (далее - муниципtiпьная услуга).

1.2. Категории заявителей

1.2.1. Лицами, имеющими право на поJIr{ение муниципальной услуги,
являются физические лица, юридические лица и индивидуzrльные
предприниматели (далее - заявитель).

1,2.2. С заявлением вправе обратиться представитель заявитеJIя,
действующий на основании док),мента, удостоверяющего его полномочия, либо
законный представитель физического лица (далее - представитель заявителя).

l.З, Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. ИнформациJI о порядке предоставления муниципальной услуги
размещается:

1) на информационных стендах, содержащих визуальную и текстовую
информачию о муниципаJIьной услуге, расположенных в помещениях
многофункциональных центов предоставления государственных и
муниципмьных услуг.

2) на официмьном сайте муниципzrльного района в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернеu (https://www. arsk. talдstan.ru);

3) на Портале государственных и муниципаJlьных услуг Республики
Татарстан (https://uslugi.tatarstan.ru) (дмее - Республиканский портал);

1. общце полоrк€ния



4) на Едином портаJIе государственных и муниципальных услуг (функций)
(https:// www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал);

5) в государственной информационной системе <Реестр государственных и
муниципальных услуг Республики Татарстан> (http://frgu.tataг.ru) (да"rее - Реестр
государствеЕных и муниципальных услуг).

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной
услуги осуществляется:

l) в многофункцион:tльньD( центрах предоставJIения государственных и
муниципаJIьных услуг при устном обрацении - лично или по телефону;

2) в интераюивной форме Республиканского портirла;
З) в Исполнumельном комuпеmе Дрскоzо мунuцuпапьноzо района (далее -

Орzан):
при устном обрацении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении

- на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
l,3.3. Информация на Едином портале, Республиканском портале о порядке

и сроках предоставления муниципа.льной услуги на основании сведений,
содержащихся в Реестре государственных и муниципальных услуг,
предоставляется заявителю бесплатно.

!оступ к информации о сроках и порядке предоставления муничипа,тьной
услуги осуществляется без выполнения зzlявителем каких-либо ,требований, в том
числе без использования программного обеспечения, установка которого на
технические средства зiulвителя тебует закпочения лицензионного или иного
соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию збrвителя
или предоставJIение им персональных данных.

1.3.4. При обращении зilявителя лично или по телефону в соответствии с
посryпившим обращением предоставляется информация:

l) о месте нахождения многофункционапьного центра предоставления
государственньж и муниципаJIьных услуг, OpzaHa (адрес, график работы,
справочные телефоны);

2) о порядке предоставления муниципмьной услуги, о способах и сроках
подачи заявлений;

3) о категориях граждан, которым предоставJIяется муниципальнiu услуга;о нормативных правовых актах, реryлирующих вопросы предоставления
муниципа.lIьной услуги;

4) о перечне документов, необходимых для рассмотрения заявления о
предоставлении муниципапьной услуги, о сроках приема и регис,грации
зФIвленtlя;

5) о ходе предоставления муниципальной услуги;
6) о месте размещения на официальном сайте информации по вопросам

предоставления мун и цилаJIьной услуги;
7) о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц

OpzaHa.



По письменному обращению сотрудники отдела, ответственного за
предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме
разъясняют заявителю порядок предоставJIения муниципальной услуги и
вопросы, указанньiе в настоящем пункге админисц)ативного регламента, и в
течение трех рабочих дней со дня регистрации обращсния направляют ответ
заJlвителю. Огветы даются на языке обращения, В сrryчае невозможности дать
ответ на языке обращения использ},ются государственные языки Рестryблики
Татарстан.

1.3.5. Информация по вопроса}r предоставления муниципальной услуги
размещается на официа.lIьном сайте муниципдIьного района и на
информационных стендах в помещениях OpzaHa для работы с заявителями.

Информация на государственных языках Республики Татарстан,

размещаемш на информационных стендах и на официальном сайте
муниципаJlьного района в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет>, включает сведения о муниципмьной услуге, содержащиеся в
пункгах 2.1, 2.З, 2.4, 2,5, 2.7, 2.9, 2.|0, 2.1 l, 5.1 административного регламента,
информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времени работы
OpzaHa, о графике приема заявлений на предоставление муниципzrльной услули.

1.4. Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление
муниципальной услуги

1.5. Термины, используемые в административном регламенте, и их определениrI

1.5.1. В административном регламенте использ),ются следующие термины и

оI]ределения:

удаленное рабочее место многофункциональноrc цента предоставления
государственных и муниципдrьных услуг - территориально обособленное
струкryрное подразделение (офис) многофункционмьного центра
предоставленшl государственньD( и муниципмьных услуг, созданное в городском
(сельском) поселении муниципдIьного района или в городском округе
республики Татарстан в соответствии с пунктом 34 Правил организации

деяте';lьностИ многофункциональных центроВ предоставления государственньlх и

1.4.1. Перечень нормативных правовьж актов, реryлирующих
предоставление муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных
правовых актов и источников их официального опубликования), размещен на
Едином портале, в Реестре государственных и муниципirльных услуг, на
официальном сайте муниципального района в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>.

1.4.2. Текст административного регламента в действующей редакции
подлежит размещению на Едином портме, в Реестре государственных и

муниципаJlьных услуг, на официальном сайте муниципального района в

информационно-телекоммуникационной сети <<Интернеп>.



муниципiulьных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской
Федерации от 22.|?,20|2 Ns 1376 <Об утверждении Правил организации
деяIельности многофункциональньD( центров предоставления государственных и
муниципальных услуг);

техническ:lя оцибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическUl иJIи
арифметическм ошибка либо подобная ошибка), доIryщеннzrя органом,
предоставляющим муниципальную услуry, и приведшiul к несоответствию
сведений, внесенных в документ фезультат муниципальной услуги), сведениям в
документах, на основании которых вносиJIись сведения;

Единая система идентификации и аутентификации в инфраструкryре,
обеспечивающей информационно-техяологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления государственных и
муниципzlльных услуг в электронной форме (далее - ЕСИА) - федера.льная
государственнаI информационная система, обеспечивающая санкционировавнь]й
доступ участников информационного взаимодействия в системе идентификации и
аутентификации к информации, содержащейся в государственных
информационных системах и иных информационных системах;

МФI-[ - Государственное бюджетное учреждение <Многофункционмьный
центр предоставления государственных и муницилаJrьных услуг в Республике
Татарстан>>;

АИС МФЦ - Автоматизированная информационная система
многофункционмьных центров предоставления государственных и

муниципальных услуг Республики Татарстан;
Исполком - исполнительный комитет муниципального района.
1.5.2. В административном регламенте под зiuвлением о предоставлении

муниципмьной услуги (лалее - заявление) понимается запрос о предоставлении
муниципальной услуги, поданный в соответствии с пу}rктом З статьи 2

Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ <<Об организации
предоставJIения государственных и муниципдlьных услуо (далее - Федеральный

закон Nэ 2l0-ФЗ).

2. Стандарт предоgтавJIенпя муницшпальной услуги

2.1. Наименование муниципа.льной услуги

Предоставление водных объектов, находящrтхся в муницлшальной

собственности, в пользование на осЕовании договора водопользования или

решения о предоставлении водного объекга в пользование,

2.2. Наименование исполнительно_распорядительного органа местного

самоуправленtlя, непосредственно предоставJlяюцего муниципаJlьнуо услуry

Исполнительный комитет Арского муниципального района Республики

татарстан (дыrее - Органа). Непосредственно предостаыurет муниципаль}rуIо



услуry ПаJIата имущественных и земельных отношений Арскою муниципального
района Республики Татарстан.

2.3. Описание результата предоставления муяиципirльной усл}ти

2.3. l. Результатом предоставления муниципа.пьной услуги является:
l) договор водопользования (приложение Ns l к настоящему

административному регламенry);
2) решение о предоставлении водною объекта (приложение Ng 2 к

настоящему административному регламенry);
3) решение об отка:}е в предоставлении муниципшrьной усrryги

(приложение JФ 3 к настоящему административному регламенту);
4) решение об отказе в приеме документов, необходимых дlя

предоставлени,{ муниципальной услуги (приложение Ns 4 к настояцему
административному регламенry).

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется
заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной элекгронной подписью уполномоченного должностного лица
Орzана (лuбо OpzaHa), в соответствии с Федеральным законом от б апреля 20ll
года N9 63-ФЗ <Об элеrrронной подписи> (дмее - Федеральный закон Nэ 63-ФЗ) в
личный кабинет Единого портал. В слуrае направления з,lявления посредством
Ресrryбликанского портала результат предоставлениJI муниципальной услуги
направляется в личный кабинет Республиканскою портала.

2,3.3. По выбору заявителя результат предоставления муниципальцой

услуги выдается в Органе или в МФЦ в форме экземпляра электронного
документа, распечатанного на бумажном носителе, заверенного печатью и
подписью соответственно уполномоченного долr(ностного лица Органа или

работника МФЩ.
2.3.4. Заявитель вправе полуlrить результат предос,гавления муниципальной

услуги в форме электронного документа в течеяие срока действия результата
предоставления муниципальной услуги.

2.4. Срок предостаыIения муниципаJIьной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, г{аствующие в предоставлении

муниципаlьной услуги, срок приостановленяя предоставления муниципальной

услуги в слrlае, если возможность приостановления предусмотрена
законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направлеяия)

документов, являюцихся результатом предостаыlения муничипальной услуги

2.4.1, Муниципальная услуга предоставJIяется в течение 30 рабочих лней.

Срок охидания торгов не входит в срок предоставJIениJI муниципальной услуги.
2.4.2. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не

предусмотрено.



2.4.3. Направление докуi,{ента, являющегося результатом предоставления
муниципмьной услуги в форме злекгронного документа, заявителю
осуцествJlяется в день оформления и регистрации результата предоставлениJl
муницrrпальной услуги.

2.5. Исчерпывающий перечень доlgrментов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми акгами для

предостаыlения муниципальной услуги! а также услуг. которые явпяются
необходимыми и обязательными для предоставJIения муниципальных услуг,

подлежащих представлению зчlявителем, способы их получения заявителем, в том
числе в электронной форме, порядок их представления

2.5.1,ДJý полr{ения муниципа.llьной услуги з:rявитель представляет
следующие документы:

l) документ, удостоверяющий личность (не требуе,гся в слуrае обращения
посредством Республиканского портала);

2) документ, удостоверяющий полномочttя представителя збlвитеJш;
3) заявление:
в форме документа на бумажном носителе (приложение JtЪ 5 к настоящему

админисц)ативному регламенry);
в электронной форме (заполняется посредством внесенrlя соответствующих

сведений в элекгронную форму заявления), подписанное в соответствии с
требованиями пункта 2.5.3 административного реглаJrrента, при обрацении
посредством Республиканского портала;

4) материалы о планируемых заявителем водохозяйственных мероприятиях,
мероприятиях по охране водного объеrсга и сохранению водных биологических
ресурсов и среды их обитания, а также о предполагаемом pai}Mepe и источниках
средств, необходимых дш их реаJIизации;

5) сведения о возможности ведения в установJIенном порядке реryлярных
наблюдений за водными объектами и их водоохранными зонами при
осуществлении водопользования;

б) материалы, отображаrощие в графической форме водный объект,
указанный в заявлении, размещение средств и объекгов водопользованIrl, а также
пояснительнм записка к этим материitлам;

7) расчет и обоснования заявленного объема забора (изъятия) водньrх

ресурсов из водного объекта за гtлатежный период и размера платы за
пользование водным объекгом для забора (изъятия) водных ресурсов, включм
объем их забора (изъятия) дш передачи абонентам (при подаче заявления для
забора (изъятия) водных ресурсов из поверхностных водных объектов);

8) свеления о наJIичии контрольно-измерительной аппаратуры для учета
объема и качества забираемых (изымаемых) из водного объекта водньж ресурсов,
в том числе передаваемых абонентам водных ресурсов, о IIроведении реryлярных
наблюдений за водными объекгами и их водоохранными зонами, а также
содержацих сведения об обеспечении такоm учета и таких реryлярных



наблюдений (при подаче з:tявления для забора (изъятия) водных ресурсов из
поверхностных водных объекгов);

9) сведения о технических параметрах водозаборных сооружений (тип и
производительность водозаборных соор}жений, наличие устройств по
предотвращению попадания рыб и других водньrх биологических рес}?сов в эти
сооружения, способ обора водных ресурсов) (при подаче заявления дtя забора
(изъятия) водных ресурсов из поверхностных водных объектов);

l0) графическое изображение места забора (изъятия) водных ресурсов и
размещениJl водозаборньrх соорlжений (при подаче заявления для забора
(изъятия) водных ресурсов из поверхностньlх водных объектов);

Il) сведения о месте расположения предоставляемой в пользование
акватории водного объекга и ее границы обозначаются в графической форме (при
подаче заrIвления для использования акватории водного объекта, в том числе для
рекреационных целей).

2,5.2. Заявление и прилагаемые докуlt{енты моryт быть представлены
(направлены) заявителем одним из следующих способов:

l) через МФI] на бумажных носителях и в виде электонных документов,
соответств}'rоцих требованиям пункга 2.5.З административного регламента;

2) посредством Ресrryбликанского портiша в элекT ронной форме;
3) в Орган лично или посредством лочтовой связи на бумажном носителе.

Заявление и прилагаемые документы, при направлении посредством почтовой
связи, заверяются в установленном порядке.

2.5.3. Заявление при направлении посредством Республиканского портала
подписывается простой элек,тронной подписью заявителя.

.Ц7,rя полуrения простой элекгронной подписи зllявителю необходимо
пройти процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить
учетную запись.

Элекгронный документ (элекгронный образ документа), указанный в
подпункте 2 пунrга 2.5.1 административного реглirмента, заверяется усиленной
квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание
таких документов, в том числе нотариусами.

элекrронные документы (элекгронные образы документов), прилагаемые к
заrIвлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах
pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf, sig размером не более 50 Мбайт.

Качество предоставJIяемых элеlсrронных документов (элекгронньrх образов
документов) должно позвоJIять в полном объеме прочитать текст доку}lента и
распознать реквизиты докр{ента.

2.5.4. Запрещается требовать от заявителя:
l) представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуцествление которых не предус lотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной ус,туrи;

2) осуцестыlения действий, в том числе согласовакий, необходимых для
полученлul муниципальной услуги и связанных с обращением в иные



государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
исключением получения усJryг и полrIения документов и информации,
предостаыlяемых в результате предостаыlения таких услуг, вкIIюченных в
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федеральною закона Ns 2l0-ФЗ
(необходимых и обязательньrх услуг);

3) представления докуlrrентов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывilлись при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за искJIючеllием следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых акгов, касzlющихся
предоставления муниципальной услуги, после первонача.гtьной подачи заявJIения
о предоставJIении муниципа.льной услуги;

б) на.личие ошибок в заявJIении о предоставлении муниципа.ltьной услуги и
документах, поданньж зчlявителем после первоначального отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципдIьной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги и не вк,lюченных в представленный ранее
комплекг документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первонач:lльного отказа в приеме документов, необходимых для предоставпения
муниципаT ьной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;г) выявление документально подтвержденного факrа (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
Органа, работника МФI_\, при первоначаJIьном отказе в приеме документов,
необходимых д.JIя предоставления муниципмьной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя
Органа при первоначальном oтKane в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а таюке
приносятся извинения за доставJIенные неудобства;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2
части l статьи lб Федерального закона N9 2l0-ФЗ, за искJlючением случаев, если
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым
условием предоставления государственной или муницип:rпьной услуги, и иных
слгlаев, установленньж федеральными законами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставJIения муниципальной услуги,

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и подведомственных государственным органам иJlи органам

местного самоуправления организаций и которые заявитель вправе представить, а
также способы их получения заявителями, в том числе в элек,тронной форме,

порядок их представrtения; государственный орган, орга}I местного
самоуправления либо организация, в распоряжении которых находятся данные

док},менты



2.6.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
l) выписка из Единого государственного рееста юридически)( лиц -

Федеральная нмоговая слlтtба;
2) выписка из Единого юсударственного реестра индивидуальных

предпринимателей - Федеральная налоговая служба;
З) сведениJl о постановке на rlет в наJlоговом органе - Федермьная

нмоговая слухба;
4) [окумент о предоставлении в пользование земельного участка,

необходимого для осуществленItя водопользования (в слl"rае закJIючения такого
договора) - Исполком;

5) сведения о действующем паспорте гражданина Российской Федерации -
МВ! России;

б) сведения о нотариальной доверенноOти - Федеральнм нотариzrльная
палата.

2.6.2. Змвитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в
подпункт,lх 1 - 2 пункга 2.6.1 административною регламента, в форме
электронных документов, завереяных усиленной квшифицированкой подписью
лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов, при подаче
заявленr{я.

2.6.3. Непредставление (несвоевременное представление) указанными в
rryнкге 2,6.1 административного регламента органами государственной власти,
органами местного самоуправления, организациями документоs и сведений не
может яыUIться основанием для oтKala в предоставлении муниципаJIьной услги.

2.б.4. ,Щолжностное лицо и (или) работник, ука?енных в пункте 2.6.1
административного регламента органов и организаций, не представившие
(несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в распоряr(ении
документ или сведения, подлежат администативной, дисlцплинаркой или иной
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.6.5. Запрещается требовать от зшвитеIя документы сведения, в том числе
подтверждающие внесение заявителем платы за предоставление муниципмьной
услуги, находящиеся в распоряжении государственЕых органов, органов местного
самоуправления и подведомственньж государственным органам или органам
местного самоуправления организаций.

Непредставление змвителем документов, содержаtrцх сведения, которые
находятся в распоряжении юсударственньIх органов, оргaшов местного
самоуправления и подведомственньD( государственным органам ипи органам
местного с:rмоуправления организаций, не является основанием для oтKirзa
змвитеJlю в предоставлении муниципаJIьной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муници пмьной услуги



2.7.1. Основаниями для отказа в приеме докрtентов, необходимых для
предоставления м).ниципальной услуги, явJlяются:

l) представленные з;Ulвителем документы содержат подчистки и
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

2) документы содержат повреждения, наличие которых не позвоJяет в
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в
документах для предоставленIлJI муниципальной услуги;

3) представленные документы или сведения утратили силу на момент
обращения за муницип:rльной услугой (локlтплент, удостоверяюций полномочия
представителя заявителя, в сллае обращения за предоставлением муниципальной
усrryги указанным лицом);

4) подача заявлениJl о предоставлении муниципirльной услуги и документов,
необходимых для предоставления муниципаJlьной услуги, в элекгронной форме с
нарушением установленных требований;

5) некорректное заполнение обязательных полей в форме здвления, в том
числе в интерактивной форме заявления на Рестryбликанском портале
(недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение);

6) представление непопного комппекта документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

7) змвление о предоставлении ус,туги подано в орган государственtrой
ыlасти, оргап местного самоупраыlения или организацию, в полномочия которых
не входит предоставление муниципа.гrьной услуги;

8) несоблюдение устаноменных статьей l l Федермьного закона от 6
апреля 20ll года Ns б3-ФЗ <<Об элек,тронной подписи) условий признания
действительности усиленной ква.пифицированной элекгронной подписи.

2.7.2. Перечень оснований дIя отказа в приеме документов, необходимых
для получения муниципальной услуги, является исчерпываюцим.

2.7.3. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, мохет быть пришrто как во время
приема заявителя, так и после поJryчения ответственным должностным лицом
Органа необходимых дJIя предоставлениJI муниципа;Iьной услуги документов
(сведений) с использованием мехведомственного информационного
взаимодействия, в срок, не превышающий 9 рабочих дней со дня регисlрации
зilявления.

2.7.4. Запрецается откапывать в приеме заявления и иньж документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в слrrае если зilявление
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуrи, поданы в

соответствии с информацией о сроках и порядке предоставJIени-я муниципальной

услуги, опубликованноЙ на Едином портале, Рестryбликанском портаJlе.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований дIя приостановлениJI или отказа в

предоставлении муницилальной услуги



2.8.1. Основания для приостаноыIения предоставления муниципальной
услуги отсутствуют.

2.8,2. основания для отказа в предостаыIении муниципальной услули:l) заявителем представлены документы не в полном объеме, либо в
предстаыIенных заявлении и (или) документа( содержится неполная и (или)
недостовернzrя информация;

2) отказ федеральных органов исполнительной власти (их территориальных
органов), в согласовании условий водопользования (в случае необходимости
согласования условий водопользования);

З) отказ федеральных органов исполнительной власти (их территоричrльных
органов), в согласовании условий водопользования (в слуlае необходимости
согласован}tя условий водопользования);

4) использование водного объекга в заявленных цеJrях залрещено ипи
ограничено в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.8.3. Перечень оснований для отказа в предостаыlении муницилальной
услуги явJrяется исчерпывающим.

2.8.4. Запрещается oTкanbвaтb в предоставлении муниципальной услуги в
случае, если заявление о предост:rвлении муниципмьной услlти подано в
соответствии с информацией о срока( и порядке предоставления муниципальной

услуги, опубликованной на Едином портшlе, Республиканском портале.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной поцrлины или иной
платы, взимаемой за предоставJIение муниципальной усJryги

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставпения муниципальной услуги, в том числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемьж) организациями, rlаств},Iощими в

предоставлении муниципальньrх услуг

Предоставление необходимых и обязательяых услуг не требуется.

2.1l. Порядок, размер и основанIlя взиман}lя платы за предоставление услуг,
которые явJlяются необходимыми и обязательными дrя предоставления

муничипа.гrьной Услуги, вкJIючшl информацию о методике расчста размера такой
платы

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется

2.12. Максима,Tьный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией,

уrаствующей в цредоставлении муниципа,льной услуги, и при получении

результата предоставления таких услуг



2.12.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной
услуги - не более 15 минут.

2.\2.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги
максиммьный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 миrryт.

2,l3. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организачией, участв}rощей в

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.1З.1. При личном обращении в МФI] в день подачи зzlявлен}tя зФ{витеJIю
выдается расписка из АИС МФI] с регистрационным номером, подтверждающим,
что змвление отправлено. и датой лодачи зilявления.

2.|З,2, При направлении заявления посредством Единого портала,
Ресrryбликанского портала заявитель в день подачи зfuIвJlения получает в личном
кабинgте Республиканского портirла и по элекtронной почте уведомление,
подтверждzrющее, что збIвление отправлено, в котором указыв,lются
регис,трационный номер и дата подачи з:lяыlения.

2.13.3. При личном обращении в орган в день подачи заJIвления

уполномоченным должностным лицом органа заявителю выдается расписка из
автоматиfированной информационной системы, предназначенной дu оказанкя
государственных и муниципаJIьных услуг, с регисlрационным номером, датой
подачи заявления и перечнем предстаыlенных док}.ментов.

2,l4, Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаJIьн:rя

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнениJI и
перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной

услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной
информации о порядке предостаыIения такой услуги, в том числе к обеспечению
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с федеральным
законодательством и законодательством Республики Татарстан о социальной

защите инвмидов

2.14.1. Предоставление муниципаJIьной услуги осуществляется в зданиях и
помещен}tях, оборудованныхпротивопожарноЙ системой и системой
пожаротушения.

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для
оформления документов, информационными стендами.

2.14.2- В соответствии с законодательством Российской Федерации о
социальной защите инвaлJIидов в целях беспрепятственного доступа к месту
предоставленIlя муниципмьной услуги обеспечивается :

l) обеспечивается беспрепятственный досryп инвалидов к месту
предоставленrlя муниципальной услуги (удобный вход-выход в помещения и



перемещение в их пределах);
2) визуальная, текстов:lя и мультимедийная информация о порядке

предоставлепия муниципа,rьной услуги р:r:}мещается в удобньrх дпя заявителей
местах, в_том числе с учетом ограниченных возможностей инва.лидов;

З) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие рассlройства функциизрения и самостоятельного передвижениrl, и оказание им помощи;
4) возможность посадки в танспортное средс,гво и высадки из него, в

том числе с использованием кресла-коляски;
5) возможность самостоятельного передвижения по территории, на

и транспортнойкоторой расположены объекты социальной, инхенерной
инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в ц)анспортное
средство и высадки из него, в том чисJIе с использованием кресла-коляски;

6) дУблирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и грiфической
информации знак'tми, выпоJIненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

7) допуск сурлопереводчика и тифлосурдолереводчика;
8) допуск собаки-проводника при наЛИЧИИ ДОК}']t ента, lrодtsерждающего

ее специальное обrrение и выдаваемого по форме и в порядке, которые
установлены приказом Министерства ц,уда и социzrльной защиты Российской
Федерации от 22,06.20l5 N 386н <<Об утвержденllи формы документа,
подтверждающего специапьное обучение собаки-проводника, и порядка его
выдачи)).

2.14.3. Требования в части обеспечения доступности дJrя инваIидов
объекIов, в которых осущестышется предоставление муниципальной услуги, и
средств, используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые
указаны в подпунктах l - 4 пунюа 2.\4,2, админпстративного регламента,
применяются к объекгам и средствам, введенным в эксплуатацию или
прошедшим модернизацию, реконструкцию после l июля 20lб года.

2. l5. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципальной услуги и их лродолжительность, возможность
получения информации о ходе предоставления муниципальной услути, в том

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий,
возможность либо невозможность поJryчения муниципальноЙ услуги в

многофункциональном центе предоставления государственных и
муниципirльных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном

подразделении органа исполнитепьно распорядительного органа местного
самоуправления, по выбору заявитепя (экстерриториальный принцип),

посредством запроса о предоставлении нескольких госуларственных и (или)
муниципальных услуг в многофункционаJIьных центрах предоставления

государственных и муниципаJlьных услуг, предусмоlренного статьей l 5, l
Федерального закона N92l0-ФЗ (комплексный запрос)



2.|5,l
являются:

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги

расположенность помецения, в котором ведется прием, выдача документов
в зоне доступности общественного танспорта;

наличие необходимого количества специалистов, а также помецений, в
которых осуществляется прием документов от заявителей;

н:rличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках
предоставленшl мупиципальной усJryги на информационных стендах, Едином
портале, Республиканском портале, официмьном сайте муниципального района;

оказание помощи инвдIидам в преодолении барьеров, мешаюцих
получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.15.2. Показателями качества предоставленшl муниципальной услуги
являются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципмьной услуги;
3) отсутствие обоснованных жа"rоб на нарушения административного

регламента, совершенные работниками Органа;
4) количество взаимодействий заrlвителя с должностными лицами (без yleTa

консультаuий):
взаимодействие заявителя с работниками Органа или МФI{ при

предоставлении муниципдIьной услуги осуществляется один раз при
предстаыIении збlмения со всеми необходимыми докрлентами;

один раз в случае необходимости полrlения результата предоставления
муниципальной услуги в Органе или МФI{ в форме экземпляра электронного
документа на бумажном носителе.

Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными
лицами при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с
помоцью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием
Республиканского портма, терминальных устройств.

2.15.3. Информачия о ходе предоставJIения муниципмьной услуги может
быть полуrена заявителем в лиtlном кабинете на Едином портдIе,
Республиканском портале, в Органе, МФЦ.

2.15.4. Предоставление муниципальной услги осуществляется в любом
МФl-[ по выбору заявителя независимо от места его жительства или места

факгического проживания (пребывания) на территории Ресrryблики Татарстан по
f кстерриториальному при нципу.

Муниципальная услуга в составе комплексного запроса не предоставляется.

2.16. Иные требования, в том числе учитыв:rющие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриторимьному принципу (в случае, если

муниципальная услуга предоставJU{ется по экстерриториальному принципу) и

особенности предоставJIения муниципальноЙ услуги в электронноЙ форме



2.16.1. При предоставлении муниципа,rьной услуги в электронной форме
заявитель вправе:

1) получить информацию о порядке и сроках предоставJIения
муниципальной услуги, размещенную на Едином порга.ле, Республиканском
портале;

2) подать з:lявление о предоставлении муниципаJIьной услуги и иные
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе
док},менты и информацию, электонные образы которых ранее были заверены в
соответствии с пrlктом 7.2 части l статьи lб Федерального закона.lф 210-ФЗ, с
использованием Республиканского портала;

З) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставJIении
муниципальной услуги, поданных в электронной форме;

4) осуществить оценку качества предоставJIения муниципмьной услуги;
5) полlчить результат предоставления муниципальной услуги в форме

элеюронного документа;
6) подать жмобу на решение и действие (бездействие) Органа, а Tarolce его

должностных лиц, муниципzrльных служащих посредством Республиканского
портала, портдIа федеральной государственной инфtrрмационной системы,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжа.лования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
]!r}fiиципальных услуг органами, предоставJIяющими государственные и
муниципдlьные услуги, их должностными лицами, государствеllными и
муниципальными служащими.

2,16.2. Формирование змвления осуществJIяется посредством заполнения
элекrронной формы заявления на Едином портале, Республиканском портале без
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2. l6.3. При формировании заявления обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения зшlвленIuI и иных документов,

необходимых д:rя предоставлени-,r услуги;
2) возможность заполнения несколькими зzlявитедями одной элекгронной

формы заявления при обращении за ус,тугами, предпо.lrагающими налравJIение
совместного з:lявпения несколькими зzutвителями;

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
заявпения;

4) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в
любой момент по желанию пользоватеJIя, в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронrгуо форму заявления;

5) заполнение полей элекTронной формы заявления до начала ввода
сведений заявителем с использоваfiием сведений, размещенных в ЕСИА, и
сведений, опубликованных на Республиканском портаJIе, в части, касающейся
сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполненllя элекrронной
формы заявления без потери ранее введенной информации;



7) возможность доступа змвителя к ранее поданным им зilявлени_,Iм в
течение не менее одного года, а также частично сформированным зiUIвлениям - в
течение не менее 3 месяцев.

2.16.4. 3апись заявителей на прием в МФI_[ (да,rее - запись) осуществляется
посредством Республиканского портала, телефона контакт-центра МФЩ.

Заявите.rrю предоставJIяется возможность записи на любые свободные для
приема дату и время в пределах установленного в многофункциональном центре
графика приема.

Запись на определенную дату заканчивается за сутки до насryпления этой
даты.

!ля осуцествления предварительной записи посредством Республиканского
портала з:Iявителю необходимо указать запрашиваемые системой данные, в том
числе:

фамилию, имя, отчество (при наличии);
номер телефона;
адрес элекгронной почты (по желанию);
желаемую дату и время приема.
В случае несоответствия сведений, которые сообцил заJlвитель при

предварительной записи, документам, предстаыIенным заявителем при личном
приеме, предварительная запись анЕулируется.

При осуцествлении предварительной записи заявителю обеспечивается
возможность распечатать тмон-подтверждение. В случае, если зшIвитель
сообrrцт адрес элекlронной почты, на указанный адрес также направJIяется
информация о подтверждении предварительной записи с указанием даты, времени
и места приема.

При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном
порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае
его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
Запрещается тебовать от змвителя совершения иных действий, кроме

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативньlми
правовыми акгами Российской Федерации, указания цели приема, а также
предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного
интервала, который необходимо забронировать для приема.

3. Состав, последовательность п срокu выполненпя административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполненпя админпстративных процедур в элекгронной форме, а таюrrе

особенности выIrолнения административных процедур в
многофункциональных центрах

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении
муничипальной услуги



3.1.1. Предоставление муниципальной услуги вк.IIючает в себя следующие
админисц)ативные процедуры:

l ) консультирование зiulвитеJUI;
2) принятие и рассмотрение KoMIuIeKTa документов, представленных

змвителем;
3) направление мехведомственньIх запросов в органы, участв1пощие в

предостаыlении муниципальной услуги;
4) обработка докрлентов и (или) посryпивших сведений, формирование

комплекта документов, необходимых для предоставлениJl муницилмьной услуги;
5) проведение аукциона и подготовка результата муниципальной усrryги;
6) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги;
7) исправление технических ошибок.

3.2. Оказание консультаций заявителю

3.2.1.Основанием начала выполнения админис,тративной процедуры
является обращение з{цвителя по вопросам, свrlзанным с предоставлением
муниципа"'Iьной услуги.

,Щолжностным лицом (работником), ответственным за выполнение
админис,тративной процедуры, является:

при обрацении заявителя в МФЩ - работник МФЩ;
при обращении заявителя в Исполком - Руководитель Палаты

имуцественных и земельных отношений далее - должностное лицо,
ответственное за консультирование).

З,2.2. Заяьитель вправе обратиться за консультацией о порядке и сроках
предоставпениJl муниципаJIьной услуги в МФI-{ лично и по телефону и
элекгронной почте.

Работник МФЩ консультирует заявите:ur, в том числе по составу, форме
предстаыIяемой документации и др}тим вопросам для полriения муниципальной

услуги.
3аявитель может получить информацию о порядке предоставления

муниципальной услуги на официальном сайте МФЩ http://mfc l6.taйrstan.ru.
Админис,тративные процедуры, устанавливаемые настоящим гryнктом,

выполняются в день обращения заявителя.
Результатами выполнендя административных процедур явJlяются:

консультация по составу, форме представляемой документации и другим
вопросам, необходимым дJrя получения муниципальной услуги.

3.2.3. Заявитель вправе обратиться в Орган по телефону и электронной
почте, а также получить консультацию на Республиканском портале, сайте

Органа о порядке и сроках предоставления муниципальной усJryги, в том числе по

составу, форме представляемоЙ док}r{ентации и другим вопросzrм дJlя поJIr{ения

муниципа,rьной услуги.



[олжностное лицо, ответственное за консультирование информирует
змвителя в соответствии с требованиями rryнкга l.З.4 админисlративного
регламента.

Административные процедФы, устанавливаемые настояrrlим пунктом,
выполняются в течение трех рабочих дней со дня посryпления обращения.

Результатами выполнения административных процедур являются:
консультации по составу, форме представляемой документации и другим
вопросам. необходимым для получения муничипальной услуги.

З.3. Принятие и рассмотрение комtшекта документов,
IIредставленltых заявителем

3.3.1. Прием документов для предоставления муниIIипаJIьной услуги через
МФI\ или улаленное рабочее место МФЩ.

3.З.1.1. Заявитель (представитель змвителя) обрацается в МФЩ с запросом
о предоставлении муниципаJIьной услуги и представляет документы в
соответствии с гryнкгом 2.5 административного регламента.

З.З,1.2. Работник МФI-{, ведуций прием заявлений:
определяет предмет обращения;
удостоверяет личность заrIвителя;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствиJI документов требованиям, указанным в

пункте 2.5 административного регламента;
заполняет электронную форму заявления в АИС МФЩ;
при предоставлении документов, указанньIх в tryHюe 2,5

админисlративного регламента на бумахном носителе, осуществляет
сканирование представленных документов;

распечатывает заявление из АИС МФЩ;
передает змвитеJIю на проверку и подписание;
после подписания сканирует подписанное змвление в АИС МФЦ;
загружает в АИС МФЩ документы, представJlенные в электронной форме

или электронные образы отсканированных документов, формирует элекlронное
дело;

возвращает подписанное заJIвление и оригиналы бlrr,rакньж доч.ментов;
выдает з:lявителю расписку в приеме документов.
Административные процедуры, устанавливаемые настояlrшм IryHKToM,

выполняются в день обращения заявителя,
Результатами выполнениJI административных процедур являются: готовое к

отправке заJIвJIение и пакет документов,
3.3.1.3. Работник МФЩ направляет пакет документов, принятых от

зitявителя в Орган в элекгронной форме (в составе пакетов элекгронных дел) в
течение одного рабочего дня со дня обращения зilявитеJul в сlрукryрное
подразделение МФI_{.



Результатами выполнения административных процедур явJIяются: заJrвление
и пакет документов (элекгронное дело), направленные в Орган, посредством
системы электронного взаимодействия.

З.3.2. Прием док1rr{ентов дlя предоставJIения муниципальной услуги в
элекгронной форме через Республиканский портал.

З.3.2.1. Заявитель для подачи заJIвления в электронной форме выполняет
следующие действия:

выполняет авторизацию;
открывает форму электронного заявления;
заполняет форму элекrронного заявпения, вкJIючаюu.lую сведения,

необходимые и обязательные дrя предоставления муниципальной услуги;
прикрепляет документы в элек,тронной форме или электронные образы

документов к форме элекгронного зilявления (при необходимости);
подтверждает факт ознакомления и согласия с условIхrми и порядком

предоставления муниципальной услуги в элекгронной форме (устанавливает
соответствуюцý/ю отметку о согласии в форме элекгронного заямения);

подтверждает достоверность сообценных сведений (устанавливает
соответствуюцую отметку в форме элекгронного заявления);

отправляет заполненное электронное змвление (нажимает
соответствующ).ю кнопку в форме элекгронного заявления);

электронное з{lявление подписывается в соответствии с требованиями
пункта 2.5.3 администативного регламента;

получает уведомление об отправке электронного заявления.
Форматно-логическая проверка сформированного з:ulвлениrr

осуществляется после заполнения зzlявителем каждого из полей элекTронной

формы заявления. При вьпвлении некорректно заполненного лоля элекгронной

формы заявления заявитель уведомJIяется о характере выявленной ошибки и
порядке ее устранения посредством информачионного сообщения
непосредственно в электронной форме зiuвления.

Административные процедуры, устанавJIиваемые настояцим пунктом,
вьiполняются в день обращения заrIвителя.

Результатами выполнениJI административных процедур являются:
электронное дело, направленное в Орган посредством системы электронного
взаимодействия.

3.3.3, Рассмотрение комплекта документов Органом.
З.3.3.1. Основанием начала вылолнениJI административной процедуры

является поступление зiulвления и иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

,Щолжностным лицом Фаботником), ответственным за выполнение
административной процедуры является Руководитель Палаты имущественных и
земельных отношений (далее - должностное лицо, ответственное за прием
локументов):

3.3.3.2.,Щолжностное лицо, ответственное за прием докуrчrентов, в слrIае
обращения заявителя с заявлением в Орган:



определяет предмет обращения;
устанавливает личность з:rявитеJul;
проводит проверку полномочий лица, подающего до\)iменты;
проводит проверку соответствия документов тебованиям, указанным в

Iryнкге 2.5 администативного регламента, проверку соответствия
предстаыlенных документов установленным требованиям (надлежащее
оформление копий доryментов, отсутствие в докр{ентirх подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и иных не оговоренных испраыtений);

заполняет элекrронЕ),ю форму заявления в автоматизиромнной
информационной системе, предназначенной дJIя оказания юсударственньж и
муниципаJIьных услуг;

ПРИ ПРеДОСТаВЛеНИИ ДОК}'It{еНТОВ, УКаЗаННЫХ В ПУНКТе 2,5
административного регламента на бумажном носителе, осуществляет
сканирование представJIенных документов;

распечатывает зzuвление;
передает з,лr{вителю на проверку и подписание;
после подписаниJl сканирует подписанное заявление;
загружает в автоматизированную информационную систему,

предназначенную для оказаниJl государственных и муниципальных услуг
документы, представленные в электронной форме или электронные образы
отсканированных документов, формирует элекгронное дело;

возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов
зirявителю;

выдает заявителю расписку в приеме документов.
В слуrае наличиJl оснований для отказа в приеме документов долхностное

лицо, ответственное за прием документов, уведомjIяет змвителя о наJIичиtl
препятствий для приема заlвления и возвращает ему документы с объяснением
содерх(ания выяыIенных оснований дlя отказа в приеме документов.

3.З.3.3. ,Щолжностное лицо, ответственное за прием документов, после
постуIIления докул,lентов на рассмотрение:

присвrмвает заявJIению номер в соответствии с номенклатурой дел и стаryс
<Проверка документов>>;

изучает поступившие электронные дела, в том числе приложенные
заявителем докуi{енты в электронной форме и элекгронные образы документов;

проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов;
проверяет соблюдеяие условий действительности электронной подписи,

посредством обращения к Единому портаrrу (в слrlае, если з:lявителем
представлены элекгронные документы, подписанные усиленной
квалифицированной электронной подлисью).

При наJlIт.lии оснований, предусмотренньD( пунктом 2.7.|
административного регламента, подготавливает проект решения об отказе в
приеме документов, необходимьж дrя предоставJIения муниципалькой услуги.

В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной
элекгронной подписи вьrявлено несоблюдение условий ее действительности,



проект решения об отказе должен содерlt(ать пункты статьи 11 Федера.ltьного
закона lФ 63-ФЗ, которые послужили основанием для его принятия.

Проекг решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предостаыIени-,l муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в слуrае,
если основания для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставлениrl муниципаrtьной услуги, связаны с нарушением установленньж
требований к таким документам, основания дJlя отказа в приеме документов
должны содержать информацию о наименовании документов (информации,
сведений), которые не представлены, содержат недостоверные и (или)
противоречивые сведения, оформлены с нарушением установленных требований),
направляется на согласование в установленном порядке посредством системы
элекгронною документооборота.

Согласование проекта решения об отказе в приеме документов,
необходимых для предостаыlения муниципальной услуги, осуществляется в
порядке, предусмотренном пунктом 3.5.3 административного регламента.В слуrае отсутствия оснований для отказа в приеме документов,
предусмотренных пунктом 2.7.1 административного регламента, должпостное
лицо, ответственное за прием документов, в течение одного рабочего дня со дfi
поступленllя заявления, нirправляет заявителю, указанным в зaлявлении способом,
уведомление о поступлении заявления. содержащее входящий регистрационный
номер заявпения, дату получения з:lявления, перечень наименований файлов,
представленных к нему документов, дату пощлrения результата муниципа.льной
услуги,

3.3.3.4. Исполнение процед}?, указанных в пунктах 3,3,З.l, З.З.З.3
админисц)ативного регламента, при наJIичии технической возможности
осуществJIяется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной
информационной системы, предназначенной для оказанllя государственных и
муниципальных услуг.

3.3.3.5. Административные процедуры, устанавливаемые rryrrKToM 3.3.3
администативного регламента, выполняются в течение одного рабочего дня со
дtUI поступления заявленI.IJI на рассмоц)ение.

Результатами выполнения администативньIх процедур являются: принятый
на рассмотрение KoMIuIeKT документов или проект решен}lя об отказе в приеме
доryментов, необходимых для предоставления муниципа.льной услуги.

З.4.1. Основанием начiIла выполненlrя административной процедlры
явJIяется поJцление должностным лицом фаботником), уполномоченным на
выполнение административной процедуры, от должностного лица фаботника),
ответственного за прием документов, принятых от зшIвитеJUr документов.

,Щолжностным лицом (работником), ответственным за выполнение
админисlративной процедуры является Руководитель Палаты имущественньн и

3.4. Направление межведомственных запросов в органы, участв).ющие в
предоставлении муниципа.lIьной услуги



земельных отношений (дмее - должностное лицо, ответственное за направление
межведомственных запросов).

3.4.2. .Щолжностное лицо, ответственное за напраjUIение межведомственньD(
запросов, формирует и направJIяет в электонной форме посредством системы
межведомственного элекгронного взаимодействия (при отсутствии технической
возможности - иными способами) запросы о лредоставлении документов и
сведений, предусмотренных IryHKToM 2.6. l административного регламента.

ддминистративные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в день принятия зд{в.JIения на рассмотрение.

Результатами выполнения административных процедур являются:
направленные в органы власти и (или) подведомственные органам власти
организации запросы,

3.4.3. Специмисты поставщиков данных на основаIIии запросов,
поступивlIIих через систему межведомственного электронного взаимодействия,
предоставляют запрашиваемые документь1 (информацию) или направляют
уведомления об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для
предоставJIения муниципальной услуги (дмее - уведомление об отказе).

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в течение пяти дней со дня поступления межведомственного
запроса в орган или организацию, предоставJlяющие документ и информацию,
если иные сроки подготовки и направJIения ответа на межведомственный запрос
не установлены федермьными законilми, правовыми актами Правительства
Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами
нормативными правовыми актzrми Ресгryблики Татарстан.

Результатами выполнения административных процедур являются:
документы (сведения), необходимые дJlя предоставления Irц.ниципальной услуги,
либо уведом-JIение об отказе, напраыlенные долх<ностному лицу, ответственному
за направление межведомственных запросов.

3.4,4.,Щолжностное лицо, ответственное за налравление межведомственньIх
запросов:

поJryчает запрашиваемые через систему межведомственного электронного
взаимодействия документы (сведения), необходимые для предоставления
мlтlиципальной услуги, либо уведомление об отказе при отсутствии документа и
(или) информации;

при наличии оснований, предусмотренньж пункгом 2.7.\
административного регламента, подmтавливает проект решенrrя об отказе в
приеме документов, необходимых для предоставJIения муниципальной услуги.

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставпения муниципlulьной услуги, с указанием причин отказа (в случае,
если основания дJlя отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги. связаны с нарушением установленных
требований к таким документам, основания для отказа в приеме документов
должны содержать информацию о наименовании док),ментов (информации,
сведений), которые не представлены, содержат недостоверные и (или)



противоречивые сведения, оформлены с нарушением установленных требовirний),
направляется на согласование в установленном порядке посредством системы
электронного документооборота.

Согласование проекта решения об отказе в приеме документов,
необходимьlх для предоставлениJl муниципальной услуги, осуществляется в
порядке, предусмоT ренном пунrтом 3.5,3 административного регламента.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в день получения сведений по межведомственным запросам.

Результатами выполнения административных процед/р являются:
документы (сведения), необходимые дIя предостzrвления муниципдIьной услуги,
проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципапьной услуги.

3.4.5. Исполнение процедур, указанных в IIунктах З.4.2, З-4.4
административного регламента, при наличии технической возможности
осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной
информационной системы, предназначенной для оказания государственных и
муницип,lльных усJryг, в том числе с момента регисlрации зiuвления в
соответствии с пунктом 2. l3 админисlративного регламента.

3.4.6. Максиммьный срок выполнения административньIх процедур,
указанньж в пункте 3.4 административного регламента, составJIяет пять рабоIrrD(
дней.

3.5. Обработка документов и (или) посryпивших сведений, формирование
комплеюа документов, необходимых дJrя предоставления муниципальной услуги

З,5.1. Основанием начaша выполнения административной процедуры
явJIяется поступление от доJDкностного лица, ответственного за напраыIение
межведомственных запросов, документов (сведений), необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

,Щолжностным лицом (работником), ответственным за выполнение
админисlративной процедуры является Руководитель Палаты имущественных и
земельных отношений (далее - должностное лицо, ответственное за обработку
документов).

3.5.2. ,Щолжностное лицо, ответственное за обработку документов
рассматривает сформированный комплект документов, tlеобходимых для
предоставJIения муниципальной услуги;

Ilри выявлении оснований для отказа в предоставJIении муяиципмьной
услуги, ука:}анных в пункте 2.8.2. Регламента, подготавливает проект решенrrя об
oтKane в предоставлении муницип:rльной услуги;

в случае отсутствия оснований в предоставлении муницилчUlьной услуги
подготавливает проект решения о проведении аукциона и направJIяет его на
согласование в установленном порядке.

Согласование проекта решенlrя об отказе в приеме документов,
необходимьж дJlя предоставления муниципальной услуги, проекта решения об



откФе в предоставлении муниципапьной услуги, проекта решения о проведении
аукциона осуществляется в порядке, предусмотренном пункrом 3.6.З Регламента.

Результатами выполнениJI административньIх процедур являются: проект
решения об отказе в предоставJIении муниципальной услуги, проект решения о
проведении аукциона, сформированный комплект документов, необходимьrх для
предоставления муниципальной услуги.

Срок выполнения административных процедур, указанных в пункте 3.5.2
Регламента, составляет один рабочий день.

3.5.3. .Щолжностное лицо, ответственное за обработку документов,
направляет решение о проведении аукциона змвителю способом, указанным в
заявлении.

Админисцlативная процедура выполняется в день подписания решения о
проведении аукциона.

3.5.4, Исполнение процедур, указанных в пункте 3.5,2 Регламента, при
наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с
использовilнием автоматизированной информационной системы,
предназначенной для оказаниJl государственных и муниципальных усlryг.

Максимальный срок выполнения администативных процедур, указанньrх в
пункте З.5. Регламента, составляеттри рабочих дня.

З.6, Проведение аукциона и подготовка результата муниципдlьной услуги

3.б.l. Основанием начала выполнения административной процед}?ы
явJulется поступление от должностного лица, ответственного за обработку
документов, решения о проведении аукциона.

,Д,олжностным лицом (работником), ответственным за выполнение
административной процедуры является Руководитель Па,rаты имущественных и
земельньIх отношений (далее - должностное лицо, ответственное за проведение
аукциона).

[олжностное лицо, ответственное за проведение аукциона, осущестыlяет:
действия, необходимые дш проведения аукциона: опубликование решения

на сайте, в официальном издании, сбор заявок от желаюцих лиц, проверка
поступивIIJш документов;

оформление протокола рассмоlрениri заявок;
проведение аукциона;
подготовку протокола результатов аукциона.
направление протокола должностному лицу, ответственному за подготовку

результата муниципаJьной услуги.
Результатами выполненlrя админисT ративных проце,ryр является протокол

результатов аукциона.
Административные процедуры выполняются в течение 41 кмендарного

дItя.
3.6.2. ,Щолжностное лицо, ответственное за подготовку результата

предоставления муниципальной услуги:



при выявлении оснований для отказа в предостаыrении муниципальной
услуги, указанных в пункте 2.8.2. Регламента, подготавливает проект решения об
отказе в предоставлении муItицилаJlьной услуги;

в слуlае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципмьной
услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2. Регламента, по итогам рассмоlрения
документов, необходимьIх мя предоставлен}lя муниципа.гlьной услуги,
подютавливает проект результата предостаыIения муниципальной услуги в
соответствии с подIryнктами l - 3 пункта 2.3.1 Регламента;

направJIяет подготовленньй проекг результата предоставJIения
муниципальной усл},ги на согласовzlние в установленном порядке посредством
системы электронного документооборота.

Админис,тративные процедуры выполняются в течение одного рабочего
дня.

3.6.3. Согласование и подписание проектов решений об отказе в лриеме
докрlентов, необходимых для предоставJlения муниципальной услуги, отказе в
предостаыlении муниципальной услуги, проекта решения о проведении аукциона,
проекта результата предоставления муниципальной услуги (далее - проекты
локументов) осуществляется руководителем струtп)рного подразделения,
ответственного за подготовку результата муниципаJьной услуги, заместителем
руководителя Органа, руководителем Органа.

Подготовленные проекты документов, имеющие замечания, возвращаются
на доработку лицу, ответственному за подготовку результата муниципальной
услуги. После устранения замечаний проекгы документов повторно передаются
для согласования и подписания.

Руководитель Органа при подписании проектов документов проверяет
соблюдение Регламента должностными лицами органа в части сроков
выполнения административньD( процедур, их последовательности и полноты,
нtUIичия согласований уполномоченных долхностных лиц Органа в системе
fлектонного документооборота.

В слуrае выявления нарушений в части сроков выполнения
административных процедур, их последовательности и полноты Руководитель
Органа инициирует привлечение к ответственности лиц, доlryстивших нарушения,
в соответствии с пунктом 4.3 Регламента.

Админис,тративные процедуры выполняются в течение двух рабочих дней.
Результатами выполнения административных процедур являются: решение

об отказе в приеме документов, необходимых для предостzrвления муниципмьной
услуги, решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, решение о
проведении аукциона, проект договора.

3.6.4. .Щолжностное лицо, ответственное за подютовку результата
предоставления муниципальной услуги:

в случае выбора заявителем способа лолучения результата муниципальной
услуги в МФI{ обеспечивает подписание согласованного проекта решения на
бумажном носителе дJrя направJIения в МФI_{.



Результатами выполнения административных процедур являются: решение
об отказе в предостаыIении муниципальной услуги, проект договора.

Административные процедуры выполняются в течение трех рабочих дней.
3.6.5. Исполнение процедур, указанных в пунктах З.6.2. - З.6,4. Регламента,

при н:lличии технической возможности осуществJlяется в автоматическом режиме
с использованием автоматизированной информационной системы,
предназначенной дlя оказания государственньж и муниципальньD( услуг.

Максимальный срок вылолнения административных процедур, указаЕных в
пунюе 3.6. Регламента, составляет 37 рабочих дней.

3.7. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги

3.7.1, Основанием начала выполнения административной процедуры
является получение должностным лицом, ответственным за выполнение
административной процед}?ы, документа, подтверждающего предостащIение
(отказ в предоставлении) муниципальной услуги.

,Щолжностным лицом (работником), ответственным за выполнение
административной процедуры явJIяется Руководитель Палаты имущественных и
земельных отношений (да.rrее - должностное лицо, oTBeTcTBeItHoe за выдачу
(направление) доq,r*ентов).

,Щолжностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов:
извещает заявителя (его представителя) через Ресrryбликанский портал о

результате предоставления муниципальной услуги посредством электронною
взаимодействия и о возможности получения результата предоставления
муниципальной услуги в МФL{.

Передача заявитеJIю проекгов договоров, указанных в подпунктах l, 2
пункта 2.3.1. Регламента, осуществJиется не ранее чем через десять календарных
дней со д}tя размещенlrя информации о результат:rх аукциона на офилиальном
сайте.

Исполнение процедур при наJlичии технической возможности
осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной
информационной системы, преднaвначенной дu{ оказания государственньж и
м)лlиципмьных услуг.

Процедryы, устанавливаемые настоящим пунктом, выполttяются в день
подпис(шия докr!,tента, подтвержд:rющего предоставление (отказ в
предоставлении) муниципыIьной услуги, уполномоченным должностным лицом
Органа (Органом).

Результатами выполнения административных процедур являются:

ра:]мецение сведений о результате предоставления муниципа,,]ьной услули в
информационных системах, извещение зшшитеJtя (его представителя) о
результате предоставления муниципмьной услупl и способах его полriения,

З.7.2. Порядок выдачи (направления) результата предоставления
муниципальной усrryги:



3.7.2.1. При обращении з:tявителя за результатом муниципальной услуги в
МФI_[, работник МФI\ вьцает заявителю результат муниципальной услуги. По
требованию заявителя вместе с экземпляром электронного докуIt ента на
бумажном носителе ему может быть предоставлен экземпJlяр электроннок)
документа rryтем его записи на съемяый носитель.

Подписание проекта договора осуществJIяется зzIявителем в МФЩ.
При подписании договора работник МФL{ проводит проверку полномочий

лица, подписывlлющего док)шенты. В слуrае обращенrая представитеJlя заявитеJIя,

УПОЛНОМОЧеННОГО На ПОДПИСаНИе ДОКУtttеНТОВ, СКаНИРУеТ ДОК)'МеНТЫ,

удостоверяющие полномочия представителя заявитеJlя.
Заявитель (прелставитель заявителя, уполномоченный на подписание

лоryментов) подписывает два экземпляра доювора, скрепляет своей подписью с
оборотной стороны и печатью (в случае если зtulвителем является юридическое
лицо).

Работник МФЦ проставJrяет дату подписания договора или
дополнительного соглашенIrI и вьцает один экземпляр на руки заявитеJIю
(представителю заявителя).

После подписания збlвителем договора, не позднее l рабочего дня, МФЦ
направляет в Орган экземIшяры доюворов или дополнительные соглашения.

Проекгы доюворов, направленные заявителюJ должны быть им подписаны

и представлены в МФI_1 не позднее чем в течение 30 дней со дня полученшl
змвителем проекгов указанных договоров.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществJIяются в
порядке очередности, в день прибьпия змвитеJlя в сроки, установленные
регламентом работы МФI_\.

З.7.2.2. При обращении заrlвителя за результатом муниципальной услугl.{
через Республиканский портал заявителю в личный кабинет автоматически
направляется электронный образ докF,rента, являющегося результатом
предоставления муниципальной услуги, подписанный усиленной
квмифицированной электронной подписью уполномочевIlого должностного лица
Органа (Органом).

Заявитель вправе подписать проекты договора в Личном кабинете
Республиканскою портала усиленной квмифицированной электронной подписью
в течение 30 календарных дней.

По истечении 30 календарньD( дней заявителю посryпает информация о том,
что истек срок подписаниJI договора.

Процедуры, устанtвливаемые настоящим пунктом, выполняются в день
подписzlния документа, подтверждающего предоставление (отказ в
предоставлении) муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом
Органа (Органом).

Результатами выполнения администативных процедур являются:
направление (предоставление) с использованием Республиканского портzrла
заявителю документа, подтверждzrющего предоставJlение муниципальной услуги
(в том числе отказ в предоставлении муниципаJrьной услуги).



3.8.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являюцемся
результатом м},ниципа,rьной услlти, заявитель направ.пяет в Орган:

заявление об исправлении технической ошибки (приложение Л! б к
настоящему административному регламенry);

документ, выданный заJlвителю как результат муниципальной услуги, в
котором содержится техническая ошибка;

документы, имеющие юридическуо силу, свидетельствующие о наличии
технической ошибки.

Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в
докуIrrенте, явJlяющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем
(уполномоченным представителем) почтовым отпраыIением (в том числе с
использованием элек,гронной почты), либо через Республиканский лортал или
мФц.

3.8.2. .Щолжностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет
прием змыlенrrя об исправлении технической ошибки, регистрирует з вление с
приложенными документами и передает их должностному лицу, ответственному
за обработку документов.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим Iryнкгом,
выполняются в течение одного рабочего дня с даты регистации заяыlения.

Результатами выполнения административных процедур явJиются: принятое
и зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение должностному
лицу, ответственному за обработку документов.

3.8.3. ,Щолжностное лицо, ответственное за обработку документов,
рассматривает документы и в целях внесенt{я исправлений в документ,
являюцийся результатом предоставJIения муниципа.льной услуги, осуществJuIет
гtроцедуры, предусмотренные Iryнкгом 3.5 администраl,ивною регламента, и
выдает исправленный документ зfulвителю (уполномоченному представителю)
лично под роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя)
оригинала докр{ента, в котором содержится техническая ошибкц или наlrравJIяет

в адрес змвителя почтовым отправлением (посредством элекгронной почты)
письмо о возможности поlryчения доку\,rента при предоставлении в Орган
оригинала документа, в котором содержится техническая ошибка.

Админис,тративные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в течение дв)х рабочих дней после обнаружения технической
ошибки или получения от любого заинтересованного лица заявпения о

допущенной ошибке.
Результатами выполненllя административных процедФ явJrяются:

выданный (направленный) заявителю документ.

4. Порядок и формы контроля за предосIавJIением муншципальной
услугц

3,8. Исправление техническlл< ошибок



4.1. Порядок осуцествлени,I текущего контроля за соблюлением и исполнением
ответственными должностными лицами положений административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающrтх требования к
предостаыIению муниципа.льной услуги, а также приttятием ими решений

Контроль за полнотой и качеством предостаыIения муниципа.льной услуги
вкJIючает в себя выявление и устранение парушений прав заявителей, проведение
проверок соблюдения процедур предоставления муниципмьной услуги,
подmтовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местною
самоуправJIения.

Формами KoHTpoJи за соблюдением исполнения алминистративных
процедур являются:

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению
муниципальной усJryги;

2) проводимые в устаноыIенном порядке проверки ведения
делопроизводства;

3) проведение в устаноыIенном порядке контрольных проверок соблюдения
процедур предоставления муниципальной услуги,

В целях текущего конlроJlя использ),ются сведения, имеющиеся в
элекTронной базе данных, служебная корреспонденция, 

устная 
и письменнм

информация должностных лиц, осуществJIяющих выполнение административных
процедур, журЕалы учета соответств),ющих документов и другие сведения.

.Щля осуществления контроля за совершением действий при предоставлении
муниципальной услуги и приЕятии решений руководитеJIю органа местного
самоуправлениJ{ представляются справки о результатах предоставления
муниципальной усJryги.

О случаях и причинах нарушеншl сроков, последовательности и содержаншl
администативных процедур должностные лица немедленно информируют

руководителя органа, предоставляющего муниципzrльную услугу, а также
предпринимают срочные меры по устанению нарушений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных админисlративными процедурами по предоставлению
муниципальной услуги, осуществJlяется заместителем рщоводителя органа
местного самоуправления, ответственным за организацию работы по
предостаRrению муниципальной услуги, начальником отдела, осуществляющего
организацию работы по предоставлению муницип:}льной услуги.

Перечень должностных лиц, осуществJlяющих текущий контроль,

устанавливается положениями о структурных подразделенлlях органа местного
самоуправления и должностными регламентами.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставJ!ения муниципаJIьной услуги, в том числе порядок



и формы контроля за полноmй и качеством предоставJIения муниципальной
услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставпения муниципальной
услуги осуществляется в формах:

l) проведения проверок;
2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) Органа, а

также их должностных лиц, муниципальных служащих.
4.2.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством

предоставJIения м}.ниципмьной услуги проводятся плановые и внеплановые
проверки. Порядок и периодичность осуществленIrJr плановых проверок
устанавливается планом работы Органа. При проверке мог}.т рассматриваться все
вопросы, связанные с предоставлением муниципi}льной услуги (комплексные
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной
услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по
конкретной жалобе заявителя.

4.2.З. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения
ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае
получения жалоб заявителей на действия (бездействие) Органа, а также их
должностных лиц, муниципальных служацих.

4.2.4, Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором
указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего
муниципальнrо услуry, за решения и лействия (безлействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставлениJl муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявJlения нарушений прав
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

Руководитель органа местного самоуправJIения несет ответственность за
несвоевременное рассмо,грение змвлений.

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и
(или) ненадlежащее выполнение администативньж действий, укчванных в

разделе З админис,Фативного регламента.
,Д,олжностные лица и иные муниципальные служащие за решенLrя и

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном
законодательством порядке.

4.4, Положения, характершytощие требования к порядку и формам контроля за
предостаыIением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их

объединений и организаций



Контроль за предоставлением муниципдIьной услуги со стороны гракдан,
их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления
муниципальной усJryги.

5. ,Щосудебный (внесудебный) порядок обlсалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муницппальную услуry,

многофункционального центра предоставленrlя государственных и
муциципальяых ycJryг, органпзаций, указанных в части 1.1 статьи 1б

Федерального закона }l!210-ФЗ, а TaIcKe их долrкностных лrlц,
муниципальных слуясащих, работнпков

5.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке решений
и действий (бездействия) органа, предоставляюцего муницип:rльrт},lо услуry,
должностного лица органа, предоставJIяющего муницип:rльную услуry,
муниципмьного служацего, руководителя органа, предоставляюцего
муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, организаций, Irредусмотренных частью 1.1 статьи
16 Федерального закона Nэ 2l0-ФЗ, а также их работников.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случzulх:
l) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муницtлпа,.lьной

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона Jt! 2l0-ФЗ;
2) нарушение срока предоставлениJI муниципальной услуги. В указанном

случае досудебное (внесудебное) обжа.лование заявителем решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциона,rьного
центра возможно в слr{ае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжалlтотся, возлохена функция по
предоставлению соответствуюцих муниципапьных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федера.льного закона No 2l0-ФЗ;

З) требование у збIвителя документов или информации либо осуществления
действий, 

представление или осуществление которьп не предусмоTрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики Татарстан, муниципа",]ьными правовыми актами
для лредоставлениJI муницип:rльной услуги:

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами

для предоставлен[я муниципмьной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставпении муниципа-пьной услуги, если основаниJI отказа не

предусмотрены федеральными законами и принJrтыми в соответствии с ними



иными нормативными правовыми акгами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан,
муниципальными правовыми актами. В указанном слуlае досудебное
(внесулебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжапlтотся, возложена функuия по предоставлению
соответств),ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федермьного закона Nэ 2l0-ФЗ;

6) затребование с заJIвитеJIя при предоставJIении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан,
муниципаJlьными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющею муниципмьнуо услуry, должностного
лица органа, предоставJurющего муниципаJIьнуо услуry, многофункционального
центра, работника многофункционального цента, организаций, предусмоIренных
частью 1.1 статьи lб Федера.льного закона Ns 2l0-ФЗ, или их работников в
исправлении допущенньж ими опечаток и ошибок а выданных в результате
предоставJIения муниципмьной услуги документах либо нарушение
устаноыlенного срока таких исправлений. В указанном сл)цае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (безлействия)
многофункциональною цен,тра, работника многофункционального центра
возможно в слriае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжа.ltуются, возложена функцIrя по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи l б Федеральною закона М 2l0-Ф3;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципа;rьной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и приЕятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми акгами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми акгами Республики
Татарстан, муниципдIьными правовыми акrами. В yKi}:}aHHoM случае досудебное
(внесулебное) обжалование зФшителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционаJIьноm центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решенtбl и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона J'ф 2l0-ФЗ.

l0) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

укiвыв:}лись при первоначдrьном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной

услуги, за исключением слrlаев, предусмотренньD( пунктом 4 части l статьи 7



Федеральноm закона J{! 210_ФЗ. В yKai}aHHoM случае досудебное (внесудебное)
обхалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального ценlра, работника мноюфункциондIьного центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которою обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона ЛЪ 2l0-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в орган, предоставляющий муниципzrльн).ю услуry,
многофункциональный цен,гр либо в соответствующий орган государственной
власти, являющийся ),чредителем многофункцион:lльного центра (далее -

учредитель многофункционального цента), а также в организации,
предусмотренные частью 1.1 статьи lб Федерального закона Ns 2l0-ФЗ. Жалобы
на решения и действия (бездействие) руководителя органа, лредоставJIяющего
муниципаJIьнуо услуry, подаются в вышестоящий орган (при ею наличии) либо в
сlryчае его отсутствия рассма,гриваются непосредственно руководитепем органа,
предоставляющего муниципаJIьную услуry. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю
этого многофункциондIьного центра. Жалобы на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра подаются учредителю
многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым акгом Республики Татарстан. Жалобы на решения и
действия (безлействие) работников организаций, предусмоlренных частью 1.1

статьи lб Федермьного закона Ns 210-ФЗ, подаются руководителям этих
организаций.

Жалоба на решения и действия (безлействие) органа, предоставJlяющего
муниципальную усФ/ry, должностного лица органа, предоставJrяющего
муниципальную услуry, муниципаJlьного служащего, руководителя органа,
предоставляющего муниципальную услуry, может быть направлена по почте,
через многофункциона,rьный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>, официального сайта оргirна,
предоставJIяющего муниципtulьную услуry, Единого портма либо
Ресrryбликанского портала, информационной системы досудебного обжалования,
а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и
действия (бездействие) многофункциона.льного центра, работника
многофункционального центра может быть направлена по почте, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети <Интернег>,
официа.пьного сайта многофункционаJlьного центра, Единого портала либо
Республиканского портала, информационной системы досудебного обжалования,
а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб
Федера-льного закона Ns 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена
по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сgги
<<Интернет>r, официмьных сайтов этих организаций, Единого портала либо



Республиканского порт:rла, а также может быть принята при лиtIном приеме
з:lявитеJlя.

5.3. Жалоба должна содержать:
l) наименование органа, предоставJlяющего муниципальную услуry,

должностного лица органа, предоставJIяющего муниципirльную услуry, либо
муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и
(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб
Федерального закона J,'l! 2l0-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и
действия (бездействие) KoTopbrx обжzшуются;

2) фамилию, имя, отчество (лоследнее - при наличии), сведения о месте
жительства заrIвителя - физического лица либо наименование, сведениJI о месте
нахожденIrl зiulвителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) элекгронной почты (при нмичии) и почтовый адрес, по
которым должен быть направJIен ответ злIвителю;

3) сведения об обжмуемых решениях и действиях (безлействии) органа,
предоставляющего муниципапьн},ю услуry, должностного лица органа,
предоставJrяюцего муниципаIьную услуry, либо муниципального сJryжацего,
многофункционального центра, работника многофункционального центра,
организаций, предусмотренньж частью 1.1 статьи 16 Федерального закона j\b 2l0-
ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) оргzrна, предоставJIяющею муниципальную услуry,
должностною лица органа, предоставJIяющего муницилlшьн},lо услуry, либо
муниципl}льного служащего, многофункциона"rьного центра, работника
многофункционального центра, организаций, предусмотенных частью 1.1 статьи
lб Федерального закона Jф 210-ФЗ, их работников. Заявителем моryт быть
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя,
либо их копии.

5.4. Посryпившм жалоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего
дня, след/ющего за днем поступления.

5.5. Жалоба, посryпившая в орган, предоставляющий муниципальную

услуry, многофункциональный центр, учредителю мноюфункционаJlьного
ценlра, в организации, предусмоlренные частью 1.1 статьи lб Федерального
закона JФ 2l0-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит

рассмотрению в течение [ятнадцати рабочих дней со дня ее регис,грации, а в
случае обжалованиJl отказа органа, предоставляющего муниципальн),]о услуry,
многофункционального цен,гра, организациЙ, предусмотенных частью 1.1 статьи
lб Федеральною закона }Ф 2l0-ФЗ, в приеме документов у заявитеrrя либо в

исправлении допущенных опечаток и ошибок иJlи в случае обжалования
нарушения установленноrc срока таких исправлений - в течение шпи рабочих
дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмо,грения жалобы принимается одно из следующих

решений:



1) жмоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приIiJlтого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю
денежньIх средств, взимание которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ресrryблики Татарстан, муниципальными правовыми актами;

2) в уловлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в

настояцем пункте, зiulвителю в письменной форме и по желанию зФIвителя в
элекгронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмо,трения жмобы.

5.7. В слуlае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
з:ulвителю о результатах рассмотрения жалобы дается информация о действиях,
осуществляемых органом, предостаыIяющим муниципальную услуry,
многофункциональным ценlром либо организацией, предусмотренной частью l. l
статьи lб Федерального закона Ns 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения
вьЕвпенных нарушений при оказании муницилаrlьной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения
муниципальной услуги.

5.8. В случае признанця жалобы не подлежащей удометворению в ответе
заявителю о результатах рассмотрен}tя жалобы даются арryментированные

разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке
обжалования принятого решения.

5.9. В слl^rае установJIенIIя в ходе или по результатам рассмотрения жмобы
признаков состава админис,тративного правонарушеншI или престуIшения
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб,
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.



Приложевие N9 l
к Адмия истративяому регламеяту
предоставJIепия мyпиципаJьяой услуги
по предоставJIению водпьD( объектов,
находяцихся в м}.виципаJIьяой
собственности, в пользов:utие па
основatпии договора водопользовавия
или решеllrua о предостllмевия водного
объекга в тIользование

Форма

Договор водопользования



Приложение N9 2
к Администамвпому регламенту
предоставлеtlия муниципаJ,Iъноfi услуп,r
по предоставлению водпьD( объектов,
находяпцхся в муниципаJIьяой
собственности, в пользовaшие на
осяовlшии договора водопользоваяия
или решения о предоставлепии водпого
объекIа в пользовдlие

Форма

Ковтактвые даняые:

Представитель:

Контактные дапяые предстaвlтгеля:

рЕшЕниЕ

от Na

Рассмотрев Ваше змвление от N, и прилалаемые к
вему док}ъiенты, }толномочепЕым оргzlном
прингго решение о предостЕвлению водяых объектов, Еilходящихся в мунцццпальвой
собствепвости, в поль3оваяЕе на осЕовавии договора водопользов:ulия lчш решения о
предоставле!lии водного объекIа в пользов:чlие

,Щополнrтrельная информация:

Сведеrия об элекгроццой подписи

ДолжяостЕое лицо (ФИО)

(подпись уполномочеяяого
должноствого лица оргаrrа)

о

(Блаяк оргала, прлоста&Jurюцего rd}тrципалыrую услугу)

Кому:



Приложение Nэ 3
к АдмиЕисц,ативцому р€гламсrrту
предоставления муЕиципальвой усл}ти
по предосl а&пени ю водльв объектов.
яаходядлхся в муницип&,Iьвой
собствеЕнос,tи, в пользование на
осЕоваЕии договора водопользовапия
или решевия о предостlвлевии водrого
объ€ша в пользование

Форма

(Блаtrк органа, предоставляющего муниципальIrую услугу)

Коятактиые даяные:

Представгтель:

Коптактвые даяные п!rcдставителя

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставдеЕиll м}яиципаJБIrоЙ услуги

по предоставлеЕию водцых объекюв, нzD(одлlцхся в му!иципальяой собственяости, в
по]lьювавие на осЕовании договора водопользоваtния или решоция о предостЕвлении водrrого

объекта в по,ъзоваяие
от N9

Рассмотев Ваце заявление от N, и прплагаемые к нему
доку\4енты уполцомоченным орmпом
пршrято рецение об откаjе в предостaвлении водвьD( объектов, ttЕLходяпшхся в мунйципфrьноЙ
собственности, в пользование на основании договора водопользоваЕия или решеция о
предоставлеttии водЕого объекта в пользоваяие по следуюulим основаниям:

1

2

,Щополнительвая информация:

Вы вправе повторно обратиться в уполпомоченный оргм с змвлением о предостазлении

услупr после уставения укa!зzlпвых яар}.шений.

Дапный отказ может бьпь обжа.rован в досудебном порядке п}тем Еаправления жалобы
в уполномоченньй орган, а также в сулебном порrцке,

(подпись уполномоченвого
должЕостного rlица оргrша)

Должвостное лицо (Фио)

Кому;--



Прrrложевие Nэ 4
к Адrипистратпввому р€гламеЕту
предостаD]Iеtlиrl муншцпальной услуги
по предостalвпению водньш объекгов,
находяцЕlхся s муциципа,ъной
собстаецности, а цользование на
освоваltии договора водопользовaшия
п.Iш решения о предоставленIlп водяого
объекта в пользование

(Блапк оргава, предостalвJlяющего м}aЕиципмьвую услцу)

Кому:

Контакгные дмные

Представитель:

Контакгные дмяые предстaвите,]ul:

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме док},ментов, пеобходимьD< дlя предоставления

муниципаtльной услугlt по предостЕlвлеtlию водяьD( объектов, Еalходящихся в м}.Еиципalльяой
собствеввости, в пользовапие на осповаяии договора водопользовzlяия и-пи решеЕия о

предоставлеЕии водного обьекга в пользовмис

от

Рассмотрев Ваше заrвпение от и приrаmемые х нему докумеrгы
уполl|омоченным органом

1.

2.

Форма

м

об отказе в приеме док}а{е}ггOв, необходимых д/,lя предоставления
муниципмьяой собственности, в лоrrьзоваяие на основаяяи договора
прсдоставJrевlr водного объеrm в пользование по след/ющrп\{ основаниям:

водfiх объектов, нахоluчIrD(ся в
водолользования}'ли решения о

Разъясвение лричин отказа:

Вы вправе повюрно обратrться а улолномоченный оргав с заявлевием о лрсдоставлении услугп после

усФанения у(аз8няых нарушений.
ДанБIЯ о,rкдз rrожет быть обr(аловая в досудебяом порrдке пуrем направлевхя жалобн в

уполномоченныfi орmн, а mкже в судебном порrдк€,

Дополнrтельrм информащrя

сведения об элекmояной подписи

Доля,,осгное лицо (ФИО)

(подлись уполномоченяопо доJDкностногo лиIв
органs)



Приложенлtе N9 5
к АдмиЕисц)ативяому регламеIrту
предоставления муllициfi альtIой
услуги по предосташlеЕию водlьD(
объекюв, цаходяцихся в
муницип:rльной собствеЕвости, в
пользование на основ lии договора
водопользования или решения о
предоставлеЕии водного объекта в
пользовмие

Форма

,Щ;и юридических лиц

Для физическrтх ляц и индивидуальяых

предцринимателей

(паименовапие органа местного сaмоупра8ления)

(полное наимеяование оргЕlиизаtlии и
оргаrtизациоЕно-пра.вовой формы)

в Jtицеi

(ФИО руководите,rя иJIи иного
)полномочеrtlого лица)

Докумеrtт, удостоверяюций личность
заявитеJUI:

(вил докумсrrта)

(ссрпя, вомер)

(кем, когда вьцаrr)
Сведения о государствеЕной регистрацпи
юридического лIiца:

огрн

иIlн

Место яахохдения

Ковтаrспrая информация:

в

номер тел.

эл. почта



Фио

Документ, удостоверяющий ллчность:

(вид докумеrrта)

(серия, номер)

(кем, когда вьцая)
оРГнип (д,,tя игt)

Мрес реrистрациц

Прдсгавитсль по довер€Епости иlш зatконяьй
пр€дставитель:
Фио

Доку!tент, удос rоверяющий личность:

(вид документа)

(серия, номор)

реквизиты
полномочия:

(кем, когда вьцая)

докумеlrт4 подтв€рмаюцего

Адрес регист,|эации

rroмcp тел. l
Еомер тел. 2

эл, почта

заJIвJlеЕие
Проury прдоставить в пользовапие:

(наименование водtlого объекга)

(место располоrкения водного объекга, его qасти)

дjlя

(rеографичесме координаты )л{астка водопользовмия)

Коятакгяал информация:



(забора (изъятия) воляых ресурсов из водного объекта/использования акватории водвого
объекга/использования водвого объекта без забора (изъятия) водных !,есурсов дц призводства

элекфической эяергип)
с целью

(указывается цель водопоJIьзовавия)
водолользовalние

(совместное, обособлевное)
в

с рлtмещением на водвом объеrгс

(указываются размещаемые на водlом объекте

водозаборные, другие гидротехнические или ЕЕые сооруженця, их параметы)

Парамегры водопользования

(намечаемый объем забора (изъятия) водпьD( рес}рсов из водного

объектq тыс. куб. м/год; площадь акватории, в пределах которой яамечается использов€lние

atкватории водяого объекта, км; расчетяое количество производимой электроэнергии, тыс.
кВт/час/год)

Срок водопользования с (_)) 20 г.по( )) 20

Результат прсдоста!леяпя муllиц{цЕtJьной усл}ти, прошу предоставить:

! u ппrrr"f, кабивст ПортаJrа госудtрствевЕьD( и м)лlиLипаjlьяых ycrryr, Республики

Татарстан;

П " 
многофуякчиовоrьном цеI!тре предоставления государствеввых и

муЕиципЕlльяьD( услуг Республики Татарстав;

|u Oproue.

(подпись)

I

(

(дата)

)

(Ф,и.о.)



Прилохевие }ф 6
к Адмивистративному регламепту
прсдостtlвJ!ения муницилальной услуги
по пр€доставJlен ию водньц объеI(гов,
нatходяпilD(ся в муЕиципчrльЕой
собственности, в подьзование на
основании договора водопользов!lЕия
или решения о предостaвлении водItого
объекrа в пользоваяие

Руководптелю

от

3аяшевие
об исправлении техяической ошибки

Сообщаю об оцшбке, допуrцеввой при оказанrlи мунцципальной услупr по
llредоставлению водвьтх объекtов, находяцlихся в м)aЕиципаuьной собственности, в
пользовalние па основациIl договора водопользоваЕия или решеЕия о предоставJ!ении водIого
объекга в пользовапие.

3алисаrrо:
Правильные сведения:

Пршу псправить допущенIгFо техническую ошибку u внестц соотаетствуюlцие
ЕзмеяеяI{я в доýaмент, явrrяющиЙся результаюм м}aЕиципtцьвой услуги.

Прилагаю следуощt!е док}fi епты:
l.
2.
В случае принятия ршения й откlIонении заявrlеяиJl об ясправлевиtt технIlческой

ошибкц пршу Еаправить такое решеяие:
посредстDом отправJIевия элецрнвого докl.r*епта на адrес E-mail:_;
в виде завереЕвой копии на бп4аlfiом носитеJlе почтовым отправлеяием по адl)есу:

Насюящпt подтв€ря(даю: св€денил вкlIюченные в зtul&пеЕие, относяциеся к моей ли!пtости
и предсташя9мому мною ,шlýa, а тt|юке вЕесенньrc мною HtOKe, досюверtы. Док},}tекrъ! (копци
доцмсЕюв), прr1тtохенньrc к заJIвJIению, соовсIgгв},lог трбовадлд,t, устllяовJIенным
з:коподательством Российской <Dедераrш-r, Еа момеЕт представлеяия заJlвJlеция эти док}л4енты
деЙсгш{Iе,шБl и содерrкат досювервые сведеrOц.

(лата1 (по,щtись) (Ф.и.о.)
( }


