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Об утверждении Административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги по даче письменных разъяснений

налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения
муниципальных правовых актов о налогах и сборах

В соответствии со статьей 34.2 Налогового Кодекса рФ, статьей 14
Федерального закона от 0б.10.2003 J\ь131-ФЗ <Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации>>, Исполнительный комитет
Новотумбинского сельского поселениrI постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по
предоставлению муниципальной услуги по даче письменных разъяснений
н€Lпогоплательщикам и н€LIIоговым агентам по вопросам применениrI
мунициП€lльных нормативных правовых актов о н€tлогах и сборах.

2. Опубликовать настоящее
Нурлатского муницип€lльного района

постановление на официальном сайте
http ://nurlat.tatarst ап.rlа,l и обнародовать на

информационных стендах на т€рритории поселения.

Руково

3. Контроль за исполнеНием насТоящего постановлениlI оставляю за собой.

л.Н. осипов



Приложение к постановлению
исполнительного комитета
Новотумбинского сельского поселения
Нурлатского муниципЕlJIьного района
Республики Татарстан
от к26> января 2024 г. Ns 1

Административный регламент по предоставлению муниципальной
услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам и
налоговым агентам по вопросам применения муниципальных

нормативных правовых актов о цалогах и сборах

1,. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент по предоставлению
муницип€Lльной услуги по даче письменных р€lзъяснений налогоплательщикам и
н€Lпоговым агентам по вопросам применения муниципzLпьных нормативных
правовых актов о н€tлогах и сборах (далее - Административный регламент) -
определяет стандарт, состав, сроки и последовательность действий
(административных процедур) Исполнительного комитета Новотумбинского
сельского поселения Нурлатского муницип€Lltьного района Республики Татарстан
при исполнении муниципальной услуги по рассмотрению и подготовке
письменных разъяснений на обращения, поступившие в органы местного
самоуправлениrI Новотумбинского сельского поселения Нурлатского
муницип€Lпьного района Республики Татарстан по вопросам применения
муниципЕIпьных нормативных правовых актов о н€lJIогах и сборах.

|.2. Лицами, имеющими право
являются физические и юридические
(далее - заявитель).

1.3. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий
на основании документа, удостоверяюrцего его полномочия, либо законный
представитель физического лица (далее - представитель заявителя).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1.1. Наименование муниципальной услуги

Щача письменных р€въяснений н€UIогоплательщикам и н€lJIоговым агентам
по вопросам применения муницип€tльных нормативных правовых актов о нzшогах
и сборах

на получение муниципальной услуги,
лица, индивидуаJIьные предприниматели



2.2. Напменование органа, предоставляющего муниципальную услугу

исполнителъный комитет
Нурлатского муницип€lJIьного района
Орган).

Новотумбинского сельского поселения
Республики Татарстан (далее по тексту -

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.З.t Результатом предоставления муниципальной услуги является
письменное р€lзъяснение по вопросам применениrI муницип€шьных нормативных
правовых актов о нЕlлогах и сборах (приложение лЬ З к настоящему
административному, регламенту).

2,3,2, Результат предоставления муниципальной услуги направляется
заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленнойквалифицированной электронной подписью руководителя Органа, в соответствии с
Федеральным законом от б апреля 2oll года ль 63_ФЗ <об Ълектронной подписи)(далее ФедеральныЙ закон J\b 63-Фз) в личный кабинет Единого портщIа
государственных и муниципaлъных услуг (htфs://www.gosuslugi.ru) (д*Ъ"
Единый портал). В случае направления заявления посредством Порталагосударственных и муницип€Lльных услуг Республики Татарстан
(https://uslugi.tatarstan.ru) (далее Республиканский портал) результатпредоставления муниципальной услуги направляется в личный кабинет
Республиканского порт€Lла.

2,з.з, По выбору заявителя результат предоставления муниципалъной
услуги выдается в Органе или в гБУ кМногофункциональный центрпредоставления государственных и муниципаJIьных услуг в Республике Татарстан>
(далее - мФц) в форме экземпляра электронного документа, распечатанного набумажном носителе, заверенного печатью и подписью соответственно
уполноМоченного должностного лица Органа или работника мФц.

2.з.4. Заявитель вправе получить результат цредоставления муниципальной
услуги в форме электронного документа в течение срока действия результатапредоставления муниципалъной услуги.

2.4.срок предоставления муниципальной услуги

2,4,1, Муницип€tлъная услуга предоставляется в течение 10 рабочих дней содня посТупления соответствующего обращения.
2,4,2, Приостановление срока предоставлениrI муниципальной услуги непредусмотрено.

2,4,з Направление документа, являющегося результатом предоставлениrIмуниципальной услуги в форме электронною документа, заявителюосуществляется в день оформления и регистрации результата предоставлениrIмуниципальной услуги.



2,5, Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1 Перечень нормативных правовых актов, реryлирующихпредоставление муниципальной услуги (с ук€ванием реквизитов нормативных
правовых актов и источников их официального опубликования), размещен наЕдином порт€UIе, в государственной информационной системе <Реестр

кИнтернет> ( http://nцrlat.tatarstan.ru ) .

2,5,2, Текст Административного регламента в действующей редакцииподлежиТ р€Iзмещению на Едином портале, В Реестре государственных имуниципЕLпъных услуг, на официалъном сайте ,у""ц".rЕlльного образования
<<нурлатский муниципальный район Республики Татарстан) в информационно-
телекоммуникационной сети кИнтернет) ( http ://nurlat.tatarstan.ru ).

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

l UUJiларuIвýнных и муницип€lJIьных услуг Республики Татарстан>
(htф://frgu,tаtаr.цд) (да-тrее - Реестр государственных и муниципЕlJIъных услуг), наофициальном сайте муницип€Lльного образования <<Нурлатский муниципальный
район Республики Татарстан> в информационно-телекоммуникационной сети

представляет
2.6.I. Для получения муниципалъной услуги з€UIвитель

следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность (не требуется в случае обращенияпосредством Республиканского портала);
2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя;3) ЗаЯВЛеНИе (ПРИЛОЖеНИе j\Ъ 2 к настоящему административному

регламенту):

:jз,: l"лYY."]а 
на бумажном носителе изложенное в свободной форме,поступившее в Орган, о даче письменных р€въясненийrIrw_DlvlvгlгlDr^. р.15.ьхUнении ПО ВОПРОСаМ ПРИМеНеНИямуниципалъных правовых актов о нЕlJIогах и сборах (далее - обращение) в

:"::"J::::1ф_"::' :11 В фОРме электронного документа. в электронной форме

;;.; ffi;"""тЁ:административного регламента, при обращении посредством Респуdrr"пu".кого
порт€Lла;

2,6,2, Заявление и прилагаемые документы моryт быть представлены(направлены) заявителем одним из следующих способов:
1) череЗ мФЦ на бумажных носителях и в виде электронных документов,соответствующих требованиям пунк та 2.6.3 административного регламента;2) посредством Республиканского портала 

" 
rоЬпrронной форме;



3) в Орган лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе.
заявление и прилагаемые документы, при направлении посредством почтовой
связи, заверяются в установленном порядке.

2,6,3 Заявление при направлении посредством Республиканского портала
подписывается простой электронной подписъю заявителя.

Для получения простой электронной подписи заявителю необходимопройти процеДУрУ регистрации (аутентификации) в Единой системе
идентификации и аутентификации (далее _ ЕсиА), а также подтвердитъ }п{етнуюзапись.

электронный документ (электронный образ документа), указанный в
подгtункте 2 пункта 2.6.1 административного регламента, заверяется усиленнойквалифицированной лодписью лиц, уполномоченных на создание и подписание
таких документов, в том числе нотариусами.

электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые кзаявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов u форrurах pdfjpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf, sig р*r.рой не более 50 Мбайт.
КачествО предоставляемых электронных документов (электронных образов

документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и
распознать реквизиты документа.

2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативнымиправовыми актами' регулирующими отношения, возникающие В связи спредоставлением муниципальной услуги;
2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых дляполучения муниципальной услуги И связанных с обращением в иныегосударственные органы' органы местного самоуправления, организации, заисключением пол)чения услуг и полу{ения документов и информации,предоставляемых в резулътате предоставления таких услуг, включенных в перечни,

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года лъ zro-Фз(об организациИ предоставлениrI государственных и муницип€шъных услуг)(необходимых и обязательных услуг);3) предстаВлениЯ документоВ И инфорМации) отсутствие и (или)недостоверность которых не ук€вывaLлись при первонач€Lльном откЕlзе в приемедокументов' необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих слу{аев:а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления опредоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги идокументах, поданных заявителем после первонач€шIьного откЕ}за в приемедокументов' необходимых длЯ предоставлениrI мунициПальной услуги, либо в



предоставлении муниципальной услуги и не вкJIюченных в представленный ранее
комплект документов;

В) ИСТечение срока действия документов или изменение информации после
первоначutльного отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениrI
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

Г) ВЫяВлеНие документ€Lльно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
ОРГаНа, Работника МФЦ, при первоначаJIьном отк€ве в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципа-пьной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководитеJUI
ОРГаНа ПРи первоначаIIьном откЕве в приеме документов, необходимых для
ПРеДОСТаВленI4я муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2
части 1 статьи 16 Федер€Lльного закона от 27 июля 2010 года Ng 210-ФЗ (об
ОРГаНИЗаЦИи предоставлениrI государственных и муницип€tльных услуг), за
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их
изъятие является необходимым условием предоставления государственной или
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.6.5. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) сведенияиз ЕГРЮЛ - Федеральная н€Lлоговая служба;
2) сведения о действующем паспорте гражданина Российской Федерации -

МВД России;

3) сведения о нотариальной доверенности - Федеральная нотари€шьная
пщIата.

2.6.6. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), ук€ванные в
подпунктах 1 _ 2 пункта 2.6.5 Административного регламента, в форме
электронных документов, заверенных усиленной ква-пифицированной подписью
лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов, при подаче
заявлениrI.

2.6.7. Непредставление (несвоевреN4енное предстаВление) ук€ванными в
пункте 2.6.5 Административного регламента органами государственной власти,
органами местного самоуправления, организациями документов и сведений не
может являться основанием для отк€ва в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.8. Запрещается требовать от заявителя документы сведения,
находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления И подведомственных государственным органам или органам
местного самоуправления организаций.

непредставление заявителем документов, содержащих сведениrI, которые
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправлениrI И подведомственных государственным органам или органам



местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа
заявителю в предоставлении муниципагlьной услуги.

2.7-исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.|. основаниями для отказа в приеме документов, необходимых дJUI
предоставления муниципальной услуги, являются :

1) представленные заявителем документы содержат подчистки и
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

2) документы содержат повреждения, н€шичие которых не позволяет в
полном объеме использовать информацию и сведениrI, содержащиеся в документах
для предоставления муниципальной услуги;

3) представленные документы или сведенияJ) rlt/wлvrclDJrgl1rrDlý лUкумен,l,ьl иJlи сведения утратили силу на момент
обращения за муницип€шьной услугой (документ, удостоверяющий полномочия
представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной
услуги ук€ванным лицом);

4) подача заявления о предоставлении муниципалъной услуги и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, " 

rп.*rронной форме с
нарушением установленных требований;

5) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления, в том
числе в интерактивной форме заявления на Республиканском порт€uIе
(недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение);

орган государственной
в полномочия которьж

б) представление неполного комплекта документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

7) заявление о предоставлении услуги подано в
власти, орган местного самоуправления или организацию,
не входит предоставление муниципалъной услуги;

8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6
апреля 20I\ года J\Ъ 63_ФЗ коб электронной .rодrr"."i, условий признаниrI
действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.

2,7.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для получения муниципальной услуги, является исчерпывающим.

2,7,3, Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муницип€Lпьной услуги, может быть принrIто, как во время
ПРИеМа ЗаЯВИТеЛЯ, ТаК И ПОСЛе ПОЛr{еНИrl ОТВеТСТВеННЫМ Должностным лицом
органа необходимых для предоставления муниципальной услуги документов(сведений) с использованием межведомственного информац"оrrо.о
взаимодействия, в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрациизаявления.



2.7.4. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги, опубликованной на Едином порт€tле, Республиканском портЕlле.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлеции

муниципальной услуги

2.8.1. основания для приостановления предоставления муниципальной
услуги отсутствуют.

2.8.2. основания для отк€ва в предоставлении муниципальной услуги:
1) поступление ответа органа государственной власти, органа местного

самоуправлениrI либо подведомственной органу государственной власти или
органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос,
свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, если соответствующий документ не
был предоставлен заявителем по собственной инициативе.

2.8.З. Перечень основаниЙ для отк€Lза в предоставлении муниципальной
услуги является исчерпывающим.

2.8.4. Запрещается отк€вывать в предоставлении муниципальной услуги в
случае' если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги, опубликованной на Едином порт€tле, Республиканском порт€Lле.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя
муниципальной услуги, и способы ее

при предоставлении
взимания

Муницип€lJIьная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления таких услуг

2.|0.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной
услуги - не более 15 минут.



2.1l. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

2.|I.1. При личном обращении в мФЦ в день подачи зЕUIвления з€UIвителю
выдается расписка из АИС мФЦ с регистрационным номером, подтверждающим,
что заявление отправлено, и датой подачи заявления.

2.I1.2. При направлении заявления посредством Единого портала,
Республиканского порт€Lла заявитель в день подачи заявления получает в личном
кабинете Республиканского порт€Lла и по электронной почте уведомление,
подтверждающее, что з€UIвление отправлено, в котором указываются
регистрационный номер и дата подачи заявления.

2.ILз. Пр"' личном обращении в Орган в деIIь подачи з€UIвлени;I
уполномоченным должностным лицом Органа заявителю выдается расписка из
автоматизированной информационной системы, предн€вначенной для оказания
государСтвенных и муницип€Lпъных услуг, с регистрационным номером, датой
подачи заявления и перечнем представленных документов.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.|2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и
помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой
пожаротушениrI.

обеспечивается беспрепятственный доступ инв€UIидов к месту
предоставления муниципальной услуги (удобный вход-выход В помещения и
перемещение в их пределах).

Визуальная, текстовая информация

2.12.2. Осуществпяются меры по обеспечению инв€UIидам, в том числе
использующим кресла-коляски и собак-проводников, условий доступности здания,
помещений и услуг, включая:

l) условия для беспрепятственного доступа к зданию и помещениям, а
также предоставляемым в них услугам;

о порядке предоставлениrI
заявителей местах, в том числе

2) возмОжностЬ самостоятельного передвижения по территории Органа,
входа и выхода в здание и помещения Органа, посадки в транспортное средство и
высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

зрения И самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании и
помещениях;

4)нaДлeжaЩеepaЗМeЩeниeoбopyдoвaHИЯИнoситeлeй
необходимых для обеспечения беспреIUIтственного доступа инв€lJIидов

информации,

3) сопровождение инв€UIидов, имеющих стойкие расстройства функции

к зданию,



помещениям и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
5) допуск в здание и помещениrI собаки-проводника при н€Lличии

документа, подтверждающего ее специ€rльное обучение и выдаваемого по форме и
в порядке, утвержденных прик€lзом Министерства труда и соци€Lльной защиты
Российской Федерации от 22 июня 2015 г. м 386н <Об утверждении формы
документа, подтверждающего специаJIьное обучение собаки-проводника, и
порядка его выдачи));

6) ОКаЗаНИе СОТрУдниками, предоставляющими муниципaльную услугу,
помощи инв€Llrидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг
наравне с другими лицами.

2.12.з. Требования в части обеспечения доступности для инв€tлидов
объектов, в которых осуществляется предоставление муницип€tльной услуги, и
средств, используемых при предоставлении муниципальной услуги, применrIются к
объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию,
реконструкцию после 1 июля 20lб года.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.|3.1. Показателями доступности предоставления муницип€Lльной услуги
являются:

расположенность помещения) в котором ведется прием, выдача документов
в зоне доступности общественного транспорта; н€шичие необходимого количества
специаJIистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от
заявителей;

н€Lпичие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках
предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, Едином
портЕLле, Республиканском порт€Lле, официальном саите муницип€Iпьного
образования <Нурлатский муниципальный район Республики Татарстаю> в
информационно-телекоммуникационной
(htф : //nurl at. tatarstan. ru) ;

сети Интернет по веб-адресу

оказание помощи инв€lлидам в преодолении барьеров, мешающих
получению ими услуг наравне с другими лицами

2.|з.2. ПоказателямИ качества предоставления муниципальной услуги
являются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока полуIения результата муницип€шьной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения административного

регламеНта, совеРшенные работниками Органа;
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учетаконсультачий):

взаимодействие заявителя с работниками Органа или МФЦ при
один раз припредоставлении муниципальной услуги осуществляется



ПРеДСТаВЛении Заявления со всеми необходимыми документами; один раз в случае
НеОбХоДиМости полrIения результата предоставления муницип€rльной услуги в
ОРГане или МФI-{ в форме экземпляра электронного документа на бумажном
носителе.

Продолжительность одного взаимодействия зЕшIвитеJIя с должностными
ЛицаМи при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги
С ПОМОЩью устроЙств подвижноЙ радиотелефонноЙ связи, с использованием
Республиканского порт€Lпа, термин€Lльных устройств.

2.|З.З. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может
быть Получена заявителем в личном кабинете на Едином портале,
Республиканском порт€Lltе, в Органе, МФЦ.

2.\3.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом
МФЦ По выбору заявителя независимо от места его жительства или места
фаКтического проживания (пребывания) на территории Республики Татарстан по
ЭксТерритори€LIIьному принципу. Муниципальная услуга в составе комплексного
запроса не предоставляется.

2.|4. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.|4.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

информацию о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги, размещенную на Едином портале, Республиканском
порт€Lле;

2) ПОДаТЬ Заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе
документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в
соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи lб Федер€шьного закона от 27 июля 2010
ГОДа Jф 210-ФЗ (Об организации предоставлениrI государственных и
МУНИЦИПаПьных услуг)>, с использованием Республиканского портала;

3) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении
муниципальной услуги, поданных в электронной форме;

4) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги;
5) получить результат предоставлениjI муниципальной услуги в форме

электронного документа;
6) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Органа, а также его

ДОЛЖНОСТНЫХ Лиц, муницип€Lпьных служащих посредством Республиканского
ПОРТ€IIIа, ПОРТаПа федеральноЙ государственноЙ информационной системы,
обеспечивающей процесс досудебного (внесулебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
мунициП€LIIьных услуг органами, предоставляющими государственные и

заявитель вправе:

1) получить



муницип€tльные услуги, их должностными лицами, государственными и
муницип€Lпьными служащими.

2.14.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения
электронноЙ формы заявления на Республиканском порт€Lле без необходимости
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.I4.З. При формировании змвления обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных док)rментов,

необходимых для предоставления услуги;
2) возможность заполнениrI несколькими заявителями одной электронной

формы заявления при обращении за услугами, предполагающими направление
совместного з€UIвления несколькими з€UIвителями;

3) возможностъ печати на бумажном носителе копии электронной формы
зЕUIвления;

4) сохранение ранее введенных в электронную форrу заявления значений в
любоЙ момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок
ВВоДа и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

5) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода
сведений заявителем с использованием сведениЙ, р€вмещенных в ЕСИА, и
СведениЙ, опубликованных на Республиканском портЕtIIе, в части, касающейся
сведениЙ, отсутствующих в единоЙ системе идентификации и аутентификации;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной
формы з€uIвлениrI без потери ранее введенной информации;

7) ВоЗМожность доступа заявителя к ранее поданным им заявлениям в
ТеЧение не менее 1 года, атакже частично сформированным заявлениям - в течение
не менее 3 месяцев.

2.14.4. Запись заявителей на прием в МФI-{ (далее - запись) осуществляется
посредством Республиканского портала, телефона контакт - центра МФЦ.

Заявителю предоставляётся возможность записи на любые свободные для
ПРИеМа ДаТУ и время в пределах установленного в многофункцион€Lпьном центре
графика приема.

Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой
даты.

!ля осуществления предварительной записи посредством Республиканского
порт€Lла заявителю необходимо ук€вать запратттиваемые системой данные, в том
ЧИСЛе: фаМИлию)имя, отчество (при наличии); номер телефона; адрес электронной
почты (по желанию); желаемую дату и время приема.

В СЛУЧае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при
предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном
приеме, предварительная запись аннулируется.

ПРИ ОСУществлении предварительной записи заявителю обеспечивается
возможность распечатать т€lлон-подтверждение. В сл)лае, если заявитель сообщит
адрес электронной почты, на указанный адрес также направляется информация о



подтверждении предварительной записи с указанием даты, времени и места
приема.

ПР' осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном
ПоряДке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в сл)п{ае
его неявки по истечении 15 минут с н€Lзначенного времени приема.

Заявитель в любое время вправе отк€ваться от предварительной записи.
Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, ук€вания цели приема, а также
гIредоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного
интерв€tла, который необходимо забронировать для приема.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
ПРОЦеДУР, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения административных процедур в электронной форме, а также

особенности выполнения административных процедур в
многофункциональных центрах

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении
муниципальной услуги

З.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры :

1 ) консультирование заявителя;
2) Принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных

заявителем;

3) направление межведомственных запросов в органы, )л{аствующие в
предоставлении муниципальной услуги;

4) подготовка результата муниципальной услуги;
5) выдача (направление) заявителю результата муниципЕLльной услуги; 6)

исправление технической ошибки.

3.2. Оказанпе консультаций заявителю

З.2.t. Основанием начала выполнения административной процедуры
является обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги.

,щолжностным лицом (работником), ответственным за выполнение
административнои процедуры, является:

при обращении заявителя в МФI_{ - работник МФI_{;
при обращении заявителя в Орган - секретарь Органа.



предоставления муницип€Lльной услуги в МФЦ лично и по телефону и электронной
почте.

Работник МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципaлЬной

услуги.
Заявитель может получить информацию о порядке предоставления

муниципальной услуги на официаJIьном сайте МФЦ htф ://mfc 1 6.tatarstan.ru.

Ддминистративные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в день обращения заявителя.

Результатами выполнения административных процедур являются:

консультация по QocTaBy, форме представляемой документации и другим
вопросам, необходимым для пол)л{ения муниципаJIьной услуги.

3.2.3. Заявитель вправе обратиться в Орган по телефону и электронной
почте, а также получить консультацию на Республиканском порт€Lпе, сайте Органа
о порядке и сроках предоставления муниципаJIьнои услуги, в том

форме представляемой документации и другим вопросам
МУНИЦИПЕLПЬНОИ УСЛУГИ.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в течение 3 рабочих дней со дня поступления обращения.

Результатами выполнения административных процедур являются:

консультации по составу, форме представляемой документации и другим
вопросам, необходимым для получения муниципальной услуги.

3.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных
заявителем

3.3.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через
МФЦ или уд€Lленное рабочее место МФЦ.

3.3.1.1. Заявитель (представитель заявителя) обращается в МФЩ с запросом
о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в

соответствии с пунктом 2.6 административного регламента.
3.3.1.2. Работник МФI_{, ведущий прием заявлений:

определяет предмет обращения;

достоверяет личность заявителя;

проводит проверку полномочий лица, подающего документы;

пункте 2.6
осуществляет

3.2.2. Заявителъ вправе обратиться за консультациеЙ о порядке и сроках

чисJIе по составу,
для получениrI

проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в

пункте 2.б административного регламента;
заполняет электронную форrу заявления в АИС МФЦ;
при предоставлении документов, указанных в

административного регламента на бумажном носителе,
сканирование представленных документов;



распечатывает заявление из Аис МФц; передает заявителю на проверку и
подписание;

после подписания сканируеТ подписанное з€UIвление в АИС МФЦ;
загружает в АИС мФЦ документы, представленные в электронной форме

или электронные образы отсканированных документов, формирует электронное
дело;

возвращает подписанное заявление и оригин€tпы бумажных документов;
выдает заявителю расписку в приеме документов.
АДМИНИСТРаТиВные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,

выполняются в день обращения заявителя.
результатами выполнения административных процедур являются: готовое к

отправке заявление и пакет документов.
3.З.1.3. РабОТНик МФЦ направляет пакет документов, принrIтых от

з€UIвителя в Орган в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в
течение 1 рабочего дня со дня обращения заявителя в структурное подр€вделение
мФц.

выполняет авторизацию;
открывает форму электронного заявления;

результатами выполнения административных процедур являются:
заявление и пакет документов (электронное дело), направленные в Орган,
посредством системы электронного взаимодействия.

з.з.2. Прием документоВ для предоставлениrI мунициПа.гtьной услуги в
электронной форме через Республиканский порт€tл.

з.3.2.1. Заявителъ для подачи заявления в электронной форме выполняет
следующие действия:

заполняет форму электронного заявления, вкJIючающую сведения,
необходимые И обязательные для предоставления муниципальной услуги;

прикрепляет документы в электронной форме или электронные образы
документов к форме электронного заявления (при необходимости); подтверждает
факт ознакомления и согласия с условиями и порядком предоставлениrI
муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает соответствующую
отметкУ о согласии в форме электронного заявления);

подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает
соответствующую отметку в форме электронного заявления);

отправляет заполненное электронное заявление (нажимает
соответствующую кнопку в форме электронного заявления);

электронное заявление подписывается в соответствии с требованиями
пункта 2.6.З Административного регламента;

полrrает уведомление об отправке электронного заявления.
Форматно - логическая проверка сформированного запроса осуществляется

единым (региональным) порт€tлом автоматически на основании требований,
определяемых органом (организацией), в процессе заполнения заявителем каждого



из полей электронной формы запроса. При выявлении единым (региональным)
порталом некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устраненияпосредством информационного сообщения непосредственно в электронной формезапроса.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в денъ обращения заявителя.

результатами выполнения административных процедур являются:
электронное дело, направленное в Орган посредством системы электронного
взаимодействия.

3.з.з. Рассмотрение комплекта документов Органом.
3,3,з,1' основанием начала выполнения админисТративной процедурь]является поступление заявления И иных документов, необходийых дляпредоставления муниципалъной услуги.
З.З.З.2. !олжностное лицо, ответственное за прием документов, в слr{ае

обращения заявителя с заявлением в Орган:
определяет предмет обращения;

устанавливает личность заявителя;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы; проводитпроверку соответствия документов требованиям, ук€ванным в пункте 2.6Административного регламента, проверку соответствия представленнъIх

документов установленным требованиям (надлежащее оформление копий
документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов ииных не оговоренных исправлений); заполняет электронную форму заявления вавтоматизированной информационной системе, предназначенной для оказаниягосударственных и муниципаJIьных услуг; при предоставлении документов,
ук€ванных в пункте 2.6 Административного регламента на бумажrrо, 

"оa"теле,осуществляет сканирование представленных документов; распечатываетзаявление; передает заявителю на проверку и подписание; после подписания
сканирует подписанное заявление;

загружает в автоматизированную информационную систему,
предн€lзНаченнуЮ длЯ оказаниЯ государСтвенныХ И муницип€uIьных услугдокументы, предстаВленные В электронной форме или электронные образыотсканированных документов, формирует электронное дело; возвращаетподписанное заявление и оригиналы бумажных документов з€UIвителю; выдаетзаявителю расписку в приеме документов.

В случае наJIичия оснований для отказа в приеме документов должностноелицо, ответственное за прием документов, уведомляет заявителя о н€Lличиипрепятствий для приема заявления и возвращает ему документы с объяснением
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов.

З,3,З,З, .ЩОЛЖНОСТНОе ЛИЦО, ОТВетственное за ,rрrЪnn документов, послепоступления документов на рассмотрение:
присваивает заявлению номер в соответствии с номенклатурой дел;



из}пIает поступившие электронные дела, в том числе приложенные
заявителем документы в электронной форме и электронные образы документов;

проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов;
проверяет соблюдение условий действителъности электронной подписи,посредством обращения к Единому порт€Lлу (в случае, если зЕUIвителем

подписанные усиленной

При н€Lпичии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1Административного регламента' подготавливает проект решения об отк€lзе вприеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.В случае, если в резулътате проверки усиленной квалифицированной
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действитaп"rо"r",проект решения об отказе должен содержать пункты статьи 11 Федерального
закона Ns 63-ФЗ, которые послужили основанием для его принятия.

проект решения об отказе В приеме док)rментов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, с указанием причин отк€ва (в слl^rае, еслиоснования для отк€ва в приеме документов, необходимых для предоставлениrI
муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных требований к таким
документам, основани,I для отк€ва в приеме документов должны содержатъ
информацию о наименовании документов (инфорrчц"", сведений), которые непредставлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведениrI,оформлены с нарушением установленных требований), направляется насогласование в установленном порядке посредством системы электронного
документооборота.

согласование проекта решения об отк€tзе в приеме документов,необходимых длЯ предоставленшI мунициПальной услуги, осущестВляется впорядке, предусмотренном пунктом 3 .5 .3 Административного регламента.в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов,предусмотренных пунктом 2.7.1 Административного регламента, должностноелицо, ответственное за прием документов, в течение 1 рабочего дня со днrIпоступления заявления, направляет зЕUIвителю, указанным в з€UIвлении способом,
уведомление о поступлении заявления, содержащее входящий регистрационныйномеР заявления, датУ полуrения з€UIвленшI, переченъ наименов аний файлов,представленных к нему документов, дату полrIения резулътата муниципальной
услуги.

з,з,з.4. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.3.3.1, 3.3.з.зАдминистративного регламента, при н€UIичии технической возможностиосуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной
информационной системы' предн€tзначенной для ок€вания государственных имуницип€Lпъных услуг.

з.3.3.5. Административные:'лlvl,Уl.lл'rРаrИIJные ПроцеДУры, УстанаВлиВаеМые пУнктоМ 3,З,зАдминиСтративнОго регламента, выполняются в течение 1 рабочего днrI со днrIпоступления заявления на рассмотрение.

гIредставлены электронные документы,
квалифицированной электронной подписъю).



результатами выполнения административных процедур являются: принятый
на рассмотрение комплект документов или проект решения об отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4. Направление межведомственных запросов В органы, участвующие
в предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. основанием начала
является получение должностным

выполнения административной процедуры
лицом (работником), уполномоченным на

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
дней со дня поступления межведомственного запроса в

выполнение административной процедуры, от должностного лица (работника),
ответственного за прием документов, принятых от заявителя документов.

з.4.2.,.Щолжноётное лицо, ответственное за направление межведомственных
запросов, формирует и направляет в электронной форме посредством системы
межведомственного электронного взаимодействия (.rри отсутствии технической
возможНостИ инымИ способами) запросы о предоставлении документов и
сведений, предусмотренных пунктом 2.6.5 Административного регламента.

АДМИНИСТРаТИВные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в день принятия з€UIвления на рассмотрение.

Результатами выполнения административных процедур являются:
направленные в органы власти и (или) подведомственные органам власти
организации запросы.

3.4.З. Специалисты поставщиков данных на основании запросов,
поступившиХ череЗ системУ межведОмственного электронного взаимодействия,
предоставляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют
уведомления об отсутствии документа и (или) информации, необходий"r" дп"
предоставления муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе).

Административные
выполняются в течение 5
орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные
сроки подготовки И направления ответа на межведомственный запрос не
установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства
Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами
нормативными правовыми актами Республики Татарстан.

результатами выполнения административных процедур являются:
документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги,
либо уведомление об отказе, направленные должностному лицу, ответственному за
направление межведомственных запросов.

3.4.4. Щолжностное лицо, ответственное за направление межведомственньIх
запросов:

получает запрашиваемые через систему межведомственного электронного
взаимодействия документы (сведения), необходимые для предоставления
муниципальной услуги, либо уведомление об отказе при отсутствии документа и



(или) информации; при н€шичии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1

Административного регламента, подготавливает проект решения об отк€ве в

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отк€ва (в случае, если
основания для отк€Lза в приеме документов, необходимых для предостаВлениrI

муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных требований к таким

документам, основания дjUI отказа в приеме документов должны содержаТь

представлены,
оформлены с

содержат недостоверные и
нарушением установленных

информацию о наименовании документов (информации, сведений), которые не
(или) противоречивые сведения,

требований), направляется на

согласование в установленном порядке посредством системы электронного

документооборота.

Согласование проекта решения об отк€Lзе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в

порядке, предусмотренном пунктом З.5.З Административного регламента.
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,

выполняются в день полу{ения сведений по межведомственным запросам.

Резулътатами выполнения административных процедур являются:

документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги,
проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

3.4.5. Исполнение процедур, ук€ванных в пунктах З.4.2, 3.4.4
Административного регламента, при наJIичии технической возможности
осуществляется в автоматическом режиме с исполъзованием автоматизированной
информационной системы, предназначенной для оказания государственных и
муницип€tпьных услуг, в том числе с момента регистрации заявления в

соответствии с настоящим Административным регламентом.

З.4.6. Максималъный срок выполнения административных процедур,

ук€ванных в пункте 3.4 Административного регламента, составляет 5 рабочих
дней.

3.5. Подготовка результата муниципальЁой услуги

3.5.1. Основанием нач€LJIа выполнения административной процедуры
является поступление от должностного лица, ответственного за направление
межведомственных запросов, документов (сведений), необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

3.5.2..Щолжностное лицо, ответственное за подготовку результата
предоставления муниципальной услуги:

рассматривает сформированный комплект документов, необходимых дJuI
предоставления муниципальной услуги;



при выявлении оснований для откЕва в предоставлении муниципальной
услуги, ук€ванных в пункте 2.8.2 Административного регламента, подготавливает
проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

в слу{ае отсутствия оснований для отк€lза в предоставлении муниципальной
услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 Административного регJIамента, по итогам

рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, подготавливает проект результата предоставления муниципальной услуги в
соответствии с подпунктом 1 пункта2.3.1 Административного регламента;

направляет подготовленный проект результата предоставления
муниципальной услуги на согласование в установленном порядке посредством
системы электронного документооборота.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в течение 2 рабочих дней.

Результатами выполнения административных

решения об отказе в предоставлении муниципа-гtьной
настоящему Административному регламенту), проект
2 к настоящему Административному регламенту).

3.5.3. Согласование и подписание проекта
муниципальной услуги (далее - проекты документов)

процедур являются: проект

услуги (приложение J\Ъ 4 к
р€въяснения (приложение }lЪ

результата предоставления
осуществляется секретарем

Органа и руководителем Органа.
Подготовленные проекты документов, имеющие замечаниrI, возвращаются

на доработку лицу, ответственному за подготовку результата муниципальноЙ

услуги. После устранения замечаний проекты документов повторно передаются
для согласования и подписания.

Руководитель Органа при рассмотрении проектов документов проверяет
соблюдение Административного регламента должностными лицами Органа в
части сроков выполнения административных процедур, их последовательности и
полноты, н€Llrичия согласований уполномоченных должностных лиц Органа в
системе электронного документооборота.

В слrIае выявления нарушений в части сроков выполнениrI
административных процедур, их последовательности и полноты руководитель
Органа инициирует привлечение к ответственности лиц, допустивших нарушения,
в соответствии с пунктом 4.3 Административного регламента.

Административные процедуры, устанавпиваемые настоящим пунктом,
выполняются в течение 2 рабочих дней.

Результатами выполнения административных процедур являются: решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение Ns 4 к настоящему
Административному регламенту), письменное разъяснения (приложение Ns 2 к
настоящему Административному регламенту).

3.5.4. Исполнение процедур, укtванных в пунктах З.5.2, 3.5.3.
Административного регламента, при н€Lпичии технической возможности
осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной



информационной системы, предн€lзначенной для оказания государственных и
муницип€шьных услуг.

максимальный срок выполнения административных процедур, ук€ванных в
пункте 3.5. Административного регламента, составляет 4 рабочих дня.

3.б. ВЫДача (направление) заявителю результата муниципальной
услуги

З.6.1. ОСНоваНием начала выполнения административной процедуры
является полr{ение должностным лицом, ответственным за выполнение
административной процедуры, документц подтверждающего предоставление
муниципальной услуги.

З.6.2.,Щолжностное лицо, ответственное за выдачу (направление)
документов:

обеспечивает регистрацию и внесение сведений о результате
предоставления муниципа-гlьной услуги в подсистему ведения документации
автоматизированной информационной системы, преднЕtзначенной для ок€ваниrI
государственных и муницип€Llrьных услуг; извещает заявителя (его представителя)
способом, ук€ванным в заявлении, о результате предоставления муниципальной
услуги и о возможности полr{ения результата предоставления муниципальной
услуги в Органе или в МФЦ.

Исполнение процедур при н€UIичии технической возможности
осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной
информационной системы, предн€tзНаченной для ок€Lзания государственных и
муницип€lльных услуг.

АДМИНИСТРаТиВные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
ВЫПОЛНЯЮТСЯ В ТеЧеНИе 1 Рабочего дня со дня подписания документа, являющегося
результатом предоставления муниципальной услуги, уполномоченным
должностным лицом Органа.

Результатами выполнения административных процедур являются:
рЕвмещение сведений о результате предоставления мунициПальной услуги в
информационных системах, извещение з€uIвителя (его представителя) о результате
предоставлениrI муниципальной услуги и способах его получения.

з.6.3. Порядок выдачи (направления) результата предоставления
муниципальной услуги:

3.6.з.1. При обращении заявителя за результатом муницип€rльной услуги в
мФц, работник мФЦ выдает з€UIвителю результат муницип€rльной услуги в форме
экземпляра электронного документа на бумажном носителе. По требованию
заявителя вместе с экземпляром электронного документа на бумажном носителе
ему предоставляется экземпляр электронного документа путем его записи на
съемный носитель информации или направления экземпляра электронного
документа по электронной почте в адрес заявителя. Пр" записи на съемный



носитель информации или направлении экземпляра электронного документq на
основе которого составлен экземпляр электронного документа на бумажном
носителе, по электронной почте идентичность такого экземпляра электронного
документа экземпляру электронного документа на бумажном носителе заверяется
уполномоченным сотрудником с использованием усиленной квалифицированной
электронной подписи.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим
выполняются в порядке очередности, в день прибытия заявителя
установленные регламентом работы МФI].

пунктом,
в сроки,

результатами выполнения административных процедур являются: фиксация
факта выдачи результата предоставления муниципальной услуги в дИс мФц,
результат предоставления муниципальной услуги, выданный заявителю.

3,6,З,2. При обращении з€UIвителя за результатом муниципальной услугичерез Республиканский порт€Lл заявителю В личный кабинет автоматически

муниципальной услуги, подписанный усиленной
электронной подписью уполномоченного должностного лица

заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципа-гlъной
том чисЛе откаЗ в предоставлении муниципальной услуги).

направляется электронный образ документа, являющегося результатомпредоставления
квалифицированной
Органа.

АДМИНИСТРаТИВНЫе ПРоцедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в день подписаниrI документа, подтверждающего предоставление
(отказ в предоставлении) муниципальной услуги, уполномоченным должностным
лицом Органа.

Результатами выполнения административных процедур являются:
портапа

услуги (в

направление (предоставление) с использованием Республиканского

3,6,З,3, При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги в
Орган, должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) до*уrйrо",выдаеТ заявителю результат муниципrLльной услуги. По требованию заявителя
вместе с экземпляром электронного документа на бумажном носителе ему
предоставляется экземпляр электронного документа путем его записи на съемный
носитель информации или направлениrI экземпляра электронного документа по
электронной почте в адрес заявителя.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящимv адуvчvlАJ YDL9 J vrсrгrсlЕJlzrб.lýrМ-ыg насТояЩиМ ПУнкТоМ,
осуществляются в порядке очередности, в день прибыти я заявите.пя в соответствии
с Правилами внутреннего трудового распорядка Органа.

Результатом выполнения административных процедур являются: фиксацияфакта выдачи результата предоставления муниципалъной услуги в
автоматизированной информационной системе, преднЕlзначенной для ок€вания
государственных и муницип€Lпьных услуг.



3.7. Исправление технических ошибок

3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся
результатом муниципЕlльной услуги, заявитель направляет в Орган заявление об
исправлении технической ошибки (приложение J\b 1 к настоящему
Административному регламенту); документ, выданный заявителю как результат
муниципальной услуги, в котором содержится техническ€ш ошибка; документы,
имеющие юридическую силу, свидетельствующие о н€tпичии технической ошибки.

заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, укЕlзанных в
документе, являющемся результатом муницип€tIIьной услуги, подается заявителем
(уполномоченным представителем) почтовым отправлением (в том числе с
использованием электронной почты), либо через Республиканский портЕtл или
мФц.

З.7 .2. ЩОЛЖНОСТНОе ЛИЦо, ответственное за прием документов, осуществляет
прием заявлениrI об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с
приложенными документамии передает их должностному Лицу, ответственному за
обработку документов.

АДМИНИСТРаТИВНЫе процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются В течение 1 рабочего дня с даты регистрации заявления.

результатами выполнения административных процедур являются: принятое
и зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение должностному
лицу, ответственному за обработку документов.

з.7.3. Щолжностное лицо, ответственное за обработку документов,
рассматривает документы и в целях внесениrI исправлений в документ,
являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет
процедуры' предусмотренные пунктоМ з.5 Административного регламента, и
выдает исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю)
лично под роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя)
оригин€Lла документа, в котором содержится техническая ошибка, или направJUIет в
адрес заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо
о возможности полу{ения документа при предоставлении в Орган оригинsLла
документа, в котором содержится техническая ошибка.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в течение 2 рабочих дней после обнаружения технической ошибки
или получениrI оТ любого заинтересованного лица заявления о
ошибке.

результатами выполнения административных
выданный (направленный) заявителю документ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной

процедур

допущенной

являются:

услуги



4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностIIыми лицами положений

Административного регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а

также принятием ими решении

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
включает в себя выявление и устранение нарушениЙ прав заявителеЙ, проведение
проверок соблюдения процедур предоставлениlI муниципальной услуги,
подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного
самоуправления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных
процедур являются:

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению
МУНИЦИП€LПЬНОИ УСЛУГИ ;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведениrI
делопроизводства;

3) проведение в устаIIовленном порядке контрольных проверок соблюдения
процедур предоставления муниципальной услуги.

В целях текущего контроля используются сведениrI, имеющиеся в
электронноЙ базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменн€uI
информация должностных лиц, осуществляющих выполнение административных
процедур, журн€tJIы учета соответствующих документов и другие сведениrI.

,Щля осуществления контроля за совершением действий при предоставлении
МУнициПальноЙ услуги и принятии решениЙ руководителю органа местного
самоуправления представляются справки о результатах предоставления
муниципальной услуги.

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательностии содержаниrI
аДМинистративных процедур должностные лица немедленно информируют
руководителя органа, предоставляющего муницип€LIIьную услугу, а также
предпринимают срочные меры по устранению нарушений.

ТеКУщий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
МУНИЦИПаЛЬноЙ услуги, осуществляется заместителем руководителя органа
МеСТного самоуправления, ответЬтвенным за организацию работы по
ПРеДОСТаВЛениЮ муниципальноЙ услуги, нач€LгIьником отдела, осуществляющего
организацию работы по предоставлению муниципа-гlьной услуги.

ПеРечень должностных лицl осуществляющих текущий контроль,

УсТанаВливается положениями о структурных подр€Lзделениях органа местного
самоуправления и должностными регламентами.



4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставлеция муниципальной услуги, в том
числе порядоК и формы контроля за полнотоЙ и качеством предоставления

муниципальной услуги

4.2.I. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги осуществляется в формах:

1 ) провед ения проверок;
2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) Органа, а

также их должностных лиц, муниципальных служащих.
4.2.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством

предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые
проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок
устанавливается планом работы Органа. При проверке моryт рассматриваться все
вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные
проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной
услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по
конкретной жалобе заявителя.

4.2.з. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения
ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае
получениЯ жалоб заявителеЙ на действия (бездействие) Органа, а также их
должностных лиц, муницип€LгIьных служащих.

4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором
указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего
муниципальную Услуц, за решения и действия (бездействие), цринимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам
заявителей виновные

проведенных проверок в слr{ае выявления нарушений прав
лица привлекаются к ответственности в соответствии с

законодательством Российской Федерации.
Руководитель Органа

рассмотрение заявлений или за
административных действий,
регламента.

ЩолжноСтные лица и иные муницип€lJIьные служащие за решения и
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления
муниципальной услуги, несут ответственностъ в установленном законодательством
порядке.

несет ответственность за несвоевременное
несвоевременное либо ненадлежащее выполнение
ук€ванныхвразделе3Административного



4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны

граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан,
их объединениЙ и организациЙ, осуществляется посредством открытости
деятельности Органа при предоставлении муниципальноЙ услуги, полу{ения
полноЙ, актуальноЙ и достоверноЙ информации о порядке предоставления
муниципальноЙ услуги и возможности досудебного рассмотрения обращениЙ
(жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.

5. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услуry,
многофункциональцого центра предоставления государственных и

мУниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16
Федерального закона ЛЪ 210-ФЗ, а также их должностных лицl

муниципальных служащих, работников

5.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке решений

муницип€Lпьного служащего,
муниципаJIьную услугу,

И ДеЙствиЙ (бездействия) Органа, предоставляющего муницип€tльную услугу,
должностного лица ор. ана, предоставляющего муницип€шьную услугу,

руководителя Органа, предоставляющего
многофункцион€Lльного центра, работника

решений и действий

многофункцион€tльного центра, организациЙ, предусмотренных частью 1.1 статьи
16 Федерального закона от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ (Об организации
Предоставления государственных и муницип€шьных услуг>, а также их работников.

Заявитель может обратиться с ж€lJIобой, в том числе в следующих случаях:
1) НарУшение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной

услуги, запроса, ук€ванного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010
ГОДа J\Ъ 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муницип€Lпьных услуг) ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование
(бездействия) многофункuион€tльного центра, р
ЦеНТРа ВОЗМоЖно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
ДеЙСТВИЯ (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
ПРеДОСТаВлению соответствующих муниципаlrьных услуг в полном объеме в
пОРяДке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федераlrъного закона от 27 июля 2010
ГОДа Jф 210-ФЗ (Об организации предоставлениrI государственных и
муницип€Lпьных услуг) ;

3) ТРебоваНие у заявителя документов или информации либо осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
НОРМаТиВными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

заявителем решений и действий
аботника многофункцион€tльного



правовыми актами Республики Татарстан, муниципаJIьными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги;

4) откаЗ В приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики Татарстан, муницип€шъными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отк€}за не

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными норматиВными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муницип€шьными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
ЗаЯВИТеЛеМ РеШеНИЙ , И ДеЙСтвиЙ (бездеЙствия) многофункцион€шьного центра,
работника многофУнкцион€шьного центра возможно В сл)лIае, если на
многофункцион€Lльный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципапьных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи
16 Федер€LгIьного закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ (об организации
предоставления государственных и муницип€tIIьных услуг) ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан,
муницип€Lльными правовыми актами;

7) ОТКаЗ ОРГаНа, ПРеДоставляющего муниципаJIьную услугу, должностного
ЛИЦа ОРГаНа, ПРеДОСТаВЛЯЮЩеГО МУНИЦИПаJIЬНУЮ УСЛУГУ, многофункцион€tльного
центра, работника многофункцион€шьного центра, организаций, предусмотренных
ЧаСТЬЮ 1.1 СТаТЬИ lб Федерального закона от 27 июля 2010 года J\b 210-Фз коб
ОРГаНИЗаЦИИ ПРеДОсТавления государственных и муницип€UIьных услуг), или их
работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установЛенногО срока такиХ исправлений. В указанном сл)чае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункцион€Lпьного центра, работника многофункционщIьного центра
возможно в слу{ае, если на многофункциональный цонтр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муницип€Llrьных услуг в полном объеме в порядке, определенном
ЧаСТЬЮ 1.3 СТаТьи tб Федерального закона от 27 июля 2010 года J\b 210-ФЗ (об
организации предоставления государственных и муницип€UIьных услуг);

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законамИ и иными нормативными правовыми актами Республики
татарстан, муницип€lJIьными правовыми актами. В указанном случае досудебное



(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункцион€tпьного центра, работника многофункцион€tльного центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муницип€uIьных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи lб Федерального закона от 27 июля 2010 года Jф 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг>.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципа.гtьной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

ук€выв€Lлись при первоначапьном oTкztзe в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной

услуги, за исключением сл}ru{аев, предусмотренных пунктом 4 части I статьи 7
Федерального закона от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг)j В указанном случае
досудебное (внесулебное) обжалование зzulвителем решениЙ и действий
(бездействия) многофункцион€Lпьного центра, работника многофункцион€шьного
центра возможно в случае, если на многофункциональный ц€нтр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципalJIьных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 ФедерЕtгIьного закона от 27 июля 2010
года j\Ъ 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муницип€Lпьных услуг)>.

5.2. Пtалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в орган, предоставляющий муниципaльную услугу,
многофункцион€tльный центр либо в соответствующий орган государственной

учредитеJIь многофункцион€tльного центра), а также в организации,
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федер€Lльного закона от 27 июля 2010 года
J\b 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муницип€шъных
услуг). Жалобы на решения и деЙствия (бездеЙствие) руководителя органа,
предоставляющего муницип€tлъную услугу, подаются в вышестоящий орган (при
его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно
руководителем органа, предоставляющего муницип€tльную услугу. Жалобы на
решения и действия (бездействие) работника многофункцион€шьного центра
подаются руководитепю этого многофункцион€LIJьного центра. Жалобы на решения
и ДеЙствия (бездеЙствие) многофункционzLпьного центра подаются r{редителю
многофункционапьного центра или допжностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Республики Татарстан. Жалобы на решения и
ДеЙствия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1

статьи 16 Федераlrьного закона от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципапьных услуг>, подаются
руководителям этих организаций.

Хtалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего
муницип€tльную услугу, должностного лица органа, предоставляющего



муницип€Lльную УслУЦ, муницип€Lльного служащего, руководителя органа,
предоставляющего муниципщIьную услугу, может бытъ направлена по почте, через
многофункционaльный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<интернет>>, официального сайта органа,
предоставляющего муницип€шьную услугу, Единого портала либо
республиканского портаJIа, информационной системы досудебного обжалованиrI, а
также может быть принrIта при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и
действия (бездействие) многофункцион€шьного центра, работника
МНОГОфУНКЦИОН€LЛЬНОГО центра может быть направлена по почте, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <<интернет>>, официального сайта
МНОГОфУНКЦИОН€LПЬНОГО центра, Единого порт€Lла либо Республиканского порт€шIа,
информационной системы досудебного обжалования, а также может быть принята
прИ личноМ приеме заявителя. х{алоба на решения и действия (бездействие)
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи |6 Федералъного закона от 27
июля 2010 года Jrгs 210-ФЗ кОб организации предоставления государственных и
муниципапьных услуг> }lъ, а также их работников может быть направлена по
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет>>, официальных сайтов этих организаций, либоЕдиного

заявителя.

5.З. Жалоба должна содержать:
1) НаИМеНОВаНИе ОРГана, предоставляющего муницип€Lльную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу, либо
МУНИЦИП€tЛЬНОГО СЛУЖаЩеГО, МНОГОфУНКЦИон€Lпьного центра, его руководителя и
(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16
Федера;rьного закона от 27 июля 2010 года Jф 210-ФЗ (об организации
предоставления государственных и муницип€Lльных услуг), их руководителей и
(или) работников, решен ия и действиrI (бездействие) которых обжйу.r.";

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниIIип€IJIьную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муницип€Lльную услугу, либо муницип€Lльного служащего,
МНОГОфУНКЦИОН€tЛЬНОГО цеНТра, работника многофункцион€tльного центра,
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи Iб Федералъного закона от 27
июля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муницип.tпъных услуг)), их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) органа, предоставляющего муницип€rльную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муницип€tльную услугу, либо
муницип€tльного служащего, многофункцион€uIьного центра, работника



МнОГофункцион€tlrьного центра, организациЙ, предусмотренных частью 1.1 статьи
16 Федерального закона от 27 июля 2010 года Jф 210-ФЗ (Об
предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг), их

организации

работников.
ЗаявителеМ могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего
дня, следующего за днем поступления.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муницип€tльную
УСЛУГУ, многофункционаJIьныЙ центр, учредителю многофункцион€шьного центра,
В организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 76 Федерального закона от 27
иЮля 2010 года J\b 210-ФЗ <Об организации предоставления государствеItных и
муниципаJIьных услуг), либо вышестоящий орган (.rр" его н€tличии), подлежит
рассМотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае
ОбЖалования отказа органа, предоставляющего муницип€Lльную услугу,
МНОГОфУНКцион€шьного центра, организациЙ, предусмотренных частью 1.1 статьи
1б Федерального закона от 27 июля 2010 года М 210-ФЗ (Об организации
ПРеДОСТаВЛения государственных и муниципЕLпьных услуг), в приеме документов у
ЗаЯВИТеЛЯ Либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае
ОбЖалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5

рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. ПО реЗультатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих

решений:
1) Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

Решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
пРеДоставлениrI муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных
средств, Взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
РОССИйСкой Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан,
муницип€Lпьными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не ПОЗДнее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в

НаСтОяЩеМ пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в
электронной форме
рассмотрения жалобы.

5.7. В слу{ае

направляется мотивированныи ответ о результатах

признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю о результатах рассмотрения жалобы дается информация о действиях,
осуществляемых органом, предоставляющим муницип€tльную услугу,
многофункционЕlJIьным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1
СТаТЬИ 16 Федер€lJIьного закона от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ <Об организации
предоставлениЯ государСтвенныХ И мунициП€LпьныХ услуг), в целях
незамедлительного устранения выявленных нарушений при ок€вании
мунициПалъноЙ услуги, а также приносяТся извинения за доставленные неудобства
и укzвывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.



5.8. В случае признания ж€шобы не подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю о результатах рассмотрения жалобы даются арryментированные

рaвъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке
обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушениrI или престУпления

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб,

незамедлительно направляют имеющиеся материЕtлы в органы прокуратуры.



Приложение Ns 1

к Административному реглilменту по
предоставлению м}циципЕrльной услуги по даче
письменньD( разъяснений налогоплательщикаI\4 и

нi}логовым агентам по вопросаI\d применения
муниципальньIх правовьIх актов о нЕtлогах и
сборах

Руководителю

от:

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении технической ошибки

сообщаю об ошибке, допущенной при предоставлении муниципальной услуги по даче

письменнЬIх разъясНений налогоплательЩика},{ И ншIоговыМ агентаN{ ПО ВОПРОСа]\4

применения муниципаJIьньIх правовых актов о нЕtлогах и сборах.

Записано:

Правильные сведения:

прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответств},ющие

изменения в документ, являющийся результатом муниципаJIьной услуги. Прилагаю следующие

документы:
1.

2.

посредством отправления электронного док}мента на адрес E-mail:

в виде заверенной копии на бlмажном носителе почтовым отправлением по адресу:

настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей

личности и представляемому мною лиЦУ, а также внесенные мною ниже, достоверны. ,Щокументы
(копии док}ментов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным
законодательствоМ РоссийскОй ФедераЦии, на моменТ представЛения зшIвления эти докр{енты

действительны и содержат достоверные сведения.

()
(дата) (подпись) (Ф.И.О.)



Приложение ]ф 2

к Административному реглаI\{енту по
предоставлению муниципальной услуги по даче
письменньtх разъяснений на:rогоплательщикtlм и
наJIоговым агентам по вопросtlN,I применения
муниципальных правовьIх актов о нtlлогtlх и
сборах

Рlководителю

о пр ед о cTa"".lff i#"'#rГ*ь н о й услуги

Прошу предоставить муницип€rльн}.ю услугу к,Щача письменных разъяснений
налогоплательщикttм и налоговым агентап4 по вопросу применения муниципальньD(
нормативньD( правовых актов о MecTHbIx налогах и сборах> и дать рЕц}ъяснения по
вопросу

(излагается суть заявления)

результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить (подчеркнуть
нужное):

в личныЙ кабинеТ Портала государственньIх и муниципальньD( услуг Республики
Татарстан;

в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципЕtльньIх
услуг Республики Татарстан;

в уполномоченном органе местного самоуправления.

К заявлению прилагаю:

l.

(указывается перечень документов, предоставляемых Заявителем)

)

На обработкУ моих персон€rльньD( данных, содержатцихся В зЕUIвлении и
прилагаемых к нему документах, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006
N9 152-ФЗ кО персонiuIьньIх данньж) согласен (согласна).

()
(Ф.и.о.)(лата) (подпись)



Приложение ]ф 3

к Административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги по даче
письменньD( разъяснений налогоплательщикаN,l и
н€lлоговым агентЕlм по вопросам применения
муниципальЕых правовых €жтов о нt}логах и
сборах

())20г, м

Кому

(фаrrлилия, имя, отчество (при наличии)

физического лица, или наименование
юридического лица)

разъяснения

по вопросу применения муниципальньIх нормативIrьж правовых актов о налогах и
сборах

(текст разъяснений)

Руководитель



Приложение }ф 4

к Административному реглап{енту по
предоставлению муниципальной услуги по даче
письменньIх разъяснеЕий на-погоплательщика},I и
налоговым агентаN4 по вопросап{ применения
муниципальных правовьж актов о нЕtлогЕlх и
сборах

(-> 

-20_ 

г.

Кому

(фамилия, имя, отчество (при на-ltичии)

физического лица, или наименование
юридического лица)

Решение

об отказе в предоставлении муниципальной услуги
исполнительный комитет сельского поселения принял решение

об отказе в предоставлении муниципz}льной услуги по даче письмеЕньIх разъяснений
налогоплательщикtlм и нЕlлоговым агентам по вопросаN{ применения муниципальньD(
правовых актов о налогах и сборах по следующим основаниям:

вы вправе повторно обратиться в исполнительный комитет
сельского поселения с зtUIвлением.о предоставлении муниципальной услуги после
устранения указанньж оснований для отказа в предоставлении муниципаJIьной услуги.

,.щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке п}"тем направления
жалобЫ в соответСтвии С ра:}делоМ 5 Административного реглаN,Iента, а также в судебном
порядке.

.Щополнительно информируем :

(указывается информация, необходимая для устранения причин отка:}а в
предоставлении муниципальной услуги, а также инЕUI дополнительнiш информация при

наличии)

м

Руководитель


