


ТР  3 й  муниципаль  районы  
3 й  шанаре  башкарма  комитетынын  
2021 елныц  «  .26  » 	43  
,35  номерлы  карарьша  кушымта  

Агач  нам  куакларны  кисуга , ябалдашларын  кыскартуга  яиса  
утыртуга  рехсат  бару  буенча  муниципаль  хезмат  курсатунен  

административ  регламенты  

1. Гомуми  нигезламалар  

1.1. Муниципаль  хезмат  курсатунец  алеге  административ  регламенты  (алга  
таба  регламент ) агач  нам  куакларны  кисуга , ябалдашларын  кыскартуга  нам  
утыртуга  рехсат  биру  буенча  муниципаль  хезмат  курсатунец  (алга  таба  -
муниципаль  хезмат  курсату ) стандартын  нам  тартибен  билгели . 

1.2. Муниципаль  хезматтан  файдаланучылар : физик  нам  юридик  затлар  (алга  
таба  - меражагать  итучелар ). 

1.3. Муниципаль  хезмат  3 й  районыныц  3ай  шанаре  башкарма  комитеты  
тарафыннан  курсатела  (алга  таба  - башкарма  комитет ). 

1.3.1. Башкарма  комитетныщ  урнашкан  урыны : 3 й  шанаре , Крупская  урамы , 6 
нчы  йорт . 

Эш  графигы : 
душамбедан  жомгага  кадр  иртанге  сагать  8 дан  кичке  5 ка  кадр ; 
шимба , якшамбе  - ял  кеннаре . 
Ял  иту  нам  туклану  ечен  танафес  вакыты  эчке  хезмат  тартибе  кагыйдаларе  

белан  билгелана . 
Белешмалар  ечен  телефон  6-63-77. 
Керу  шахесне  раслаучы  документлар  буенча . 
1.3.2. "Интернет " магьлумат -телекоммуникация  челтарендаге  (алга  таба  -

"интернет " челтаре ) муниципаль  районныц  расми  сайты  адресы : (http:// 
www2ainsk.tatar.ru ). 

1.3.3. Муниципаль  хезмат , шулай  ук  башкарма  комитетныц  урнашкан  урыны  
нам  эш  графигы  турында  магьлумат  тубандагеча  алынырга  мемкин : 

1) Башкарма  комитет  биналарында  урнашкан  меражагать  итучелар  белан  
эшлау  ечен  муниципаль  хезмат  турында  визуаль  нам  текстлы  магьлуматлы  
магьлумат  стендлары  ярдаменда . 

Стендларда  урнаштырыла  торган  магьлумат  шушы  регламентныц  1.1, 1.3.1, 
2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы  (пунктчаларында ) муниципаль  хезмат  
турында  белешмаларне  уз  эчена  ала ; 

2) «Интернет » челтаре  аша  муниципаль  районныц  расми  сайтыннан  (ЫЁр :/ 
www.zainsk.atar.ru ); 

3)Татарстан  Республикасы  даулат  нам  муниципаль  хезматлар  порталыннан  
(http://uslugi.tatar.ru/);  
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4) Бердам  даулати  нам  муниципаль  хезматлар  (функциялар ) порталыннан  
(http:/ www .gosuslugi.ru/);  

5) Башкарма  комитегга : 
телдан  меражагать  итканда  - шахсан  яиса  телефон  аша ; 

язмача  (шул  исаптан  электрон  документ  равешенда ) меражагать  итканда  -
кагазьда  почта  аша , электрон  равешта  электрон  почта  аша . 

1.3.4. Муниципаль  хезмат  курсату  масьалаларе  буенча  магьлумат  башкарма  
комитет  белгече  тарафыннан  муниципаль  районныц  расми  сайтында  нам  Башкарма  
комитет  биналарындагы  меражагать  итучелар  белан  эшлау  ечен  магьлумат  
стендларында  урнаштырыла . 

1.4. Муниципаль  хезмат  курсату  тубандагеларга  нигезланеп  гамалга  ашырыла : 
2001 елныц  25 октябрендаге  136-ФЗ  номерлы  Россия  Федерациясе  Жир  

кодексына  (алга  таба  — РФ  жК ); 
2004 елныц  29 декабрендаге  190-ФЗ  номерлы  Россия  Федерациясе  Шанар  

тезелеше  кодексына  (алга  таба  —  РФ  ШтК ); 
2006 елныц  4 декабрендаге  200-ФЗ  номерлы  Россия  Федерациясе  Урман  

кодексына  (алга  таба  — РФ  УК); 
2002 елныц  10 гыйнварындагы  «Ойлана -тира  мохитне  саклау  турында » 7-ФЗ  

номерлы  Федераль  законга  (алга  таба  — 7-ФЗ  номерлы  Федераль  закон ); 
2003 елныц  О6 октябрендаге  131-ФЗ  номерлы  «Россия  Федерациясенда  жирле  

узидара  оештырунын  гомуми  принциплары  турында» Федераль  законга  ( алга  таба  —
131-ФЗ  номерлы  Федераль  закон ); 

2010 елныц  27 июлендаге  210-ФЗ  номерлы  « Даулат  нам  муниципаль  
хезматлар  курсатуне  оештыру  турында » Федераль  законга  (алга  таба  — 21 0-ФЗ  
номерлы  Федераль  закон ); 

2004 елныц  28 июлендаге  45-ТРЗ  номерлы  «Татарстан  Республикасында  
жирле  узидара  турында " Татарстан  Республикасы  законына  (алга  таба  — 45-ТР3 
номерлы  Татарстан  Республикасы  Законы ); 

Татарстан  Республикасы  Зай  муниципаль  районыныц  Зай  шанаре  Уставына ; 
Зай  муниципаль  районыныц  Зай  шанар  Советы  карары  белан  расланган  Зай  

муниципаль  районыныц  Зай  шанаре  башкарма  комитеты  турында  нигезламага  (алга  
таба  - БК  турында  нигезлама ); 

Зай  муниципаль  районы  Зай  шанаре  башкарма  комитетыныщ  эчке  хезмат  
тартибе  кагыйдаларена  (алга  таба  - кагыйдалар ). 

1.5.2леге  регламентта  тубандаге  терминнар  нам  билгеламалар  кулланыла : 
агачларны  кису  — тиешле  жирларда  яки  жир  кишарлекларенда  агач  нам  

куакларныц  бер  елеше  киселя  торган  агачлар  кису ; 
даулат  нам  муниципаль  хезматлар  курсатуче  купфункцияле  узакнец  читтаге  

эш  урыны  — «Даулат  нам  муниципаль  хезматлар  курслтунец  купфункцияле  узакларе  
эшчанлеген  оештыру  кагыйдаларен  раслау  турында » Россия  Федерациясе  
Хекуматенец  2012 елныц  22 декабрендаге  1776 номерлы  карарыныц  34 пункты  
нигезендв  Татарстан  Республикасы  муниципаль  районы  шанар  яки  авыл  жирлегенда  
(шанар  округында ) тезелган , даулат  нам  муниципаль  хезматлар  курсатуче  
купфункцияле  узакнец  территориаль  аерымланган  структур  булекчасе  (офис ); 
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техник  хата  - даулат  хезмате  курсатуче  орган  тарафыннан  жибарелган  hам  
документларга  кертелган  маrьлуматларныц  (муниципаль  хезмат  натиасе ) 
белешмаларне  керту  ечен  нигез  булган  документлардагы  маrьлуматларга  туры  
килмавена  китерган  хата  (ялгыш  язу , басма  хата , грамматик  яки  арифметик  яки  
шуца  охшаш  хата ). 

муниципаль  хезмат  курсату  турында  гариза  (алга  таба  - гариза ) - муниципаль  
хезмат  курсату  турында  гарызнама  (2010 елныц  27 июлендаге  21 0-ФЗ  номерлы  
Федераль  законныц  2 статьясы  2 пункты ). Гариза  стандарт  бланкта  тутырыла  (1 нче  
кушымта ). 
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З . Административ  процедураларныН  составы , эзлеклелеге  нам  утау  
срокларь , аларны  утау  тартибена  карата  талаплар , шул  исаптан  электрон  
формада  административ  процедураларны  башкару  узенчалекларе , шулай  
ук  даулат  нам  муниципаль  хезматлар  курсатуче  куп  функцияле  узакнец  

ерак  урнашкан  эш  урыннарында  административ  процедураларны  башкару  
узенчалекларе  

3.1. Муниципаль  хезмат  курсатканда  гамаллар  тартибен  тасвирлау  
3.1.1. Муниципаль  хезмат  курсату  тубандаге  процедураларны  уз  эчена  

ала : 
1) гариза  биручеларга  консультация  биру ; 
2) гаризаны  кабул  иту  нам  терку ; 
3) муниципаль  хезмат  курсатуда  катнашучы  органнарга  ведомствоара  

меражагатьларне  формалаштыру  нам  жибару ; 
4) комиссия  актын  тезу ; 
5) муниципаль  хезмат  натижасен  азерлау ; 
6) гариза  биручега  муниципаль  хезмат  натижасен  биру . 
3.2. Меражагать  итучега  консультациялар  биру  
3.2.1. Меражагать  итуче  муниципаль  хезмат  алу  тартибе  турында  

консультация  алу  ечен  Башкарма  комитетка  шахсан , телефон  нам  (яки) 
электрон  почта  аша  меражагать  итарга  хокуклы . 

Белгеч  меражагать  итучега  муниципаль  хезмат  алу  ечен  киракле  
документларныц  составы , формасы  нам  эчталеге  буенча  консультация  бира  нам  
кирок  булганда  гариза  бланкын  тутыруда  ярдам  курсата . 

Олеге  пункт  белан  билгелана  торган  процедура  меражагать  иту  кененда  
гамалга  ашырыла . 

Процедураныщ  натижасе : такъдим  ителачак  документларнын  составы , 
формасы  11.6. буенча  консультациялар . 

3.3. Гаризаны  кабул  иту  нам  терку . 
3.3.1. Меражагать  итуче  узе , ышанычлы  зат  яки  КФУ  аша  муниципаль  

хезмат  курсату  турында  язмача  гариза  тапшыра  нам  алеге  регламентныц  2.5 
пункты  нигезенда  Башкарма  комитетка  документларны  тапшыра . Документлар  
чина  урнашкан  эш  урыны  аша  да  тапшырылырга  мемкин . 

Муниципаль  хезмат  курсату  турында  электрон  формадагы  гариза  
Башкарма  комитет  белгечена  электрон  почта  яки  Интернет  кабул  иту  аша  
жибарела . Электрон  формада  килган  гаризаны  терку  билгеланган  тартипта  
башкарьша . 

3.3.2. Гаризаларны 	кабул  итуче 	Башкарма 	комитет  белгече  
тубандагеларне  гамалга  ашыра : 

гариза  бирученец  шахесен  билгели ; 



гариза  бирученец  вакалатларен  тикшера  (ыц iаныч  кагазе  буенча  эш  
итканда ); 

алеге  регламентныц  2.5 пунктында  каралган  документларныц  булу-
булмавын  тикшера ; 

такъдим 	ителган 	документларныц 	билгеланган 	талапларга  
(документларнын  кучермаларен  тиешенча  расмилаштеру , документларда  
буялган  урыннар , естама  язулар , сызьиган  сузлар  нам  башка  тезатулар  
булмау ) туры  килуен  тикшера . 

Кимчелеклар  булмаган  очракта  Башкарма  комитет  белгече  
тубандагеларне  гамалга  ашыра : 

гаризаны  кабул  иту  нам  махсус  журналда  теркауне ; 
кабул  иту  датасы , керу  номеры , муниципаль  хезмат  курсатуне  утау  датасы  

нам  вакыты  турында  тамга  белан  меражагать  итучега  тапшырьиган  
документларныц  кучермаларен  бируне ; 

гаризаны  тикшеру  ечен  Башкарма  комитет  житакчесена  хсибаруне . 
документларны  кабул  итудан  баш  тарту  ечен  сабап  булган  очракта , 

документларны  кабул  итуне  алып  баручы  булек  белгече  мерахсагать  итучега  
гаризаны  терку  ечен  каршьиыклар  булуы  турында  хабар  ита  нам  
документларны  кабул  итудан  баш  тарту  ечен  ачыкланган  сабапларне  язмача  
ацлатып , документларны  кире  кайтара . 

Олеге  пункт  белан  билгелана  торгам  процедуралар  тубандагеча  гамалга  
ашырьиа : 

гариза  нам  документларны  кабул  иту  15 минут  эченда ; 
гариза  керган  вакытган  бер  кон  эченда  гаризаны  терку . 
Процедураларныц  натижосе : Башкарма  комитет  житакчесена  тикшерергз  

юналдерелган  кабул  ителган  нам  теркалган  гариза  яки  гариза  биручега  кире  
кайтарылган  документлар . 

3.3.3. Башкарма  комитет  хситакчесе  гаризаны  карый , башкаручыны  
билгели  нам  гаризаны  ада  хибара . 

Олеге  пункт  белан  билгелана  торган  процедура  гариза  теркалганнан  сон  
бер  кон  эченда  гамалга  ашырыла . 

Процедураныц  натихасе : башкаручыга  хибарелган  гариза . 
3.4. Муниципаль  хезмат  курсатуда  катнашучы  органнарга  ведомствоара  

запросларны  формалаштыру  нам  хибару . 
3.4.1. Башкарма  комитет  белгече  электрон  формада  ведомствоара  

электрон  хезматташлек  системасы  аша  регламентныц  2.6 пунктында  
курсателган  магьлуматларны  биру  турында  запрос  хибара . 

Олеге  пункт  белан  билгелана  торган  процедуралар  муниципаль  хезмат  
курсату  турында  гариза  керган  вакытган  алып  бер  эш  коне  эченда  гамалга  
ашырьиа . 

Процедураларныц  натихасе : хибарелган  запрос . 



3.4.2. Ведомствоара  электрон  хезматташлек  системасы  аша  керган  запрос  
нигезенда  магьлумат  белан  таэмин  итуне  белгечлар  соратып  алына  торган  
документларны  (магьлуматны ) тапшыралар  яиса  муниципаль  хезмат  курсату  
ечен  киракле  документ  нам  (яки) матълумат  булмавы  турында  хабарнамалар  
хсибаралар  (алга  таба  - баш  тарту  турында  хабарнама ). 

длеге  ,пункт  белан  билгелана  торган  процедуралар  документ  нам  
магьлумат  бира  торган  органга  яиса  оешмага  ведомствоара  запрос  керган  
кеннан  алып  еч  кон  эченда  гамалга  ашырыла . 

Процедураларныц  натихсасе : башкарма  комитетка  жибарелган  
документлар  (магьлуматлар ) яки  баш  тарту  турында  хабарнама . 

3.5. Комиссия  актын  тезу . 
3.5.1. Башкарма  комитет  белгече  гамалга  ашыра : 
тапшырьиган  документларда  булган  магьлуматларнын  дереслеген  

тикшеруне ; 
хисап  эшларен  расмилаштеруне  (барлык  документларны  аерым  папкага  

туплау ); 
хисап  эшен  акт  тезу  ечен  комиссия  каравы  на  жибаруне . 
Олеге  пункт  белан  билгелана  торган  процедуралар  запросларга  жаваплар  

керган  вакыгган  алып  бер  кон  эченда  гамалга  ашырыла . 
Процедураларнын  натихсасе : комиссияга  хсибарелган  хисап  эше . 
3.5.2. Комиссия  секретаре  гамалга  ашыра : 
кабул  ителган  документларны  ейрануне ; 
агач  нам  куакларны  кису , ябалдашларын  кыскарту  нам  утырту  урынын  

карау  датасын  яки  утырту  урынын  карауны  билгелауне ; 
комиссия  агьзаларына  нам  меражагать  итучега  карау  датасы  турында  

хабар  итуне . 
Олеге  пункт  белан  билгелана  торган  процедуралар  документлар  керган  

вакьиттан  алып  ике  кон  эченда  гамалга  ашырыла . 
Процедураларнын  натихсасе : комиссия  агьзаларына  нам  мерансагать  

итучега  карау  датасы  турында  хабар  иту . 
3.5.3. Билгеланган  кенне  комиссия  урынга  чыга  нам  мерахсагать  итуче  

катнашында  киселерга  тиешле  агачларны  карауны  гамалга  ашыра . Тикшеру  
натиаларе  буенча  тикшеру  акты  тезела  (3 кушымта ). 

Олеге  пункт  белан  билгелана  торган  процедуралар  карау  кененда  гамалга  
ашырыла . 

Процедураларныц  натижасе : Башкарма  комитет  белгечена  хсибарелган  
тикшеру  акты . 

3.6. Муниципаль  хезмат  натиж Ρасен  азерлау  
3.6.1. Комиссия  тапшы  рган  тикшеру  акты  нигезенда  Башкарма  комитет  

белгече  агач  кисуга  рехсат  проектын  (алга  таба  - рехсат ) яки  муниципаль  
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хезмат  курсатудан  баш  тарту  турында  хабарнама  проектын  зерли  (алга  таба  -
хабарна .ма ) нам  Башкарма  комитет  житакчесена  килештеруга  жибара . 

Олеге  пункт  белан  билгелана  торган  процедура  тикшеру  акты  керган  
кеннан  алып  ике  кон  эченда  гамалга  ашырыла . 

Процедураныц  натижасе : кул  куярга  жибарелган  рехсат  проекты  
(хабарнама ). 

3.6.2. Башкарма  комитет  житакчесе  карарны  (хабарнамане ) имзалый  нам  
меражагать  итучега  биру  очен  белгечка  жибара . 

Олеге  пункт  белан  билгелана  торган  процедура  алдагы  процедура  
тамамланганнан  соц  бер  кон  эченда  гамалга  ашырыла . 

Процедураныц  натижасе : белгечка  жибарелган  кул  куелган  рехсат  
(хабарнама ). 

3.7. Меражагать  итучега  муниципаль  хезмат  натижасен  биру  
3.7.1. Башкарма  комитет  белгече  рехсатне  (хабарнамане ) терки  нам  

меражагать  итучега  бира  яки  почта  аша  хибара . 
Олеге  пункт  белан  билгелана  торган  процедуралар  тубандагеча  гамалга  

ашырьиа : 
мерахагать  итученец  шахси  килуе  очрагында  -15 минут  эченда ; 
хавап  почта  аша  жибарелган  очракта  алдагы  процедуралар  

тамамланганнан  соц  бер  кон  эченда . 
Процедураныц  натихасе : бирелган  (жибарелган ) хабарнама . 
3.8. КФУ  аша  муниципаль  хезмат  курсату  
3.8.1. Мерахагать  итуче  муниципаль  хезмат  алу  ечен  КФУка , аныц  еракта  

урнашкан  эш  урынына  мерахагать  итарга  хокуклы . 
3.8.2. КФУ  аша  муниципаль  хезмат  курсату  билгеланган  тартипта  

расланган  КФУнец  эш  регламенты  нигезенда  гамалга  ашырыла . 
3.8.3. КФУтан  муниципаль  хезмат  алуга  документлар  керганда  

процедуралар  алеге  регламентныц  3.3-3.6 пунктлары  нигезенда  гамалга  
ашырыла . Муниципаль  хезмат  натихасе  КФУка  жибарела . 

3.9. Техник  хаталарны  тезату  
3.9.1.Муниципаль  хезмат  натихасе  булган  документта  техник  хата  

табылган  очракта , гариза  бируче  тапшыра : 
техник  хаталарны  тезату  турында  гариза ; 
мерахагать  итучега  муниципаль  хезмат  натихасе  буларак  бирелган  

техник  хаталы  документны ; 
техник  хаталар  булуны  раслаучы  юридик  кечка  ия  документларны . 

Муниципаль  хезмат  натихасе  булган  документга  курсателган  белешмаларда  
техник  хаталарны  тезату  турында  гариза  мерахагать  итуче  (вакалатле  вакил ) 
тарафынн ан  шахсан , яиса  почта  аша  (шул  исаптан  электрон  почта  аша) яки  
даулат  нам  муниципаль  хезматлар  курсатунец  бердам  порталы  яиса  даулат  
нам  муниципаль  хезматлар  курсатунец  купфункцияле  узаге  аша  бирела . 
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3.9.2. Документларны  кабул  иту  ечен  жаваплы  Башкарма  комитет  
белгече  техник  хатаны  тезату  турында  гаризаны  кабул  ита , аны  (ада  
теркалган  документлар  белан ) терки . 

алеге  пункт  белан  билгелана  торган  процедура  гариза  теркалганнан  сон  
бер  кон  эченда  гамалга  ашырыла . 

Процедураныщ  натижасе : кабул  ителган  нам  теркалган  гариза . 
3.9.3. Башкарма  комитет  белгече  документларны  карый  нам , хезмат  

курсату  натижасе  булган  документка  тезатмаларне  керту  максатында , алеге  
регламентныц  3.6 пунктында  каралган  процедураларны  гамалга  ашыра  нам  
мерахсагать  итучега  (вакалатле  вакилга ) техник  хата  булган  документнын  
оригиналын  алу  белан , шахсан  кул  куйдырып , тезателган  документны  
тапшыра  яиса  меражагать  итучега  почта  аша  (электрон  почта  аша) техник  
хата  булган  документныц  оригиналын  Башкарма  комитетка  тапшырганда , 
документ  алу  мемкинлеге  турында  хат  хсибара . 

алеге  пункт  белан  билгелана  торган  процедура  техник  хата  
ачыкланганнан  яки  теласа  кайсы  кызыксынган  затган  жибарелган  хата  
турында  гариза  алганнан  сон , еч  кон  эченда  гамалга  ашырыла . 

Процедураныщ  натижасе : меражагать  итучега  бирелган  (жибарелган ) 
документ . 

4. Муниципаль  хезмат  курсатуне  контрольда  тоту  тартибе  нам  
формалары  

4.1. Муниципаль  хезмат  курсатунец  тулылыгын  нам  сыйфатын  
контрольда  тоту  гариза  биручеларнен  хокукларын  бозу  очракларын  ачыклау  
нам  бетеру , муниципаль  хезмат  курсату  процедураларыныц  уталешен  
тикшеру , жирле  узидара  органы  вазыйфаи  затларыныц  гамалларена  (гамал  
кылмауларына ) карарлар  азерлауне  уз  эчена  ала . 

Административ  процедураларныц  уталешен  контрольда  тоту  формалары  
булып  тора : 

1) муниципаль  хезмат  курсату  буенча  документлар  проектларын  
тикшеру  нам  килештеру . 

Тикшеру  натижасе  булып  проектларны  визалау  тора ; 
2) билгеланган  тартипта  эш  кагазьларен  алып  баруны  тикшеру ; 
3) муниципаль  хезмат  курсату  процедураларыныц  уталешен  билгеланган  

тартипта  тикшереп  тору . 
Контроль  тикшерулар  план  нигезенда  (жирле  узидара  органы  

эшчанлегенен  ярты  еллык  яки  еллык  планнары  нигезенда  гамалга  ашырыла ) 
нам  планнан  тыш  булырга  мемкин . Тикшерулар  уздырганда  муниципаль  
хезмат  курсату  белан  байле  барлык  масьалалар  (комплекслы  тикшерулар ) яиса  
меражагать  итученен  конкрет  меражагате  буенча  сорау  каралырга  мемкин . 



Муниципаль  хезмат  курсатканда  гамаллар  кылуны  контрольда  тоту  нам  
карарлар  кабул  иту  максатында , Башкарма  комитет  житакчесена  муниципаль  
хезмат  курсату  натихСаларе  турында  белешмалар  тапшырыла . 

4.2. Муниципаль  хезмат  курсату  буенча  административ  процедураларда  
билгеланган  гамаллар  уталешен  агымдагы  контрольда  тоту  Башкарма  комитет  
житакчесе  тарафыннан  башкарыла . 

4.3. Аыымдагы  контрольне  гамалга  ашыручы  вазыйфаи  затлар  исемлеге  
жирле  узидара  органыныц  структур  булекчаларе  турында  нигезламалар  нам  
вазыйфаи  регламентлар  белан  билгелана . 

Уткарелган  тикшерулар  натихналаре  буенча  гариза  биручеларнец  
хокукларын  бозу  очраклары  ачыкланган  очракта , гаепле  затлар  Россия  
Федерациясе  законнары  нигезенда  хсаваплылыкка  тартыла . 

4.4. Жирле  узидара  органы  житакчесе  меражагать  итучеларнец  
гаризаларын  вакытында  карал  тикшермаган  ечен  жавапльшыкка  ия . 

Жирле  узидара  органыныц  структур  булекчасе  житакчесе  
(урынбасары ) алеге  регламентныц  3 булегенда  курсателган  административ  
гамалларнец  вакытында  нам  (яки ) тиешенча  башкарылмавы  ечен  жаваплы . 

Муниципаль  хезмат  курсату  барышында  кабул  итела  торган  (гамалга  
ашырыла  торган ) карарлар  нам  гамаллар  (гамал  кьшмау ) ечен  вазыйфаи  
затлар  нам  башка  муниципаль  хезматкарлар  законда  билгеланган  тартипта  
жаваплы . 

4.5. Муниципаль  хезмат  курсатуче  гражданнар , аларныц  берлашмаларе  
нам  оешмалары  тарафыннан  тикшереп  тору  муниципаль  хезмат  курсатканда  
эшчанлекнец  ачыклыгы , муниципаль  хезмат  курсату  тартибе  турында  тулы , 
актуаль  нам  ышанычлы  магьлумат  алу  нам  муниципаль  хезмат  курсату  
процессында  меражагатьларне  (шикаятьларне ) судка  кадр  карау  мемкинлеге  
аша  гамалга  ашырьиа . 

5. Муниципаль  хезмат  курсатуче  органныН , аныН  вазыйфаи  затыныН  яки  
муниципаль  хезматкарнец , КФУ , КФУ  хезматкаренец , гамалдаге  федераль  
законныН  16 статьясы  1.1 елеше  нигезенда  муниципаль  хезмат  курсату  
йекланган  оешмаларныН , аларныН  хезматкарларенеН  карарларына  нам  

гамалларена  (гамал  кылмавына ) шикаять  белдерунеН  судка  кадар  (судтан  
тыш ) тартибе  

5.1. Муниципаль  хезмат  алучылар  даулат  хезмате  курсатуче  органньщ , 
муниципаль  хезматне  курсатуче  органныц , даулат  хезмате  курсатуче  органныц  
вазыйфаи  затыныц  яиса  муниципаль  хезмат  курсатуче  органныц , йа  даулат  яиса  
муниципаль  хезматкарнец , купфункцияле  узакнец , купфункцияле  узак  
хезматкаренец , шулай  ук  Федераль  законныц  16 статьясындагы  1 елешенда  
каралган  оешмаларныц , аларныц  хезматкарларенец  карарларына  нам  
гамалларена  (гамал  кылмавына ) карата  шикаять  белдеру  хокукьгна  ия . 
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Гариза  бируче  шикаять  белан  меражагать  ита  ала , шул  исаптан  тубандаге  
очракларда : 
1) 2010 елным  27 июлендаге  21 0-Ф3 номерлы  Федерanь  законным  15.1 
статьясында  курсателган  муниципаль  хезмат  курсату  турында  гаризаны , 
гаризаны  терку  вакытын  бозу ; 
2) даулат  яки  муниципаль  хезмат  курсату  вакытын  бозу . Курсателган  очракта  
мераж Ρагать  итуче  тарафыннан  купфункцияле  узакнец  карарларына  нам  
гамалларена  (гамал  кылмавына ) карата  судка  кадр  (судтан  тыш ) шикаять  
белдеру , купфункцияле  узак  хезматкарена  карата  шикаять  белдерела  торган  
купфункцияле  узакка  21 0-ФЗ  номерлы  Федерanь  законным  16 статьясындагы  
1.3 елеше  белан  билгеланган  тартипта  тиешле  муниципаль  хезматлар  курсату  
йекланганса  мемкин ; 
3) меражагать  итучедан  муниципаль  хезмат  курсату  ечен  Россия  Федерациясе , 
Татарстан  Республикасы , Зай  муниципаль  районы  норматив  хокукый  
актларында  каралмаган  документларны  яиса  магьлуматны  бируне  яиса  
гамалларне  башкаруны  тanап  иту ; 
4) меражагать  итучедан  муниципаль  хезмат  курсату  ечен  Россия  Федерациясе  
норматив  хокукый  актлары , Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый  
актлары , Зай  муниципаль  районы  хокукый  актлары  белан  карanган  
документларны  кабул  итудан  баш  тарту ; 
5) агар  федерanь  законнарда  нам  anар  нигезенда  кабул  ителган  Россия  
Федерациясенем  башка  норматив  хокукый  актларында , Татарстан  Республикасы  
законнарында  нам  башка  норматив  хокукый  актларында , Зай  муниципаль  
районыным  хокукый  актларында  баш  тарту  нигезларе  каралмаган  булса , 
муниципаль  хезмат  курсатудан  баш  тарту . Курсателган  очракта  мерахсагать  
итуче  тарафыннан  купфункцияле  узакнем , купфункцияле  узак  хезматкаренем  
карарларына  нам  гамалларена  (гамал  кылмавына ) карата  судка  кадр  (судтан  
тыш ) шикаять  белдеру , шикаять  белдерела  торган  купфункцияле  узакка  21 0-ФЗ  
номерлы  Федерanь  законным  16 статьясындагы  1.3 елеше  белан  билгеланган  
тартипта  тиешле  муниципаль  хезматлар  курсату  тупы  куламда  йекланганда  
мемкин ; 
6) муницип anь  хезмат  курсатканда  мерахсагать  итучедан  Россия  Федерациясе  
норматив  хокукый  актлары , Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый  
актлары , Зай  муниципаль  районы  хокукый  актлары  белан  каралмаган  тулауне  
тanап  иту ; 
7) муниципаль  хезмат  курсатуче  орган , муниципаль  хезмат  курсатуче  органным  
вазыйфаи  замы , купфункцияле  узак , купфункцияле  узак  хезматкаре , 21 0-ФЗ  
номерлы  Федераль  законным  16 статьясы  1.1 елеше  нигезенда  муниципаль  
хезмат  курсату  йекланган  оешмanарным , аларным  хезматкарларенем  
муницип anь  хезмат  курсату  натюкасе  буларак  бирелган  документларда  
жибарелган  опечатка  нам  хатanарны  тезатудан  бати  тартуы  яиса  мондый  
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тезатуларнец  билгеланган  срогын  бозуы . Курсателган  очракта  меражагать  итуче  
тарафыннан  купфункцияле  узак  карарларына  нам  гамалларена  (гамал  
кылмавына ) карата  судка  кадр  (судтан  тыш ) шикаять  белдеру  шикаять  
белдерела  торгам  купфункцияле  узакка  210-Ф3 номерлы  Федераль  законныц  16 
статьясындагы  1.3 елешенда  билгеланган  тартипта  тиешле  муниципаль  
хезматлар  курсату  тулы  куламда  йекланганда  мемкин ; 
8) муниципаль  хезмат  курсату  натижаларе  буенча  документларны  биру  вакытын  
яиса  тартибен  бозу ; 
9) туктатып  тору  нигезларе  федераль  законнарда  нам  алар  нигезенда  кабул  
ителган  Россия  Федерациясенец  башка  норматив  хокукый  актларында , 
Татарстан  Республикасы  законнарында  нам  башка  норматив  хокукый  
актларында , Зой  муниципаль  районыньп ; хокукый  актларында  каралмаган  
булса , муниципаль  хезмат  курсатуне  туктатып  тору . Курсателган  очракта  
мерахсагать  итуче  тарафыннан  купфункцияле  узак  карарларына  нам  
гамалларена  (гамал  кылмавына ) карата  судка  кадар  (судтан  тыш ) шикаять  
белдеру  шикаять  белдерела  торгам  купфункцияле  узакка  210-ФЗ  номерлы  
Федераль  законныц  16 статьясындагы  1.3 елешенда  билгеланган  тартипта  
тиешле  муниципаль  хезматлар  курсату  тулы  куламда  йекланганда  мемкин ; 
10) муниципаль  хезмат  курсятканда  мерзхеагать  итучедвн  даулат  яиса  
муниципаль  хезмат  курсату  ечен  киракле  документларны  кабул  итудан  беренче  
мартаба  баш  тартканда , аларныц  булмавы  яиса  дерес  булмавы  курсателмаган  
документларны , 21 0-ФЗ  номерлы  Федераль  законныц  7 статьясындагы  1 
елешенец  4 пунктында  каралган  очраклардан  тыш , талон  иту . Курсателган  
очракта  меражагать  итуче  тарафыннан  купфункцияле  узак , купфункцияле  узак  
хезматкарларе  карарларына  нам  гамалларена  (гамал  кылмавына ) карата  судка  
кадар  (судтан  тыш ) шикаять  белдеру  шикаять  белдерела  торган  купфункцияле  
узакка  21 0-ФЗ  номерлы  Федераль  законныц  16 статьясындагы  1.3 елешенда  
билгеланган  тартипта  тиешле  муниципаль  хезматлар  курсату  тулы  куламда  
йекланганда  мемкин . 
а) даулат  яки  муниципаль  хезмат  курсату  турында  гаризаны  беренче  тапкыр  
бирганнан  соц  даулат  яиса  муниципаль  хезмат  курсатуга  кагьиышлы  норматив  
хокукый  актларныц  талапларен  узгарту ; 
б) даулат  яиса  муниципаль  хезмат  курсату  ечен  кирокле  документларны  кабул  
итудан  баш  тартканнан  соц  йа  даулат  яиса  муниципаль  хезмат  курсатуда  нам  
элеграк  тапшырылган  документлар  комплектына  кертелмаган  документларны  
кабул  итудан  баш  тартканнан  соц  даулат  яиса  муниципаль  хезмат  курсату  
турында  гаризада  хаталар  булу ; 
в) даулат  яиса  муниципаль  хезмат  курсату  ечен  киракле  документларны  кабул  
итудан  баш  тартканнан  соц  йа  даулат  яиса  муниципаль  хезмат  курсатуда  
киракле  документларны  кабул  итудан  баш  тартканнан  сон  документларньщ  
гамалда  булу  срогы  тамаМлану  яиса  магьлуматны  узгарту ; 
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г) даулат  хезмате  курсатуче  орган  яисэ  муниципаль  хезмат  курсатуче  орган  
вазыйфаи  затыным , даулат  яисэ  муниципаль  хезматкарнец , купфункцияле  узак  
хезматкаренец , 2010 елньщ  27 июлендаге  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законным  
16 статьясыным  1.1 елешенда  каралган  оешма  хезматкаренец  даулат  яисэ  
муниципаль  хезмат  курсату  ечен  киракле  документларны  кабул  итудан  башта  
баш  тартканда , яисэ  даулат  яисэ  муниципаль  хезмат  курсатканда , хаталы  яисэ  
хокукка  каршы  гамал  кьиу  (гамал  кьимау ) факты  (билгелзре ) ачыкланганда , бу  
хакта  язмача  теста  хситакче  имзасы  белан  меражагать  итучега  хабар  итела  нам  
тудырьиган  умайсызлыклар  ечен  аннан  гафу  утенела . 
5.2. Шикаять  язмача  равешта  кагазьда  яисэ  электрон  равешта  муниципаль  
хезмат  курсатуче  органга , купфункцияле  узакка  яисэ  купфункцияле  узакне  
гамалга  куючы  ачык -хокукый  берамлекнец  даулат  хакимияте  тиешле  органына  
(жирле  узидара  органына ) нам  шулай  ук  21 0-ФЗ  номерлы  Федераль  законным  
16 статьясындагы  1.1 елешенда  каралган  оешмаларга  бирела . Муниципаль  
хезматне  курсатуче  орган  хSитакчесенец  карарларына  нам  гамалларено  (гамал  
кылмавына ) шикаятьлар  югарырак  органга  (ул  булган  очракта ) бирела  й  ул  
булмаган  очракта  муниципаль  хезматне  курсатуче  органныц  турыдан -туры  
житакчесе  тарафыннан  карала . Куп  функцияле  узак  хезматкаре  карарларына  
нам  гамалларена  (гамал  кылмавына ) карата  шикаятьлар  шушы  купфункцияле  
узакнец  житакчесена  бирела . Купфункцияле  узакнец  карарларына  нам  
гамалларена  (гамал  кьимавына ) шикаятьлар  купфункцияле  узакне  оештыручыга  
яисэ  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый  акты  белан  вакалатлар  
бирелган  вазыйфаи  затка  тапшырыла . 21 0-ФЗ  номерлы  Федераль  законным  16 
статьясындагы  1.1 елешенда  каралган  оешмалар  хезматкарларенем  карарларына  
нам  гамалларена  (гамал  кылмавына ) карата  шикаятьлар  алеге  оешмалар  
житакчеларена  бирела  
5.3. Муниципаль  хезмат  курсатуче  органным , муниципаль  хезмат  курсатуче  
органным  вазыйфаи  затыным , муниципаль  хезматкарнец , муниципаль  хезмат  
курсатуче  орган  житакчесенем  карарларына  нам  гамалларена  (гамал  
кьимауларына ) шикаятьлар  почта  аша , купфункцияле  узак  аша, «интернет » 
магьлумат -телекоммуникация  челтарен , муниципаль  хезмат  курсатуче  
органным  расми  сайтын , даулат  хезматларе  нам  муниципаль  хезматларнем  
бердам  порталын  яки  даулат  хезматларе  нам  муниципаль  хезматларнем  тебак  
порталын  файдаланып  юллана , шулай  ук  гариза  тапшыручыны  шахсан  кабул  
итканда  бирела  алалар . Купфункцияле  узак , купфункцияле  узак  
хезматкарларенем  карарларына  нам  гамалларена  (гамал  кылмауларына ) 
шикаятьлар  почта  аша, «интернет » магьлумат -телекоммуникация  челтарен , 
купфункцияле  узакнем  расми  сайтын , даулат  хезматларе  нам  муниципаль  
хезматларнем  бердам  порталын  яки  даулат  хезматларе  нам  муниципаль  
хезматларнем  тебак  порталын  файдаланып  юллана , шулай  ук  гариза  
тапшыручыны  шахсан  кабул  итканда  бирела  алалар . 210-ФЗ  номерлы  Федераль  
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законныц  16 статьясыныц  1.1 елешенда  каралган  оешмаларныц , шулай  ук  
аларныц  хезматкарларенец  карарларына  нам  гамалларена  (гамал  кылмауларына ) 
шикаятьлар  почта  аша, «интернет» магьлуматгелекоммуникация  челтарен , 
алеге  оешмаларныц  расми  сайтларын , даулат  хезматларе  нам  муниципаль  
хезматларнец  бердам  порталын  яки  даулат  хезматларе  нам  муниципаль  
хезматларнец  тебак  порталын  файдаланып  юллана , шулай  ук  гариза  
тапшыручыны  шахсан  кабул  итканда  бирела  алалар . 
5.4. Муниципаль  хезмат  курсатуче  органга , купфункцияле  узакка , 
купфункцияле  узакне  гамалга  куючыга , 21 О-ФЗ  номерлы  Федераль  законныц  16 
статьясындагы  1.1 елешенда  каралган  оешмаларга  яиса  югарырак  органга  (ул  
булган  очракта ) керган  шикаять  аны  теркаган  кеннан  соц  унбиш  эш  коне  
эченда , а  муниципаль  хезмат  курсатуче  органныц , купфункцияле  узакнец , 210-
ФЗ  номерлы  Федераль  законныц  16 статьясындагы  1.1 елешенда  каралган  
оешманыц  меражагать  итучедан  документларны  кабул  итудан  баш  тартуы  яиса  
жибарелган  басма  хата  нам  башка  хаталарны  тезатуда  яиса  билгеланган  срокны  
бозу  очрагында , теркалган  кеннан  сон  биш  эш  коне  эченда  карап  тикшерелерга  
тиеш . 
5.5. Шикаятьта  тубандаге  магьлуматлар  булырга  тиеш : 
1) карарларына , гамалларена  (гамал  кылмауларына ) карата  шикаять  белдерела  
торган  муниципаль  хезмат  курсатуче  органныц , аныц  вазыйфаи  затыныц , яки  
муниципаль  хезматкарнец , купфункцияле  узакнец , аныц  вазыйфаи  затыныц , 
аныц  житакчесенец  нам  (яки) 2010 елныц  27 июлендаге  210-ФЗ  номерлы  
Федераль  законныц  16 статьясы  1.1 елешенда  каралган  оешмаларныц , аларныц  
житакчеларенец  нам  хезматкарларенец  исемнаре ; 
Жалоба  должна  содержать  следующую  информацию : 
2) меражагать  итуче  физик  затныц  фамилиясе , исеме , атасыныц  исеме  (соцгысы  
булган  очракта ), яшау  урыны  турында  магьлумат  яиса  меражагать  итуче  
юридик  зат  булганда , аныц  исеме , урнашу  урыны  турында  магьлумат , шулай  ук  
элемта  ечен  телефон  номеры , электрон  почта  адресы  (булган  очракта ) нам  
жавап  жибарелерга  тиешле  почта  адресы ; 
3) муниципаль  хезмат  курсатуче  органныц , муниципаль  хезмат  курсатуче  
органныц  вазыйфаи  заты  яиса  муниципаль  хезматкарнец , купфункцияле  
узакнец , купфункцияле  узак  хезматкаренец , 2010 елныц  27 июлендаге  21 0-ФЗ  
номерлы  Федераль  законныц  16 статьясы  1.1 елешенда  каралган  оешмаларныц  
шикаять  белдерела  торган  карарлары  нам  гамалларе  (гамал  кылмаулары ) 
турында  магьлуматлар ; 
4) муниципаль  хезмат  курсатуче  органныц , аныц  вазыйфаи  затыныц  яиса  
муниципаль  хезматкарнец , купфункцияле  узакнец , купфункцияле  узак  
хезматкаренец , 2010 елныц  27 июлендаге  21 0-ФЗ  номерлы  Федераль  законныц  
16 статьясы  1.1 елешенда  каралган  оешмаларныц , аларныц  хезматкарларенец  
гамалларе  (гамал  кылмаулары ) белан  меражагать  итученец  риза  булмаган  
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далилларе . Меражагать  итуче  тарафыннан  далилларне  раслый  торган  
документлар  (булган  очракта ) яиса  аларныц  кучермаларе  талшырылырга  
мемкин . 
5.6. Шикаятька  шикаятьта  баян  ителган  халларне  раслый  торган  
документларныц  кучермаларе  кушып  бирелерга  мемкин . Мондый  очракта  
шикаятьта  ада  теркала  торган  документлар  исемлеге  китерела . 
5.7. Шикаятька  муниципаль  хезмат  алучы  тарафыннан  имза  салына . 
5.8. Шикаятьне  карау  натижаларе  буенча  Башкарма  комитет  житакчесе  
тубандаге  карарларныц  берсен  кабул  ита : 
1) шикаять  канагатьландерела , ул  кабул  ителган  карарны  гамалдан  чыгару , 
жибарелган  хаталарны  нам  муниципаль  хезмат  курсату  натижасенда  бирелган  
документлардагы  хаталарны  тезату  равешенда , меражагать  итучега  Россия  
Федерациясенец  норматив  хокукый  актларында , Россия  Федерациясе  
субъектларыныц  норматив  хокукый  актларында , муниципаль  хокукый  актларда  
каралмаган  акчаларны  кире  кайтару  равешенда  булырга  мемкин ; 
2) шикаятьне  канагатьландерудан  баш  тарта . 
2010 елныц  27 июлендаге  21 0-ФЗ  номерлы  Федераль  законныц  11.2 
статьясындагы  7 елешенда  курсателганча , карар  кабул  ителган  кеннец  
иртагесеннан  да  содга  калмыйча , меражагать  итучега  язмача  равешта  нам  
мерахсогать  итученец  телаге  буенча  электрон  равешта  шикаятьне  карау  
натихсаларе  турында  далилланган  хсавап  хсибарела . 
5.9. Шикаять  канагатьландерелерга  тиешле  дип  таньиган  очракта , 210-ФЗ  
номерлы  Федераль  законныц  11.2 статьясы  8 елешенда  курсателганча , 
мерахсагать  итучега  хсибарела  торган  хсавапта , муниципаль  хезмат  курсатканда  
киткан  хситешсезлекларне  тиз  арада  тезату  максатыннан , муниципаль  хезмат  
курсатуче  орган , купфункцияле  узак  яки  2010 елныц  27 июлендаге  21 0-ФЗ  
номерлы  Федераль  законныц  16 статьясын  1.1 елешенда  карапган  оешма  
тарафыннан  бацткарыла  торган  гамаллар  турында  магьлумат  бирела , шулай  ук  
килеп  туган  уцайсызлыклар  ечен  гафу  утенеп , мерахсагать  итучега  муниципаль  
хезматне  алу  максатларында  алга  таба  башкарырга  кирок  булган  гамаллар  
турында  магьлумат  бирела  
5.10. Шикаять , 2010 елныц  27 июлендаге  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законныц  
11.2 статьясындагн  8 елешенда  курсятелганча , мерахсагать  итучега  хсавапта  
канагатьландерелми  дип  танылган  очракта , кабул  ителган  карарныц  сабапларе  
турьгнда  далилле  ацлатмалар , шулай  ук  кабул  ителган  карарга  шикаять  биру  
тартибе  турында  магьлумат  бирела . 
5.11. Шикаятьне  карал  тикшеру  барышында  яиса  натихсалар  буенча  
административ  хокук  бозу  составы  билгеларе  яки  хсинаять  билгеларе  ачыкланса , 
шикаятьне  карау  буенча  21 0-ФЗ  номерлы  Федераль  законныц  11.2 статьясы  1 
елеше  нигезенда  вакалатлар  бирелган  хезматкар  булган  материалларны  
кичекмастан  прокуратура  органнарына  юллый . 
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б . Муниципаль  хезматлар  курсатунец  купфункцияле  узакларенда  
административ  процедураларны  (гамалларне ) башкару  узенчллекларе . 

6.1. Муниципаль  хезмат  курсатканда  гамалларнец  эзлеклелеге  
тасвирламасы  тубандаге  процедураларны  уз  эчена  ала : 

1) муниципаль  хезмат  курсату  тартибе  турында  меражагать  итучега  
магьлумат  житкеру ; 

2) муниципаль  хезмат  курсату  ечен  киракле  гаризаны  нам  документларны  
кабул  иту  нам  терку ; 

3) муниципаль  хезмат  курсатуда  катнашучы  органнарга  ведомствоара  
соратуларны  формалаштыру  нам  жибяру , шул  исаптан  комплекслы  
ведомствоара  соратулар  буенча ; 

4) муниципаль  хезмат  курсату  турында  гариза  бирганда  кулланылган  
мерахсагать  итученен  кечайтелган  квалификацияле  цифрлы  электрон  
имзасыныц  гамалда  булуын  тикшеру ; 

5) Башкарма  комитетка  документлар  белан  берга  гаризаны  жибару ; 
6) меражагать  итучега  муниципаль  хезмат  натихсасен  биру . 
6.2. Меражагать  итучега  муниципаль  хезмат  курсату  тартибе  турында  

магьлумат  биру  
Меражагать  итуче  муниципаль  хезматне  алу  тартибе  турында  

консультациялар  алу  ечен  купфункцияле  узакка  (КФУ) шахсан , телефон  нам  
(яиса ) электрон  почта  аша  меражагать  итарга  хокуклы . 

КФУ  белгече  меражагать  итучегз , шул  исаптан  муниципаль  хезмат  алу  
ечен  тапшырьиа  торган  документларныщ  составы , формасы  нам  башка  
млсьалолар  буенча  магьлумат  бира  нам  кирок  булганда  гариза  бланкын  
тутыруда  ярдам  ита . 

Мерахсагать  итуче  муниципаль  хезмат  курсату  тартибе  турында  
млгьлуматны  КФУ  сайтыннан  (hftp://mfc  16.tatarstan.ro/)  ирекле  керу  юлы  белан  
алырга  мемкин . 

сЭлеге  пункт  белан  билгеланган  процедуралар  меражагать  итуче  
меражагать  иткан  кенда  гамалга  ашырыла . 

Процедураларныц  натижасе : бирела  торган  документациянец  составы , 
формасы  нам  муниципаль  хезмат  алу  масьалаларе  буенча  магьлумат . 

6.3. Гаризаны  кабул  иту  нам  терку  
6.3.1. Мерахсагать  итуче  шахсан , ышанычлы  зат  аша  яиса  электрон  

равешта  муниципаль  хезмат  курсату  турында  язмача  гаризаны , шушы  
регламентныц  2.5 пункты  нигезенда  документларны  купфункцияле  узакка  
(КФУ ), КФУнен  читтаге  эш  урынына  тапшыра . Муниципаль  хезмат  курсату  
турында  гариза  электрон  равешта  Татарстан  Республикасыныц  даулат  нам  



муниципаль  хезматларе  порталы  аша  жибарела . Электрон  равешта  керган  
гаризаны  терку  билгеланган  тартипта  гамалга  ашырыла . 

6.3.2. Гаризаларны  кабул  итуче  КФУ  белгече  КФУнец  эш  регламентында  
каралган  процедураларны  гамалга  ашыра . 

Элеге  пункт  белан  билгеланган  процедуралар  КФУнен  эш  регламентында  
билгеланган  срокларда  гамалга  ашырыла . 

Процедураларный  натижасе : кабул  ителган  нам  теркалгдн  гариза . 
6.4. документлар  пакетын  формалаштыру  
6.4.1. КФУ  белгече  КФУнен  эш  регламенты  нигезенда : 
муниципаль  хезмат  курсату  турында  гариза  бирганда  кулланьиган  

мерахсагать  итученен  кечайтелган  квалификацияле  цифрлы  электрон  
имзасыныц  гамалда  булуын  тикшера ; 

муниципаль  хезмат  курсатуда  катнашучы  органнарга , шул  исаптан  
комплекслы  ведомствоара  запрос  буенча , ведомствоара  запросларны  
формалаштыра  нам  жибара . 

Олеге  пункт  белан  билгеланган  процедуралар  КФУнен  эш  регламентында  
билгеланган  срокларда  гамалга  ашырьиа . 

Процедураларнын  натижасе : жибарелган  запрослар . 
6.4.2. КФУ  белгече  запросларга  жавапларны  алганнан  соц  документлар  

пакетын  формалаштыра  нам  аны  Башкарма  комитетка  КФУнен  эш  
регламентында  билгеланган  тартипта  хибара . 

Олеге  пункт  белан  билгеланган  процедуралар  КФУнен  эш  регламентында  
билгеланган  срокларда  гамалга  ашырыла . 

Процедураларнын  натихасе : Башкарма  комитетка  хибарелган  
документлар . 

6.5. Муниципаль  хезмат  натихасен  биру  
6.5.1. КФУ  белгече  муниципаль  хезмат  натихасен  Башкарма  комитетган  

алгач , аны  билгеланган  тартипта  терки . Мерахагать  итучега  (аньгн  вакилена ) 
гаризада  курсателган  элемта  ысулын  кулланып , муниципаль  хезмат  курсату  
натихасе  турында  хабар  ита . 

Олеге  пункт  белан  билгелана  торган  процедуралар  Башкарма  комитеттан  
документлар  керган  кенне  гамалга  ашырыла . 

Процедураларнын  натихасе : мерахагать  итучега  (аныц  вакилена ) 

муниципаль  хезмат  курсату  натихасе  турында  хабар  иту . 
6.5.2. КФУ  белгече  гариза  биручега  муниципаль  хезмат  натихасен  бира . 

Олеге  пункт  белан  билгелана  торган  процедуралар  чират  тартибенда , 

гариза  бирученец  килу  кененда  КФУнен  эш  регламентьп iда  билгеланган  
срокларда  гамалга  ашырьиа . 

Процедураларнын  натихасе : бирелган  муниципаль  хезмат  натихасе . 
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1 кушымта  

(муниципаль  берамлекнен  жирле  узидара  

органы  исеме ) 

кемнан  

(алга  таба  - 
меражагать  итуче ). 
(юридик  затлар  ечен  - тулы  исеме , оештыру -хокукый  формасы , 
даулат  теркаве  турында  белешмалар ; физик  затлар  ечен  -
фамилиясе , исеме , атасы  нын  исеме , паспорт  белешмаларе ) 

Муниципаль  милек  жирларенда  булган  агач  Ьам  куакларны  кисуга , 
ябалдашларын  кыскартуга  яиса  утыртуга  рехсат  бару  турында  

ГАРИЗА  

Милек  хокукында  мица  караган 	 адресы  буенча  
урнашкан  бинаныц  нигезена  турыдан -туры  якын  жирдэ  уса  торгам 	дана  
агачны  кисуга  (ябалдашларын  кисуга ) рахсат  бируегезне  сорыйм . Агачлар  
фундаментны  жимералар . Алар  бик  карт , кечле  жилда  ботаклары  коела . 
Эшларне  башкарганнан  соц , тира -юнь  территорияне  яшелландерерга  
ышандырам . Агачларны  кисканнан  соц  хасил  булган  чупларне  каты  кенкуреш  
калдыклары  полигонына  узем  чыгарам . 

Гаризага  тубандаге  сканерланган  документлар  теркала : 
1) Шахесне  раслаучы  документлар ; 
2) Вакилнец  вакалатларен  раслаучы  документ  (агар  меражагать  итуче  

исеменнан  вакил  гамал  башкарса ); 
3) Киселерга  тиешле  яшел  усентеларне  курсатеп , якындагы  корылмаларга  

яки  башка  юналешларга  кадр  жир  кишарлеге  схемасы ; 
4) агар  жир  кишарлеге  кучемсез  мелкатка  нам  аныц  белан  алыш -

бирешларга  хокукларньщ  бердам  даулат  реестрында  теркалмаган  булса , жир  
кишарлегена  хокукны  билгели  нам  хокукны  раслый  торган  документларныц  
расланган  кучермаларе ; 

5) Биналар  нам  корылмалар  тезеганда  габаритларга  элага  торган  яшел  
усентелар  киселган  очракта , расланган  проект  документлары ; 

б) Яшел  усентеларне  кису  нам  кучереп  утырту  алар  территорияларена  
кагьиа  торган  хужалар  белан  шартларны  килештеру ; 

7) Утыртканда  яиса  кучереп  утыртканда  жир  эшларен  башкаруга  ордер  
ачу  белан  инженерлык  челтарларе  вакилларен  килештеру . 
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Сканерланган  документларнын  теп  несхаларе  соратылганда  бирерга  
ышандырам . 

(дата) 	 (имза) 	 (ФИА ) 



2 кушымта  

Агач  нам  куакларны  кисуга , ябалдашларын  кыскартуга  нам  утыртуга  
РоХСаТ  

202 ел  

Гариза  нигезенда  

202_ елныц  _ 	 яшел  усентеларне  тикшеру  акты  нам  202_ 
елныН 	 хисап  ведомосте  нигезенда  

РеХСдТ  ИТЕЛО : 

(Ф .Й .А ./мерахсагать  итученен  исеме ) 

(эш  торе , эшне  башкару  ысулы ) 

(адрес ) 

кисарга : агачлар  
куаклар  

ябалдашларын  кыскарту : 
агачлар  
куаклар  

утыртырга : агачлар  
куаклар  

сакларга : агачларны  
куакларны  

уланле  еслекне , туфракныц  ундырышлы  катламын  торгызу  

дана . 
дана  

дана  
дана  
дана  
дана  
дана  
дана  
КВ . М  

Киселган  агачны  _ кон  эченда  чыгарырга . 
Кису  калдыкларын  контейнер  майданчыкларына  ееп  кую  нам  яндыру  тыла . 

Компенсация  формасы : 

Кисуга  рехсатнец  гамалда  булу  
вакыты : 

Срокка  озайтылган : 

М .у . 	Ф .И .А ., имза , дата  
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Агачларны  кису-кучеру  техник  куркынычсызлык  техникасы  талапларен  утап  
башкарыла . Россия  Федерациясенда  гамалда  булган  кагыйдалар  (талаплар , 
техник  шартлар ) нигезенда  аерым  агачларны  нам  куакларны  (аерым  
территориялардан  агач  яки  куакларны ) кису  махсус  оешмаларны  (белгечларне ) 
яки  махсус  жайланмаларны  жалеп  итеп  гамалга  ашырылырга  тиеш  булса , 
меражагать  итуче  алеге  талапларнед  уталешен  таэмин  итарга  тиеш . 

Агач  нам  куакларны  кису  буенча  (агач  каусаларен , ботакларны , башка  чуп -
чарны  да  кертеп ) эшларне  башкарганнан  сод , территорияне  гомуми  
тезекландеру  буенча  чараларны  гамалга  ашыру  мажбури  булып  тора . 

Башкарма  комитет  
житакчесе  
Рехсатне  алды : 

(Ф .И .А ., имза , дата) 
Рехсат  ябылды : 

(Ф .И .А . имза , дата ) 
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Яшел  усентеларне  тикшеру  актына  
кушымта  

Ns 	« 	» 	202 ел  

Киселерга  тиешле  агач  нам  куакларныщ  исап -хисап  исемлеге  
(агачнын  исеме ) саны  
(агачныщ  исеме ) саны  
(агачныщ  исеме ) саны  
(агачныщ  исеме ) саны  
(агачныщ  исеме ) саны  
(агачныщ  исеме ) саны  
(агачныщ  исеме ) саны  

Комиссия  рисе : башкарма  комитет  хСитакчесе  
Комиссия  агьзалары : башкарма  комитет  житакчесе  урынбасары  
Шанар  башлыгы  урынбасары  

Белгеч  



3 кушымта  

Татарстан  Республикасы  
Зай  муниципаль  районы  
Зай  шанаре  башкарма  
комитеты  житакчесена  
(кемнан ) 

Техник  хатаны  тезату  турында  
ГАРИЗА  

Муниципаль  хезмат  курсатканда  жибарелган  хата  турында  хабар  итам  

(хезматнец  исеме ) 

Язылган : 

Дерес  магьлуматлар : 

Жибарелган  техник  катаны  тезатеп , муниципаль  хезмат  натижасе  булган  
документка  тиешле  узгарешлар  кертуегезне  утенам . 

Тубандаге  документларны  терким : 
1. 
2. 
З . 
Техник  хаталарны  тезату  турында  гаризаны  кире  кагу  турында  карар  кабул  

ителган  очракта , андый  карарны  жибаруегезне  сорыйм : 
Электрон  документны  курсателган  Е-mail адреска  хибару  юлы  белан  

когазь  чыганактагы  таныкланган  кучерма  равешендагесен  почта  аша  
тубандаге  адреска  

Уземнец , шулай  ук  мин  такъдим  ита  торган  затныц , шохси  магьлуматларны  
эшкартуга  (хыю , системалаштыру , туплау , саклау , аныклау  (яцарту , узгарту ), 
куллану , тарату  (шул  исаптан  тапшыру ), шохси  магьлуматларны  иминиятлаштеру , 
блоклау , юк  иту , шулай  ук  муниципаль  хезмат  курсату  кысаларында  шохси  
магьлуматларны  эшкарту  ечен  киракле  башка  гамаллар ), шул  исаптан  
автоматлаштырылган  режимда , муниципаль  хезмат  курсатуче  орган  тарафыннан  
карарлар  кабул  итуне  да  кертеп , риза  булуымны  раслыйм . 

Шуларны  раслыйм : минем  шахеска  нам  минем  тарафтан  такъдим  ителган  
затка  кагылышлы  гаризага  кертелган  белешмалар , шулай  ук  мин  тубанда  китерган  
белешмалар  дерес . Гаризага  кушымта  итеп  бирелган  документлар  (документларныц  
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кучермаларе ) Россия  Федерациясе  законнарында  билгеланган  талапларга  туры  кило , 
гариза  бирелган  вакытка  алеге  документлар  гамалда  нам  дерес  белешмаларга  ия . 

Муниципаль  хезматнец  сыйфатын  6аялау  буенча  телефон  аша  сораштыруда  
катнашуга  ризалыгымны  бирам : 

(дата ) 
	

(имза ) 	 (Ф .И .А .) 
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Кушымта  
(белешма ) 

Муниципаль  хезмат  курсату  очен  жаваплы  нам  аныц  уталешен  контрольда  
тотуны  гамалга  ашыручы  вазыйфаи  затларныц  реквизитлары  , 

3 й  муниципаль  районыныц  Зай  шанаре  башкарма  комитеты  

Вазыйфа  Телефон  Электрон  адрес  

Башка  ма  комитет  житакчесе  8(85558)33737 Zaigoris olkom 	tatar.ru 
Башка  ма  комитет  белгече  8(85558)66377 Zai oris olkom 	tatar.ru 

3 й  муниципаль  районыныц  Зай  шанаре  Советы  

Вазыйфа  Телефон  Электрон  адрес  

Ш i-юр  башлыгы  8(85558)35808 zai 	tatar.ru 
Ш 1юр  башлыгы  у  ынбасары  8(85558)66284 Zai.gorsovet 	tatar.ru 


