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Балтач шәһәр җирлегендә кече һәм урта эшкуарлык субъектларына, 
шәхси эшкуарлар булмаган һәм «һөнәри керемгә салым» махсус салым 

режимын кулланган физик затларга һәм кече һәм урта эшкуарлык 
субъектларына ярдәм инфраструктурасын тәшкил итүче оешмаларга ярдәм 

күрсәтү шартларын һәм тәртибен раслау турында

"Россия Федерациясендә җирле үзидарә оештыруның гомуми принциплары 
турында" 2003 елның 6 октябрендәге 131-ФЗ номерлы федераль законнарга һәм 
"Россия Федерациясендә кече һәм урта эшкуарлыкны үстерү турында" 2007 елның 
24 июлендәге 209-ФЗ номерлы Федераль законга ярашлы, карар чыгарам:

1. Балтач шәһәр җирлегендә кече һәм урта эшкуарлык субъектларына, шәхси 
эшкуарлар булмаган һәм "һөнәри керемгә салым" махсус салым режимын кулланган 
физик затларга һәм кече һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм 
инфраструктурасын тәшкил итүче оешмаларга ярдәм күрсәтү шартларын һәм 
тәртибен расларга (кушымта).

Балтач шәһәр җирлеге башлыгы Р.Р.Нотфуллин



КУШЫМТА 
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башлыгы карары белән 
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Балтач шәһәр җирлегендә кече һәм урта эшкуарлык субъектларына, шәхси 
эшкуарлар булмаган һәм «һөнәри керемгә салым» махсус салым режимын 

кулланган физик затларга һәм кече һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм 
инфраструктурасын тәшкил итүче оешмаларга ярдәм күрсәтү шартларын һәм 
' тәртибен раслау турында нигезләмә

I. Гомуми хәл

Әлеге Нигезләмә "Россия Федерациясендә кече һәм урта эшкуарлыкны үстерү 
турында" 2007 елның 24 июлендәге 209-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендә 
Балтач шәһәр җирлеге территориясендә кече һәм урта эшкуарлыкны үстерү өчен 
уңай шартлар булдыру максатларында эшләнгән.

Әлеге положение җирле үзидарә органнарының кече һәм урта эшкуарлыкны 
үстерү мәсьәләләре буенча аерым вәкаләтләрен гамәлгә ашыру тәртибен билгели.

II. Балтач шәһәр җирлегендә кече һәм урта эшкуарлык субъектларына, 
шәхси эшкуарлар булмаган һәм "һөнәри керемгә салым" махсус салым 
режимын кулланган физик затларга һәм кече һәм урта эшкуарлык 
субъектларына ярдәм инфраструктурасын тәшкил итүче оешмаларга ярдәм 
күрсәтү шартлары һәм тәртибе

2.1. Балтач шәһәр җирлеге территориясендә кече һәм урта эшкуарлык 
субъектларына, шәхси эшкуарлар булмаган һәм "һөнәри керемгә салым" махсус 
салым режимын кулланган физик затларга һәм кече һәм урта эшкуарлык 
субъектларына ярдәм инфраструктурасын тәшкил итүче оешмаларга түбәндәге 
формаларда ярдәм күрсәтелергә мөмкин:

консультация бүлмәсе;
- мөлкәт;
мәгълүмати;
финанс.

2.2. Ярдәм итүнең төп принциплары булып:
1) кече һәм урта эшкуарлык субъектларының ярдәм сорап мөрәҗәгать итү 

тәртибе;
2) кече һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм итү инфраструктурасының 

барлык кече һәм урта эшкуарлык субъектлары өчен дә уңайлылыгы;
3) Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе 

субъектларының норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе дәүләт 
программаларын (подпрограммаларын), Россия Федерациясе субъектларының 
дәүләт программаларын (подпрограммаларын), муниципаль программаларны 
(подпрограммаларын) гамәлгә ашыру максатларында кабул ителә торган 
муниципаль хокукый актлар белән билгеләнгән шартларга туры килгән кече һәм



урта эшкуарлык субъектларының күрсәтелгән программаларда катнашуына тигез 
керү (подпрограммаларда);

4) "Конкуренцияне яклау турында" 2006 елның 26 июлендәге 135-ФЗ номерлы 
Федераль закон таләпләрен үтәп ярдәм күрсәтү;

5) ярдәм күрсәтү процедураларының Ачыклыгы.
Кече һәм урта эшкуарлык субъектлары, шәхси эшкуарлар булмаган һәм ярдәм 

күрсәтү өчен "һөнәри керемгә салым" махсус салым режимын кулланган физик 
затлар мөрәҗәгать иткәндә, мөрәҗәгать кече һәм урта эшкуарлык субъектларына, 
шәхси эшкуарлар булмаган һәм махсус салым режимын кулланган физик затларга 
ярдәм күрсәтү тәртибенә ярашлы карала "һөнәри керемгә салым" режимы һәм кече 
һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм инфраструктурасын тәшкил итүче 
оешмаларга, Балтач шәһәр җирлегендә.

2.3. Кече һәм урта эшкуарлык субъектлары ярдәм күрсәтү өчен мөрәҗәгать 
иткәндә кече һәм урта эшкуарлык субъектлары Россия Федерациясенең норматив 
хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый 
актларында, Россия Федерациясенең дәүләт программаларын (подпрограммаларын), 
дәүләт программаларын (подпрограммаларын) гамәлгә ашыру максатларында кабул 
ителә торган муниципаль хокукый актларда каралган шартларга туры килүләрен 
раслаучы документлар тапшырырга тиеш Россия Федерациясе субъектлары, 
муниципаль программалар (подпрограммалар).

Кече һәм урта эшкуарлык субъектларыннан дәүләт органнары, җирле үзидарә 
органнары яки дәүләт органнарына яки җирле үзидарә органнарына буйсынучы 
оешмалар карамагында булган документларны тапшыруны таләп итәргә ярамый, 
әгәр мондый документлар "дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру 
турында" 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль законда билгеләнгән 
документлар исемлегенә кертелгән булса.

2.5. Кече һәм урта эшкуарлык субъектлары мөрәҗәгатьләрен карау сроклары 
Балтач шәһәр җирлегендә кече һәм урта эшкуарлык субъектлары, шәхси эшкуарлар 
булмаган һәм "һөнәри керемгә салым" махсус салым режимын кулланган физик 
затлар һәм кече һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм инфраструктурасын 
тәшкил итүче оешмалар мөрәҗәгатьләрен карау тәртибенә туры китереп билгеләнә 
торак пунктка әлеге Нигезләмәгә 2 нче кушымта буенча.

2.6. Кече һәм урта эшкуарлык субъектларына карата ярдәм күрсәтелә алмый:
1) кредит оешмалары, иминият оешмалары (кулланучылар кооперативларыннан 

тыш), инвестиция фондлары, дәүләтнеке булмаган пенсия фондлары, кыйммәтле 
кәгазьләр базарында профессиональ катнашучылар, ломбардлар;

2) продукцияне бүлү турында килешүләрдә катнашучылар;
3) уен бизнесы өлкәсендә эшкуарлык эшчәнлеген гамәлгә ашыручылар;
4) Россия Федерациясенең валюта көйләве һәм валюта контроле турындагы 

законнары белән билгеләнгән тәртиптә Россия Федерациясе резидентлары булмаган 
кешеләр, Россия Федерациясенең халыкара киленгүләрендә каралган очраклардан 
тыш.

2.7. Ярдәм күрсәтүдән баш тартырга кирәк, әгәр:
1) Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары, Россия Федерациясе 

субъектларының норматив хокукый актлары, Россия Федерациясенең дәүләт 
программаларын (подпрограммаларын), Россия Федерациясе субъектларының 
дәүләт программаларын (подпрограммаларын), муниципаль программаларны 
(подпрограммаларын) гамәлгә ашыру максатларында кабул ителә торган



муниципаль хокукый актлар белән билгеләнгән документлар күрсәтелмәгән яки 
дөрес булмаган мәгълүматлар һәм документлар тапшырылмаган;

2) ярдәм күрсәтү шартлары үтәлмәгән;
3) элегрәк гариза бирүчегә карата кече яки урта эшкуарлык субъектына охшаш 

ярдәм күрсәтү турында Карар кабул ителгән иде (аны күрсәтү шартлары, шул 
исәптән ярдәм формасы, төре һәм аны күрсәтү максаты туры килә) һәм аны күрсәтү 
вакыты тәмамланмаган;

4) кече яки урта эшкуарлык субъектының ярдәм күрсәтү тәртибен һәм 
шартларын бозган дип танылу датасыннан бер елдан да кимрәк вакыт үтте, кече яки 
урта эшкуарлык субъектының ярдәм күрсәткән орган яки оешма тарафыннан 
билгеләнгән бозуны бетерү срогын үтәгән очракта, ә ярдәм күрсәтү тәртибен һәм 
шартларын бозу ярдәм чараларын максатсыз куллану яки дөрес булмаган 
мәгълүматлар һәм документлар тапшыру, кече яки урта эшмәкәрлек субъекты 
мондый хокук бозуны кылган дип танылганнан соң өч елдан да кимрәк вакыт узган. 
Әлеге пунктта каралган нигезләмәләр ярдәм күрсәткән орган яки оешма тарафыннан 
кече яки урта эшкуарлык субъектының ярдәм күрсәтү тәртибен һәм шартларын 
бозулары ачыкланган ярдәм төрләренә кагыла.

III. Балтач шәһәр җирлегендә кече һәм урта эшкуарлык субъектларына, 
шәхси эшкуарлар булмаган һәм ’’һөнәри керемгә салым” махсус салым 
режимын кулланган физик затларга һәм кече һәм урта эшкуарлык 
субъектларына ярдәм инфраструктурасын тәшкил итүче оешмаларга 
консультация һәм мәгълүмати ярдәм күрсәтү тәртибе

3.1. Консультация һәм мәгълүмати ярдәм кече һәм урта эшкуарлык 
субъектларына, шәхси эшкуарлар булмаган һәм "һөнәри керемгә салым" махсус 
салым режимын кулланган физик затларга һәм Балтач шәһәр җирлеге 
территориясендә теркәлгән гамәлдәге законнар нигезендә кече һәм урта эшкуарлык 
субъектларына ярдәм инфраструктурасын тәшкил итүче оешмаларга күрсәтелә.

3.2. Консультация ярдәме консультацияләр үткәрү рәвешендә күрсәтелә:
- кече һәм урта эшкуарлык субъектлары эшчәнлеген җайга салучы гамәлдәге 

законнарны куллану мәсьәләләре буенча;
сәүдә һәм көнкүреш хезмәтләрен оештыру мәсьәләләре буенча;
- муниципаль милекне арендага бирү мәсьәләләре буенча;
- җир кишәрлекләрен арендага бирү мәсьәләләре буенча;
- муниципаль ихтыяҗлар өчен товарлар китерүгә, эшләр башкаруга, хезмәт 

күрсәтүгә заказлар урнаштыру мәсьәләләре буенча.
Кече һәм урта эшкуарлык субъектларына консультация ярдәме күрсәтү:
1) кече һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм инфраструктурасын тәшкил 

итүче һәм кече һәм урта эшкуарлык субъектларына консультация хезмәтләре 
күрсәтүче һәм мондый оешмаларның эшчәнлеген тәэмин итүче оешмалар булдыру;

2) кече һәм урта эшкуарлык субъектлары тарафыннан консультация хезмәтләре 
өчен башкарылган һәм документлар белән расланган чыгымнарны компенсацияләү.

3.3. Кече һәм урта эшкуарлык субъектларына, шәхси эшкуарлар булмаган һәм 
"һөнәри керемгә салым" махсус салым режимын кулланган физик затларга һәм кече 
һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм инфраструктурасын тәшкил итүче 
оешмаларга мәгълүмати ярдәм кече һәм урта эшкуарлык субъектлары өчен укыту 
семинарлары оештыру турында мәгълүмат бирү рәвешендә күрсәтелә, кадрларны 
әзерләү, яңадан әзерләү һәм' квалификациясен күтәрү, форумнар, түгәрәк өстәлләр,



ярминкәләр оештыру турында, кече һәм урта эшкуарлык субъектларының эшлекле 
активлыгын арттыруга юнәлдерелгән күргәзмәләр һәм башка чаралар.

Мәгълүмати ярдәм Балтач муниципаль районының рәсми сайтында күрсәтелә 
(https://www.baltasi.tatarstan.ru) Интернет челтәрендә кече һәм урта эшкуарлык 
субъектларын һәм кече һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм 
инфраструктурасын тәшкил итүче оешмаларны мәгълүмат белән тәэмин итү 
максатыннан:

1) Россия Федерациясенең дәүләт программаларын (подпрограммаларын), 
Россия Федерациясе субъектларының дәүләт программаларын 
(подпрограммаларын), муниципаль программаларны (подпрограммаларны)гамәлгә 
ашыру турында;

2) кече һәм урта эшкуарлык субъектлары саны һәм аларны икътисади эшчәнлек 
төрләре буенча классификацияләү турында;

3) икътисади эшчәнлек төрләре буенча аларның классификациясенә ярашлы 
рәвештә кече һәм урта эшкуарлык субъектларында алмаштырылган эш урыннары 
саны турында;

4) кече һәм урта эшкуарлык субъектлары тарафыннан җитештерелгән товарлар 
(эшләр, хезмәтләр) әйләнеше турында, аларның икътисади эшчәнлек төрләре буенча 
классификациясенә ярашлы;

5) кече һәм урта эшкуарлык субъектларының финанс-икътисади хәле турында;
6) кече һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм инфраструктурасын тәшкил 

итүче оешмалар, мондый оешмаларның кече һәм урта эшкуарлык субъектларына 
ярдәм күрсәтү шартлары һәм тәртибе турында;

7) әлеге Федераль законның 18 статьясындагы 4 өлешендә күрсәтелгән 
исемлеккә кертелгән дәүләт һәм муниципаль милек турында;

8) Кече һәм урта эшкуарлык субъектларына һәм кече һәм урта эшкуарлык 
субъектларына ярдәм инфраструктурасын тәшкил итүче оешмаларга финанс ярдәме 
күрсәтүгә игълан ителгән конкурслар турында;

9) кече һәм урта эшкуарлык субъектларын үстерү өчен кирәкле башка 
мәгълүмат (икътисади, хокукый, статистик, җитештерү-технологик мәгълүмат, 
маркетинг өлкәсендәге мәгълүмат), шул исәптән әлеге Федераль закон нигезендә эш 
итүче кече һәм урта эшкуарлыкны үстерү корпорациясе эшчәнлеге өлкәсендәге 
мәгълүмат.

3.4. Консультация һәм мәгълүмат ярдәме формалары һәм ысуллары үзгәрергә 
һәм тулыландырылырга мөмкин.

3.5. Консультация һәм мәгълүмати ярдәм вазифаи затлар тарафыннан аларның 
компетенциясенә ярашлы рәвештә түбәндәге формаларда күрсәтелә:

телдән телефон элемтәсе аша яки шәхсән мөрәҗәгать иткән кешеләргә;
- язма рәвештә сорау буенча.
мәгълүматны массакүләм мәгълүмат чараларында: басма матбугатта, теле - һәм 

радио программаларында урнаштыру юлы белән.

IV. Балтач шәһәр җирлегендә кече һәм урта эшкуарлык субъектларына, 
шәхси эшкуарлар булмаган һәм "һөнәри керемгә салым” махсус салым 
режимын кулланган физик затларга һәм кече һәм урта эшкуарлык 
субъектларына ярдәм инфраструктурасын тәшкил итүче оешмаларга милек 
ярдәме күрсәтү тәртибе

https://www.baltasi.tatarstan.ru


Мөлкәти ярдәм кече һәм урта эшкуарлык субъектларына, шәхси эшкуарлар 
булмаган һәм "һөнәри керемгә салым" махсус салым режимын кулланган физик 
затларга һәм кече һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм инфраструктурасын 
тәшкил итүче оешмаларга, гамәлдәге законнар нигезендә һәм Балтач шәһәр җирлеге 
территориясендә теркәлгән Балтач район Советының 17.12.2019 по 225 карары 
белән муниципаль милекне арендага бирү тәртибен раслау турында, шул исәптән 
Татарстан Республикасы Балтач муниципаль районының өченче зат хокукларыннан 
(хуҗалык алып бару хокукыннан, оператив идарә итү хокукыннан, шулай ук кече 
һәм урта эшкуарлык субъектларының мөлкәт хокукларыннан тыш) азат булган 
муниципаль мөлкәт исемлегенә кертелгән җир кишәрлекләре (шәхси ярдәмче 
хуҗалык, бакчачылык, бакчачылык, шәхси торак төзелеше алып бару өчен 
билгеләнгән җир кишәрлекләреннән тыш), кече һәм урта эшкуарлык субъектларына 
һәм кече һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм күрсәтү инфраструктурасын һәм 
муниципаль милек исемлеген формалаштыру, алып бару һәм бастырып чыгару 
тәртибен тәшкил итүче оешмаларга, шул исәптән җир кишәрлекләренә (шәхси 
ярдәмче хуҗалык, бакчачылык, бакчачылык алып бару өчен билгеләнгән җир 
кишәрлекләреннән тыш, муниципаль милек исемлегенә кертелгән Балтач 
муниципаль районы, кече һәм урта эшкуарлык субъектларына һәм кече һәм урта 
эшкуарлык субъектларына һәм кече һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм 
инфраструктурасын тәшкил итүче оешмаларга хуҗалык итү һәм (яки) файдалануга 
тапшыру өчен билгеләнгән өченче затлардан Азат (хуҗалык алып бару хокукыннан, 
оператив идарә итү хокукыннан, шулай ук кече һәм урта эшкуарлык 
субъектларының мөлкәт хокукларыннан тыш)».

V. Балтач шәһәр җирлегендә кече һәм урта эшкуарлык субъектларына, 
шәхси эшкуарлар булмаган һәм "һөнәри керемгә салым" махсус салым 
режимын кулланган физик затларга һәм кече һәм урта эшкуарлык 
субъектларына ярдәм инфраструктурасын тәшкил итүче оешмаларга финанс 
ярдәме күрсәтү тәртибе

Финанс ярдәме кече һәм урта эшкуарлык субъектларына, шәхси эшкуарлар 
булмаган һәм "һөнәри керемгә салым" махсус салым режимын кулланган физик 
затларга һәм кече һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм инфраструктурасын 
тәшкил итүче оешмаларга, гамәлдәге законнар нигезендә һәм Балтач шәһәр җирлеге 
территориясендә теркәлгән:

ТР Балтач район башкарма комитетының "күпфатирлы йортның гомуми 
мөлкәтен капиталь ремонтлауга" Балтач муниципаль районы "муниципаль 
берәмлеге бюджетыннан субсидия бирү турында" гы нигезләмәгә үзгәрешләр һәм 
өстәмәләр кертү хакында " 28.0.62022 № 205 карары белән

ТР Балтач район башкарма комитетының 28.06.2022 ел, № 206 карары белән"ТР 
Балтач муниципаль районы территориясендә җайга салынулы маршрутлар буенча 
автомобиль транспортында даими пассажирлар һәм багаж ташу белән бәйле 
эшләрне башкаруга киткән чыгымнарның бер өлешен каплау максатларында 
ташучыларга субсидияләр бирү тәртибенә үзгәрешләр кертү турында"

Татарстан Республикасы Балтач район башкарма комитетының 28.06.2022 ел, 
№ 207 карары белән «Татарстан Республикасы Балтач муниципаль районы 
үзәгеннән 11 километр ераклыкта урнашкан Татарстан Республикасы Балтач 
муниципаль районы авыл торак пунктларына беренче кирәкле товарлар китерү 
белән бәйле чыгымнарның бер өлешен каплау өчен кулланучылар кооперациясе



оешмаларына Татарстан Республикасы Балтач муниципаль районы бюджетыннан 
субсидияләр бирү тәртибен раслау турында" Балтач.

VI. Кече һәм урта эшкуарлык субъектлары, шәхси эшкуарлар булмаган 
һәм "һөнәри керемгә салым” махсус салым режимын кулланган физик затлар 
һәм Балтач шәһәр җирлеге территориясендә ярдәм алучы кече һәм урта 
эшкуарлык субъектларына ярдәм инфраструктурасын тәшкил итүче 
оешмалар реестрын алып бару

6.1. Балтач шәһәр җирлегенең ярдәм күрсәтүче башкарма комитеты кече һәм 
урта эшкуарлык субъектларына, шәхси эшкуарлар булмаган һәм "һөнәри керемгә 
салым" махсус салым режимын кулланган физик затларга һәм торак пункт 
территориясендә ярдәм алучы кече һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм 
инфраструктурасын формалаштыручы оешмаларга ярдәм күрсәтүче субъектлар 
реестрын 1 нче кушымта нигезендә алып бара бу хәлгә.

6.2. Кече һәм урта эшкуарлык субъектлары, шәхси эшкуарлар булмаган һәм 
"һөнәри керемгә салым" махсус салым режимын кулланган физик затлар һәм кече 
һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм инфраструктурасын тәшкил итүче 
оешмалар реестрында булган мәгълүмат физик һәм юридик затлар белән танышу 
өчен ачык.



1 НЧЕ КУШЫМТА 
Балтач шәһәр җирлегендә кече һәм 
урта эшкуарлык нигезләмәгә күрсәтү 
тәртибе турында

Кече һәм урта эшкуарлык субъектларына, шәхси эшкуарлар булмаган һәм 
"һөнәри керемгә салым" махсус салым режимын кулланган физик затларга 

һәм Балтач шәһәр җирлеге территориясендә ярдәм алучы кече һәм урта 
эшкуарлык субъектларына ярдәм инфраструктурасын тәшкил итүче

оешмаларга субъектлар реестры

Реес Р еест К ече һәм  у р та  эш ку ар л ы к  су бъекты  - ярдәм К ү р сәтел гән  ярдәм Я рд әм
тр р га алучы лар  ту р ы н д а  м әгъ лүм ат ту р ы н д а  м әгъ л ү м ат кү р сәтү
язм а м әгъ л Ю р и д и к Ю р и д и к Т өп  дәүләт С ал Я р яр ярд ярдә тәр ти б ен
сы ү м ат затн ы ң затн ы ң  д аим и p er. ы м Д Ә Д Ә әм м һәм
ном кер тү исем е эш ләүче ю р и д и к түлә м м күл күрс ш ар тлар ы н
еры (чы га яки б аш кар м а затн ы үче төр фо әм е этү бозу
һәм РУ) ш әх си о р ган ы  п о ч та дәүләт нең е рм ту р ы н д а
м әгъ өчен эш м әкәр ад р есы  (уры н) теркәве иде ас м әгъ л ү м ат
лүм ни гез н ең яки  ш әхси ту р ы н д а нти ы (әгәр
атн ф ам и ли я эш м әкәр- язм а ф ик булса),
ы се, ярдәм н ом еры аци ш ул
реес исем е алуч ы н ы ң (О Г РН ) яки он исәп тән
тр га һәм яш әү  у р ы н ы ин ди ви дуал ном акч ал ар н ы
керт әти сен ең ь еры м аксатсы з

Ү исем е эш м әкәр ку л л ан у
д ата (әгәр (О Г Р Н И П ) ту р ы н д а
сы булса) м әгъ л ү м ат

кабул
и түче



2 НЧЕ КУШЫМТА 
Балтач шәһәр җирлегендә кече һәм 
урта эшкуарлык нигезләмәгә күрсәтү 
тәртибе турында

Балтач шәһәр җирлеге башкарма комитетында кече һәм урта эшкуарлык 
субъектлары, шәхси эшкуарлар булмаган һәм "һөнәри керемгә салым” махсус 

салым режимын кулланган физик затлар һәм кече һәм урта эшкуарлык 
субъектларына ярдәм инфраструктурасын тәшкил итүче оешмалар 

' мөрәҗәгатьләрен карау тәртибе
I. Гомуми нигезләмәләр
1.1. Кече һәм урта эшкуарлык субъектлары, шәхси эшкуарлар булмаган һәм 

"һөнәри керемгә салым" махсус салым режимын кулланган физик затлар һәм кече 
һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм инфраструктурасын тәшкил итүче 
оешмалар мөрәҗәгатьләрен җирлек администрациясендә (алга таба - тәртип) кече 
һәм урта эшкуарлык субъектларына мәгълүмати һәм консультацион ярдәм 
кысаларында карауның әлеге тәртибе эшмәкәрлек Балтач шәһәр җирлеге башкарма 
комитеты вазыйфаи затларының эшчәнлек срокларын һәм эзлеклелеген билгели.

1.2. Кече һәм урта эшкуарлык субъектлары мөрәҗәгатьләрен карау:
- "Россия Федерациясендә җирле үзидарә оештыруның гомуми принциплары 

турында"2003 елның 6 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль закон;
- "Россия Федерациясендә кече һәм урта эшкуарлыкны үстерү турында" 2007 

елның 24 июнендәге 209-ФЗ номерлы Федераль закон;
- "Россия Федерациясе гражданнары мөрәҗәгатьләрен карау тәртибе 

турында"2006 елның 2 маендагы 59-ФЗ номерлы Федераль закон
Балтач шәһәр җирлеге Уставы белән;
1.3. Балтач шәһәр җирлеге башлыгы кушуы буенча кече һәм урта эшкуарлык 

субъектлары мөрәҗәгатьләрен карау вазыйфаи затлар тарафыннан аларның 
компетенциясенә туры китереп башкарыла.

1.4. Кече һәм урта эшкуарлык субъектлары мөрәҗәгатьләрен исәпкә алу, теркәү 
Балтач шәһәр җирлеге башкарма комитетына йөкләнә.

II. Кече һәм урта эшкуарлык субъектлары, шәхси эшкуарлар булмаган 
һәм "һөнәри керемгә салым” махсус салым режимын кулланган физик затлар 
һәм кече һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм инфраструктурасын 
тәшкил итүче оешмаларның мөрәҗәгатьләрен карау сроклары

2.1. Мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгатен карау, әгәр мөрәҗәгатьне үтәүнең 
кыскарак вакыты билгеләнмәсә, теркәлгән көннән алып 30 көн эчендә башкарыла.

Аерым очракларда Балтач шәһәр җирлеге башлыгы мөрәҗәгатьне карау 
вакытын 30 көннән дә артмаска, мөрәҗәгатьне җибәргән гариза бирүчегә аны карау 
вакытын озайту турында хәбәр итәргә хокуклы.

Мөрәҗәгатьне карау вакытын озайту турындагы Запрос үтәү вакыты 
тәмамлануга 2-3 көн кала рәсмиләштерелергә тиеш.

2.2. Әгәр мөрәҗәгатьне карау вакыты эшләми торган көнгә туры килә икән, 
срок тәмамлану көне булып аңа кадәрге эш көне санала.



III. Кече һәм урта эшкуарлык субъектларының, шәхси эшкуарлар 
булмаган һәм "һеиәри керемгә салым” махсус салым режимын кулланган 
физик затларның һәм кече һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм 
инфраструктурасын тәшкил итүче оешмаларның язма мөрәҗәгать итүенә 
таләпләр

3.1. Гариза бирүченең язма мөрәҗәгатендә фамилия, исем, ата исеме (юридик 
затлар өчен: кече яки урта эшкуарлык субъекты исеме), җавап җибәрелергә тиешле 
почта адресы, мөрәҗәгатьнең асылы, гариза бирүченең шәхси имзасы һәм датасы 
булырга тиеш.

Кече яки урта эшкуарлык субъекты Балтач шәһәр җирлеге территориясендә 
ңече һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм күрсәтү тәртибе турындагы 
нигезләмәдә каралган кирәкле документларны язма мөрәҗәгатькә куша.

3.2. Кече һәм урта эшкуарлык субъектларының барлык мөрәҗәгатьләре 
теркәлергә һәм исәпкә алынырга тиеш, шул исәптән язма мөрәҗәгатьләр өчен 
законнарда билгеләнгән таләпләргә туры килмәгәннәре дә.

IV. Мөрәҗәгатьләрне караганда кече һәм урта эшкуарлык субъектлары, 
шәхси эшкуарлар булмаган һәм ”һөнәри керемгә салым" махсус салым 
режимын кулланган физик затлар һәм кече һәм урта эшкуарлык 
субъектларына ярдәм инфраструктурасын тәшкил итүче оешмалар 
хокукларын гамәлгә ашыру өчен шартлар тудыру

4.1. Кече һәм урта эшкуарлык субъектлары, шәхси эшкуарлар булмаган һәм 
"һөнәри керемгә салым" махсус салым режимын кулланган физик затлар һәм 
мөрәҗәгатьләрне караганда кече һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм 
инфраструктурасын тәшкил итүче оешмалар хокуклы:

- мөрәҗәгатьнең теркәлү датасы һәм номеры турында мәгълүмат сорарга;
- каралган мөрәҗәгать буенча өстәмә документлар һәм материаллар 

тапшырырга яки ал арны таләп итүне сорап мөрәҗәгать итәргә;
- әгәр бу башка затларның хокукларына, ирекләренә һәм законлы 

мәнфәгатьләренә кагылмаса һәм күрсәтелгән документларда һәм материалларда 
дәүләт яки Федераль закон белән саклана торган башка серне тәшкил итүче 
мәгълүматлар булмаса, мөрәҗәгатьне карауга кагылышлы документлар һәм 
материаллар белән танышырга;

- мөрәҗәгатьтә куелган сорауларның асылы буенча язмача мотивацияле җавап 
алу, VII бүлектә күрсәтелгән очраклардан тыш, мөрәҗәгатьне дәүләт органына, 
җирле үзидарә органына яки мөрәҗәгатьтә куелган сорауларны хәл итү 
компетенциясенә кергән вазыйфаи затка җибәрү турында белдерү алу;

мөрәҗәгатьне карау белән бәйле рәвештә мөрәҗәгать буенча кабул ителгән 
карарга яки гамәлдә (гамәлдә булмауга) шикаять белән Россия Федерациясе 
законнары нигезендә административ һәм (яки) суд тәртибендә мөрәҗәгать итәргә;

- мөрәҗәгатьне карауны туктату турында гариза белән мөрәҗәгать итегез.
4.2. Балтач шәһәр җирлеге башлыгы һәм вазифаи затлар, аларның 

компетенциясенә ярашлы рәвештә, мөрәҗәгатьне объектив, һәрьяклап һәм 
вакытында карауны тәэмин итәләр, кирәк булганда мөрәҗәгатьне җибәргән 
мөрәҗәгать итүче вәкиле катнашында;



- дәүләт органнарында, җирле үзидарә органнарында һәм башка вазифаи 
затлардан, судлардан, тикшерү органнарыннан һәм алдан тикшерү органнарыннан 
тыш, карау өчен кирәкле мөрәҗәгатьләр, документлар һәм материаллар сорыйлар;

- кече һәм урта эшкуарлык субъектларының карарлар кабул итәргә хокуклы 
вазыйфаи затлар тарафыннан мөрәҗәгатьләрне вакытында һәм нәтиҗәле карау өчен 
тәкъдимнәр, гаризалар, шикаятьләр белән мөрәҗәгать итү хокукын гамәлгә ашыру 
өчен кирәкле шартлар тудыра;

- кече һәм урта эшкуарлык субъектлары вәкилләренә аларның мөрәҗәгать итү 
хокукын гамәлгә ашыру тәртибе турында хәбәр итәләр;

- мөрәҗәгатьләрдә куелган мәсьәләләрне хәл итү һәм ачыкланган бозуларны 
бетерү буенча чаралар күрелә;
, - кече һәм урта эшкуарлык субъектларының бозылган хокукларын, ирекләрен
һәм законлы мәнфәгатьләрен торгызуга яки яклауга юнәлдерелгән чаралар күрәләр;

- кече һәм урта эшкуарлык субъектларына мөрәҗәгатьтә куелган сорауларның 
асылы буенча, мөрәҗәгатькә кушылган документларның төп нөсхәләре белән язма 
җаваплар җибәрәләр, тәртипнең VII бүлегендә күрсәтелгән очраклардан тыш;

- кече һәм урта эшкуарлык субъектларына аның мөрәҗәгатен дәүләт органына, 
башка җирле үзидарә органына яки башка вазыйфаи затка аларның 
компетенциясенә туры китереп карауга җибәрү турында хәбәр итәләр;

- мөрәҗәгатьләр буенча элек кабул ителгән карарларның үтәлешен тикшерәләр;
4.3. Кабат мөрәҗәгать итүләрне караганда, аларның ни өчен килгәнен

җентекләп ачыклыйлар. Кече һәм урта эшкуарлык субъектлары тарафыннан куелган 
мәсьәләләрне тулысынча карамау фактлары ачыкланган очракта, аларны һәрьяклап 
карау өчен чаралар күрелә.

V. Кече һәм урта эшкуарлык субъектлары, шәхси эшкуарлар булмаган 
һәм "һөнәри керемгә салым" махсус салым режимын кулланган физик затлар 
һәм кече һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм инфраструктурасын 
тәшкил итүче оешмаларның мөрәҗәгатьләрен карау нәтиҗәсе

5.1. Кече һәм урта эшкуарлык субъектлары, шәхси эшкуарлар булмаган һәм 
"һөнәри керемгә салым" махсус салым режимын кулланган физик затлар һәм кече 
һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм инфраструктурасын тәшкил итүче 
оешмаларның мөрәҗәгатьләрен карауның ахыргы нәтиҗәсе булып:

мөрәҗәгать итүчегә мөрәҗәгатьтә куелган сорауларның асылы буенча, VII 
бүлектә күрсәтелгән очраклардан тыш, язма җавап җибәрү;

- карарлары җирлек администрациясе компетенциясенә кермәгән сорауларны 
теркәлгәннән соң 7 көн эчендә тиешле органга яки тиешле вазыйфаи затка, аларның 
компетенциясенә мөрәҗәгатьтә куелган сорауларны хәл итү керә, мөрәҗәгатьне 
яңадан адреслаштыру турында мөрәҗәгать җибәргән гариза бирүчегә, язма 
мөрәҗәгать тексты укыла алмаган очракта гына, мөрәҗәгатькә җавап бирелми, һәм 
ул дәүләт органына карауга җибәрелми, җирле үзидарә органы яки вазифаи зат 
аларның компетенциясенә ярашлы, бу хакта гариза бирүчегә хәбәр ителә.

5.2. Кече һәм урта эшкуарлык субъектлары, шәхси эшкуарлар булмаган һәм 
"һөнәри керемгә салым" махсус салым режимын кулланган физик затлар һәм кече 
һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм инфраструктурасын тәшкил итүче 
оешмаларның мөрәҗәгатьләре, әгәр аларда куелган барлык сораулар каралса, 
кирәкле чаралар күрелсә һәм мөрәҗәгать итүчеләргә язмача мотивацияле җаваплар 
бирелсә, рөхсәт ителгән дип санала.



5.3 кече һәм урта эшкуарлык субъекты, шәхси эшкуар булмаган һәм "һөнәри 
керемгә салым" махсус салым режимын кулланган физик зат һәм кече һәм урта 
эшкуарлык субъектларына ярдәм итү инфраструктурасын тәшкил итүче оешма аның 
мөрәҗәгате буенча кабул ителгән карар турында аның кабул ителү көненнән биш 
көн эчендә хәбәр ителергә тиеш.

VI. Кече һәм урта эшкуарлык субъектлары, шәхси эшкуарлар булмаган 
һәм "һөнәри керемгә салым" махсус салым режимын кулланган физик затлар 
һәм кече һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм инфраструктурасын 
тәшкил итүче оешмаларның мөрәҗәгатьләрен караудан баш тарту өчен 
нигезләр исемлеге

*

6.1. Гариза бирүченең мөрәҗәгате каралырга тиеш түгел, әгәр:
- язма мөрәҗәгатьтә оешманың исеме, шәхси эшмәкәрнең фамилиясе, шәхси 

эшмәкәр булмаган һәм "һөнәри керемгә салым" махсус салым режимын кулланган 
физик затның һәм кече һәм урта эшмәкәрлек субъектларына яки аларның 
вәкилләренә ярдәм инфраструктурасын тәшкил итүче оешманың исеме, җавап 
җибәрелергә тиешле почта адресы күрсәтелмәгән. Әгәр күрсәтелгән мөрәҗәгатьтә 
әзерләнә торган, башкарыла торган яки башкарылган законсыз гамәл турында, 
шулай ук аны әзерләүче, башкаручы яки кылган кеше турында мәгълүматлар булса, 
мөрәҗәгать компетенциягә ярашлы рәвештә дәүләт органына җибәрелергә тиеш;

язулы мөрәҗәгать тексты укыла алмый;
- мөрәҗәгатьтә куелган мәсьәләнең асылы буенча җавап дәүләт яки Федераль 

закон белән саклана торган башка серне тәшкил итүче мәгълүматларны ачмыйча 
бирелми;

- мөрәҗәгатьтә суд акты шикаять ителә;
- гариза бирүчедән мөрәҗәгатьне карауны туктату турында гариза килде;
- мөрәҗәгатьне караган вакытта юридик затны бетерү яки шәхси эшмәкәрнең 

эшчәнлеген туктату турында рәсми хәбәр килде;
- мөрәҗәгать гамәлдәге законнарда билгеләнгән тәртиптә вәкаләтләре 

расланмаган вәкил аша тапшырылган.
6.2. Мөрәҗәгать итүченең мөрәҗәгате, әгәр мөрәҗәгатьтә вазифаи затның, 

шулай ук аның гаилә әгъзаларының тормышына, сәламәтлегенә һәм мөлкәтенә 
карата әдәпсез яки мыскыллаучы сүзләр, куркынычлар булса, җирлек 
администрациясе башлыгы карары буенча каралмый.

6.3. Гариза бирүче белән хат алышуны туктату, әгәр язма мөрәҗәгатьтә элек 
җибәрелгән мөрәҗәгатьләр белән бәйле рәвештә күп тапкырлар язма җаваплар 
бирелгән сорау булса һәм шул ук вакытта мөрәҗәгатьтә яңа дәлилләр һәм шартлар 
китерелмәсә, башкарыла. Балтач шәһәр җирлеге башлыгы әлеге мәсьәлә буенча 
гариза бирүче белән чираттагы мөрәҗәгатьнең нигезсезлеге һәм хат алышуны 
туктату турында Карар кабул итәргә хокуклы, әгәр әлеге мөрәҗәгать һәм элек 
җибәрелгән мөрәҗәгатьләр бер үк җирле үзидарә органына яки бер үк вазифаи затка 
җибәрелгән булса. Әлеге карар турында мөрәҗәгать җибәргән гариза бирүчегә хәбәр 
ителә.

VII. Кече һәм урта эшкуарлык субъектлары, шәхси эшкуарлар булмаган 
һәм "һөнәри керемгә салым" махсус салым режимын кулланган физик затлар 
һәм кече һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм инфраструктурасын 
тәшкил итүче оешмаларның мөрәҗәгатьләренә җаваплар рәсмиләштерү



7.1. Мөрәҗәгатькә җавап тексты ачык, эзлекле, кыска итеп язылырга, 
мөрәҗәгатьтә куелган барлык сорауларга тулы аңлатмалар бирергә тиеш. 
Мөрәҗәгатьтә бирелгән вазыйфаи бурычларны тиешенчә үтәмәү турындагы 
фактларны раслаганда, җавапта гаепле вазыйфаи затларга карата нинди чаралар 
күрелгәнен күрсәтергә кирәк.

7.2. Теркәлгәннән соң җавапны мөрәҗәгать итүчегә мөрәҗәгатьне караган 
вазифаи затлар үзләре җибәрә.

VIII. Кече һәм урта эшкуарлык субъектлары, шәхси эшкуарлар булмаган 
һәм ’’һөнәри керемгә салым” махсус салым режимын кулланган физик затлар 
һәм кече һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм инфраструктурасын 
тәшкил итүче оешмалар мөрәҗәгатьләрен карау белән бәйле карарларга, 
гамәлләргә (гамәлсезлеккә) шикаять бирү

Кече һәм урта эшкуарлык субъектлары, шәхси эшкуарлар булмаган һәм 
"һөнәри керемгә салым" махсус салым режимын кулланган физик затлар һәм кече 
һәм урта эшкуарлык субъектларына ярдәм инфраструктурасын тәшкил итүче 
оешмалар мөрәҗәгатьтә кабул ителгән карарга яки гамәлдә (гамәлдә булмауга) 
шикаять белән мөрәҗәгать итәргә хокуклы) Россия Федерациясе законнары 
нигезендә суд тәртибендә.


