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Адресларны бирү, үзгәртү һәм гамәлдән чыгару буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең административ регламентын раслау турында 

 

 

Бу хакта Шҽһҽр төзелеше кодексы Россия Федерациясенең 2004 елның 29 

декабрендҽге карары N 190-ФЗ, гамҽлгҽ ашыру максатларында Федераль закон 2010 

елның 27 июле "Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында" 

210-ФЗ номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 13.04.2021 ел, 

№ 242 карары нигезендҽ, дҽүлҽт йөклҽмҽсе (заказ) урнаштырылган Татарстан 

Республикасы дҽүлҽт учреждениелҽре тарафыннан күрсҽтелҽ торган социаль 

ҽһҽмиятле дҽүлҽт хезмҽтлҽре, хезмҽтлҽр күрсҽтүгҽ күчү буенча чаралар планын 

электрон формада раслау хакында, Мурзиха авыл җирлеге башкарма комитеты 

Татарстан Республикасы Алабуга муниципаль районы  

 

КАРАР бирде: 

 

1. Адресларны бирү, үзгҽртү һҽм юкка чыгару буенча муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең административ регламентын расларга (1 Нче Кушымта). 

2. Карар "Адресларны бирү, үзгәртү һәм гамәлдән чыгару буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең административ регламентын раслау турында" 2016 елның 11 

гыйнварындагы 1 номерлы Татарстан Республикасы Алабуга муниципаль районы 

Мурзиха авыл җирлеге башкарма комитеты тарафыннан үз көчен югалткан дип 

танылсын. 

3. Бу карар рҽсми рҽвештҽ бастырып чыгару. 

4. Ҽлеге карарның үтҽлешен контрольдҽ тотуны үземдҽ калдырам. 

 

Җитҽкче         И.Р.Гаделшин 
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Башкарма комитет карарына 1 

нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы 

Алабуга муниципаль районы 

Мурзиха авыл җирлеге 2022 елның 16 марты N 4 

 

Административ регламент 

адресларны бирү, үзгәртү һәм юкка чыгару буенча муниципаль хезмәт күрсәтү 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең ҽлеге Административ регламенты (алга 

таба - Регламент) адресларны бирү, үзгҽртү һҽм юкка чыгару буенча муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү стандартын һҽм тҽртибен билгели (алга таба - муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү). 

1.2. Муниципаль хезмҽт алучылар: физик һҽм юридик затлар (алга таба - гариза 

бирүче). 

Адреслашу объектына адрес бирү турында яки аның адресын гамҽлдҽн чыгару 

турында гариза (алга таба - гариза) адреслашу объектының хуҗасы тарафыннан үз 

инициативасы буенча яки адреслашу объектына түбҽндҽге зат хокукларының 

берсенҽ ия булган кеше тарафыннан бирелҽ: 

а) хуҗалык алып бару хокукы; 

б) оператив идарҽ итү хокукы; 

в) гомерлеккҽ мирас итеп алынган милек хокукы; 

г) даими (вакытсыз) куллану хокукы. 

Гариза бирүчелҽрнең мҽнфҽгатьлҽрен гариза бирүче тарафыннан билгелҽнгҽн 

тҽртиптҽ вҽкалҽтлҽнгҽн затлар һҽм физик затларның законлы вҽкиллҽре (алга таба 

гариза бирүче вҽкиле) тҽкъдим итҽ ала. 

Күпфатирлы йорттагы биналарның милекчелҽре исеменнҽн гариза белҽн 

Россия Федерациясе законнары нигезендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ ҽлеге милекчелҽрнең 

гомуми җыелышы карары белҽн шундый милекчелҽрнең вҽкиле мөрҽҗҽгать итҽргҽ 

хокуклы. 

Бакчачылык яки бакчачылык коммерцияле булмаган ширкҽт ҽгъзалары 

исеменнҽн гариза белҽн ширкҽт вҽкиле мөрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы, ул шундый 

ширкҽт ҽгъзаларының гомуми җыелышы карары белҽн шундый гариза бирергҽ 

вҽкалҽтле. 

Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн зат исеменнҽн каралган документ нигезендҽ 

башкаручы кадастр инженеры мөрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы 35 нче маддҽ яки 42.3 

статьясы белҽн "Кадастр эшчҽнлеге турында" гы Федераль закон, адреслашу объекты 

булган тиешле күчемсез милек объектына карата кадастр эшлҽре яки Комплекслы 

кадастр эшлҽре. 

1.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында мҽгълүмат бирү: 
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1.3.1. муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында мҽгълүмат урнаштырыла: 

1) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күп функцияле үзҽклҽре 

биналарында урнашкан Муниципаль хезмҽт турында визуаль һҽм текст 

мҽгълүматларын үз эченҽ алган мҽгълүмат стендларында; 

2) муниципаль районның рҽсми сайтында Интернет 

мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽ (https://www.городелабуга.рф); 

3) Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр Порталында 

(https://uslugi.tatarstan.ru/) (алга таба - Республика порталы); 

4) дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрнең (функциялҽрнең) бердҽм порталында 

(https://www.gosuslugi.ru/) (алга таба-Бердҽм портал ) ; 

5) "Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр реестры" дҽүлҽт 

мҽгълүмат системасында (http://frgu.tatar.ru) (алга таба республика реестры). 

1.3.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча консультациялҽр: 

1) телдҽн мөрҽҗҽгать иткҽндҽ дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең 

күп функцияле үзҽклҽрендҽ шҽхсҽн яки телефон аша; 

2) интерактив формада Республика порталы; 

3) Алабуга муниципаль районы Мурзиха авыл җирлеге Башкарма комитетында 

(алга таба - Башкарма комитет): 

телдҽн мөрҽҗҽгать иткҽндҽ шҽхсҽн яки телефон аша; 

язулы (шул исҽптҽн электрон документ формасында) мөрҽҗҽгать иткҽндҽ 

кҽгазьдҽ почта аша, электрон формада электрон почта аша. 

1.3.3. Мҽгълүмат Бердҽм портал, Республика порталы муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында республика реестрындагы мҽгълүматлар 

нигезендҽ гариза бирүчегҽ бушлай бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакыты һҽм тҽртибе турындагы мҽгълүматны 

гариза бирүче нинди дҽ булса талҽплҽрне үтҽмичҽ, шул исҽптҽн гариза бирүченең 

техник чараларына урнаштыру гариза бирүченең түлҽү алуын, теркҽлүен яки 

авторизациясен яки аларга шҽхси мҽгълүмат бирүне күздҽ тоткан программа 

тҽэминаты хокук иясе белҽн Лицензия яки башка килешү төзүне талҽп итҽ торган 

программа тҽэминаты кулланмыйча да ала. 

1.3.4. Мөрҽҗҽгать итүче шҽхсҽн яки телефон аша мөрҽҗҽгать иткҽндҽ, кергҽн 

мөрҽҗҽгатькҽ ярашлы рҽвештҽ, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күп 

функцияле үзҽге, башкарма комитет (адрес, эш графигы, белешмҽ телефоннар) 

урнашкан урын турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе, гаризалар бирү 

ысуллары һҽм сроклары турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган гражданнар 

категориялҽре турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре; муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү турында гаризаны карау өчен кирҽкле документлар исемлеге, гаризаны 

кабул итү һҽм теркҽү сроклары турында; Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышы 

турында; муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүматны рҽсми сайтта 

урнаштыру урыны турында; Башкарма комитет вазыйфаи затларының гамҽллҽренҽ 

яки эшсезлегенҽ шикаять бирү тҽртибе турында. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен җаваплы бүлек вазыйфаи затлары язма 

мөрҽҗҽгать буенча мөрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибен һҽм 

регламентның ҽлеге пунктында күрсҽтелгҽн сорауларны җентеклҽп аңлаталар һҽм 
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мөрҽҗҽгать теркҽлгҽннҽн соң өч эш көне эчендҽ мөрҽҗҽгать итүчегҽ җавап 

җибҽрҽлҽр. Җаваплар мөрҽҗҽгать телендҽ бирелҽ. Мөрҽҗҽгать теленҽ җавап бирҽ 

алмаган очракта, Татарстан Республикасы дҽүлҽт теллҽре кулланыла. 

1.3.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү мҽсьҽлҽлҽре буенча мҽгълүмат рҽсми сайт 

муниципаль район һҽм Башкарма комитет биналарында гариза бирүчелҽр белҽн 

эшлҽү өчен мҽгълүмат стендларында. 

Татарстан Республикасының дҽүлҽт теллҽрендҽге мҽгълүмат, мҽгълүмат 

стендларында һҽм рҽсми сайт муниципаль районның "Интернет" 

мҽгълүмати-телекоммуникацион челтҽрендҽ муниципаль хезмҽт турында 

мҽгълүматны үз эченҽ ала. 2.1 пунктларда, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 

Регламент, урнашкан урын, белешмҽ телефоннар, Башкарма комитетның эш вакыты, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ гаризалар кабул итү графигы турында мҽгълүмат. 

1.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне көйлҽүче норматив хокукый актлар 

исемлеге (норматив хокукый актларның реквизитларын һҽм аларны рҽсми рҽвештҽ 

бастырып чыгару чыганакларын күрсҽтеп) рҽсми сайт муниципаль районның 

"Интернет" мҽгълүмати-телекоммуникацион челтҽрендҽ, республика реестрында. 

Административ регламентның тексты гамҽлдҽге редакциядҽ рҽсми сайт 

муниципаль районның "Интернет" мҽгълүмати-телекоммуникацион челтҽрендҽ, 

республика реестрында. 

1.5. Регламентта түбҽндҽге терминнар һҽм билгелҽмҽлҽр кулланыла: 

адресы - Россия Федерациясендҽ җирле үзидарҽ оештыру принципларына 

туры китереп төзелгҽн һҽм шул исҽптҽн урам-юл челтҽре элементының атамасын һҽм 

(яки) планлаштыру структурасы элементының атамасын (кирҽк булганда), шулай ук 

адреслашу объектының цифрлы һҽм (яки) хҽреф-цифрлы билгелҽмҽсен үз эченҽ 

алган адреслашу объектының урнашу урынын тасвирлау; 

дәүләт адрес реестры  адреслар турында мҽгълүматлар булган дҽүлҽт 

мҽгълүмат ресурсы; 

адреслашу объекты - капиталь төзелеш объекты, җир участогы яки Россия 

Федерациясе Хөкүмҽте тарафыннан билгелҽнгҽн адреслашу объектлары исемлегендҽ 

каралган башка объект; 

Федераль адреслы мәгълүмат системасы  дҽүлҽт адрес реестрын 

формалаштыруны, алып баруны һҽм куллануны тҽэмин итүче федераль дҽүлҽт 

мҽгълүмат системасы; 

адресны формалаштыручы элементлар  ил, Россия Федерациясе субъекты, 

муниципаль берҽмлек, торак пункт, урам-юл челтҽре элементы, планлаштыру 

структурасы элементы һҽм адреслау объектының идентификацион элементы 

(элементлары) ; 

адреслашу объектының идентификацион элементлары  җир участоклары 

номерлары, башка адреслау объектларының төрлҽре һҽм номерлары. 

 дәүләт адреслар реестрында адреслашу объектының уникаль адрес 

номеры  дҽүлҽт адрес реестрында адреслашу объекты адресына бирелҽ торган язма 

номеры; 

планлаштыру структурасы элементы - зона (массив), район (шул исҽптҽн 

торак район, микрорайон, квартал, сҽнҽгать районы), гражданнарның үз ихтыяҗлары 
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өчен бакчачылык яки бакчачылык алып бару территориясе; 

урам-юл челтәре элементы  урам, проспект, тыкрык, юл, яр буе, мҽйдан, 

бульвар, тупик, съезд, шоссе, аллея һҽм башкалар; 

күп функцияле дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү үзәгенең ерак 

эш урыны - Татарстан Республикасы муниципаль районының шҽһҽр (авыл) 

җирлегендҽ төзелгҽн күп функцияле дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү 

үзҽгенең территориаль аерымланган структур бүлекчҽсе (офисы)  34 нче пункт 

Расланган Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күп функцияле үзҽклҽре 

эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽре карар "Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүнең күп функцияле үзҽклҽре эшчҽнлеген оештыру кагыйдҽлҽрен раслау 

турында"22.12.2012 ел, 1376 номерлы Россия Федерациясе Хөкүмҽте; 

техник хата - муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган тарафыннан ясалган хата 

(описка, опечатка, грамматик яки арифметик хата яки моңа охшаш хата), документка 

кертелгҽн мҽгълүматларның (муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе) мҽгълүмат кертелгҽн 

документлардагы мҽгълүматларга туры килмҽвенҽ китергҽн; 

ЙОСИЯ  Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽрне электрон формада күрсҽтү өчен 

кулланыла торган мҽгълүмати системаларның мҽгълүмати-технологик үзара 

бҽйлҽнешен тҽэмин итүче инфраструктурада идентификациялҽү һҽм 

аутентификациялҽүнең бердҽм системасы. 

Федераль дәүләт мәгълүмат системасы, дҽүлҽт мҽгълүмат системаларында 

һҽм башка мҽгълүмат системаларында булган мҽгълүматка мҽгълүмати 

хезмҽттҽшлектҽ катнашучыларның (гражданнарның гариза бирүчелҽрнең һҽм 

башкарма хакимият органнарының һҽм җирле үзидарҽ органнарының вазифаи 

затларының) санкциялҽнгҽн керүен тҽэмин итҽ; 

КФҮ - "Татарстан Республикасында дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүнең күп функцияле үзҽге"дҽүлҽт бюджет учреждениесе; 

КФҮ АИС - Татарстан Республикасы дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр 

күрсҽтүнең күп функцияле үзҽклҽренең автоматлаштырылган мҽгълүмат системасы. 

Регламентта муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза белән (алга таба 

гариза) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында сорау аңлатыла, ул 2 статьяның 3 

пункты "Дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүне оештыру турында" 27.07.2010 

ел, 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон). 

1.6. Алдан (актив) режимда муниципаль хезмҽт күрсҽтү очраклары һҽм 

тҽртибе. 

Мөрҽҗҽгать итүченең ризалыгы (соравы) булганда муниципаль хезмҽт алдан 

ук (проактив) режимда Республика порталы түбҽндҽге очракларда: 

җир кишҽрлегенең территориянең кадастр планында урнашу схемасын раслау; 

җир кишҽрлеге бирүне алдан килештерү; 

төзелешкҽ рөхсҽт бирү (алу) ; 

индивидуаль торак төзелеше объекты яки бакча йорты параметрларының 

планлаштырылган төзелеше турында хҽбҽрнамҽдҽ күрсҽтелгҽн параметрларның 

билгелҽнгҽн параметрларга туры килүе һҽм индивидуаль торак төзелеше объектын 

яки бакча йортын җир участогында урнаштыруның рөхсҽт ителүе турында хҽбҽрнамҽ 

юнҽлеше; 
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кабул итү комиссиясе тарафыннан күпфатирлы йортта биналарны үзгҽртеп 

кору һҽм (яки) үзгҽртеп планлаштыру турында Актны рҽсмилҽштерү Торак кодексы 

Россия Федерациясенең торак бинаны торак булмаган бинага яки торак булмаган 

бинаны торак бинага күчерү максатыннан бинаны үзгҽртеп кору һҽм (яки) үзгҽртеп 

планлаштыру проекты тҽртибе. 

Алдан (актив) режимда муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе регламент белҽн 

билгелҽнҽ. 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмҽтнең исеме 

Адресларны бирү, үзгҽртү һҽм юкка чыгару. 

2.2. Муниципаль хезмҽтне турыдан-туры күрсҽтүче җирле үзидарҽнең 

башкарма-идарҽ органы исеме 

Алабуга муниципаль районы Мурзиха авыл җирлеге башкарма комитеты 

2.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе тасвирламасы 

2.3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булып: 

1) адреслашу объектына адресны бирү яки гамҽлдҽн чыгару турында карар (1 

нче кушымта); 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар (2 нче кушымта). 

2.3.2. Адреслашу объектына яңа адрес бирелгҽн очракта адреслашу 

объектының адресын гамҽлдҽн чыгару турындагы карар ҽлеге объектка яңа адрес 

бирү турындагы карар белҽн берлҽштерелергҽ мөмкин. 

2.3.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе гариза бирүчегҽ көчҽйтелгҽн 

электрон документ формасында җибҽрелҽ квалификацияле электрон имза белҽн 

Башкарма комитетның (яки Башкарма комитетның) вазифалы кешесе,  Федераль 

закон белҽн 06.04.2011 N 63-ФЗ электрон имза турында (алга таба 63 - ФЗ Федераль 

закон) шҽхси кабинетка Республика порталы. 

2.3.4. Мөрҽҗҽгать итүченең сайлавы буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсе КФҮдҽ Башкарма комитет тарафыннан җибҽрелгҽн, кҽгазьдҽ басылган, 

КФҮ мөһере һҽм КФҮ хезмҽткҽре имзасы белҽн расланган электрон документ үрнҽге 

рҽвешендҽ алынырга мөмкин. 

2.3.5. Мөрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе гамҽлдҽ булган 

вакыт эчендҽ электрон документ формасында яки кҽгазьдҽ электрон документ 

үрнҽгендҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алырга хокуклы. 

2.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакыты, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүдҽ катнашучы оешмаларга мөрҽҗҽгать итү кирҽклеген исҽпкҽ алып, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору мөмкинлеге Россия Федерациясе 

законнары белҽн каралган очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктатып тору 

вакыты, муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документларны бирү (җибҽрү) 

вакыты 

2.4.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакыты 8 эш көненнҽн артмаска тиеш. 

Алдан (актив) режимда муниципаль хезмҽт күрсҽтелгҽн очракта-дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтелгҽн көннҽн алып 3 эш көне 1.6 пункты 

http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/12138291/0
http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/12184522/54
http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/12184522/0
http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/12184522/0
http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/8224902/213


 

 

Регламентның. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакыты гариза теркҽлгҽн көннҽн соң икенче көнне 

исҽплҽнҽ башлый. 

2.4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү срогын туктату каралмаган. 

2.4.3. Электрон документ формасында муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе 

булган документ юнҽлеше муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен рҽсмилҽштерү һҽм 

теркҽү көнендҽ башкарыла. 

2.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен закон чыгару яки башка норматив 

хокукый актлар нигезендҽ кирҽкле документлар, шулай ук мөрҽҗҽгать итүче 

тарафыннан тҽкъдим ителергҽ тиешле муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү өчен кирҽкле 

һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр исемлеге, аларны гариза бирүче тарафыннан алу 

ысуллары, шул исҽптҽн электрон формада, аларны тапшыру тҽртибе 

2.5.1. Муниципаль хезмҽт алу өчен мөрҽҗҽгать итүче мөрҽҗҽгать 

категориясенҽ һҽм нигезенҽ карамастан түбҽндҽге документларны тҽкъдим итҽ: 

1) шҽхесне раслаучы документ (КФҮгҽ мөрҽҗҽгать иткҽндҽ бирелҽ); 

2) гариза: 

- күп функцияле үзҽккҽ мөрҽҗҽгать иткҽндҽ кҽгазьдҽ документ формасында (3 

нче кушымта); 

- электрон формада (гаризаның электрон формасына тиешле мҽгълүмат кертү 

юлы белҽн тутырыла), талҽплҽргҽ ярашлы рҽвештҽ имзаланган 2.5.4 пункты 

Регламент, мөрҽҗҽгать иткҽндҽ Республика порталы, Интернет 

мҽгълүмат-телекоммуникация челтҽрендҽ федераль мҽгълүмат адрес системасы 

порталы. 

2 яки аннан да күбрҽк адреслашу объекты барлыкка килгҽн очракта булган 

объектны яки адреслашу объектларын үзгҽртеп кору нҽтиҗҽсендҽ бер үк вакытта 

барлыкка килгҽн барлык адреслашу объектларына Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

турында бер гариза бирелҽ; 

3) гариза бирүче вҽкиленең муниципаль хезмҽт күрсҽтүен сорап мөрҽҗҽгать 

иткҽн очракта (физик затларның законлы вҽкиллҽреннҽн тыш)гариза бирүче 

вҽкиленең вҽкалҽтлҽрен раслаучы документ; 

4) хокуклары Бердҽм дҽүлҽт күчемсез милек реестрында теркҽлмҽгҽн 

адреслашу объектларына хокук билгелҽүче документлар; 

5) каралган документ 35 нче маддҽ яки 42.3 статьясы белҽн "Кадастр эшчҽнлеге 

турында" 24.07.2007 ел, 221-ФЗ номерлы Федераль закон нигезендҽ адреслашу 

объекты булган тиешле күчемсез милек объектына карата кадастр эшлҽре яки 

Комплекслы кадастр эшлҽре башкарыла (кадастр инженеры тарафыннан муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү турында гариза бирелгҽн очракта). 

2.5.2. Муниципаль хезмҽтне алдан (проактив) режимда күрсҽтү очрагында 

Республика порталы: 

муниципаль хезмҽт алуга гариза бирүченең ризалыгы (соравы). 

Башка документлар кирҽк түгел. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле 

документлар һҽм мҽгълүматлар Башкарма комитет тарафыннан дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү өчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат 

системасын кулланып, мөстҽкыйль рҽвештҽ алына. 
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2.5.3. Гариза һҽм кушымта документлары мөрҽҗҽгать итүче тарафыннан 

түбҽндҽге ысулларның берсе белҽн тапшырылырга мөмкин: 

1) кҽгазьдҽ һҽм талҽплҽргҽ туры китереп имзаланган (расланган) электрон 

документлар рҽвешендҽ КФҮ аша 2.5.4 пункты Регламент; 

2) аша Республика порталы электрон формада. 

2.5.4. Физик затлар һҽм шҽхси эшмҽкҽрлҽр гаризаларны һҽм кирҽкле 

документларны Республика порталы гади гаризага кул куялар электрон имза белҽн. 

Гади алу өчен электрон имза гариза бирүчегҽсиада теркҽлү (аутентификация) 

процедурасын үтҽргҽ, шулай ук хисап язмасын стандарт дҽрҽҗҽдҽн түбҽн булмаган 

дҽрҽҗҽгҽ расларга кирҽк. 

Россия Федерациясе территориясендҽ теркҽлгҽн юридик затлар һҽм гаризалар 

һҽм кирҽкле документлар җибҽргҽндҽ юридик затлар вҽкиллҽре Республика порталы 

көчҽйтелгҽн гаризага кул куялар квалификацияле электрон имза белҽн. 

В. күрсҽтелгҽн документларны тапшырганда 3 нче пунктчаларда, 4 пункт 2.5.1 

Регламент, Республика порталы гариза бирүче документларның электрон образларын 

яки көчҽйтелгҽн рҽвештҽ имзаланган электрон формадагы документларны тҽкъдим 

итҽ квалификацияле электрон имза белҽн талҽплҽр буенча Федераль закон 06.04.2011 

N 63-ФЗ электрон имза турында мондый документларны, шул исҽптҽн 

нотариусларны булдыру һҽм имзалау өчен вҽкалҽтле затлар тарафыннан. 

2.5.5. Гариза бирүчедҽн талҽп итү тыела: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтү белҽн бҽйле мөнҽсҽбҽтлҽрне көйлҽүче норматив 

хокукый актларда каралмаган документларны һҽм мҽгълүматны тапшыру яки 

гамҽллҽрне гамҽлгҽ ашыру; 

2) муниципаль хезмҽтлҽр алу өчен кирҽкле һҽм башка дҽүлҽт органнарына, 

җирле үзидарҽ органнарына, оешмаларга мөрҽҗҽгать итү белҽн бҽйле гамҽллҽрне, 

шул исҽптҽн килешүлҽрне гамҽлгҽ ашыру, хезмҽтлҽр алу һҽм документлар һҽм 

мҽгълүмат алудан тыш, мондый хезмҽтлҽр күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ күрсҽтелҽ, алар 

исемлеккҽ кертелгҽн,  9 нчы маддҽнең 1 нче өлеше 210-ФЗ номерлы Федераль закон 

(кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр); 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тартканда яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тартканда, түбҽндҽге очраклардан 

тыш, аларның булмавы һҽм (яки) дөрес булмавы күрсҽтелмҽгҽн документлар һҽм 

мҽгълүмат тапшыру: 

а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза биргҽннҽн соң муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүгҽ кагылышлы норматив хокукый актларның талҽплҽрен үзгҽртү; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тартканнан соң муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гаризада һҽм гариза бирүче 

тарафыннан бирелгҽн документларда яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ һҽм элек 

тҽкъдим ителгҽн документлар комплектына кертелмҽгҽн хаталар булу; 

в) Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тартканнан соң яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тартканнан соң 

документларның гамҽлдҽ булу вакыты тҽмамлану яки мҽгълүматны үзгҽртү; 

г) муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тартканда яисҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тартканда, муниципаль хезмҽт 

http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/8224902/213
http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/8224902/213
http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/12184522/21
http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/12184522/21
http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/8224902/213
http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/12184522/54
http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/8224902/213
http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/12184522/54
http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/12184522/0
http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/12177515/91


 

 

күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартканда, Башкарма 

комитет җитҽкчесе имзасы белҽн язмача рҽвештҽ, муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен 

кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тартканда, Башкарма комитет вазыйфаи 

затының, КФҮ хезмҽткҽренең ялгыш яки хокуксыз гамҽл (гамҽл итмҽү) фактын 

(билгелҽрен) ачыклау, гариза бирүчегҽ хҽбҽр ителҽ, шулай ук китерелгҽн 

уңайсызлыклар өчен гафу үтенҽлҽр; 

4) элек электрон образлары расланган документлар һҽм мҽгълүматны кҽгазьдҽ 

бирү 16 статьясының 1 өлешендҽге 7.2 пункты 210-ФЗ номерлы Федераль закон, ҽгҽр 

мондый документларга билгелҽр кую яки аларны алу Дҽүлҽт яки муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең кирҽкле шарты булса һҽм федераль законнарда билгелҽнгҽн башка 

очракларны исҽпкҽ алмаганда. 

2.6. Дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары карамагында булган һҽм 

мөрҽҗҽгать итүче тҽкъдим итҽргҽ хокуклы булган дҽүлҽт органнары яки җирле 

үзидарҽ органнары карамагында булган муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен норматив 

хокукый актлар нигезендҽ кирҽкле документларның тулы исемлеге, шулай ук аларны 

гариза бирүчелҽр тарафыннан алу ысуллары, шул исҽптҽн электрон формада, аларны 

тапшыру тҽртибе; дҽүлҽт органы, җирле үзидарҽ органы үзидарҽ яки ҽлеге 

документлар карамагында булган оешма 

2.6.1. Ведомствоара хезмҽттҽшлек кысаларында алына: 

1) юридик зат мөрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым хезмҽтеннҽн юридик 

затларның бердҽм дҽүлҽт реестрыннан мҽгълүмат сорала; 

2) шҽхси эшмҽкҽр мөрҽҗҽгать иткҽн очракта Федераль салым хезмҽтеннҽн 

шҽхси эшмҽкҽрлҽрнең Бердҽм дҽүлҽт реестрыннан мҽгълүмат сорала; 

3) күчемсез милекнең Бердҽм дҽүлҽт реестрыннан (күчемсез милек 

объектының төп характеристикалары һҽм теркҽлгҽн хокуклары турында белешмҽлҽр) 

һҽм (яки) күчемсез милекнең Бердҽм дҽүлҽт реестрында адреслашу объекты буенча 

сорала торган белешмҽлҽрнең һҽм (яки) адреслашу объекты турында белешмҽлҽрнең 

булмавы турында Белешмҽлҽр-Дҽүлҽт теркҽве, кадастр һҽм картография федераль 

хезмҽте (Росреестр); 

4) адреслашу объектының кадастр планында яки тиешле территориянең 

кадастр картасында урнашу схемасы (җир участогына адрес бирелгҽн очракта) 

Башкарма комитет; 

5) адреслашу объектын төзүгҽ рөхсҽт (төзелҽ торган адреслашу объектларына 

адрес бирү өчен) һҽм (яки) адреслашу объектын (кертелгҽн адреслашу объектларына 

адрес бирү өчен) эксплуатациягҽ кертүгҽ рөхсҽт Башкарма комитет; 

6) җирле үзидарҽ органының торак бинаны торак булмаган бинага яки торак 

булмаган бинаны торак бинага күчерү турында карары (адрес торак бинадан торак 

булмаган бинага яки торак булмаган бинаны торак бинага күчерү нҽтиҗҽсендҽ 

бирелгҽн очракта) Башкарма комитет; 

7) адреслашуның бер һҽм аннан да күбрҽк яңа объектлары барлыкка килүгҽ 

китерҽ торган бинаны үзгҽртеп корганда кабул итү комиссиясен үзгҽртеп кору 

(үзгҽртеп планлаштыру) турында акт (адреслашу объектлары (биналар) бер һҽм 

аннан да күбрҽк яңа адреслашу объектлары барлыкка килү очрагында) Башкарма 

комитет; 

http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/12177515/16172


 

 

8) муниципаль милек, Күчемсез милекнең Бердҽм дҽүлҽт реестрында 

теркҽлергҽ тиеш булмаган җир участогы бирү турында килешү турында мҽгълүмат - 

Башкарма комитет; 

9) законлы вҽкил гариза биргҽн очракта (Россия Федерациясе Граждан хҽле 

актларын теркҽү органнары тарафыннан бирелгҽн туу турында таныклык яисҽ опека 

һҽм попечительлек органнары тарафыннан Россия Федерациясе законнары нигезендҽ 

бирелгҽн документ өлешендҽ) мөрҽҗҽгать итүченең законлы вҽкиле вҽкалҽтлҽрен 

раслаучы документ - гражданлык хҽле актларын теркҽүнең бердҽм дҽүлҽт реестры 

яисҽ социаль тҽэмин итүнең бердҽм дҽүлҽт мҽгълүмат системасы; 

10) ышаныч кҽгазен бирү факты һҽм эчтҽлеге турында мҽгълүмат нотариатның 

бердҽм мҽгълүмат системасы. 

2.6.2. Гариза бирүче 2.6.1 пунктының 1-9 пунктчаларында Мондый 

документларны төзү һҽм имзалау өчен вҽкалҽтле затларның көчҽйтелгҽн 

квалификацияле имзасы белҽн расланган электрон документлар формасындагы 

регламент Республика порталы яки кҽгазьдҽ КФҮдҽ. 

2.6.3. Муниципаль хезмҽтне алдан (проактив) режимда күрсҽтү очрагында 

Республика порталы каралган мҽгълүматлар кулланыла 2.6.1 пункты белҽн Дҽүлҽт 

һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү өчен билгелҽнгҽн һҽм дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр күрсҽтү вакытында алынган автоматлаштырылган мҽгълүмат 

системасында булган регламентлар 1.6 пункты Регламентның. 

2.6.4. Күрсҽтелгҽн дҽүлҽт хакимияте органнары, башкарма комитетның 

структур бүлекчҽлҽре тарафыннан документларны һҽм мҽгълүматларны тапшырмау 

(вакытында тапшырмау) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту өчен нигез була 

алмый. 

2.6.5. Соралган һҽм карамагында булган документ яки мҽгълүматны 

тапшырмаган (вакытында тапшырмаган) күрсҽтелгҽн органнарның вазифаи заты һҽм 

(яки) хезмҽткҽре Россия Федерациясе законнары нигезендҽ административ, 

дисциплинар яки башка җаваплылыкка тартыла. 

2.6.6. Гариза бирүчедҽн дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары һҽм 

дҽүлҽт органнарына яки җирле үзидарҽ органнарына буйсынучы оешмалар 

карамагындагы муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен түлҽү кертүне раслаучы 

мҽгълүматлар талҽп итү тыела. 

Мөрҽҗҽгать итүчегҽ дҽүлҽт органнары, җирле үзидарҽ органнары карамагында 

булган һҽм дҽүлҽт органнарына яки җирле үзидарҽ органнарына буйсынучы 

оешмалар карамагында булган мҽгълүматлар булган документларны тапшырмау 

мөрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту өчен нигез булып 

тормый. 

2.7. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн 

баш тарту өчен нигезлҽрнең тулы исемлеге (документларны асылы буенча 

карамыйча кайтару) 

2.7.1. Документларны кабул итүдҽн баш тарту өчен нигез булып: 

1) документларны тапшырмау, алар 2.5.1 пункты белҽн Регламентларны гариза 

бирүче үзе яки каршылыклы мҽгълүматлар булган документлар тапшырырга тиеш; 

2) ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлек кысаларында соралган законлы 
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вҽкиллҽр турында мҽгълүматны расламау, гариза бирүче исеменнҽн гариза (сорау) 

бирү; 

3) документларны тиешсез органга тапшыру; 

4) дөрес булмаган һҽм (яки) каршылыклы мҽгълүматлар, килешмҽгҽн 

төзҽтмҽлҽр, аларның эчтҽлеген, үз көчен югалткан документларны берсүзсез 

аңлатырга мөмкинлек бирми торган җитди зыян булган документларны тҽкъдим итү; 

5) регламент нигезендҽ муниципаль хезмҽт алучы булмаган кешегҽ 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүне сорап мөрҽҗҽгать итү; 

6) гаризаның электрон формасында мҽҗбүри кырларны дөрес тутырмау, 

гаризаның электрон формасында һҽм тҽкъдим ителгҽн документларда каршылыклы 

мҽгълүматлар булу; 

7) гариза (сорау) һҽм башка электрон формадагы Документлар электрон имза 

гамҽлдҽге законнарны бозып; 

8) электрон документлар аларны бирү форматына карата талҽплҽргҽ туры 

килми һҽм (яки) укылмый. 

2.7.2. Муниципаль хезмҽтне алдан (проактив) режимда күрсҽтү очрагында 

Республика порталы муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул 

итүдҽн баш тарту каралмаган. 

2.7.3. Муниципаль хезмҽт алу өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тарту өчен нигезлҽр исемлеге тулы. 

2.7.4. Гаризаны һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле документларны 

кабул итүдҽн баш тарту турында карар гариза бирүчене кабул иткҽндҽ дҽ, шулай ук 

Башкарма комитетның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү өчен кирҽкле документларны (мҽгълүматларны) гаризаны теркҽгҽн көннҽн 

алып 7 эш көненнҽн артмаган срокта ведомствоара мҽгълүмати хезмҽттҽшлекне 

кулланып алганнан соң да кабул ителергҽ мөмкин. 

2.7.5. Муниципаль хезмҽт алу өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тарту турында Карар, баш тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп,  4 нче кушымта регламентка, 

көчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Башкарма 

комитетның вҽкалҽтле вазифаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан билгелҽнҽ һҽм 

гариза бирүчегҽ шҽхси кабинетка җибҽрелҽ Республика порталы һҽм (яки) КФҮдҽ 

муниципаль хезмҽт алу өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 

турында Карар кабул ителгҽн көнне. 

2.7.6. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле гариза һҽм документлар 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакыты һҽм тҽртибе турында мҽгълүматка ярашлы 

рҽвештҽ бирелгҽн очракта, муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле гаризаларны 

һҽм башка документларны кабул итүдҽн баш тарту тыела Бердҽм портал. 

2.8. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктату яки кире кагу өчен нигезлҽрнең 

тулы исемлеге 

2.8.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктату өчен нигезлҽр каралмаган. 

2.8.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктату яки кире кагу өчен нигезлҽрнең 

тулы исемлеге 

1) адреслашу объектына адреслашу турында гариза белҽн 1.2 пункты 

Регламент; 
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2) ведомствоара сорауга җавап объектка адресны бирү яки аның адресын 

гамҽлдҽн чыгару өчен кирҽкле документ һҽм (яки) мҽгълүматның булмавын күрсҽтҽ, 

һҽм тиешле документ гариза бирүче (гариза бирүче вҽкиле) тарафыннан үз 

инициативасы буенча тҽкъдим ителмҽгҽн; 

3) адреслашу объектын бирү яки аның адресын гамҽлдҽн чыгару өчен гариза 

бирүчегҽ (гариза бирүче вҽкиленҽ) йөклҽнгҽн Документлар Россия Федерациясе 

законнары белҽн билгелҽнгҽн тҽртипне бозып бирелгҽн; 

4) объектка адресны бирү яки аның адресын гамҽлдҽн чыгару өчен очраклар 

һҽм шартлар юк 5 нче пунктларда, 8-11 һҽм 14-18 Расланган адресларны бирү, 

үзгҽртү һҽм юкка чыгару кагыйдҽлҽре карар Россия Федерациясе Хөкүмҽтенең 

19.11.2014 N 1221; 

5) гариза бирүче инициативасы буенча муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында 

гаризаны кире алу. 

2.8.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне туктату яки кире кагу өчен нигезлҽрнең 

тулы исемлеге 

2.8.5. Муниципаль хезмҽт алу өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тарту турында Карар, баш тарту сҽбҽплҽрен күрсҽтеп,  4 нче кушымта регламентка, 

көчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза белҽн билгелҽнгҽн тҽртиптҽ Башкарма 

комитетның вҽкалҽтле вазифаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан билгелҽнҽ һҽм 

гариза бирүчегҽ шҽхси кабинетка җибҽрелҽ Республика порталы һҽм (яки) КФҮдҽ 

муниципаль хезмҽт алу өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту 

турында Карар кабул ителгҽн көнне. 

2.8.6. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

вакыты һҽм тҽртибе турында мҽгълүмат нигезендҽ бирелгҽн очракта муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту тыела Бердҽм портал. 

2.9. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен алына торган дҽүлҽт пошлинасы яки 

башка түлҽү алу тҽртибе, күлҽме һҽм нигезлҽре 

Муниципаль хезмҽт түлҽүсез нигездҽ күрсҽтелҽ. 

2.10. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр 

исемлеге, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүдҽ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелҽ торган (бирелҽ торган) документ (документлар) турында 

мҽгълүмат 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү кирҽк түгел. 

2.11. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри булган хезмҽтлҽр 

өчен түлҽү алу тҽртибе, күлҽме һҽм нигезлҽре, шул исҽптҽн мондый түлҽү күлҽмен 

исҽплҽү методикасы турында мҽгълүмат 

Кирҽкле һҽм мҽҗбүри хезмҽтлҽр күрсҽтү кирҽк түгел. 

2.12. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма тарафыннан күрсҽтелҽ 

торган муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында запрос биргҽндҽ һҽм мондый хезмҽтлҽр 

күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда чиратта торуның максималь вакыты 

2.12.1. Муниципаль хезмҽт алуга гариза биргҽндҽ көтү вакыты 15 минуттан 

артмаска тиеш. 

2.12.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алганда, чиратта көтүнең 

максималь вакыты 15 минуттан артмаска тиеш. 
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2.13. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы оешма тарафыннан күрсҽтелҽ 

торган муниципаль хезмҽт һҽм хезмҽт күрсҽтү турында гариза бирүченең соравын 

теркҽү вакыты һҽм тҽртибе, шул исҽптҽн электрон формада 

2.13.1. Гариза бирелгҽн көнне КФҮгҽ шҽхси мөрҽҗҽгать иткҽндҽ, гариза 

җибҽрелгҽнен раслаучы теркҽлү номеры һҽм электрон гариза бирелгҽн дата белҽн 

КФҮ АИС-тан расписка бирелҽ. 

2.13.2. Гаризаны Республика порталы гариза бирүче гариза биргҽн көнне 

Республика порталының шҽхси кабинетыннан һҽм электрон почта аша гариза 

җибҽрелгҽнен раслаучы белдерү ала, анда гариза бирүнең теркҽлү номеры һҽм 

датасы күрсҽтелҽ. 

2.14. Муниципаль хезмҽт күрсҽтелҽ торган биналарга, көтү залына, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында запросларны тутыру урыннарына, аларны 

тутыру үрнҽклҽре белҽн мҽгълүмати стендларга һҽм һҽр муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

өчен кирҽкле документлар исемлегенҽ, мондый хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында 

визуаль, текст һҽм мультимедиа мҽгълүматны урнаштыруга һҽм рҽсмилҽштерүгҽ, 

шул исҽптҽн ҽлеге объектларның инвалидлар өчен мөмкинлеген тҽэмин итүгҽ 

талҽплҽр бу турыда федераль законнар белҽн һҽм инвалидларны социаль яклау 

турында Татарстан Республикасы законнары белҽн 

2.14.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү янгынга каршы система һҽм янгын сүндерү 

системасы белҽн җиһазландырылган биналарда һҽм биналарда башкарыла. 

Гариза бирүчелҽрне кабул итү урыннары документларны рҽсмилҽштерү өчен 

кирҽкле җиһазлар, мҽгълүмат стендлары белҽн җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмҽт күрсҽтү урынына киртҽсез керүе тҽэмин 

ителҽ (уңайлы керү-чыгу һҽм алар чиклҽрендҽ күчү). 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында визуаль, текст һҽм мультимедиа 

мҽгълүмат гариза бирүчелҽр өчен уңайлы урыннарда, шул исҽптҽн инвалидларның 

мөмкинлеклҽре чиклҽнгҽнлеген исҽпкҽ алып урнаштырыла. 

2.14.2. Бу хакта законнар белҽн Россия Федерациясенең муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү урынына тоткарлыксыз керү максатларында инвалидларны социаль яклау 

турында: 

1) күрү һҽм үз-үзен йөртү функциясе нык бозылган инвалидларны озата бару 

һҽм аларга ярдҽм күрсҽтү; 

2) транспорт чарасына утыру һҽм аннан төшү мөмкинлеге, шул исҽптҽн 

коляска-кресло ярдҽмендҽ; 

3) инвалидларның хезмҽтлҽргҽ киртҽсез керүен тҽэмин итү өчен кирҽкле 

җиһазларны һҽм мҽгълүмат йөртүчелҽрне аларның тормыш эшчҽнлеге чиклҽүлҽрен 

исҽпкҽ алып тиешле урнаштыру; 

4) инвалидлар өчен кирҽкле тавыш һҽм күрү мҽгълүматларын, шулай ук 

язуларны, билгелҽрне һҽм башка текст һҽм график мҽгълүматны Брайль 

рельефлы-нокталы шрифты белҽн ясалган билгелҽр белҽн дубляжлау; 

5) сурдотҽрбайҗан һҽм тифлосурд тҽрҗемҽчесе; 

6) махсус укытуны раслаучы һҽм форма һҽм тҽртип буенча бирелҽ торган 

документ булганда, юл күрсҽтүче этне кертү боерык Россия Федерациясе Хезмҽт һҽм 

социаль яклау министрлыгының 22.06.2015 N 386н юл күрсҽтүче этне махсус 
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укытуны һҽм аны бирү тҽртибен раслаучы документ формасын раслау турында. 

2.14.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү гамҽлгҽ ашырыла торган объектларның һҽм 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ кулланыла торган акчаларның инвалидлар өчен 

уңайлылыгын тҽэмин итү өлешендҽге талҽплҽр 2.14.2 пунктның 1-4 пунктчаларында 

Регламентлар, 2016 елның 1 июленнҽн соң файдалануга тапшырылган яки 

модернизациялҽнгҽн, реконструкциялҽнгҽн объектларга һҽм чараларга кулланыла. 

2.15. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең уңайлылык һҽм сыйфат күрсҽткечлҽре, 

шул исҽптҽн мөрҽҗҽгать итүченең муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ вазыйфаи затлар 

белҽн үзара бҽйлҽнешлҽре саны һҽм аларның дҽвамлылыгы, муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүнең барышы турында мҽгълүмат алу мөмкинлеге, шул исҽптҽн 

мҽгълүмати-коммуникацион технологиялҽрне кулланып, дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күп функцияле үзҽгендҽ (шул исҽптҽн тулы күлҽмдҽ), телҽсҽ 

кайсы территориаль бүлекчҽдҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү Алу Мөмкинлеге яки 

мөмкин булмау җирле үзидарҽнең башкарма идарҽ органы органы, мөрҽҗҽгать 

итүчене сайлау буенча (экстерриториаль принцип), дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр күрсҽтүнең күп функцияле үзҽклҽрендҽ берничҽ дҽүлҽт һҽм (яки) 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү турында сорау аша 15.1 статьясы белҽн 210-ФЗ 

номерлы Федераль закон (комплекслы сорау) 

2.15.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең уңайлылык күрсҽткечлҽре булып: 

1) җҽмҽгать транспорты зонасында кабул итү, Документлар бирү алып 

барылган бинаның урнашуы; 

2) кирҽкле сандагы белгечлҽр, шулай ук гариза бирүчелҽрдҽн документлар 

кабул ителҽ торган биналар булу; 

3) мҽгълүмат стендларында муниципаль хезмҽт күрсҽтү ысуллары, тҽртибе һҽм 

вакыты турында тулы мҽгълүмат булу, рҽсми сайт муниципаль район,  Бердҽм 

портал, Республика порталы; 

4) инвалидларга башка кешелҽр белҽн беррҽттҽн хезмҽтлҽр алуга 

комачаулаучы киртҽлҽрне җиңҽргҽ ярдҽм күрсҽтү. 

2.15.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең уңайлылык күрсҽткечлҽре булып: 

1) документларны кабул итү һҽм карау срокларын үтҽү; 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу вакытын үтҽү; 

3) Башкарма комитет хезмҽткҽрлҽре тарафыннан регламент бозуларга нигезле 

шикаятьлҽр булмау; 

4) гариза бирүченең вазифаи затлар белҽн үзара бҽйлҽнешлҽре саны 

(консультациялҽрне исҽпкҽ алмыйча): 

4.1) муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытында гариза бирүченең КФҮ 

хезмҽткҽрлҽре белҽн үзара бҽйлҽнеше бер тапкыр барлык кирҽкле документлар белҽн 

гариза тапшырганда гамҽлгҽ ашырыла; 

4.2) кҽгазьдҽ электрон документ формасында КФҮдҽ муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу кирҽк булган очракта бер тапкыр. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытында мөрҽҗҽгать итүченең вазифаи затлар 

белҽн бер аралашу вакыты 15 минуттан артмый. 

Мөрҽҗҽгать итүче күчмҽ радиотелефон элемтҽсе җайланмалары ярдҽмендҽ 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын бҽялҽргҽ хокуклы Бердҽм портал, 
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Республика порталы, терминал җайланмалары. 

2.15.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең барышы турындагы мҽгълүматны 

гариза бирүче шҽхси кабинетта ала ала Бердҽм портал яки Республика порталы, 

КФҮдҽ. 

2.15.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү гариза бирүченең яшҽү урынына яисҽ яшҽү 

(тору) урынына карамастан, экстерриториаль принцип буенча телҽсҽ кайсы КФҮдҽ 

башкарыла. 

Гариза бирүче комплекслы сорау составында муниципаль хезмҽт алырга 

хокуклы. 

2.16. Башка талҽплҽр, шул исҽптҽн экстерриториаль принцип буенча 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү үзенчҽлеклҽрен (ҽгҽр муниципаль хезмҽт 

экстерриториаль принцип буенча күрсҽтелҽ икҽн) һҽм электрон формада муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү үзенчҽлеклҽрен исҽпкҽ алып 

2.16.1. Муниципаль хезмҽтне электрон формада күрсҽткҽндҽ гариза бирүче: 

а) муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм вакыты турында мҽгълүмат алу 

Бердҽм портал һҽм Республика порталы; 

б) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турында гариза, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

өчен кирҽкле башка документлар, шул исҽптҽн электрон образлары элек 16 

статьясының 1 өлешендҽге 7.2 пункты 210-ФЗ номерлы Федераль закон,  

Республика порталы; 

в) электрон формада бирелгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы 

гаризаларны үтҽү барышы турында мҽгълүмат алырга; 

г) муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең сыйфатын Республика порталы; 

д) электрон документ формасында муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен 

алырга; 

е) Башкарма комитетның, шулай ук аның вазифаи затларының, муниципаль 

хезмҽткҽрлҽрнең карары һҽм гамҽллҽре (гамҽлсезлеге) турында шикаятьне 

Республика порталы, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтүче органнар, аларның 

вазыйфаи затлары, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽткҽрлҽре тарафыннан дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽткҽндҽ кылынган карарларга һҽм гамҽллҽргҽ 

(гамҽлсезлеккҽ) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять бирү процессын тҽэмин итүче 

федераль дҽүлҽт мҽгълүмат системасы порталы. 

2.16.2. Гаризаны формалаштыру гаризаның электрон формасын тутыру юлы 

белҽн башкарыла Бердҽм портал, Республика порталы башка формада өстҽмҽ гариза 

бирү кирҽкми. 

2.16.3. Гариза бирүчелҽрне МФЦга кабул итүгҽ язу (алга таба язу) Республика 

порталы, КФҮ контакт-үзҽге телефоны. 

Мөрҽҗҽгать итүчегҽ кабул итү өчен телҽсҽ кайсы буш датага һҽм вакытка күп 

функцияле үзҽктҽ билгелҽнгҽн кабул итү графигы чиклҽрендҽ язу мөмкинлеге 

бирелҽ. 

Билгеле бер датага яздыру бу дата башланганчы бер тҽүлек алдан тҽмамлана. 

Алдан язуны гамҽлгҽ ашыру өчен Республика порталы гариза бирүчегҽ 

Система сораган мҽгълүматны күрсҽтергҽ кирҽк, шул исҽптҽн: 

фамилия, исем, ата исеме (булган очракта); 
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телефон номеры; 

электрон почта адресы (телҽк буенча); 

кабул итү вакыты һҽм вакыты. 

Ҽгҽр дҽ гариза бирүче алдан язганда биргҽн мҽгълүматлар гариза бирүче шҽхси 

кабул итү вакытында биргҽн документларга туры килмҽсҽ, алдан язылу гамҽлдҽн 

чыгарыла. 

Алдан язуны гамҽлгҽ ашырганда, гариза бирүчегҽ талон-раслауны бастыру 

мөмкинлеге тҽэмин ителҽ. Ҽгҽр дҽ мөрҽҗҽгать итүче электрон почта адресын хҽбҽр 

итсҽ, күрсҽтелгҽн адреска шулай ук кабул итү датасы, вакыты һҽм урыны 

күрсҽтелгҽн алдан язылуны раслау турында мҽгълүмат җибҽрелҽ. 

Алдан язылганда, гариза бирүчегҽ, билгелҽнгҽн вакыттан 15 минут узгач, алдан 

язылмаса, алдан язылуның гамҽлдҽн чыгарылуы турында мҽҗбүри рҽвештҽ хҽбҽр 

ителҽ. 

Гариза бирүче телҽсҽ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мөрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый актлары 

нигезендҽ идентификация һҽм аутентификация узудан, кабул итү максатын 

күрсҽтүдҽн, шулай ук кабул итү өчен броньланырга тиешле вакыт аралыгы 

озынлыгын исҽплҽү өчен кирҽкле мҽгълүмат бирүдҽн башка башка гамҽллҽр 

башкаруны талҽп итү тыела. 

 

3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм үтәлеш вакыты, 

аларны үтәү тәртибенә таләпләр, шул исәптән электрон формада 

административ процедураларны үтәү үзенчәлекләре, шулай ук күп функцияле 

үзәкләрдә административ процедураларны үтәү үзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ гамҽллҽр эзлеклелеген тасвирлау 

3.1.1. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү үз эченҽ түбҽндҽге процедураларны ала: 

1) гариза бирүчегҽ консультациялҽр бирү; 

2) гариза бирүче тҽкъдим иткҽн документлар комплектын кабул итү һҽм карау; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

запрослар җибҽрү; 

4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 

5) мөрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽрен бирү (юллама). 

3.2. Гариза бирүчегҽ консультациялҽр бирү 

3.2.1. Административ процедураны үтҽүне башлауның нигезе булып 

мөрҽҗҽгать итүченең муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ бҽйле мҽсьҽлҽлҽр буенча 

мөрҽҗҽгате тора. 

Административ процедураны үтҽү өчен җаваплы вазифаи зат (хезмҽткҽр) 

булып: 

- гариза бирүче КФҮгҽ мөрҽҗҽгать иткҽндҽ-КФҮ хезмҽткҽре; 

- гариза бирүче Башкарма комитетка мөрҽҗҽгать иткҽндҽ-архитектура һҽм 

шҽһҽр төзелеше бүлегенең баш белгече (алга таба - консультация өчен җаваплы 

вазыйфаи зат). 

3.2.2. Гариза бирүче шҽхси һҽм телефон һҽм электрон почта аша КФҮдҽ 



 

 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары турында консультация сорап 

мөрҽҗҽгать итҽргҽ хокуклы. 

КФҮ хезмҽткҽре гариза бирүчегҽ, шул исҽптҽн составы, тапшырылган 

документлар формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу өчен башка мҽсьҽлҽлҽр буенча 

консультация бирҽ. 

Гариза бирүче муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе турында КФҮ сайтыннан 

ирекле керү юлы белҽн мҽгълүмат ала ала http://mfc16.tatarstan.ru. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар мөрҽҗҽгать итүче мөрҽҗҽгать иткҽн 

көнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре: составы, тапшырылган 

документлар формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу өчен кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча консультация. 

3.2.3. Гариза бирүче Башкарма комитетка телефон һҽм электрон почта аша 

мөрҽҗҽгать итҽргҽ, шулай ук Республика порталы, Башкарма Комитет сайтында 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм сроклары, шул исҽптҽн составы, тҽкъдим 

ителҽ торган документлар формасы һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен башка 

мҽсьҽлҽлҽр турында. 

Консультация өчен җаваплы вазифаи зат гариза бирүчегҽ талҽплҽргҽ ярашлы 

рҽвештҽ хҽбҽр итҽ 1.3.4 пункты Регламентның. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар мөрҽҗҽгать кабул ителгҽн көннҽн 

алып өч эш көне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре: составы, тапшырылган 

документлар формасы һҽм муниципаль хезмҽт алу өчен кирҽкле башка мҽсьҽлҽлҽр 

буенча консультация. 

3.3. 2) гариза бирүче тҽкъдим иткҽн документлар комплектын кабул итү һҽм 

карау; 

3.3.1. КФҮ аша муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен документлар кабул итү яки 

КФҮнең ерак эш урыны. 

3.3.1.1. Гариза бирүче (гариза бирүче вҽкиле) муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

турында сорау белҽн КФҮгҽ мөрҽҗҽгать итҽ һҽм документларны 2.5 пункты белҽн 

Регламентның. 

3.3.1.2. КФҮ хезмҽткҽре, гаризалар кабул итүне алып баручы: 

гариза бирүченең шҽхесен раслый; 

мөрҽҗҽгать предметын билгели; 

Документлар тапшыручының вҽкалҽтлҽрен тикшерҽ; 

документларның 2.5 пункты Регламент; 

АИС КФЦДА гаризаның электрон формасын тутыра; 

күрсҽтелгҽн документларны биргҽндҽ 2.5 пункты Регламент кҽгазьдҽ, тҽкъдим 

ителгҽн документларны сканерлауны гамҽлгҽ ашыра; 

МФЦ АИС белдерүен бастыра; 

гариза бирүчегҽ тикшерү һҽм имзалау өчен тапшыра; 

имзаланганнан соң АИС МФЦда имзаланган гаризаны сканерлый; 

күп функцияле үзҽкнең АИС -ис электрон формада тҽкъдим ителгҽн 

документларны яки сканерланган документларның электрон образларын йөкли, 

http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/8224902/1227
http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/8224902/213


 

 

электрон эш формалаштыра; 

имзаланган гаризаны һҽм кҽгазь документларның оригиналын кире кайтара; 

гариза бирүчегҽ документлар кабул итүдҽ расписка бирҽ. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар мөрҽҗҽгать итүче мөрҽҗҽгать иткҽн 

көнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып: җибҽрергҽ ҽзер 

гариза һҽм документлар пакеты тора. 

3.3.1.3. КФҮ хезмҽткҽре гариза бирүчедҽн Башкарма комитетка электрон 

формада (электрон эшлҽр пакетлары составында) кабул ителгҽн документлар 

пакетын гариза бирүче мөрҽҗҽгать иткҽн көннҽн алып бер эш көне эчендҽ КФҮ 

структур бүлекчҽсенҽ җибҽрҽ. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып: электрон үзара эш 

итү системасы аша Башкарма комитетка җибҽрелгҽн гариза һҽм документлар пакеты 

(электрон эш) тора. 

3.3.2. Электрон формада муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен документлар кабул 

итү Республика порталы. 

3.3.2.1. Гариза бирүче электрон формада Республика порталы түбҽндҽге 

гамҽллҽрне башкара: 

авторизацияне Республика порталы; 

электрон гариза формасын ача Республика порталы; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле һҽм мҽҗбүри мҽгълүматны үз эченҽ 

алган электрон гариза формасын тутыра; 

документларны электрон формада яки документларның электрон образларын 

электрон гариза формасына (кирҽк булганда)беркетҽ; 

электрон формада муниципаль хезмҽт күрсҽтү шартлары һҽм тҽртибе белҽн 

танышу һҽм килешү фактын раслый (электрон гариза формасында килешү турында 

тиешле билге билгели); 

хҽбҽр ителгҽн мҽгълүматның дөреслеген раслый (электрон белдерү 

формасында тиешле билге билгели); 

тулы электрон гариза җибҽрҽ (электрон гариза формасында тиешле төймҽгҽ 

басыгыз); 

электрон гариза имзалана (ябай электрон имза белҽн һҽм (яки) көчҽйтелгҽн 

квалификацияле электрон имза белҽн) талҽплҽренҽ туры китереп Федераль закон 

63-ФЗ һҽм талҽплҽр Федераль закон 210-ФЗ НОМЕРЛЫ; 

электрон гариза җибҽрү турында хҽбҽр ала. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар мөрҽҗҽгать итүче мөрҽҗҽгать иткҽн 

көнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып: электрон үзара эш 

итү системасы аша Башкарма комитетка җибҽрелгҽн гариза һҽм документлар пакеты 

(электрон эш) тора. 

3.3.3. Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау 

3.3.3.1. Административ процедураны үтҽүне башлауның нигезе булып гариза 

һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле башка документлар килү тора. 

Административ процедураны үтҽү өчен җаваплы вазифаи зат булып 
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архитектура һҽм шҽһҽр төзелеше бүлегенең баш белгече (алга таба документларны 

кабул итү өчен җаваплы вазифаи зат) тора: 

Документлар кабул ителгҽннҽн соң документларны кабул итү өчен җаваплы 

вазифаи зат: 

гаризага эш номенклатурасына ярашлы номер һҽм "документларны тикшерү" 

статусы бирҽ, бу шҽхси кабинетта чагыла Республика порталы; 

килгҽн электрон эшлҽрне, шул исҽптҽн, гариза бирүче тарафыннан электрон 

формада куелган документларны һҽм документларның электрон образларын өйрҽнҽ; 

документларның электрон образларының тулылыгын, укыла алуын тикшерҽ; 

чынбарлык шартларының үтҽлешен тикшерҽ электрон имза, бердҽм порталга 

мөрҽҗҽгать итү аша (ҽгҽр гариза бирүче көчҽйтелгҽн порталга имзаланган 

документларның электрон образларын тҽкъдим итсҽ ) квалификацияле электрон имза 

белҽн). 

Каралган нигезлҽр булганда 2.7.1 пункты белҽн Муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар проекты ҽзерли. 

Ҽгҽр тикшерү нҽтиҗҽсендҽ көчҽйтелгҽн квалификацияле электрон имза аның 

чынбарлык шартларын үтҽмҽве ачыкланган, баш тарту турында карар проекты 

пунктларны үз эченҽ алырга тиеш 11 нче маддҽлҽр 63-ФЗ номерлы Федераль 

законны кабул итү өчен нигез булып хезмҽт итҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тарту сҽбҽплҽре күрсҽтелгҽн очракта (муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту өчен нигезлҽр 

мондый документларга билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, 

документларны кабул итүдҽн баш тарту өчен нигезлҽр тапшырылмаган 

документларның (мҽгълүматларның, мҽгълүматларның) атамалары турында дөрес 

булмаган һҽм (яки) булган мҽгълүматны үз эченҽ алырга тиеш каршылыклы 

мҽгълүматлар, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып рҽсмилҽштерелгҽн), форма буенча 

рҽсмилҽштерелҽ 4 нче кушымта регламентка, электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы ярдҽмендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килешүгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерү 3.5.3 пункты белҽн Регламентның. 

Документларны кабул итүдҽн баш тарту өчен нигезлҽр булмаган очракта 2.7.1 

пункты белҽн Гариза кабул ителгҽн көннҽн алып бер эш көне эчендҽ документларны 

кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат гаризада күрсҽтелгҽн ысул белҽн гариза 

бирүчегҽ гаризаның керүче теркҽлү номеры, гариза алу датасы, аңа тапшырылган 

документлар файлларының исемлеклҽре, муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен алу 

датасы булган гариза алу турында хҽбҽрнамҽ җибҽрҽ. 

3.3.3.2. Бу процедураларны үтҽү 3.3.3.1 пункты Регламент, техник мөмкинлек 

булганда, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү өчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, автомат режимда 

башкарыла. 

3.3.3.3. Билгелҽнҽ торган процедуралар 3.3.3 пункты белҽн Регламентлар, 

гариза карау өчен килгҽн көннҽн алып бер эш көне эчендҽ үтҽлҽ. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып: карау өчен кабул 
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ителгҽн документлар комплекты яки муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле 

документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар проекты тора. 

3.4. 3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ катнашучы органнарга ведомствоара 

запрослар җибҽрү; 

3.4.1. Административ процедураны үтҽүнең башлангычы булып административ 

процедураны үтҽүгҽ вҽкалҽтле вазифаи затның (хезмҽткҽрнең) гариза бирүчедҽн 

кабул ителгҽн документларны кабул итү өчен җаваплы вазифаи заттан 

(хезмҽткҽрнең) алуы тора. 

Административ процедураны үтҽү өчен җаваплы вазифаи зат (хезмҽткҽр) 

булып архитектура һҽм шҽһҽр төзелеше бүлегенең баш белгече тора (вазыйфаи зат 

турында мҽгълүмат күрсҽтелҽ) (алга таба - ведомствоара сорауларны җибҽрү өчен 

җаваплы вазифаи зат). 

3.4.2. Ведомствоара сорауларны җибҽрү өчен җаваплы вазыйфаи зат 

ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек системасы аша (техник мөмкинлек булмаганда 

- башка ысуллар белҽн) каралган документлар һҽм мҽгълүматлар бирү турында 

сорауларны формалаштыра һҽм электрон формада җибҽрҽ 2.6.1 пункты белҽн 

Регламентның. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар гариза карау өчен кабул ителгҽн 

көнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып хакимият 

органнарына җибҽрелгҽн һҽм (яки) оешманың хакимият органнарына буйсынучы 

запрослар тора. 

3.4.3. Мҽгълүмат белҽн тҽэмин итүчелҽр белгечлҽре ведомствоара электрон 

хезмҽттҽшлек системасы аша килгҽн запрослар нигезендҽ соралган документларны 

(мҽгълүматны) бирҽлҽр яки муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле документ һҽм 

(яки) мҽгълүматның булмавы турында хҽбҽрлҽр җибҽрҽлҽр (алга таба - баш тарту 

турында хҽбҽр итү). 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар түбҽндҽге срокларда башкарыла: 

Росреестр белгечлҽре җибҽргҽн документлар (мҽгълүматлар) буенча, өч эш 

көненнҽн артык түгел; 

җирле үзидарҽ органнары һҽм аларга буйсынган оешмалар карамагындагы 

документлар (мҽгълүматлар) буенча өч эш көненнҽн артык түгел; 

калган тҽэмин итүчелҽр буенча-документ һҽм мҽгълүмат бирҽ торган органга 

яки оешмага ведомствоара сорау кергҽн көннҽн алып биш көн эчендҽ, ҽгҽр 

ведомствоара сорауга җавап ҽзерлҽүнең һҽм юнҽлеш бирүнең башка сроклары 

федераль законнар, Россия Федерациясе Хөкүмҽтенең хокукый актлары һҽм 

федераль законнар нигезендҽ кабул ителгҽн Татарстан Республикасы норматив 

хокукый актлары белҽн билгелҽнмҽгҽн булса. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү өчен кирҽкле документлар (мҽгълүматлар) яки ведомствоара запрослар 

җибҽрү өчен җаваплы вазифаи затка җибҽрелгҽн баш тарту турында хҽбҽр итү тора. 

3.4.4. Ведомствоара сорауларны җибҽрү өчен җаваплы вазифаи зат: 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле ведомствоара электрон хезмҽттҽшлек 

системасы аша сорала торган документлар (мҽгълүматлар) яки документ һҽм (яки) 



 

 

мҽгълүмат булмаганда баш тарту турында белдерү ала; 

каралган нигезлҽр булганда 2.7.1 пункты белҽн Регламент, ведомствоара 

запрослар җибҽрелгҽннҽн соң биш эш көне узгач, муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен 

кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар проекты ҽзерли. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тарту турында карар проекты, баш тарту сҽбҽплҽре күрсҽтелгҽн очракта (муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту өчен нигезлҽр 

мондый документларга билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозу белҽн бҽйле булса, 

документларны кабул итүдҽн баш тарту өчен нигезлҽр тапшырылмаган 

документларның (мҽгълүматларның, мҽгълүматларның) атамалары турында дөрес 

булмаган һҽм (яки) булган мҽгълүматны үз эченҽ алырга тиеш каршылыклы 

мҽгълүматлар, билгелҽнгҽн талҽплҽрне бозып рҽсмилҽштерелгҽн), форма буенча 

рҽсмилҽштерелҽ 4 нче кушымта регламентка, электрон документ ҽйлҽнеше 

системасы ярдҽмендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килешүгҽ җибҽрелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тарту турындагы карар проектын килештерү 3.5.3 пункты белҽн Регламентның. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып: муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар 

проекты, муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле документлар (мҽгълүматлар) 

комплекты тора. 

3.4.5. Муниципаль хезмҽтне алдан (проактив) режимда күрсҽтү очрагында 

Республика порталы ведомствоара сорауларны җибҽрү гамҽлгҽ ашырылмый. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле мҽгълүмат дҽүлҽт һҽм муниципаль 

хезмҽтлҽр күрсҽтү өчен билгелҽнгҽн автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын 

кулланып, каралган тҽртиптҽ алына 2.6.3 пункты белҽн Регламентның. 

3.4.6. Бу процедураларны үтҽү 3.4.2-3.4.5 пунктларында Регламент, техник 

мөмкинлек булганда, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү өчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, шул исҽптҽн гариза 

теркҽлгҽннҽн бирле, автомат режимда гамҽлгҽ ашырыла. 2.13 пункты белҽн 

Регламентның. 

3.4.7. Административ процедураларны үтҽүнең максималь вакыты 3.4 пункты 

Регламент, биш эш көне тҽшкил итҽ. 

3.5. 4) муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү; 

3.5.1. Административ процедураны үтҽүне башлауның нигезе булып 

ведомствоара сорауларны, муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле документлар 

(мҽгълүматлар) комплектын җибҽрү өчен җаваплы вазифаи заттан килү тора. 

Административ процедураны үтҽү өчен җаваплы вазифаи зат булып 

архитектура һҽм шҽһҽр төзелеше бүлегенең баш белгече (алга таба документларны 

кабул итү өчен җаваплы вазифаи зат) тора: 

3.5.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү өчен җаваплы вазыйфаи 

зат: 

объектка адресны бирү яки аның адресын гамҽлдҽн чыгару мөмкинлеген 

билгели; 

адреслашу объектының кайда булуын (кирҽк булганда)тикшерҽ; 
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муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту өчен нигезлҽр ачыкланганда,  2.8.2 

пункты Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар проекты ҽзерли; 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту өчен нигезлҽр булмаган очракта 2.8.2 

пункты белҽн Регламент, муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле документларны 

карау нҽтиҗҽлҽре буенча, адреслашу объектына адресны бирү яки гамҽлдҽн чыгару 

турында карар проекты ҽзерли; 

ҽзерлҽнгҽн Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе проектын электрон документ 

ҽйлҽнеше системасы аша билгелҽнгҽн тҽртиптҽ килештерүгҽ җибҽрҽ. 

Административ процедуралар бер эш көне эчендҽ башкарыла. 

3.5.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле документларны, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе проектын (алга таба - документлар проектларын) кабул 

итүдҽн баш тарту турында карар проектын килештерү һҽм имзалау муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү өчен җаваплы структур бүлекчҽ җитҽкчесе, 

Башкарма комитет җитҽкчесе урынбасары, Башкарма комитет җитҽкчесе 

тарафыннан башкарыла. 

Ҽзерлҽнгҽн документлар проектлары муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен ҽзерлҽү 

өчен җаваплы кешегҽ кире кайтарыла. Искҽрмҽлҽрне бетергҽннҽн соң, документ 

проектлары килешү һҽм имзалау өчен кабат тапшырыла. 

Башкарма комитет җитҽкчесе Документлар проектларына кул куйганда 

Башкарма комитет вазыйфаи затларының административ процедураларны үтҽү 

сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм тулылыгы, Башкарма комитетның вҽкалҽтле 

вазыйфаи затларының электрон документ ҽйлҽнеше системасында килешүлҽре 

булу-булмавын тикшерҽ. 

Административ процедураларны үтҽү сроклары, аларның эзлеклелеге һҽм 

тулылыгы буенча хокук бозулар ачыкланган очракта, Башкарма комитет җитҽкчесе 

хокук бозуларга юл куйган кешелҽрне җаваплылыкка тарту инициативасы белҽн 

чыга. 4.3 пункты белҽн Регламентның. 

Административ процедуралар бер эш көне эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып: муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш тарту турында карар, 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту турында карар, адреслашу объектына 

адресны бирү яки гамҽлдҽн чыгару турында карар тора. 

3.5.4. Бу процедураларны үтҽү 3.5.2, 3.5.3 пункты Регламент, техник 

мөмкинлек булганда, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү өчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, автомат режимда 

башкарыла. 

3.5.5. Административ процедураларны үтҽүнең максималь вакыты 3.4 пункты 

Регламент, биш эш көне тҽшкил итҽ. 

3.6. 5) мөрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽрен бирү 

(юллама). 

3.6.1. Административ процедураны үтҽүне башлауның нигезе булып 

административ процедураны үтҽү өчен җаваплы вазифаи затның муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүне (күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслаучы документ алуы тора. 

Административ процедураны үтҽү өчен җаваплы вазифаи зат булып 



 

 

архитектура һҽм шҽһҽр төзелеше бүлегенең баш белгече (алга таба документларны 

кабул итү өчен җаваплы вазифаи зат) тора: 

Документларны бирү (җибҽрү) өчен җаваплы вазифаи зат: 

дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү өчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасының документлар алып бару 

подсистемасына муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе турында мҽгълүматны 

теркҽүне һҽм кертүне тҽэмин итҽ; 

гариза бирүчегҽ (аның вҽкиленҽ) Республика порталы электрон хезмҽттҽшлек 

аша муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе һҽм КФҮдҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

нҽтиҗҽсен алу мөмкинлеге турында. 

Адресны бирү яки гамҽлдҽн чыгару турындагы карар дҽүлҽт адрес реестрына, 

мондый карар кабул ителгҽн көннҽн алып бер эш көне эчендҽ шҽһҽр төзелеше 

эшчҽнлеген тҽэмин итүнең дҽүлҽт мҽгълүмат системасына йөклҽнҽ. 

Бу процедураларны үтҽү 3.3.3.1 пункты Регламент, техник мөмкинлек 

булганда, дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр күрсҽтү өчен билгелҽнгҽн 

автоматлаштырылган мҽгълүмат системасын кулланып, автомат режимда 

башкарыла. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар Башкарма комитетның вҽкалҽтле 

вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 

(күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслаучы документка кул куелган көнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре: мҽгълүмат системаларында 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе турында мҽгълүмат урнаштыру, мөрҽҗҽгать 

итүчегҽ (аның вҽкиленҽ) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе һҽм аны алу ысуллары 

турында хҽбҽр итү. 

3.6.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽрен бирү (юнҽлеш бирү) тҽртибе: 

3.6.2.1. Гариза бирүче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе өчен КФҮгҽ мөрҽҗҽгать 

иткҽндҽ, КФҮ хезмҽткҽре гариза бирүчегҽ кҽгазьдҽ электрон документ формасында 

муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсен бирҽ. Гариза бирүче талҽплҽре буенча, электрон 

документның бер экземпляры белҽн бергҽ, аңа электрон документның бер 

экземпляры бирелҽ ала. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар гариза бирүче килгҽн көнне КФҮ эш 

Регламентында билгелҽнгҽн срокларда чиратлашып башкарыла. 

3.6.2.2. Мөрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе өчен мөрҽҗҽгать 

иткҽндҽ Республика порталы гариза бирүчегҽ шҽхси кабинетка автомат рҽвештҽ 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган, көчҽйтелгҽн имзаланган документның 

электрон образы җибҽрелҽ квалификацияле электрон имза белҽн башкарма 

комитетның (Башкарма комитетның) вҽкалҽтле вазифалы кешесе. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар Башкарма комитетның вҽкалҽтле 

вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмҽт күрсҽтүне 

(күрсҽтүдҽн баш тартуны) раслаучы документка кул куелган көнне башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып: Республика порталы 

мөрҽҗҽгать итүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүне раслаучы документ (шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тарту). 

3.7. Техник хаталарны төзҽтү 
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3.7.1. Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта техник хата табылса, 

гариза бирүче Башкарма комитетка җибҽрҽ: 

техник хатаны төзҽтү турында гариза (5 нче кушымта); 

гариза бирүчегҽ техник хата булган муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе буларак 

бирелгҽн документ; 

техник хата булуын күрсҽтүче юридик көчкҽ ия булган документлар. 

Муниципаль хезмҽт нҽтиҗҽсе булган документта күрсҽтелгҽн мҽгълүматларда 

техник хатаны төзҽтү турында гаризаны гариза бирүче (вҽкалҽтле вҽкил) почта аша 

(шул исҽптҽн электрон почта ярдҽмендҽ) яки Республика порталы яисҽ КФҮ. 

3.7.2. Документларны кабул итү өчен җаваплы вазифаи зат техник хатаны 

төзҽтү турында гаризаны кабул итҽ, кушымтадагы документлар белҽн гаризаны 

терки һҽм аларны документларны эшкҽртү өчен җаваплы вазифаи затка тапшыра. 

Ҽлеге пунктта билгелҽнгҽн процедуралар гариза теркҽлгҽннҽн соң бер эш көне 

эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып: документларны 

эшкҽртү өчен җаваплы вазифаи затка карауга җибҽрелгҽн кабул ителгҽн һҽм 

теркҽлгҽн гариза тора. 

3.7.3. Документларны эшкҽртү өчен җаваплы вазифаи зат документларны 

карый һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽсе булган документка төзҽтмҽлҽр кертү 

максатларында каралган процедураларны гамҽлгҽ ашыра 3.5 пункты белҽн Ул гариза 

бирүчедҽн (вҽкалҽтле вҽкилдҽн) техник хата булган документның төп нөсхҽсен 

тартып алып, гариза бирүчегҽ (вҽкалҽтле вҽкилгҽ) үзе төзҽтелгҽн документ бирҽ яки 

гариза бирүчегҽ почта аша (электрон почта аша) техник хата булган документның 

төп нөсхҽсен Башкарма комитетка тапшырганда документ алу мөмкинлеге турында 

хат җибҽрҽ хата.  

Ҽлеге пункт белҽн билгелҽнгҽн процедуралар техник хата ачыкланганнан соң 

яки телҽсҽ кайсы кызыксынучыдан хата турында гариза алганнан соң ике эш көне 

эчендҽ башкарыла. 

Административ процедураларны үтҽү нҽтиҗҽлҽре булып: мөрҽҗҽгать итүчегҽ 

бирелгҽн (җибҽрелгҽн) документ тора. 

 

4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Җаваплы вазыйфаи затларның муниципаль хезмҽт күрсҽтүгҽ талҽплҽр 

билгелҽүче регламент нигезлҽмҽлҽрен һҽм башка норматив хокукый актларны 

үтҽвенҽ һҽм үтҽвенҽ агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе, шулай ук алар 

тарафыннан карарлар кабул итү 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту 

гариза бирүчелҽрнең хокукларын бозуларны ачыклау һҽм бетерүне, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтү процедураларын үтҽүне тикшерүне, җирле үзидарҽ органы вазыйфаи 

затларының гамҽллҽренҽ (гамҽлсезлегенҽ) карарлар ҽзерлҽүне үз эченҽ ала. 

Административ процедураларның үтҽлешен контрольдҽ тоту формалары 

булып: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча документлар проектларын тикшерү һҽм 
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килештерү; 

2) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ эш алып баруны тикшерү; 

3) билгелҽнгҽн тҽртиптҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү процедураларын үтҽүне 

контроль тикшерүлҽр үткҽрү. 

Агымдагы контроль максатында электрон мҽгълүмат базасында булган 

мҽгълүматлар, хезмҽт хатлары, административ процедураларны үтҽүне гамҽлгҽ 

ашыручы вазифаи затларның телдҽн һҽм язма мҽгълүматлары, тиешле 

документларны исҽпкҽ алу журналлары һҽм башка мҽгълүматлар кулланыла. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ гамҽллҽр башкаруны контрольдҽ тоту һҽм 

карарлар кабул итү өчен җирле үзидарҽ органы җитҽкчесенҽ муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре турында белешмҽлҽр тапшырыла. 

Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һҽм эчтҽлеген бозу 

очраклары һҽм сҽбҽплҽре турында вазифаи затлар муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

орган җитҽкчесенҽ шунда ук хҽбҽр итҽлҽр, шулай ук бозуларны бетерү буенча 

ашыгыч чаралар күрҽлҽр. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча административ процедураларда 

билгелҽнгҽн гамҽллҽр тҽртибен үтҽүгҽ агымдагы контроль муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү буенча эшне оештыру өчен җаваплы җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе 

урынбасары, муниципаль хезмҽт күрсҽтү буенча эшне оештыру бүлеге башлыгы 

тарафыннан башкарыла. 

Агымдагы контрольне гамҽлгҽ ашыручы вазифаи затлар исемлеге җирле 

үзидарҽ органының структур бүлекчҽлҽре турында нигезлҽмҽлҽр һҽм вазифа 

регламентлары белҽн билгелҽнҽ. 

4.2. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын, шул исҽптҽн 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүнең тулылыгын һҽм сыйфатын контрольдҽ тоту тҽртибен 

һҽм формаларын планлы һҽм планнан тыш тикшерүлҽрне гамҽлгҽ ашыру тҽртибе һҽм 

вакытлычалыгы 

Контроль тикшерүлҽр планлы (җирле үзидарҽ органнарының ярты еллык яки 

еллык эш планнары нигезендҽ башкарыла) һҽм планнан тыш булырга мөмкин. 

Тикшерүлҽр үткҽргҽндҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтү белҽн бҽйле барлык мҽсьҽлҽлҽр 

(комплекслы тикшерүлҽр) яки мөрҽҗҽгать итүченең конкрет мөрҽҗҽгате буенча 

каралырга мөмкин. 

4.3. Муниципаль хезмҽт күрсҽтү барышында кабул ителгҽн (гамҽлгҽ ашырыла 

торган) карарлар һҽм гамҽллҽр (гамҽлсезлек) өчен муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

орган вазыйфаи затларының җаваплылыгы 

Тикшерү нҽтиҗҽлҽре буенча гариза бирүчелҽрнең хокуклары бозылган очракта 

гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендҽ җаваплылыкка тартыла. 

Җирле үзидарҽ органы җитҽкчесе гаризаларны вакытында карамаган өчен 

җаваплы. 

Җирле үзидарҽ органының структур бүлекчҽсе җитҽкчесе (җитҽкчесе 

урынбасары) регламентның 3 бүлегендҽ күрсҽтелгҽн административ гамҽллҽрне 

вакытында һҽм (яки) тиешенчҽ башкармаган өчен җаваплы. 

Вазыйфаи затлар һҽм башка муниципаль хезмҽткҽрлҽр муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү барышында кабул ителгҽн (гамҽлгҽ ашырыла торган) карарлар һҽм гамҽллҽр 



 

 

(гамҽлсезлек) өчен закон нигезендҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ җаваплылык тоталар. 

4.4. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүне контрольдҽ тоту тҽртибенҽ һҽм 

формаларына, шул исҽптҽн гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары 

тарафыннан талҽплҽрне характерлаучы нигезлҽмҽлҽр 

Гражданнар, аларның берлҽшмҽлҽре һҽм оешмалары тарафыннан муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүне контрольдҽ тоту муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытында җирле 

үзидарҽ органы эшчҽнлегенең ачык булуы, муниципаль хезмҽт күрсҽтү тҽртибе һҽм 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү процессында мөрҽҗҽгатьлҽрне (шикаятьлҽрне) судка 

кадҽр карау мөмкинлеге турында тулы, актуаль һҽм ышанычлы мҽгълүмат алу аша 

башкарыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең күп функцияле үзәге, 27.07.2010 № 210-ФЗ Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 өлешендә күрсәтелгән оешмаларга, шулай ук аларның 

вазыйфаи затларына, муниципаль хезмәткәрләргә, хезмәткәрләргә шикаять 

бирүнең судка кадәрге (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмҽт алучылар муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль 

хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесе, күпфункцияле үзҽк, 

күпфункцияле үзҽк, оешмалар хезмҽткҽренең судка кадҽрге тҽртиптҽ шикаять бирү 

хокукына ия 16 нчы маддҽнең 1.1 өлеше 210-ФЗ номерлы Федераль закон, шулай ук 

аларның хезмҽткҽрлҽре. 

Гариза бирүче шикаять белҽн мөрҽҗҽгать итҽ ала, шул исҽптҽн түбҽндҽге 

очракларда: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтү турындагы сорауны теркҽү вакытын, 15.1 

статьясы 210-ФЗ номерлы Федераль закон; 

2) муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытын бозу. Күрсҽтелгҽн очракта, мөрҽҗҽгать 

итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽк, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең 

карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽлсезлегенҽ) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять 

итү, ҽгҽр күпфункцияле үзҽккҽ, аның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽлсезлегенҽ) 

шикаять ителҽ торган очракта, тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне тулы күлҽмдҽ 

билгелҽнгҽн тҽртиптҽ күрсҽтү функциясе йөклҽнгҽн булса, мөмкин 16 нчы маддҽнең 

1.3 өлеше 210-ФЗ номерлы Федераль закон; 

3) мөрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясенең норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында, 

муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен муниципаль хокукый актларда тҽкъдим ителмҽгҽн 

яки гамҽлгҽ ашырылмаган гамҽллҽрне гамҽлгҽ ашыруны яки документлар яки 

мҽгълүматны талҽп итү; 

4) мөрҽҗҽгать итүчедҽн Россия Федерациясе норматив хокукый актлары, 

Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

өчен муниципаль хокукый актлар белҽн каралган документларны кабул итүдҽн баш 

тарту; 

5) ҽгҽр дҽ баш тарту нигезлҽре федераль законнарда һҽм аларга ярашлы 
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рҽвештҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең башка норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, Муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүдҽн баш тарту. Күрсҽтелгҽн очракта, мөрҽҗҽгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзҽк, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽлсезлегенҽ) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять итү, ҽгҽр күпфункцияле үзҽккҽ, 

аның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽлсезлегенҽ) шикаять ителҽ торган очракта, 

тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне тулы күлҽмдҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ күрсҽтү 

функциясе йөклҽнгҽн булса, мөмкин 16 нчы маддҽнең 1.3 өлеше 210-ФЗ номерлы 

Федераль закон; 

6) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 

каралмаган түлҽүне муниципаль хезмҽт күрсҽткҽндҽ мөрҽҗҽгать итүчедҽн талҽп итү; 

7) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның вазыйфаи затының, күп функцияле үзҽкнең, күп функцияле үзҽк 

хезмҽткҽренең, каралган оешмаларның баш тартуы 16 нчы маддҽнең 1.1 өлеше 

210-ФЗ номерлы Федераль законны, яки аларның хезмҽткҽрлҽрен муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документлардагы хаталарны һҽм хаталарны төзҽтүдҽ 

яки мондый төзҽтмҽлҽрнең билгелҽнгҽн вакытын бозуда. Күрсҽтелгҽн очракта, 

мөрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽк, күпфункцияле үзҽк 

хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽлсезлегенҽ) судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять итү, ҽгҽр күпфункцияле үзҽккҽ, аның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽлсезлегенҽ) шикаять ителҽ торган очракта, тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне 

тулы күлҽмдҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ күрсҽтү функциясе йөклҽнгҽн булса, мөмкин 16 

нчы маддҽнең 1.3 өлеше 210-ФЗ номерлы Федераль закон; 

8) муниципаль хезмҽт күрсҽтү нҽтиҗҽлҽре буенча документлар бирү срогын 

яки тҽртибен бозу; 

5) ҽгҽр дҽ баш тарту нигезлҽре федераль законнарда һҽм аларга ярашлы 

рҽвештҽ кабул ителгҽн Россия Федерациясенең башка норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасы законнарында һҽм башка норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган булса, Муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүдҽн баш тарту. Күрсҽтелгҽн очракта, мөрҽҗҽгать итүче тарафыннан 

күпфункцияле үзҽк, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽлсезлегенҽ) судка кадҽр (судтан тыш) шикаять итү, ҽгҽр күпфункцияле үзҽккҽ, 

аның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽлсезлегенҽ) шикаять ителҽ торган очракта, 

тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне тулы күлҽмдҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ күрсҽтү 

функциясе йөклҽнгҽн булса, мөмкин 16 нчы маддҽнең 1.3 өлеше 210-ФЗ номерлы 

Федераль закон; 

10) муниципаль хезмҽт күрсҽтү өчен кирҽкле документларны кабул итүдҽн баш 

тартканда яки муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽн баш тартканда, каралган очраклардан 

тыш, гариза бирүчедҽн документлар яки мҽгълүматның булмавы һҽм (яки) аларның 

дөрес булмавы күрсҽтелмҽгҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтүдҽ талҽп 7 статьясының 1 

өлешендҽге 4 пункт 210-ФЗ номерлы Федераль закон. Күрсҽтелгҽн очракта, 

мөрҽҗҽгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзҽк, күпфункцияле үзҽк 
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хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽлсезлегенҽ) судка кадҽр (судтан 

тыш) шикаять итү, ҽгҽр күпфункцияле үзҽккҽ, аның карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽлсезлегенҽ) шикаять ителҽ торган очракта, тиешле муниципаль хезмҽтлҽрне 

тулы күлҽмдҽ билгелҽнгҽн тҽртиптҽ күрсҽтү функциясе йөклҽнгҽн булса, мөмкин 16 

нчы маддҽнең 1.3 өлеше 210-ФЗ номерлы Федераль закон; 

5.2. Шикаять язма рҽвештҽ кҽгазьдҽ, электрон рҽвештҽ муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ яки күпфункцияле үзҽккҽ (алга таба - 

күпфункцияле үзҽккҽ нигез салучы) нигез салучы тиешле дҽүлҽт хакимияте 

органына, шулай ук 16 нчы маддҽнең 1.1 өлеше 210-ФЗ номерлы Федераль закон. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесе карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽлсезлегенҽ) шикаятьлҽр югары органга (ул булганда) бирелҽ яки ул булмаган 

очракта муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган җитҽкчесе тарафыннан турыдан-туры 

карала. Күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ 

(гамҽлсезлегенҽ) шикаятьлҽр ҽлеге күпфункцияле үзҽк җитҽкчесенҽ бирелҽ. 

Күпфункцияле үзҽкнең карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽлсезлеге) турында шикаятьлҽр 

күпфункцияле үзҽкне оештыручыга яки Татарстан Республикасы норматив хокукый 

акты белҽн вҽкалҽтле вазыйфаи затка бирелҽ. Оешма хезмҽткҽрлҽренең карарларына 

һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽлсезлегенҽ) шикаятьлҽр 16 нчы маддҽнең 1.1 өлеше 210-ФЗ 

номерлы Федераль закон ҽлеге оешмаларның җитҽкчелҽренҽ бирелҽ. 

Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмҽткҽрнең, муниципаль хезмҽт 

күрсҽтүче орган җитҽкчесенең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (гамҽлсезлегенҽ) 

шикаять почта аша, күп функцияле үзҽк аша, "Интернет" 

мҽгълүмати-телекоммуникация челтҽрен, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның 

рҽсми сайтын кулланып җибҽрелҽ ала, Бердҽм портал яки Республика порталы, судка 

кадҽрге шикаятьнең мҽгълүмат системасы, шулай ук гариза бирүченең шҽхси кабул 

итүендҽ кабул ителергҽ мөмкин. Күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк 

хезмҽткҽренең карарларына һҽм гамҽллҽренҽ (эшсезлегенҽ) шикаять почта аша, 

"Интернет" мҽгълүмати-телекоммуникация челтҽрен, күпфункцияле үзҽкнең рҽсми 

сайтын, бердҽм порталын яки республика порталын, судка кадҽрге шикаять итүнең 

мҽгълүмати системасын кулланып җибҽрелҽ ала, шулай ук мөрҽҗҽгать итүченең 

шҽхси кабул итүендҽ кабул ителергҽ мөмкин. Каралган оешмаларның карарларына 

һҽм гамҽллҽренҽ (эшсезлегенҽ) шикаять 16 нчы маддҽнең 1.1 өлеше 210-ФЗ номерлы 

Федераль законны, шулай ук аларның хезмҽткҽрлҽрен почта аша, Интернет 

мҽгълүмати-телекоммуникация челтҽрен, ҽлеге оешмаларның рҽсми сайтларын, 

Бердҽм порталны яки республика порталын кулланып җибҽрергҽ мөмкин, шулай ук 

гариза бирүченең шҽхси кабул итүендҽ кабул ителергҽ мөмкин. 

5.3. Шикаятьтҽ: 

1) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның вазыйфаи затының, яки муниципаль хезмҽткҽрнең, күп функцияле үзҽкнең, 

аның җитҽкчесе һҽм (яки) хезмҽткҽренең, каралган оешмаларның атамасы 16 нчы 

маддҽнең 1.1 өлеше 210-ФЗ номерлы Федераль закон, аларның җитҽкчелҽре һҽм 

(яки) хезмҽткҽрлҽре, аларның карарлары һҽм гамҽллҽре (гамҽлсезлеге) шикаять 

ителҽ; 
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2) гариза бирүченең фамилиясе, исеме, ҽтисенең исеме (соңгысы булганда), 

гариза бирүченең - физик затның яшҽү урыны турында мҽгълүмат яки атама, гариза 

бирүченең - юридик затның кайда булуы турында мҽгълүмат, шулай ук контакт 

телефонының номеры (номеры), электрон почта адресы (адресы) (булган очракта) 

һҽм мөрҽҗҽгать итүчегҽ җавап җибҽрелергҽ тиешле почта адресы; 

3) муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль хезмҽт күрсҽтүче 

органның вазыйфаи затының, яисҽ муниципаль хезмҽткҽрнең, күпфункцияле 

үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, каралган оешмаларның шикаять ителҽ 

торган карарлары һҽм гамҽллҽре (эшсезлеге) турында мҽгълүмат 16 нчы маддҽнең 1.1 

өлеше 210-ФЗ номерлы Федераль закон, аларның хезмҽткҽрлҽре; 

4) мөрҽҗҽгать итүче муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органның, муниципаль 

хезмҽт күрсҽтүче органның вазыйфаи затының яки муниципаль хезмҽткҽрнең, 

күпфункцияле үзҽкнең, күпфункцияле үзҽк хезмҽткҽренең, каралган оешмаларның 

карары һҽм гамҽллҽре (гамҽлсезлеге) белҽн килешми торган дҽлиллҽр 16 нчы 

маддҽнең 1.1 өлеше 210-ФЗ номерлы Федераль закон, аларның хезмҽткҽрлҽре. Гариза 

бирүче тарафыннан гариза бирүченең дҽлиллҽрен раслаучы документлар (булган 

очракта) яки аларның күчермҽлҽре тапшырылырга мөмкин. 

5.4. Шикаять кабул ителгҽн көннҽн соң эш көненнҽн дҽ соңга калмыйча 

теркҽлергҽ тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче органга, күпфункцияле үзҽккҽ, 

күпфункцияле үзҽкне оештыручыга, оешмада каралган шикаять 16 нчы маддҽнең 1.1 

өлеше 210-ФЗ номерлы Федераль закон, яки югары орган (ул булган очракта), 

теркҽлгҽннҽн соң унбиш эш көне дҽвамында, ҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, 

күп функцияле үзҽк, каралган оешмаларның баш тартуына шикаять бирелгҽн очракта 

каралырга тиеш 16 нчы маддҽнең 1.1 өлеше 210-ФЗ номерлы Федераль закон, гариза 

бирүчедҽн документларны кабул итүдҽ яки хаталарны төзҽтүдҽ яки мондый 

төзҽтмҽлҽрнең билгелҽнгҽн срогын бозуга шикаять бирелгҽн очракта аны теркҽгҽн 

көннҽн алып биш эш көне эчендҽ. 

5.6. Шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре буенча түбҽндҽге карарларның берсе кабул 

ителҽ: 

1) шикаять кабул ителгҽн карарны гамҽлдҽн чыгару, муниципаль хезмҽт 

күрсҽтү нҽтиҗҽсендҽ бирелгҽн документлардагы хаталарны төзҽтү, мөрҽҗҽгать 

итүчегҽ Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларында 

каралмаган акчаларны кайтару рҽвешендҽ канҽгатьлҽндерелҽ; 

2) шикаятьне канҽгатьлҽндерүдҽн баш тарта. 

Ҽлеге пунктта күрсҽтелгҽн карар кабул ителгҽннҽн соң бер көннҽн дҽ соңга 

калмыйча, гариза бирүчегҽ язма формада һҽм гариза бирүченең телҽге буенча 

электрон формада шикаятьне карау нҽтиҗҽлҽре турында мотивацияле җавап 

җибҽрелҽ. 

5.7. Шикаять канҽгатьлҽндерелергҽ тиеш дип танылган очракта, шикаятьне 

карау нҽтиҗҽлҽре турында гариза бирүчегҽ муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган, күп 

функцияле үзҽк яки оешма тарафыннан гамҽлгҽ ашырыла торган гамҽллҽр турында 

мҽгълүмат бирелҽ 16 нчы маддҽнең 1.1 өлеше 210-ФЗ номерлы Федераль закон 
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нигезендҽ, муниципаль хезмҽт күрсҽтү вакытында ачыкланган хокук бозуларны 

кичекмҽстҽн бетерү максатыннан, шулай ук китерелгҽн уңайсызлыклар өчен гафу 

үтенҽлҽр һҽм муниципаль хезмҽт күрсҽтүне алу максатында мөрҽҗҽгать итүчегҽ 

башкарылырга тиешле алга таба гамҽллҽр турында мҽгълүмат күрсҽтелҽ. 

5.8. Шикаять канҽгатьлҽндерелми дип танылган очракта, шикаятьне карау 

нҽтиҗҽлҽре турында гариза бирүчегҽ кабул ителгҽн карарның сҽбҽплҽре турында 

аргументлы аңлатмалар, шулай ук кабул ителгҽн карарны шикаять итү тҽртибе 

турында мҽгълүмат бирелҽ. 

5.9. Шикаять барышында яки карау нҽтиҗҽлҽре буенча административ хокук 

бозу яки җинаять составы билгелҽре билгелҽнгҽн очракта, шикаятьлҽрне карау 

вҽкалҽтлҽре бирелгҽн вазифаи зат, хезмҽткҽр булган материалларны шунда ук 

прокуратура органнарына җибҽрҽ. 

 

 
1 Нче Кушымта 

каршы административ регламентка 

муниципаль хезмәт күрсәтү 

үзләштерү, үзгәртү буенча 

һәм адресларны юкка чыгаруга 
 

 (Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

 
  Адрес объектына адрес бирү яки юкка чыгару турында карар формасы 

 
      Бу хакта карар Россия Федерациясе Хөкүмәте 

 2014 елның 19 ноябрендәге 1221 номерлы үзләштерү кагыйдәләрен раслау 

турында, 

 адресларны үзгәртү һәм гамәлдән чыгару 

 

_______________________________________________________________________

: 

         (адресны бирү/юкка чыгару нигезе күрсәтелә) 

 1. адреслашу объектына бирү (гамәлдән чыгару) : 

 

_______________________________________________________________________

_ 

      объектның күренеше, кадастр номерлары, адреслары һәм объектлар 

турында мәгълүматлар 

          адреслашу объекты барлыкка килгән күчемсез милек; 

 

_______________________________________________________________________

_ 

      кадастр номеры (адрес бирелгән очракта) 

          күчемсез милек объектына Дәүләт кадастр исәп-хисабы) 

 иясе: 

 

_______________________________________________________________________

_ 

 Ф. и. о., оешманың исеме 

 киләсе адрес: _______________________________________________________ 
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  объектның адресы, адресның юкка чыгарыла торган адресы һәм уникаль номер 

    дәүләт адресы буенча адреслау объектының юкка чыгарыла торган адресы 

                                 исемлек 

      4. Әлеге карарның үтәлешен контрольдә тотуны үземдә калдырам. 

 

_______________________________________________________________________

_ 

      3. Боерык үз көченә керә ___________________________________ 

 
 Җитәкче 

 авыл җирлеге башкарма комитеты              ____________ 

 

 

2 Нче Кушымта 

каршы административ регламентка 

муниципаль хезмәт күрсәтү 

үзләштерү, үзгәртү буенча 

һәм адресларны юкка чыгаруга 
 

 (Муниципаль хезмәт күрсәтүче орган бланкы) 

 
    Объектка адрес бирүдән баш тарту турында карар формасы яки 

                         аның адресын юкка чыгару 

 
                                     

____________________________________ 

                                     

____________________________________ 

                                           (Ф. и. о., мөрәҗәгать итүченең 

адресы 

                                          гариза бирүченең вәкиле) 

                                     

____________________________________ 

                                       (гаризаның теркәлү номеры 

                                        объектка адреслашу бирү турында 

                                     адрес яки аның адресын юкка чыгару) 

 
       Объектка адрес бирүдән баш тарту турында карар формасы яки 

                         аның адресын юкка чыгару 

                         бу ______________ N ____ 

 
 

_______________________________________________________________________

_ 

 

_______________________________________________________________________

_ 

              (җирле үзидарә органы исеме) 

 ул хәбәр итә: _________________________________________________________, 

 (Ф. и. о. гариза бирүченең атамасы, номеры һәм бирелгән датасы 

                                кәгазь, 

 



 

 

_______________________________________________________________________

_ 

 шәхесне раслаучы, почта адресы физик зат өчен; тулы 

                          исеме, ИНН, КПП 

 

_______________________________________________________________________

_ 

  (Россия юридик заты өчен), ил, теркәлү датасы һәм номеры 

                  (чит ил юридик заты өчен), 

 

_______________________________________________________________________

_ 

                 почта адресы юридик зат өчен) 

 адресларны бирү, үзгәртү һәм гамәлдән чыгару кагыйдәләре нигезендә, 

 Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 19 нчы карары белән расланган 

 2014 елның ноябре N 1221, адресны бирүдән (аннулированиедан) баш тартыла 

 киләсе (басым ясарга кирәк) 

 адреслашу объектына 

______________________________________________________ 

                       (адреслашу объектының төре һәм исеме, тасвирламасы 

 

_______________________________________________________________________

_ 

      мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән очракта адреслашу объектының урыны 

 

_______________________________________________________________________

_ 

      адреслашу объектына адрес бирү турында, адреслашу объектының адресы 

 

_______________________________________________________________________

_ 

        гариза бирүче аның адресын гамәлдән чыгару турында мөрәҗәгать иткән 

очракта) 

 бу сәбәпле 

______________________________________________________________ 

 

_______________________________________________________________________

_ 

                            (баш тарту нигезе) 

      Җирле үзидарә органының вәкаләтле кешесе 

 
 __________________________________               ___________ 

         (вазыйфасы, ф. и. о.)                                (имзасы) 

 

 

3 Нче Кушымта 

каршы административ регламентка 

муниципаль хезмәт күрсәтү 

үзләштерү, үзгәртү буенча 

һәм адресларны юкка чыгаруга 
 

Объектка адрес бирү яки аның адресын гамәлдән чыгару турында гариза формасы 



 

 

 

 N Бите 

____ 

Нибары 

бит ____ 

 

1  Гариза 2 Гариза кабул ителде теркҽлү номеры 

_______________ 

гариза битлҽре саны 

_______________ 

кушымта документлары саны ______, 

шул исҽптҽн оригиналлар ____, 

_ _ _ _ _ күчермҽлҽре, оригиналдагы 

битлҽр саны____, күчермҽлҽре ____ 

Вазифаи затның Ф. и. о. 

________________________ 

Вазифаи затның Ф. и. о. 

_____________ 

датасы "___"_______ ____ г. 

  

э

ч

е

н

д

ҽ 

(җирле үзидарҽ органы исеме) 

  

  

3.1 Адреслашу объекты турында сорыйм: 

Төр: 

 Җир  Корылма   

Машина-урын  Бина (бина)  Бина 

3.2 Адресны бирү 

Бу сҽбҽпле ______________________________________________________________ 

 Дҽүлҽт яки муниципаль милектҽ булган җирлҽрдҽн җир участогы (в) булдыру 

Төзелгҽн җир участоклары саны  

Күбрҽк мҽгълүмат:  

 

 

Җир участогын бүлү юлы белҽн җир участогы (в) булдыру 

Төзелгҽн җир участоклары саны  

Җир участогының кадастр номеры Җир участогы адресы 

  

 

 Җир участокларын берлҽштерү юлы белҽн җир участогы булдыру 

Төзелгҽн җир участоклары саны  

Берлҽштерелҽ торган җир 

кишҽрлегенең кадастр номеры*(1) 

Берлҽштерелҽ торган җир участогының 

адресы*(1) 

  

 

 

 N Бите 

____ 

Нибары 

бит ____ 

 

  Җир участогын бүлү юлы белҽн җир участогы (в) булдыру 

Төзелҽ торган җир участоклары саны 

(бүлеп бирелгҽн җир участогыннан 

тыш) 

 

Җир участогының кадастр номеры Җир участогы адресы 

  

 



 

 

 Җир участогын бүлү юлы белҽн җир участогы (в) булдыру 

Төзелгҽн җир участоклары саны Җир участоклары саны яңадан бүленҽ 

  

Җир кишҽрлегенең кадастр номеры*(2) Җир кишҽрлегенең адресы*(2) 

  

 

 Бинаны (корылманы), корылманы төзү, реконструкциялҽү 

Проект документациясенҽ ярашлы 

рҽвештҽ төзелеш (реконструкция) 

объектының исеме 

 

Төзелеш (реконструкция)башкарыла 

торган җир участогының кадастр 

номеры 

Төзелеш (реконструкция)башкарыла торган җир 

участогы адресы 

  

 

 Түбҽндҽге адреслашу объектына карата күрсҽтелгҽн адреслашу объектының дҽүлҽт 

кадастр исҽбен гамҽлгҽ ашыру өчен кирҽкле документларны ҽзерлҽү, ҽгҽр Шҽһҽр 

төзелеше кодексы Россия Федерациясе, Россия Федерациясе субъектларының шҽһҽр 

төзелеше эшчҽнлеге турындагы законнары белҽн аны төзү, реконструкциялҽү өчен 

төзелешкҽ рөхсҽт бирү талҽп ителми 

Бинаның (төзелешнең), корылманың 

тибы 

 

Төзелеш (реконструкция) объектының 

исеме (проект документациясе булганда 

проект документациясенҽ ярашлы 

рҽвештҽ күрсҽтелҽ) 

 

Төзелеш (реконструкция)башкарыла 

торган җир участогының кадастр 

номеры 

Төзелеш (реконструкция)башкарыла торган җир 

участогы адресы 

  

 

 Торак бинаны торак булмаган бинага һҽм торак булмаган бинаны торак бинага күчерү 

Бинаның кадастр номеры Бинаның адресы 

  

  

 

 N Бите 

____ 

Барлык битлҽр 

____ 

 

  Бинада (төзелештҽ), бинаны (төзелешне), корылманы бүлү юлы белҽн бинаны (ий) 

булдыру 

  Торак бинаны төзү Төзелҽ торган биналар саны  

 Торак булмаган бинаны 

укыту 

Төзелҽ торган биналар саны  

Бинаның кадастр номеры, 

Корылмалар 

Бинаның, корылманың адресы 

  

 

Күбрҽк мҽгълүмат:  

 

http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/12138258/0
http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/12138258/0


 

 

 

 Бинада (төзелештҽ), бинаны, машина-урынны бүлү юлы белҽн бинаны (ий) булдыру 

Бинаның максаты (торак 

(торак булмаган) бина)*(3) 

Бинаның күренеше*(3) Биналар саны*(3) 

   

Бинаның кадастр номеры, 

машина бүленҽ торган урын 

Бинаның адресы, машина бүлү урыны 

  

 

Күбрҽк мҽгълүмат:  

 

 

 Бинада (төзелештҽ), биналарны берлҽштерү юлы белҽн корылмада, бинада (төзелештҽ) 

машина-урыннарда, корылмада бина барлыкка килү 

  Торак бинаны төзү  Торак булмаган бинаны укыту 

Берлҽштерелҽ торган биналар 

саны 

 

Берлҽштерелҽ торган бинаның 

кадастр номеры*(4) 

Берлҽштерелҽ торган бинаның адресы*(4) 

  

 

Күбрҽк мҽгълүмат:  

 

 

 Бинада, корылмада бинаны үзгҽртеп кору һҽм (яки) гомуми файдалану урыннарын 

үзгҽртеп планлаштыру юлы белҽн булдыру 

  Торак бинаны төзү  Торак булмаган бинаны укыту 

Төзелҽ торган биналар саны  

Бинаның кадастр номеры, 

Корылмалар 

Бинаның, корылманың адресы 

  

 

Күбрҽк мҽгълүмат:  

 

 

 Бинада машина-урын булдыру, бинаны бүлү юлы белҽн корылма, корылма 

Төзелҽ торган машина-урыннар 

саны 

 

Бинаның кадастр номеры, 

Корылмалар 

Бинаның, корылманың адресы 

  

 

Күбрҽк мҽгълүмат:  

 

 

 Бинада машина-урын (машина-урын) булдыру, бинаны бүлү юлы белҽн корылма, 

машина-урын 

Төзелҽ торган машина-урыннар 

саны 

 

Бинаның кадастр номеры, Бинаның адресы, машина бүлү урыны 



 

 

машина бүленҽ торган урын 

  

 

Күбрҽк мҽгълүмат:  

 

 

 Бинада (төзелештҽ), биналарны берлҽштерү юлы белҽн корылмада, бинада (төзелештҽ) 

машина-урыннарда, корылмада бина барлыкка килү 

Берлҽштерелҽ торган биналар 

саны, машина-урыннар 

 

Берлҽштерелҽ торган бинаның 

кадастр номеры*(4) 

Берлҽштерелҽ торган бинаның адресы*(4) 

  

 

Күбрҽк мҽгълүмат:  

 

 

 Машина бинада, корылмада гомуми файдалану урыннарын үзгҽртеп кору һҽм (яки) 

үзгҽртеп планлаштыру юлы белҽн урын булдыру 

Төзелҽ торган машина-урыннар 

саны 

 

Бинаның кадастр номеры, 

Корылмалар 

Бинаның, корылманың адресы 

  

 

Күбрҽк мҽгълүмат:  

 

 

  Дҽүлҽт кадастр исҽбенҽ алынган җир участогы, бина (төзелеш), корылма, бина, 

машина-урын адресын китерү зарурлыгы Федераль закон белҽн 2015 елның 13 июле 

218-ФЗ "Күчемсез милекне дҽүлҽт теркҽве турында" (алга таба - "күчемсез милекне 

дҽүлҽт теркҽве турында" Федераль закон) территорияне планлаштыру буенча 

документациягҽ яки бинага (төзелешкҽ), корылмага, бинага, машина-урынга проект 

документациясенҽ туры китереп 

Җир участогының кадастр номеры, 

биналар (корылмалар), Корылмалар, 

биналар, машина-урыннар 

Җир участогының, бинаның (корылманың), 

корылманың, бинаның, машина-урынның 

хҽзерге адресы 

  

 

Күбрҽк мҽгълүмат:  

 

 

 Җир участогы, бина (төзү), корылма, бина, машина-урын булмау, аның дҽүлҽт кадастр 

исҽп-хисабы Федераль закон белҽн "Күчемсез милекне дҽүлҽт теркҽве турында", 

адреслар 

Җир участогының кадастр номеры, 

биналар (корылмалар), Корылмалар, 

биналар, машина-урыннар 

Адреслашу объекты урнашкан җир участогы 

яки адреслашу объекты урнашкан бина 

(төзелеш) адресы (булган очракта) 
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Күбрҽк мҽгълүмат:  

  

  

 

 N Бите Нибары 

бит ____ 

 

3.3 Адреслашу объектының адресын гамҽлдҽн чыгару: 

Илнең исеме  

Россия Федерациясе субъектының атамасы  

Россия Федерациясе субъекты 

составындагы муниципаль район, шҽһҽр, 

муниципаль район яки шҽһҽр эчке 

территориясе (федераль ҽһҽмияттҽге 

шҽһҽрлҽр өчен) атамасы 

 

Торак пунктның исеме  

Шҽһҽр эчке районы исеме  

Торак пунктның атамасы  

Планлаштыру структурасы элементының 

исеме 

 

Урам-юл челтҽре элементының исеме  

Җир участогы номеры  

Бинаның, корылманың яки төзелеп 

бетмҽгҽн объектның тибы һҽм номеры 

 

Бинада яки корылмада урнашкан бинаның 

Тибы һҽм номеры 

 

Фатир эчендҽ бинаның Тибы һҽм номеры 

(коммуналь фатирларга карата) 

 

Күбрҽк мҽгълүмат:  

 

 

Бу сҽбҽпле ______________________________________________________________ 

 Адреслашу объектының яшҽвен туктату һҽм (яки) адреслашу объекты булган күчемсез 

милек объектын дҽүлҽт кадастр исҽбеннҽн алу 

Бердҽм дҽүлҽт күчемсез милек реестрыннан 72 статьяның 7 өлеше "Күчемсез милекне 

дҽүлҽт теркҽве турында" Федераль закон адреслашу объекты булган күчемсез милек 

объекты турында мҽгълүмат 

Объектка яңа адрес бирү 

Күбрҽк мҽгълүмат:  

 

 

 

 N Бите Барлык битлҽр ____ 

 

4 Адреслашу объектының хуҗасы яки адреслашу объектына башка ҽйбер хокукына ия 

булган кеше 

  физик зат: 

 фамилиясе: исем (тулысынча): атасының исеме 

(тулысынча) 

(булган очракта): 

ИНН (булган 

очракта): 
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кҽгазь, 

раслаучы 

шҽхес: 

төр: сериясе: сан: 

   

тапшыру датасы: кем тарафыннан бирелгҽн: 

"__"_____ __ г.  

 

почта адресы: элемтҽ өчен телефон: электрон почта адресы 

(булганда): 

   

 

 юридик зат, шул исҽптҽн дҽүлҽт хакимияте органы, башка дҽүлҽт органы, 

җирле үзидарҽ органы: 

 тулы исеме:  

 

ИНН (Россия юридик заты 

өчен): 

КПП (Россия юридик заты өчен)): 

  

теркҽлү иле 

(инкорпорация) (чит 

ил юридик заты 

өчен): 

теркҽлү көне (чит ил 

юридик заты өчен): 

теркҽлү номеры (чит ил 

юридик заты өчен): 

 "__"_____ __ г.  

почта адресы: элемтҽ өчен телефон: электрон почта адресы 

(булганда): 

   

 

 Адреслашу объектына чын хокук: 

  милек хокукы 

  адреслашу объектына милек белҽн хуҗалык алып бару хокукы 

  адреслашу объектына милек белҽн оператив идарҽ итү хокукы 

  җир участогына гомерлеккҽ мирас итеп алу хокукы 

  җир кишҽрлегеннҽн даими (сроксыз) файдалану хокукы 

5 Документлар алу ысулы (шул исҽптҽн адреслашу объектына адрес бирү яки аның адресын, 

элек тҽкъдим ителгҽн документларның оригиналын гамҽлдҽн чыгару турында карарлар, 

адреслашу объектына адреслашудан (гамҽлдҽн чыгарудан) баш тарту турында карарлар): 

 Шҽхси  Күп функцияле үзҽктҽ 

 Почта аша җибҽрү адресы 

буенча: 

 

 

 Шҽхси кабинетта Бердҽм портал дҽүлҽт һҽм муниципаль хезмҽтлҽр, төбҽк дҽүлҽт һҽм 

муниципаль хезмҽтлҽр порталлары 

 Федераль адреслы мҽгълүмат системасының шҽхси кабинетында 

 Электрон почта адресына 

(гариза һҽм документлар алу 

турында хҽбҽр итү өчен) 

 

 

6 Документлар алуда расписка сорыйм: 

 Шҽхсҽн 

бирегез 

Расписка 

алынган: 

 

(гариза бирүченең имзасы) 

 Почта аша җибҽрергҽ:  

 

 Җибҽрмҽгез 
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 N Бите Барлык битлҽр ____ 

 

7 Гариза бирүче: 

 Адреслашу объектының хуҗасы яки адреслашу объектына башка ҽйбер хокукына ия 

булган кеше 

 Адреслашу объектының хуҗасы яки адреслашу объектына башка ҽйбер хокукына ия 

булган кеше 

  физик зат: 

фамилиясе: исем (тулысынча): атасының исеме 

(тулысынча) 

(булган очракта): 

ИНН (булган 

очракта): 

    

кҽгазь, 

раслаучы 

шҽхес: 

төр: сериясе: сан: 

   

тапшыру датасы: кем тарафыннан бирелгҽн: 

"__"_____ __ г.  

 

почта адресы: элемтҽ өчен телефон: электрон почта адресы 

(булганда): 

   

 

вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документның исеме һҽм реквизитлары: 

 

 

юридик зат, шул исҽптҽн дҽүлҽт хакимияте органы, башка дҽүлҽт органы, 

җирле үзидарҽ органы: 

тулы исеме:  

 

КПП (Россия юридик заты 

өчен)): 

ИНН (Россия юридик заты өчен): 

  

теркҽлү иле 

(инкорпорация) 

(чит ил юридик заты 

өчен), 

теркҽлү көне (чит ил 

юридик заты өчен): 

теркҽлү номеры (чит ил 

юридик заты өчен): 

 "__"_____ __ г.  

 

почта адресы: элемтҽ өчен телефон: электрон почта адресы 

(булганда): 

   

 

вҽкил вҽкалҽтлҽрен раслаучы документның исеме һҽм реквизитлары: 

 

 

8 Гаризага кушылган Документлар: 

 

 

 

Төп нөсхҽсе __ экземпляр, _ _ Л. Күчермҽ саны __ экземпляр, _ _ Л. 



 

 

 

 

 

Төп нөсхҽсе __ экземпляр, _ _ Л. Күчермҽ саны __ экземпляр, _ _ Л. 

 

 

 

Төп нөсхҽсе __ экземпляр, _ _ Л. Күчермҽ саны __ экземпляр, _ _ Л. 

9 Искҽрмҽ: 

 

 

 

 

 

 

 N Бите Барлык битлҽр ____ 

 

10 Үземнең ризалыгымны, шулай ук үзем тҽкъдим иткҽн затның шҽхси мҽгълүматларны 

эшкҽртүгҽ (җыю, системалаштыру, туплау, саклау, төгҽллҽү (яңарту, үзгҽртү), куллану, 

тарату (шул исҽптҽн тапшыру), шҽхессезлҽндерү, блоклау, юк итү, шулай ук шҽхси 

мҽгълүматларны үзлҽштерүне, үзгҽртүне һҽм гамҽлдҽн чыгаруны гамҽлгҽ ашыручы 

органнар тарафыннан бирү кысаларында шҽхси мҽгълүматларны эшкҽртү өчен кирҽкле 

башка гамҽллҽрне раслыйм адреслар, Россия Федерациясе законнары нигезендҽ), шул 

исҽптҽн автоматлаштырылган режимда, шул исҽптҽн муниципаль хезмҽт күрсҽтү 

максатларында адресларны бирү, үзгҽртү һҽм гамҽлдҽн чыгаруны гамҽлгҽ ашыручы орган 

тарафыннан алар нигезендҽ карарлар кабул итү 

11 Хҽзергесе белҽн дҽ раслыйм: 

ҽлеге белдерүдҽ күрсҽтелгҽн мҽгълүматлар гаризаны тапшыру датасына ышанычлы; 

тҽкъдим ителгҽн хокук билгелҽүче(-ие) документ(-ы) һҽм башка документлар һҽм аларда 

булган мҽгълүматлар Россия Федерациясе законнары белҽн билгелҽнгҽн талҽплҽргҽ туры 

килҽ. 

12 Имза Датасы 

  "__"_____ __ г. 

Имза (инициаллары, фамилиясе) 

13 Гаризаны һҽм аңа кушылган документларны кабул иткҽн белгеч билгесе: 

 

 

 

 

 

 

*(1) Һҽрбер берлҽштерелгҽн җир участогы өчен юл дубляжлана. 

*(2) Бу юл һҽр яңадан бүленгҽн җир участогы өчен дубляжлана. 

*(3) Һҽр бүлмҽ өчен юл дубляжлана. 

*(1) Һҽрбер берлҽштерелгҽн җир участогы өчен юл дубляжлана. 

 

Искәрмә: 
Объектка адресны бирү яки аның адресын гамҽлдҽн чыгару турында гариза (алга таба 

гариза) кҽгазьдҽ стандарт A4 форматындагы битлҽрдҽ рҽсмилҽштерелҽ. Һҽр биттҽ аның тҽртип 

номеры күрсҽтелҽ. Язулар бөтен документ чиклҽрендҽ Гарҽп цифрлары белҽн тҽртип буенча 

номерлана. Һҽрбер биттҽ шулай ук белдерүдҽ булган битлҽрнең гомуми саны күрсҽтелҽ. 



 

 

Ҽгҽр гариза гариза бирүче тарафыннан кҽгазьдҽ үз-үзенҽ тутырыла икҽн, Сайланган 

мҽгълүмат каршында махсус билгелҽнгҽн графада"V" билгесе куела 

 

( V ). 

 

Гаризаны кҽгазьдҽ рҽсмилҽштергҽндҽ гариза бирүче яки аның үтенече буенча җирле үзидарҽ 

органы белгече компьютер техникасын кулланып, конкрет гаризага кагылышлы юлларны (реквизит 

элементларын) тутыра ала. Бу очракта, тутырылырга тиеш булмаган юллар белдерү формасыннан 

чыгарыла. 

 

 

4 Нче Кушымта 

каршы административ регламентка 

муниципаль хезмәт күрсәтү 

үзләштерү, үзгәртү буенча 

һәм адресларны юкка чыгаруга 
 

(Муниципаль хезмҽт күрсҽтүче орган бланкы) 

 
                                 Карар 

      тапшыру өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында 

  Административ регламентадресларны бирү, үзгәртү һәм юкка чыгару буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтү 

 
 Бу сәбәпле 

______________________________________________________________ 

                                   (Физик затның Ф. и. о., 

                         гариза бирүче юридик затның исеме) 

 __ _ _ _ _ белдерүе.__.____ гг., о ___________________________________ 

 

_______________________________________________________________________

_ 

 нигезендә: __________________________________________________________ 

 

_______________________________________________________________________

_ 

 тәкъдим ителгән документларны карау нәтиҗәләре буенча 

 тапшыру өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында 

 бу сәбәпле 

______________________________________________________________ 

 1. 

 2. 

 
 Вазифаи зат (Ф. и. о.)           __________________________________ 

                                     Вазифаи затның Ф. и. о. 

                                         имзалаучы) 

 Башкаручы (Ф. И. О.) 

 ______________________ 

 (башкаручының элемтәләре) 

 

 

5 Нче Кушымта 



 

 

каршы административ регламентка 

муниципаль хезмәт күрсәтү 

үзләштерү, үзгәртү буенча 

һәм адресларны юкка чыгаруга 
Башкарма комитет җитәкчесе  

Мурзиха авыл җирлеге Алабуга  

Татарстан Республикасы муниципаль районы  

Алдыннан: _________________________ 

 
                                Гариза 

                    техник хатаны төзәтү турында 

 
      Муниципаль хезмәт күрсәтүдә ясалган хата турында хәбәр итәм 

 

_______________________________________________________________________

_ 

                          (хезмәтнең исеме) 

      Яздырылган: 

_________________________________________________________ 

 

_______________________________________________________________________

_ 

      Дөрес 

 мәгълүмат: 

______________________________________________________________ 

 

_______________________________________________________________________

_ 

      Техник хатаны төзәтергә һәм кертергә сорыйм 

 нәтиҗә булган документка тиешле үзгәрешләр 

 муниципаль хезмәтләр. 

      Түбәндәге документларны кушам: 

      1. 

      2. 

      3. 

      Төзәтү турында гаризаны кире кагу турында Карар кабул ителгән очракта 

 техник хата мондый чишелешне җибәрүегезне сорыйм: 

      электрон документны E-mail адресына җибәрү аша: 

 ________________________; 

      почта аша җибәрелгән кәгазьдә расланган күчермә рәвешендә 

 адресы буенча: 

_________________________________________________________. 

      Хәзерге вакытта раслыйм: гаризага кертелгән мәгълүмат, 

 минем шәхесемә һәм мин тәкъдим иткән кешегә кагылышлы, шулай ук 

 мин түбәндә керткән, ышанычлы.   Документлар (документлар күчермәләре), 

 гаризага кушылган таләпләр билгеләнгән таләпләргә туры килә 

 Россия Федерациясе законнары белән, тәкъдим ителгән вакытта 

 бу документлар дөрес һәм ышанычлы мәгълүматлар үз эченә ала. 

 
 ________________      _____________ (________________________________) 

      (дата) (имза) (Ф. и. о.) 

 



 

 

 

Кушымта (белешмә) 
 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы һәм аның үтәлешен контрольдә тотучы вазыйфаи 

затларның реквизитлары 

Мурзиха авыл җирлеге башкарма комитеты  

Алабуга муниципаль районы 

 

Фамилиясе Исеме 

Ҽтисенең Исеме 

Вазифа Телефон Электрон адрес 

Гаделшин Илдар 

Равил улы  

Башкарма комитет 

җитәкчесе Мурзиха авыл 

җирлеге ЕМР 

8 (5557) 

7-22-69 

Murz.elb@tatar.ru 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы 

 

Фамилиясе Исеме 

Ҽтисенең Исеме 

Вазифа Телефон Электрон адрес 

Кондратьева Анна 

Петровна 

Җитҽкче 

урынбасары 

Башкарма комитет 

җитәкчесе Мурзиха 

авыл җирлеге ЕМР 

8 (5557) 

7-22-69 

Murz.elb@tatar.ru 

 


